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Humanstratégiai és oktatasi féosztaly

FELHIVAS

allashely betoltésére

Igazgatésag: Gazdalkodasi és Jogi Igazgatosag

Féosztaly: Statisztikai koordinaciés és jogi foosztaly
Allashely megnevezése: Iratkezelési iigyintézé

Allashely besorolasa: Vezeto-hivatalitanacsos

Allashely legkoribbi betoltésének idopontja: elbiralast kévetden azonnal

A kormanyzati szolgalati jogviszony ideje: hatarozatlan ideji

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidds

Munkavégzés helye: 1024 Budapest Buday Laszlo6 u. 1-3.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogviszonyra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kormanyzati igazgatasrol sz6l6 2018. évi CXXV.
torvény kormanytisztviselokre vonatkozo rendelkezései az iranyadoak.

Ellatando feladatok:
Altalanos vezet6i utmutatas mellett:
e A kozponti postabontoba érkezd kiildemények atvétele, bontasa, érkeztetése, iktatdsa, szkennelése és
szétosztasa; a kikiildésre keriil postai kiildemények atvétele, postara adasa;

e Mindsitett iratok kezelésére vonatkozo jogszabalyokban és belsé szabdlyzatban a titkos iigykezelé (TUK)
szamara eldirt feladatok végrehajtasa;

A KSH kozponti irattarosi feladatainak ellatasa helyettesités keretében.

Az allas betoltésének feltételei:

Magyar allampolgarsag;

Cselekvoképesség;

Kozépfoku iskolai végzettség;

2 év szakiranyt szakmai tapasztalat;

Titkos iigykezeldi (TUK) vizsga;

Nemzetbiztonsagi ellendrzésen vald megfelelés;

MS Office felhasznaldi szint(i ismerete;

Kinevezgés esetén a biintetlen eldéletet igazold hatoésagi bizonyitvany bemutatésa.

Elvart kompetenciak:

e Onallosag;
Fejlédésre vald készség;
Kommunikaciés készség;
Rendszerszemléletii gondolkodas.

Az elbiralasnal elényt jelent:
o Kozigazgatasban vagy iratkezelésben szerzett tapasztalat.
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A jelentkezéshez sziikséges:

e  Onéletrajz (Kit. 83. § (5) bekezdése szerint);
e  Motivacios levél (fizetési igény megjelolésével);
o Végzettséget, idegennyelv-tudast igazold okiratok masolata;

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. aprilis 1.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024. aprilis 5.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi tajékoztatast Csaky Hajnalka (Hajnalka.Csaky@ksh.hu) és Harsfai Anita
(Anita.Harsfai@ksh.hu) nyujt.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Elektronikus 0ton a targyban feltiintetve a ,,KSH 1348” azonositd szdmot, Csaky Hajnalka részére az
allashely@ksh.hu e-mail oldalon keresztiil.

A KSH az allaspalyazatnal bekiildott adatokat az Adatkezelési tajékoztatod 2.10. pontja szerint a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pontja szerint, kdzérdekii feladat végrehajtasahoz kezeli, amelyet a jelentkezd az e-mail kiildésével
elfogad.

Amennyiben jelentkezésével automatikusan a Felvételi adatbankunkba is be kivan keriilni, hogy adatait
tarolhassuk 1 évig és elutasitds esetén késébb masik lehetdséggel megkereshessiik, azt kiilon jelezze nekiink a
kiildott e-mailben.

A palyazati eljaras, a palyazat elbirdlasanak modja, rendje:

Amennyiben a palyazati kiirasban szerepl6 feltételeknek a jelentkez6 megfelelt, tovabba a palyazat a munkaltatd
figyelmét felkeltette, szobeli meghallgatasra keriil sor. A palyazat eredményérél a palyazokat irasban
tajékoztatjuk.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
e https://kozszolgallas.ksz.gov.hu — 2024. marcius 10.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
Szakmai fejlédési- és tovabbképzési lehetdség
Nemzetkozi projektekben valo részvétel
Folyamatosan megujul6 szervezet

Csaladbarat munkahely

Sport- és kulturalis programok

Szervezetiinkr6l, konyvtarunkrol, munkahelyiinkrdl bévebben a www.ksh.hu honlapon tajékozodhat.
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