KITÖLTÉSI ÚTMUTATÓ

a „JELENTÉS A KERESKEDELMI TEVÉKENYSÉGET FOLYTATÓKRÓL”
című kérdőívhez

(Nyilvántartási szám: 1726)

Tisztelt Asszonyom/Uram!
A Központi Statisztikai Hivatal törvény által előírt feladata a statisztikai adatok gyűjtése, feldolgozása, közzététele. 
Az OSAP 1726 Jelentés a kereskedelmi tevékenységet folytatókról című kérdőív kötelező jellegű. A jelentés alapvetően „A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeiről” szóló 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet alapján vezetett önkormányzati nyilvántartások adataira épül. Ezek az adatok információt biztosítanak a kereskedelmi tevékenységet folytató egységeket nyilvántartó KSH-adatbázis folyamatos karbantartásához, valamint más – így például a Bruttó Hazai Termék (GDP) megállapításához is nélkülözhetetlen kiskereskedelmi forgalmi – adatgyűjtés alapjául szolgálnak. 
A) ÁLTALÁNOS RÉSZ
A kérdőív előlapjának kitöltése
A kérdőívet jóváhagyó vezető adatai: kapcsolattartás céljából kérjük a kérdőívet jóváhagyó vezető nevét, telefonszámát és e-mail címét megadni. 

A kitöltő adatai: a kitöltő napközbeni kapcsolattartási adatai. 

Abban az esetben is kérjük kitölteni, ha kérdőívet kitöltő és jóváhagyó vezető személye ugyanaz.
Ha a tárgyidőszakban nem történt változás (új bejegyzés, módosítás, megszűnés), kérjük a nemlegesítés gombbal jelezni. A nemlegesítés folyamatának részletes leírása megtalálható az Elektra Adatszolgáltatói Kliensben elérhető Súgóban.
Megjegyzés: a kérdőívvel, illetve annak kitöltésével kapcsolatos észrevételeiket, illetve az előző időszak adataitól való jelentős eltérés indoklását egyéb megjegyzésként tüntessék fel.
A kérdőív kitöltésére fordított idő: kérjük, adja meg, hogy a kérdőív kitöltése mennyi időt vett igénybe! (Egy kérdőív és a hozzá tartozó kitöltési útmutató megismerésére, a statisztikai adatszolgáltatás teljesítése céljából gyűjtendő adatok előállítására, a kérdőív kitöltésére, több kitöltő esetén a koordinatív tevékenységre, a kitöltött kérdőív ellenőrzésére, valamint az esetleges segítségkérésre, ügyintézővel folytatott konzultációra fordított idő (percben).)

Jelentés beküldése történhet: 
· Elektra kérdőív kitöltésével
· Adat-xml file-feltöltéssel
A zavartalan adatfogadás érdekében, a jelentést kizárólag az egyik formátumban (vagy elektronikus kérdőíven, vagy adat-xml file feltöltésével) és azt is csak egy példányban kérjük beküldeni.

Beküldési határidő: 
2020. I. félévi jelentés — 2020. július 31.
2020. II. félévi jelentés — 2021. január 31. 

Az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 388/2017. (XII. 13.). Korm. rendelet 2. § (2) bekezdése értelmében az adatszolgáltatási kötelezettséget a mellékletekben kijelölt adatgyűjtések esetében az ott megjelölt, erre a célra kialakított informatikai rendszeren keresztül, elektronikus úton kell teljesíteni.
B) RÉSZLETES KITÖLTÉSI ÚTMUTATÓ

A kérdőíven kizárólag a tárgyidőszakban bekövetkezett változásokat (új bejegyzést, módosítást, megszűnést) kérjük feltüntetni.

Az alkalmanként időszakosan megrendezésre kerülő engedélyek kiadását, megszűnését, illetve a határozott idejű vásárra, rendezvényre kiadott engedélyeket nem kérjük lejelenteni (pl. karácsonyi vásár, fesztiválok stb.)
Azokat a kereskedőket, akik csak a maguk által előállított termékeket értékesítik, szintén nem kell felénk lejelenteni. 
Piacon lévő egységeket csak akkor kérjük feltüntetni, ha az árusítás területe körülhatárolt, négy fallal körülvett (asztalról történő árusítást nem kérjük felénk jelenteni hasonlóan az őstermelőkhöz).
A jelentést kitöltő önkormányzat adatai:

· Megyeazonosító kód

· Településazonosító kód

· Település neve

· Az önkormányzat törzsszáma

· Az önkormányzat megnevezése

I. Önkormányzati nyilvántartási adatok

II. A kereskedő adatai

III. A kereskedelmi tevékenység adatai

I. Önkormányzati nyilvántartási adatok

„a” oszlop  Sorszám

„b” oszlop  Nyilvántartásba vétel módja

A nyilvántartásba vett kereskedelmi tevékenység megkülönböztetésére szolgál.

„B”
 – ha a kereskedő bejelentéshez kötött termékköröket forgalmaz,
„E”
 – ha a kereskedő működésiengedély-köteles termékeket árusít,
„BE” – ha mindkettőt (választható kód).
„c” oszlop  A nyilvántartásba vétel indoka

1-es kód:
Új bejegyzés (Újonnan bejegyzett kereskedelmi tevékenység.)
2-es kód:
Adatmódosítás (A már meglévő működési engedéllyel rendelkező üzlet adataiban bekövetkező változáskor használható, amennyiben az önkormányzat új nyilvántartási számot nem adott ki.)
3-as kód:
Megszűnés
„d” oszlop  A nyilvántartásba vétel száma

Minden egyes újonnan bejegyzett kereskedelmi tevékenységnek új egyedi önkormányzati nyilvántartási számot kell kapnia. Adatmódosításnál (2-es kód) és a tevékenység megszüntetésénél (3-as kód) kérjük, hogy mindig erre a nyilvántartásba vételi számra szíveskedjenek hivatkozni, ellenkező esetben a tevékenységet nem tudjuk beazonosítani. (Pl. a módosítani kívánt egységet („c” oszlop: 2-es kód) ne egy új nyilvántartásba vételi sorszámmal lássák el, hanem a már meglévő, bejegyzéskor adott nyilvántartásba vételi sorszámára szíveskedjenek hivatkozni.)
„e” oszlop  A nyilvántartásba vétel, módosítás, megszűnés időpontja

A bejelentésköteles és működésiengedély-köteles kereskedelmi tevékenység aktuális tárgyfélévi nyilvántartásba vételének, módosításának, megszűnésének pontos dátuma. Kérjük az évet, a hónapot és napot külön-külön feltüntetni.
II. A kereskedő adatai

„f” oszlop  A kereskedő azonosítói
· a kereskedő statisztikai törzsszáma, azaz a kereskedő statisztikai szám​jelének (adószámának) első 8 számjegye,
· a kistermelő regisztrációs száma, azaz az őstermelői igazolvány száma.
Kötelező a statisztikai törzsszám vagy a kistermelő regisztrációs számának megadása. Amennyiben egy kereskedő statisztikai törzsszámmal és regisztrációs számmal (őstermelői igazolvány számmal) is rendelkezik, akkor kérjük mind a kettőt feltüntetni.

A fentiektől eltérő azonosítókat (pl. cégjegyzékszámot, okmányirodai számot), szöveges magyarázó jeleket kérjük, ne közöljenek.
„g” oszlop  A kereskedő neve, székhelycíme
A kereskedelmi tevékenységet folytató személy vagy vállalkozás nevét és bejelentett székhelycímét (település, utcanév, házszám) külön-külön oszlopban kérjük feltüntetni.

III. A kereskedelmi tevékenység adatai
„h” oszlop  A kereskedelmi tevékenység formája és jellege
Felhívjuk szíves figyelmüket, hogy formánként és jellegenként csak egy kód kiválasztására van lehetőség!

A kereskedelmi tevékenység formái:

1-es kód: üzletben folytatott kereskedelmi tevékenység

2-es kód: mozgóbolt útján folytatott kereskedelmi tevékenység

3-as kód: bevásárlóközpontban folytatott kereskedelmi tevékenység


4-es kód: piacon folytatott kereskedelmi tevékenység

5-ös kód: közterületi értékesítés

6-os kód: a termék-előállítás helyén történő közvetlen értékesítés

7-es kód: üzleten kívüli kereskedelmi tevékenység

8-as kód: csomagküldő kereskedelem 
10-es kód: bevásárlóközpontban lévő üzletben folytatott kereskedelmi tevékenység





11-es kód: piacon lévő üzletben folytatott kereskedelmi tevékenység





12-es kód: csomagküldő tevékenységet is folytató üzlet


A mozgóbolt útján folytatott kereskedelmi tevékenységet (2-es kód), az üzleten kívüli kereskedelmi tevékenységet (7-es kód), valamint a csomagküldő kereskedelmet (8-as kód) kizárólag a székhely szerinti önkormányzatnak kell lejelentenie!
Az automatából történő értékesítés, a közlekedési eszközön folytatott értékesítés, illetve az ügynöki tevékenység adatait nem kérjük jelenteni.
A kereskedelmi tevékenység jellege:
2-es kód: kiskereskedelem 

3-as kód: nagykereskedelem

4-es kód: vendéglátás

5-ös kód: kis- és nagykereskedelem együtt

6-os kód: kiskereskedelem és vendéglátás együtt.

Nem kérjük megadni az ügynöki tevékenység adatait.

„i–j” oszlop  A kereskedelmi tevékenység működési területe (címe)

A kereskedelmi tevékenység helye lehet konkrét címhez kötött, vagy nem helyhez kötött. 
"i" oszlop – helyhez kötött-e a tevékenység?
1-es kód: ha a kereskedelmi tevékenység pontos címhez köthető.
0-ás kód: ha a kereskedő tevékenységét település(ekre), megyé(k)re, vagy az országra kiterjedően végzi (pl. mozgóbolt esetén). Ebben az esetben „A helyhez kötött tevékenység pontos címe” oszlopokat nem kell kitölteni (j1-j8)

"j" oszlop – helyhez (címhez) köthető a kereskedelmi tevékenység, ha a kereskedő a tevékenységét egy meghatározott címen végzi.

A cím részei:

· irányítószám

· település neve

· közterület neve (pl. Petőfi Sándor; főútvonal jelölése: pl. 6-os)

· közterület jellege (út, utca, tér, körút, sétány, dűlő, főút, autópálya stb.)
· házszám
· helyrajzi szám

· lépcsőház, emelet, ajtó

· egyéb cím (az egyéb cím a további pontosító információk közlésére szolgál, pl. főútvonalaknál „A” oldal, 25. km) 
· bevásárlóközpont, vagy piac neve, és az azon belüli üzletazonosító: amennyiben a kereskedelmi tevékenység piacon, vagy bevásárlóközpontban történik.
„k–m” oszlop  Az üzlet, vagy a kereskedelmi tevékenység adatai
"k" oszlop – az üzlet, vagy a kereskedelmi tevékenység pontos megnevezése. Rövid (46 karakternél nem hosszabb) megnevezése minden egyes egységnél kitöltendő. 
Üzlet esetén a kereskedő által megjelölt és az önkormányzati nyilvántartásba vett üzletnevet kérjük megjelölni.
"l" oszlop – az üzlet alapterülete: az a m2-ben megadott alapterület-nagyság, amellyel az önkormányzat az üzletet nyilvántartásba vette.

Az alapterületet egész számban, a mértékegység feltüntetése nélkül kérjük megadni.

"m" oszlop – a vendéglátóhely befogadóképessége: az a főben megadott mutató, amellyel az üzletben működő vendéglátóhelyet az önkormányzat nyilvántartásba vette. 
„n–r” oszlop  A kereskedelmi tevékenység során forgalmazott termékek

"n–o" oszlop – kimért szeszes ital és jövedéki termék forgalmazása
A forgalmazott termékek körét nem kell tételesen felsorolni, csak a forgalmazás tényét, azaz az Igen vagy Nem válasz kódját kérjük megadni. Az oszlopok kitöltése kötelező.
"n" oszlop - forgalmaz-e a kereskedő kimért szeszes italt?

1-es kód: igen

0-ás kód: nem.

"o" oszlop – forgalmaz-e a kereskedő Jöt. 3. § (2) bekezdése szerinti jövedéki terméket?

1-es kód: igen

0-ás kód: nem.

Abban az esetben, ha a kereskedelmi egység vendéglátásként vagy kiskereskedelem és vendéglátásként működik, és kimért szeszesitalt is forgalmaz, akkor az „o” oszlopba  mindenképpen az 1-es kódot kérjük feltüntetni.
„p–r" oszlop – forgalmazott termékkörök
"p" oszlop – főtermékkör sorszáma

A Korm. rendelet nem ad lehetőséget a főtevékenység megállapítására, de ha meghatározható a kereskedelmi tevékenységet legjobban jellemző termékkör, akkor annak a Korm. rendelet 6. sz. melléklet szerinti "főtermékkör" sorszámát kérjük itt feltüntetni. A mezőben csak egy termékkör adható meg.
"r" oszlop – a Korm. rendelet 6. sz. melléklete szerinti termékkörök sorszáma, a termékkörök megnevezése nélkül.
Több termékkör esetén is maximum 10 darab adható meg.
A "p" és az "r" oszlopok egyikének kitöltése kötelező, azonban ha a „p” oszlopban meghatározható a főtermékkör, az nem zárja ki az „r” oszlop részletezését.

Az adatszolgáltatást illetően a KSH Üzleti szolgáltatások adatgyűjtési főosztályának munkatársai készséggel állnak az Ön(ök) rendelkezésére a KSH honlapján megjelenített elérhetőségeken, valamint a belkerstat@ksh.hu e-mail címen. 
