28/2014. (IV. 24.) KIM rendelet

a kozigazgatasi és igazsagiigyi miniszter agazataba tartozo szakképesitések
szakmai és vizsgakovetelményeirol, valamint egyes igazsagiigyi targyu
rendeletek modositasarol

A szakképzésrol sz616 2011. évi CLXXXVIL. toérvény 90. § @) pontjaban kapott felhatalmazas
alapjan, az egyes miniszterek, valamint a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar feladat- és
hataskorérél szolo 212/2010. (VII. 1.) Korm. rendelet 12. § d) bekezdésében megallapitott
feladatkoromben eljarva - az egyes miniszterek, valamint a Miniszterelnokséget vezetd
allamtitkar feladat- és hataskorérdl szolo 212/2010. (VIL. 1.) Korm. rendelet 73. § n) pontjaban
meghatdrozott feladatkdrében eljard nemzetgazdasagi miniszterrel egyetértésben -,

a 3. § (1) és (2) bekezdés tekintetében a kozjegyzokrol szold 1991. évi XLI. térvény 183. § d)
pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, az egyes miniszterek, valamint Miniszterelndkséget
vezetd allamtitkar feladat- és hataskorérdl szolo 212/2010. (VII. 1.) Korm. rendelet 12. § a)
pontjaban megallapitott feladatkdromben eljarva,

a 3. § (3) bekezdés tekintetében a birdsagi végrehajtasrol szold 1994. évi LIIIL. torvény 307. §
(2) bekezdés p) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, az egyes miniszterek, valamint a
Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar feladat- és hataskorérdl szold 212/2010. (VII. 1.) Korm.
rendelet 12. § a) pontjaban megallapitott feladatkoromben eljarva,

a 3. § (4) bekezdés tekintetében a polgari perrendtartasrol szol6 1952. évi III. térvény 395. § (4)
bekezdés €) pontjaban, a biintetdeljarasrol szold 1998. évi XIX. térvény 604. § (2) bekezdés i)
pontjaban €s a Polgari Torvénykonyvrdl sz6lo 2013. évi V. torvény hatalybalépésével sszefiiggd
atmeneti és felhatalmazé rendelkezésekrol szo16 2013. évi CLXXVIL. térvény 66. § (3) bekezdés
a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, az egyes miniszterek, valamint a Miniszterelnokséget
vezetd allamtitkar feladat- és hataskorérél szolo 212/2010. (VIL. 1.) Korm. rendelet 12. § a)
pontjaban megallapitott feladatkoromben eljarva és

a 3. § (5) bekezdés tekintetében az egyes kozjegyz6i nemperes eljarasokrol szold 2008. évi
XLV. torvény 38. § h) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, az egyes miniszterek, valamint a
Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar feladat- és hataskorérdl szolo 212/2010. (VIL 1.) Korm.
rendelet 12. § a) pontjaban megallapitott feladatkoromben eljarva
a kovetkezoket rendelem el.

1. § (1) A kozigazgatasi ¢és igazsagligyl miniszter agazataba tartozd szakképesitések
felsorolasat az 1. melléklet tartalmazza.

(2) A kozigazgatasi és igazsagiligyl miniszter hataskorébe tartozo szakképesitések szakmai és
vizsgakdvetelményeit a 2. melléklet tartalmazza.

(3) A 3. melléklet tartalmazza az Orszagos Képzési Jegyzékrol szo616 37/2003. (XII. 27.) OM
rendeletben [a tovabbiakban: 37/2003. (XII. 27.) OM rendelet], az Orszagos Képzési Jegyzékrol
¢s az Orszagos Képzési Jegyzékbe torténd felvétel és torlés eljarasi rendjérdl szold 1/2006. (I1.
17.) OM rendeletben [a tovabbiakban: 1/2006. (II. 17.) OM rendelet], az Orszagos Képzési
Jegyzékrol és az Orszagos Képzési Jegyzék modositasanak eljarasrendjérdl szolo 133/2010. (IV.
22.) Korm. rendeletben [tovdbbiakban: 133/2010. (IV. 22.) Korm. rendelet] és az Orszagos
Képzési Jegyzékrdl és az Orszagos Képzési Jegyzék modositasanak eljarasrendjérol szolo
150/2012. (VII. 6.) Korm. rendeletben [a tovabbiakban: 150/2012. (VII. 6.) Korm. rendelet]



szerepld szakképesitésekre - kiilon jogszabalyok alapjan - megszerzett jogosultsagok
megfeleltetését.

2. § (1) Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.

(2) A folyamatban 1évé képzéseket a megkezdésiik idOpontjaban hatalyos szakmai és
vizsgakovetelményeket megallapitod jogszabaly alapjan kell befejezni.

3.8 (D)

(3) Az egyes cégjogi ¢és civil eljarasjogi rendeleteknek az 1j Ptk. hatalybalépésével 6sszefiiggd
modositasarol és egyéb igazsagiigyi targyl rendeletek modositasarol szolo 12/2014. (I1. 28.) KIM
rendelet 3. mellékletének a Magyar Birdsagi Végrehajtéi Kamara egyes feladatairol szolo
14/2001. (X. 20.) IM rendelet 1. melléklet I. Részében foglalt tabldzatnak a C:2-C:6 és C:8-C:47
mez0jét, II. Részében foglalt tdblazatnak C:2-C:25 mezdjét, III. Részében foglalt tablazatnak
C:2-C:6 ¢és C:8-C:31 mezdjét, IV. Részében foglalt tablazatnak C:2-C:5 és C:7-C:37 mezdjét,
valamint V. Részében foglalt tablazatnak C:2-C:8 mez6jét megallapitd része a ,,7/F. §”
szovegrész helyett a ,,7/G. §” szoveggel 1ép hatalyba.

(4)-(6)°
1. melléklet a 28/2014. (1V. 24.) KIM rendelethez

A kozigazgatas fejlesztéséért felelos miniszter dgazataba tartozo azon
szakképesitések felsorolasa, amelyek szakmai és vizsgakovetelményei e rendelettel
keriilnek kiadasra

A B C
s (s Szakképesités/
1. | Sor- Szakkepes1’tes azonosto részszakképesités/ Szakmacsoport
. szama it A o A si12 . g
szam szakképesités-raépiilés megnevezése megnevezése
2. 1. 52 345 03 Nyilvantartasi és okmanyiigyintézd Kozszolgalat
3. 2. 52 462 01 Statisztikai és gazdasagi ligyintézd Kozgazdasag

2. melléklet a 28/2014. (1V. 24.) KIM rendelethez

A 2. sorszamu Statisztikai és gazdasagi iigyintéz0 megnevezésii szakképesités
szakmai és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1. A szakképesités azonositd szama: 52 462 01
1.2. Szakképesités megnevezése: Statisztikai és gazdasagi ligyintézd
1.3. Iskolai rendszer(i szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: -

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6raszam: 800-1200

2. EGYEB ADATOK

! Hatalyon kiviil helyezve: 2010. évi CXXX. torvény 12. § alapjan. Hatalytalan: 2014. IV. 26-tol.
? Hatalyon kiviil helyezve: 2010. évi CXXX. torvény 12. § alapjan. Hatalytalan: 2014. IV. 26-t0l.



2.1. A képzés megkezdésének feltételei:
2.1.1. Iskolai el6képzettség: érettségi végzettség
2.1.2. Bemeneti kompetencidk: -

2.2. Szakmai el6képzettség: -

2.3. Eléirt gyakorlat: -

2.4. Egészségligyi alkalmassagi kovetelmények: sziikségesek
2.5. Palyaalkalmassagi kovetelmények: -

2.6. Elméleti képzési 1d6 aranya: 60%

2.7. Gyakorlati képzési id6 aranya: 40%

2.8. Szintvizsga: -

2.9. Az iskolai rendszerii képzésben az 0sszefiiggd szakmai gyakorlat idétartama: -
3. PALYATUKOR

3.1. A szakképesitéssel legjellemzdbben betdlthetd munkakor(6k), foglalkozéas(ok)

A B C
3.1.1. FEOR szama FEOR megnevezése A szakképesitéssel betoltheté munkakor(ok)
3.1.2. 3615 Statisztikai igyintéz6 Altalanos gazdasagi és statisztikai ligyintézd
3.1.3. Statisztikai asszisztens
3.1.3. Statisztikai el6ado
3.14. Statisztikai és gazdasagi igyintézo

3.2. A szakképesités munkateriiletének rovid leirasa:

A statisztikai és gazdasagi ligyintéz6é kozremitkddik a vallalkozdsok 1étesitésével, mitkddésével
kapcsolatos dontések eldkészitésében. Kozremiikodik a statisztikai adatok gytijtésében,
rendszerezésében. Téablazatot szerkeszt. A statisztikai informacidokbol viszonyszamokat szdmol és
vizsgalja azok Osszefiiggéseit. Gyakorisagi sorokbdl méduszt, mediant szamol. A mennyiségi
sorokbol atlagot és szorast szamol. Atlagolja az idésorok adatait. Erték-, volumen- és arindexet
szamol ¢s elemez. Meghatarozza a foatlag (Osszetett intenzitdsi viszonyszam) valtozasat, térbeli
kiilonbozdségét. Standardizalassal kiszdmolja a foatlag valtozasara, térbeli kiilonbozdségére hato
tényezOk szamszer(i hatasat és elemzi azt. Kiszdmolja a vallalkozas termelési értékét. Vezeti az
analitikus nyilvantartdsokat. Leltarozési feladatokat lat el. Elszamolja a termelési koltségeket.
Ellatja az tigyviteli feladatokat (iigyiratkezelés, hivatalos levelezésben vald kozremiikodés,
telekommunikacios eszk6zok hasznalata).

A szakképesitéssel rendelkez6 jogosult:

- kozremlkédni a vallalkozasok létesitésével, miikodésével kapcsolatos dontések
elokészitésében,

- kozremiikddni a statisztikai adatok gytijtésében, rendszerezésében,

- tablazatot szerkeszteni,



- a statisztikai informaciokbol viszonyszamokat szdmolni és vizsgalni azok 0sszefliggéseit,
- gyakorisagi sorokbol moduszt, medidnt szamolni,
- a mennyiségi sorokbol atlagot és szorast szamolni,

- atlagolni az iddsorok adatait,

- érték-, volumen- és arindexet szamolni és elemezni,
- meghatarozni a féatlag (Osszetett intenzitdsi viszonyszam) valtozasat, térbeli kiilonbozdségét,
- standardizélassal kiszdmolni a foatlag valtozasara, térbeli kiilonbozdéségére hatod tényezdk

szamszer( hatasat és elemezni azt,

- kiszamolni a vallalkozas termelési értékét,
- vezetni az analitikus nyilvantartasokat,

- leltarozasi feladatokat ellatni,

- elszamolni a termelési koltségeket,
- ellatni az tgyviteli feladatokat (ligyiratkezelés, hivatalos levelezésben vald kozremiikddeés,
telekommunikacios eszk6zok hasznalata).

3.3. Kapcsolddo szakképesitések

A | B | C

3.3.1. A kapcsolddo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.2. azonosité szama megnevezése a kapcsolodas modja
3.3.3. - -

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A | B

4.1. A szakképesités szakmai kévetelménymoduljainak az dllam altal elismert szakképesitések

szakmai kévetelménymoduljairél sz616 kormanyrendelet szerinti
4.2. azonosito szama megnevezése
4.3. 10861-12 Adminisztrativ és iigyviteli feladatok
4.4. 10862-12 Pénziigyi és szamviteli alapfeladatok
4.5. 10863-12 Statisztikai feladatok
4.6. 11498-12 Foglalkoztatas I. (érettségire épiild képzések esetén)
4.7. 11499-12 Foglalkoztatas II.
4.8. 11500-12 Munkahelyi egészség €s biztonsag

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgéra bocsatas feltételei:
Az iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzar6 vizsga
eredményes letétele.

5.2. A modulzar6 vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltételei

A | B C
A szakképesités szakmai kovetelménymodulja
for . a modulzard
5.2.1. azonosito megnevezes .
vizsga
vizsgatevékenység
e
5.2.2. 10861-12 Adminisztrativ és tigyviteli feladatok gyakorlati
5.2.3. 10862-12 Pénziigyi és szamviteli alapfeladatok gyakorlati




5.2.4. 10863-12 Statisztikai feladatok irasbeli, szobeli
5.2.5. 11498-12 Foglalkoztatas 1. (érettségire épiilé képzések esetén) irasbeli
5.2.6. 11499-12 Foglalkoztatas II. irasbeli
5.2.7. 11500-12 Munkahelyi egészség és biztonsag irasbeli

Egy szakmai kovetelménymodulhoz kapcsolodé modulzard vizsga akkor eredményes, ha a
modulhoz eldirt feladat végrehajtasa legalabb 51%-osra értékelhetd.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:

5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Uzleti levél és pénziigyi gyakorlati feladat

A vizsgafeladat ismertetése: Adott témaban iizleti levél elkészitése szamitdégépen. Adott
tevékenységhez kapcsolodd nyomtatvany kivalasztasa és kitoltése

A vizsgafeladat id6tartama: 90 perc

A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 40%

5.3.2. Kbzponti irasbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Statisztikai mutatok alkalmazasa a gazdasagi feladatokban

A vizsgafeladat ismertetése: Komplex gazdasagi feladat tanult statisztika mutatdkkal torténd
megoldasa

A vizsgafeladat id6tartama: 90 perc

A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 30%

5.3.3. Szobeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: A Statisztikai &és gazdasagi 1gyintéz6 szakképesités
munkateriiletével kapcsolatos feladatok ismertetése

A vizsgafeladat ismertetése: A szobeli vizsgatevékenység kozpontilag dsszeallitott kérdései az
alabbi témakoroket olelik fel:

Gazdalkodasi alapfogalmak

A vallalkozasok jogi formai, létesitésiikhoz kapcsolodo tevékenységek
Készletgazdalkodasi és logisztikai alapfogalmak

A vezetés ¢€s iranyitas funkcioi, modszerei

A vallalkozasok marketing feladatai

Szerzddéstipusok, azok tartalmi és formai kovetelményei

Adoézési alapismeretek

Statisztikai alapfogalmak

Teljeskort és részleges adatgyijtés jellemzoi

A humanerdéforras gazdalkodas alapelvei

A vizsgafeladat idGtartama: 40 perc (felkésziilési id6 20 perc)
A vizsgafeladat értékelési stilyaranya: 30%

5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaiddpontjaira, a vizsgaiddszakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési itmutatdira és egyéb dokumentumaira, a vizsgan
hasznalhat6 segédeszkdzokre vonatkozo részletes szabalyok:



A komplex irasbeli vizsgatevékenységnél hasznalhato segédeszkdz zsebszamologép, valamint
statisztikai képletgylijtemény.

A szakképesitéssel kapcsolatos eldirasok az allami szakképzési és felnottképzési szerv
http://www.munka.hu/ cimli weblapjan érheték el a Szak- és felnbttképzés Vizsgak
mentiipontjaban.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai: -

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A
A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszk6zok minimuméat meghatarozo
eszkoz- és felszerelési jegyzék
6.1. Irodatechnikai eszk6zok
6.2. Szamitogép
6.3. Szkenner
6.4. Nyomtatd
6.5. Szoftverek
6.6. Internet-hozzaférés
6.7. Kommunikéciés eszkdzok
6.8. Formanyomtatvanyok
6.9. Jogszabalygyiijtemény

7. EGYEBEK

A képzésre diszkalkulias tiinettel nem javasolt jelentkezni.

3. melléklet a 28/2014. (1V. 24.) KIM rendelethez

Egyes szakképesitések tekintetében megszerzett jogosultsagok megfeleltetése a
37/2003. (XII. 27.) OM rendelettel, az 1/2006. (I11. 17.) OM rendelettel, a
133/2010. (IV. 22.) Korm. rendelettel, tovabba a 150/2012. (VII. 6.) Korm.
rendelettel kiadott Orszagos Képzési Jegyzékben szereplo, a kozigazgatdsi és
igazsdgiigyi miniszter hatdaskorébe tartozo szakképesitések kozott

A B C D
1 A szakképesités A 133/2010. (IV.22.) | Az 1/2006. (II. 17.) | A 37/2003. (XII. 27.) OM
150/2012. (VII. 6.) Korm. Korm. rendelet szerinti| OM rendelet szerinti rendelet szerinti
rendeletbe szerinti szakképesités, szakképesités szakképesités azonosito
szakképesités azonosité szama | azonositd szama és azonositd szama és szama €és megnevezeése
és megnevezése megnevezeése megnevezése

1.1 | 5234503 | Nyilvantartasi és | 52 34501 0010 52 02 | 5534501 0010 52 02 | 52 3452 04

okmanyiigyintéz6 | Nyilvantartasi és Nyilvantartasi és Nyilvantartasi és
okmanyiigyintézd okmanyiigyintézo okmanyiigyintézo
1.2 | 5246201 | Statisztikai és 52462 01 1000 00 00 | 52462 01 1000 00 00 | 52 3438 01
gazdasagi Statisztikai és Statisztikai és Altalanos gazdasagi és

iigyintézo gazdasagi ligyintézd gazdasagi ligyintéz0 statisztikai ligyintézd




