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A Kozponti Statisztikai Hivatal elnokének
21/2005. (SK 5.) KSH
utasitasa

a KSH Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

1.§

A statisztikardl szold 1993. évi XLVI. torvény 5. § (1) bekezdésében foglalt felhatal-
mazas alapjan, az allamhéztartasrol szo6ld jogszabalyok figyelembevételével, a Koz-
ponti Statisztikai Hivatal (a tovabbiakban: KSH) szervezetének és miikodésének rend-
jét ezen utasitas melléklete — Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban:
SzMSz) — szerint allapitom meg.

2.§

(1) Az utasitas hatadlya a KSH-ra terjed ki. Az SzMSz 1. fejezete A. pontjanak rendel-
kezései a KSH feliigyelete alatt 4116 intézmeényekre is kiterjednek.

(2) Az intézmények feladatait alapitod okiratuk hatarozza meg, szervezeti felépitésiik és
miikodésiik rendjét pedig azok vezetdje allapitja meg, és a KSH elndke hagyja jo-
va.

(3) A KSH-nal foglalkoztatott koztisztviselok és tigykezelok kozszolgalati jogviszo-
nyaval kapcsolatos kérdésekrdl a KSH Kozszolgalati Szabalyzata (KSzSz) rendel-
kezik.

3.§

A KSH szervezeti egységeinek vezetdi gondoskodnak arrol, hogy a SzZMSz-t minden
koztisztviseld, ligykezeld ¢és munkavallalo megismerje €s betartsa.

4.§

Ez az utasitas 2005. oktéber 01. napjan 1€p érvénybe. Ezzel egyidejiileg hatalyat veszti
a 10/2002. (SK 4-5.) KSH utasités, a 14/2002. (SK 10.) KSH utasitas, a 6/2003. (SK
4.) KSH utasités, a 9/2003. (SK 7.) KSH utasitas, a 10/2003. (SK 7.) KSH utasitas, a
2/2004. (SK 2.) KSH utasitas, az 5/2004. (SK 3.) KSH utasitas, a 7/2004. (SK 4.) KSH
utasitas 1-3. §-ai, a 11/2004. (SK 5.) KSH utasitas, az 1/2005. (SK 1.) KSH utasitas, a
3/2005. (SK 2.) KSH utasitas, valamint a 15/2005. (SK 4.) KSH utasitds, a
20/2005.(SK 5.) KSH utasitas 1. §-a, valamint a XII/2005.(SK 2.) KSH eldiras.

Dr. Pukli Peter sk.
a KSH elnoke



Melléklet
a 21./2005. (SK 5 .)KSH utasitashoz

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT



I. FEJEZET
A.

A KOZPONTI STATISZTIKAI HIVATAL JOGALLASA,
FELADATAI ES HATASKORE

1. A Kozponti Statisztikai Hivatal jogallasa:

A Kozponti Statisztikai Hivatal (KSH) a Kormany kozvetlen feliigyelete alatt allo,
szakmailag 6nallo, orszagos hataskorli kdzigazgatasi szerv.

2. A KSH feladata és hataskore:

A KSH feladatait €s hataskorét a statisztikarol szold 1993. évi XLVI. torvény ¢€s az
annak végrehajtasara kiadott 170/1993. (XII.3.) Korm. rendelet, valamint a modositott
1/2003. (SK 7.) KSH hatarozattal kiadott alapit6 okirata hatarozza meg.

3. A KSH villalkozéi tevékenységet nem folytat. Az alaptevékenység ellatasara biz-
tositott kapacitasait a KSH eseti jelleggel kiegészitd tevékenység ellatasara fordit-
hatja (kiadvanyértékesités, egyedi adatgylijtés egyedi adatértékesités, egyedi adat-
szolgaltatas és feldolgozas, elemzés, tanulmanykészités, ingatlan bérbeadas stb.)

4. A KSH tevékenységének forrasa

a) miikodési bevételek,
b) felhalmozasi bevételek,
c) atvett pénzeszko6zok,
d) koltségvetési tdmogatas.

5. A KSH feliigyelete alatt all0 intézmények:

KSH Konyvtar és Levéltar [alapitd okirata: a KSH elndkének 20/1999. (SK 2.) KSH
hatarozata, mddositotta a ....... /2005.(SK ...) KSH hatarozat]

KSH Népességtudomanyi Kutatd Intézet [alapitod okirata: a KSH elndkének 22/1999.
(SK 2.) KSH hatérozata]

ECOSTAT KSH Gazdasagelemz6 és Informatikai Intézet [alapitd okirata: a KSH el-
nokének 21/1999. (SK 2.) KSH hatérozata]

6. A KSH o6nalloan gazdalkodé koltségvetési szerv, amely az egyes intézményeknek,
mint részben 0nalld koltségvetési szerveknek — megallapodéasban rogzitett — gaz-
dalkodasi feladatait is ellatja.



B.

A KOZPONTI STATISZTIKAI HIVATAL ALTALANOS ADATAI

A hivatal neve: Kozponti Statisztikai Hivatal
A hivatal nevének torvényben elfogadott roviditése: KSH

A KSH idegen nyelvii megnevezései:
e angolul: Hungarian Central Statistical Office
e francidul: Bureau Central de la Statistique de Hongrie

e németiil: Ungarisches Statistisches Zentralamt
A KSH székhelye: 1024 Budapest, 1., Keleti Kéroly u. 5-7.

A KSH alapit6 okiratanak szama: 1/2003. (SK 7.) KSH hatérozat,
modositotta: a 3/2004. (SK 7.) KSH hatarozat.

A KSH azonosito szamjelei:

a) a statisztikai szamjele: 15302724-7511-311-01

b) a szamlaszama: MAK (Magyar Allamkincstar) 10032000-01456363

c) addészama: 15302724-2-41 (a bevételszerzo tevékenység tekintetében az altalanos
forgalmi ad6 alanya)

d) tarsadalombiztositasi torzsszama: 300386-45

c) teveékenységi korének statisztikai besoroldsa: 7511 altalanos kozigazgatas

A KSH hivatalos lapja a Statisztikai Kozlony
C.
A KSH SZERVEZETE
Kozvetleniil az elnokhoz tartozo szervezeti egységek
Elnoki titkarsag
Titkarsag
Sajt6 és kommunikacios osztaly

Ellendrzési osztaly
Modernizacids Programiroda (osztaly)



A statisztikai elnokhelyetteshez tartozo szervezeti egységek

Eletszinvonal- és emberi eréforras statisztikai foosztaly
Héaztartasjovedelem- €s fogyasztasstatisztikai osztaly
Kultirstatisztikai osztaly
Munkaiigystatisztikai osztaly

Iparstatisztikai foosztaly
Eves adatgytijtések osztalya
Evkozi adatgyiijtések osztaly
Termeldi arstatisztikai osztaly

Kiilkereskedelem-statisztikai féosztaly
Adatgytijtési és tajékoztatasi osztaly
Kiilkereskedelmi arstatisztikai €s indexszamitasi osztaly
Modszertani osztaly
Szolgaltatas-kiilkereskedelmi osztaly

Mezogazdasagi- és kornyezetstatisztikai foosztaly
Adatbazis €s regiszter osztaly
Kornyezetstatisztikai osztaly
Mezdgazdasagi szamlak osztalya
Osszeirasi osztaly
Termelésstatisztikai osztaly

Nemzeti szamlak foosztaly
Adatforras-kezel6 osztaly
Agazati kapcsolatok mérlege osztaly
Jovedelemszamla osztaly
Termelési szamla osztaly

Népesedés-, egészségiigyi és szocialis-statisztikai foosztaly
Egészségligyi statisztikai osztaly
Népmozgalmi statisztikai osztaly
Szocialis-statisztikai osztaly
Véndorlas-statisztikai osztaly

Népszamlalasi foosztaly
AdatelSkészitési és feldolgozasi osztaly
Csaldddemografiai és haztartasdemografiai osztaly
Demografiai és modszertani osztaly
Foglalkozas-statisztikai osztaly
Teriileti el0készitési osztaly



Statisztikai kutatasi és oktatasi foosztaly
Mintavételi és modszertani osztaly
Oktatési osztaly
Statisztikai Szemle Szerkesztosége (osztaly)

Szektorszamlak féosztaly
Fogyasztoi arstatisztikai osztaly
Héztartasi szektor szdmlak osztaly
Korményzati és nonprofit szektor szamlék osztaly
Toékeszamla osztaly

Szolgaltatas-statisztikai foosztaly
Belkereskedelem statisztikai osztaly
Informaciostatisztikai osztaly
Kozlekedés-, és turizmus-statisztikai osztaly

Tarsadalomstatisztikai foosztaly
Eletmod-életkoriilmények osztaly
Lakas-statisztikai osztaly
Tarsadalmi szervezetek statisztikai osztaly

A gazdasagi elnokhelyetteshez tartozo szervezeti egységek

Adatgyitijté foosztaly
Technikai osztaly
Gazdasagstatisztikai dgazat
Gazdasagi szolgaltatasok statisztikai osztaly
Iparstatisztikai osztaly
Kereskedelmi statisztikai osztaly
Ko6z0sségi szolgaltatasok statisztikai osztaly
Mezdgazdasagi statisztikai osztaly
Gazdasagi szervezeteket nyilvantartd iroda
Tarsadalom-statisztikai agazat
Arstatisztikai osztaly
Lakossagi 0sszeirasi osztaly
Népesedésstatisztikai osztaly
Osszeirasi koordinacios osztaly
Téarsadalmi szolgéltatasok statisztikai osztaly

Eurdpai koordinacios és nemzetkozi foosztaly
EU- és nemzetkozi szervezetek osztaly
Nemzetkozi egyiittmiikodési osztaly



Gazdalkodasi féosztaly

Gazdasagi agazat
Intézményi gazdalkodasi osztaly
Koltségvetési osztaly
Kozpontositott illetményszamfejtési osztaly
Pénziigyi osztaly
Szamviteli osztaly
Kozbeszerzési Iroda (osztaly)

Miiszaki ellatasi dgazat
Miszaki és beruhdzasi osztaly
Uzemeltetési-, szolgaltatasi és fenntartasi osztaly

Igazgatasi és tervezési foosztaly
Igazgatasi osztaly
Jogi osztaly
Program és eréforras-tervezési osztaly
Személyzeti €s munkaiigyi osztaly
TUK Iroda

Informatikai foosztaly
Adatgyijtési agazat
Adatgytijtési koordinacios osztaly
Adatgytijtés-szervezési s adatelokészitési fejlesztések osztalya
Elektronikus adatgytijtési osztaly
Modszertani agazat
Modszertani osztaly
Regiszter osztaly
Regiszterfejlesztési csoport
Technikai dgazat
Rendszerfeliigyeleti osztaly
UNIX csoport
Termelési dgazat
Gazdasagstatisztikai adatfeldolgozo osztaly
Lakossagi adatgytiijtések adatfeldolgozo osztalya
Mezbgazdasagi adatfeldolgozo osztaly
Népmozgalmi- és egészségligyi adatfeldolgozo osztaly
Szolgaltatas- és tarsadalomstatisztikai adatfeldolgozo osztaly
Adatforgalmazo csoport

Tajékoztatasi foosztaly
Elektronikus tdjékoztatasi osztaly
Nyomdai €s kiadoi osztaly
Osszefoglalé adatgytijtemények osztalya
Statisztikai szolgéltatdsok osztalya
T4jekoztatasi koordinacids €s elemzd osztaly
Teriileti tajékoztatasi osztaly
Informacidszolgalat (osztaly)



Igazgatosagok (teriileti szervezeti egységek)

1.

Debreceni Igazgatdsag

Gyo6ri Igazgatosag
Miskolci Igazgatosag
Pécsi [gazgatdsag
Szegedi Igazgatdsag
Veszprémi Igazgatosag
D.
A KSH VEZETOI
Az elnok

A KSH egyszemélyi felel6s vezetdje az elnok.

Az elndk irdnyitja, 6sszehangolja és ellendrzi a KSH szervezeti egységei tevékenysé-
gét, rendszeresen beszdmoltatja ezek vezetdit. Utasitdsadasi és aldirdsi jogkore kiterjed
a KSH-t érintd minden kérdésre. Az elndk a személyes jogkorébe tartozd jogokat nem
ruhazhatja at, egyéb jogait idébeli korlatozas nélkiil atruhazhatja a jogszabalyban at
nem ruhazhatonak mindsitett jogkoreinek kivételével.

2.

a)
b)

2
h)

J)

Az elnok személyes at nem ruhazhato jogkore:

Megallapitja a KSH szervezetét, szervezeti és miikddési szabalyzatat.

Meghatarozza a KSH tevékenységének éltalanos iranyelveit. Allast foglal a KSH
egeészet érintd kerdésekben.

Jovahagyasra a Kormany elé terjeszti az OSAP-ot.

Gyakorolja a szabdlyalkotasi jogkort, ennek keretében statisztikai kozleményt, el-
noki utasitast, eldirast, hatarozatot ad ki.

Kiadja a KSH Kozszolgalati Szabalyzatat.

Jogszabalyban meghatarozott feltételekkel gazdasagi tarsasagot, kozhasznu tarsa-
sagot, illetdleg koltségvetési szervet alapithat, tdrsadalmi szervezetet hozhat Iétre.

El6terjeszti a Kormanyhoz a KSH éves koltségvetési javaslatat.
A személyi juttatdsok eldiranyzatan beliil a koztisztviselOk alapilletményét a koz-

tisztviselok jogalldsardl szo6ld torvény szerint eltérd mértékben allapithatja meg.
Meghatérozza a jogszabalyokban foglalt potlékokra jogositdé munkakdroket.

Engedélyezi a KSH Onkéntes adatszolgéltatason alapul6 adatgytijtéseit.

Eldterjesztést tesz a koztarsasagi elnok altal adomanyozhat6 kitiintetésekre, illeto-
leg azok visszavonasara, Fényes Elek Emlékérmet és Koérosy Jozsef Dijat adoma-
nyoz, elndki dicséretben és egyéb elismerésben részesit, meghatdrozza az adoma-
nyozhat6 szakmai tandcsadodi, fétanacsadoi cimek szadmat, dont a szakmai tanacs-
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adoi, fotanacsadoi, cimzetes vezetO-tanacsosi €s fotanacsosi, vezeto-fotanacsosi,
valamint cimzetes fomunkatarsi cimek odaitélésérol.

El6terjesztést tesz a miniszterelnokhdz az Orszagos Statisztikai Tanacs tagjainak és
elnokének megbizésara, illetve felmentésére.

Gyakorolja a hataskorébe tartozé munkaltatoi jogokat, dont az atadhat6 hataskorok
atruhazasarol és a munkaltatoi jogok gyakorldsanak rendjérdl.

m) Altalanos min&sit6 jogkorrel rendelkezik.

n)

0)

p)
Q)

d)

Evente meghatarozza a KSH koztisztviseldire kiterjedéen a teljesitmény-
kovetelmenyek alapjat képezd kiemelt célokat.

Engedélyezi a kiilf6ldi munkavallalast (megbizés elfogadasat), tartos kiilfoldi szol-
galatot, kiilfoldi 6sztondij elfogadasat.

Engedélyezi a hivatalos kiilfo61di kapcsolatok létesitését.

Feliigyeli és iranyitja a kozvetlentil hozza tartozo szervezeti egységek tevékenysé-
gét.

Kiadja a statisztikai szakértdi engedélyeket.

Ellatja a titokvédelmi tevékenység feliigyeletét.

A statisztikai szakképesitések tekintetében ellatja a szakképzési jogszabalyokbdl a
szakképesitésért felelés miniszterre haruld feladatokat, jogkoroket, l1étrehozza a
KSH Szakképzési Birdlo Bizottsagat, jovahagyja miikodésének szabalyait, elkésziti
¢s kiadja a statisztikai szakmai szakértdi és vizsgaelnoki névjegyzéket, megbizza a
szakmai vizsgabizottsag elnokét, jovahagyja a statisztikai szakképesitések vizsga-
feladatait.

. Az elnok egyéb jogkore:

Megallapitja a munkaidé-beosztast.

Képviseli a KSH-t a fels6bb szintii szervek el6tt, és ezek vezetdivel kozvetlen kap-
csolatot tart.

Eszrevételezi a mas allami szervek altal elnoki szintli véleményezésre megkiildott
jogszabaly-, illetve eldterjesztés-tervezeteket a Kormany tigyrendjében meghata-
rozottak szerint.

Egytittmtikodési megallapodast kot a KSH-ban miikodd érdekképviseleti szervek-
kel.
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Az elnokhelyettes
1. Elnokhelyettesi altalanos jogkor:

a) Az elndkhelyettes az elnok tavollétében, illetve az altala atruhazott hataskorben he-
lyettesiti az elnokot.

b) Az elndk altal meghatarozott szervezeti egységekre kiterjedden:

— ellenorzi azok SzMSz szerinti mikodését,

— dont az eléje terjesztett ligyekben,

— képviseli a KSH-t,

— gyakorolja a hataskorébe utalt munkaltatéi jogokat,

— alairasi jogkort gyakorol,

— allam- és szolgalati titok mindsitési joggal rendelkezik.

c) Ellatja az elndk altal meghatarozott egyéb feladatokat.

Az elndkhelyettest tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén, annak idOtartaméra a masik
elnokhelyettes helyettesiti.

2. Statisztikai elnokhelyettes személyes jogkore:

a) Az 1.b.) pont szerinti elndkhelyettesi altalanos feladatkor a kovetkezd szervezeti
egységekre vonatkozik.

. Eletszinvonal- és emberieréforras-statisztikai foosztaly
. Iparstatisztikai féosztaly

. Kiilkereskedelem-statisztikai foosztaly

. Mezbgazdasagi €s kornyezetstatisztikai féosztaly

. Nemzeti szdmlak féosztaly

. Népesedés-, egészségligyi €s szocidlis statisztikai féosztaly
. Népszamlalasi foosztaly

. Statisztikai kutatasi €s oktatasi féosztaly

. Szektorszamlak f6osztaly

10. Szolgaltatas-statisztikai féosztaly

11. Tarsadalom-statisztikai foosztaly

12. Elnokhelyettesi titkarsag

OO\ LN B~ WD —

\O

b) Ellatja a KSH Népességtudomanyi Kutatod Intézet és az ECOSTAT KSH Gazda-
sadgelemz0 és Informatikai Intézet feliigyeletét.

3. Gazdasagi elnokhelyettes személyes jogkore:
a) Az 1.b.) pont szerinti elndkhelyettesi altalanos feladatkor a kovetkezd szervezeti
egységekre vonatkozik:

1. Adatgyljto féosztaly
2. Eurdpai koordinacids és nemzetkdzi féosztaly
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3. Gazdalkodasi f6osztaly

4. Igazgatasi €s tervezeési fOosztaly

5. Informatikai f6osztaly

6. T4jékoztatasi féosztaly

7. Igazgatdsagok (teriileti szervezeti egységek)
8. Elnokhelyettesi titkarsag

b) Felelds a KSH gazdalkodasi rendjének betartasaért, a 1étszam €s bérgazdalkodasért.

c) Ellatja a feliigyeleti szerv koltségvetéssel kapcsolatos feladatait a fejezethez tartozo
koltségvetési szervek vonatkozasaban, az dllamhaztartas miikodési rendjének meg-
felelden.

d) Ellatott feladatkorei tekintetében utasitasadasi jog illeti meg a KSH egészére kiter-
jedden.

e) Ellatja a KSH Konyvtar €s Levéltar felligyeletét.
A foosztalyvezeto és helyettese
A foosztalyvezeto (teriileti szervezeti egység igazgatoja):

a) Szervezi, iranyitja a vezetése alatt 4ll6 fOosztaly, illetve teriileti szervezeti egység
(a tovabbiakban: f6osztily) tevékenységét, gondoskodik annak SzMSz szerinti
miikddésérdl. Ebben a kdrben belsd eljarasi rendet alakithat ki.

b) Felelos a foosztaly szakmai munkéjanak szinvonalaért, a torvényesség betartasaért.

c) Dont a fOosztaly feladatkorébe tartozd és személyes hatdskorében fenntartott
tigyekben.

d) Képviseli a KSH-t a féosztaly feladatkorébe tartozo ligyekben, e korben aldirasi
jogot gyakorol.

e) Kezdeményezi €s elOkésziti a fOosztaly feladatkorét érintd jogszabalyok szakmai
tervezetet.

f) Kezdeményezi a féosztaly feladatkdrét érintd szakmai programokat.

g) Gyakorolja a hataskorébe utalt munkaltatoi jogokat.

h) A KSH TUK-szabalyzataban foglaltak szerint gyakorolja mindsitési jogait.
1) Véleményezi a foosztaly feladatkorét érintd eldterjesztéseket.

1) Kijeldlés alapjan részt vesz a feladatkorével Osszefliggd testiiletek és munkacso-
portok munkajaban.

k) Gondoskodik a tavollétében helyettesitd foosztalyvezetd-helyettes kijeldlésérol.

1) Nyilvantartja a hataskorében kiadott belsd rendelkezéseket.



13

A foosztalyvezeto-helyettes (agazatvezeto, igazgatohelyettes):

a) Szervezi, irdnyitja és ellendrzi a rabizott szakteriilet munk4jat.
b) A féosztalyvezetd (igazgatd) tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén annak iddtar-
tamara gyakorolja annak jogkorét, €s ellatja annak feladatait.

c) Egy féosztalyon tobb féosztalyvezetd-helyettes esetén a féosztalyvezetd teljes jog-
korét tavolléte esetén az altala kijelolt foosztalyvezetd-helyettes gyakorolja.

Az onallo osztalyvezeto
Feladat- és hataskore a féosztalyvezetdjével azonos.
Az osztalyvezeto (foosztalyi és igazgatosagi szervezeten beliil)

a) Szervezi, iranyitja €s ellendrzi a vezetése alatt allo osztaly tevékenységét.
b) Megallapitja az osztaly munkatarsainak feladatait, elkésziti a munkakori leirasokat.

c) Dont, az osztaly feladatkorébe tartozo tigyekben, a féosztalyvezetd (igazgato) altal
meghatarozott tigyekben azonban csak egyetértésének eldzetes kikérése utan.

d) A féosztalyvezetd eseti vagy allandd megbizasa alapjan képviseleti €s alairasi jo-
gosultsagot gyakorol.

e) Ellatja a féosztalyvezetd altal rabizott kiilon feladatokat.

f) Tavollétében az osztaly munkatérsai a féosztalyvezetd (igazgatd) kozvetlen irdnyi-
tasaval végzik feladataikat.

E.
A KSH TESTULETEI ES ALLANDO MUNKABIZOTTSAGAI

(javaslattevo, véleményezo, esetenként dontéshozo hataskorrel)

Testiiletek

. Vezet6i Tandcsado Testiilet (VTT)

Tudoményos Tanacs (TT)

Vezet6i Kollégium (VK)

. Szakmai Kollégiumok (SZK)

a) lakossagi 0sszeirasok szakmai kollégium

b) véllalkozas-statisztikai szakmai kollégium

¢) nemzeti szamldk szakmai kollégium

d) adminisztrativ adatforrasok és adatatvételek szakmai kollégium

oNwp
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Allandé Munkabizottsagok

A.
B.
C.
D.

Adatgytijtési Koordinacids Bizottsag
Koltségvetési Bizottsag (KVB)
Oktatasi Bizottsag (OB)
Stratégiai Fejlesztési Tanacs (SFT)
F.
EGYEB RENDELKEZESEK

Titokvédelmi feliigyelo

Az Igazgatasi €s tervezési fOosztaly vezetdje irdnyitja és ellendrzi a titokvédelmi fel-
adatok végrehajtasat és gondoskodik az ellendrzés végrehajtasarol.

Cimadomanyozas

A KSH-ban 108 szakmai tanacsadoi és 45 szakmai fotanacsadoi cim adoményozhato.

b)

II. FEJEZET

A KSH MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYES RENDELKEZESEK

A belso kapcsolatok rendje

A KSH az elnok, mint egyszemélyi felelds vezetd iranyitasa €s ellendrzése alatt
miikodik. Az elndkot minden kérdésben dontési, utasitasadési és aldirasi jog illeti
meg, valamint jogosult — jogszabalyoknak megfeleléen — olyan belsé normak (uta-
sitas, elOiras, hatarozat, korlevél stb.) kiadasara, amelyek feliigyeleti jogkorében
kotelezd erejliek.

Az elndkhelyettesek gyakoroljdk az elndk altal atruhdzott jogkordket, ellatjak a fel-
tigyeletiik ala rendelt szervezeti egyseégek irdnyitasat €s ellendrzését. Az elndkhe-
lyettesek hataskoriikben dontési, utasitasadasi és alairasi joggal rendelkeznek, fele-
16sek a hozzajuk tartozo szervezeti egységek tevékenységéért. Munkajukrol rend-
szeresen beszamolnak az elnoknek.

A fOosztalyvezetOk €és onallo osztalyvezetdk (a tovabbiakban egyiitt: féosztalyve-
zetdk) iranyitasi és ellendrzési jogkore az altaluk vezetett f6osztalyra €és osztalyra
(a tovabbiakban egyiitt: féosztalyra) terjed ki.

Munkéjukrol rendszeresen beszamolnak a feliigyeletiiket ellatd vezetOnek (elnok,
elnokhelyettes).
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d) A fOosztalyvezetO-helyettesek a fosztalyvezeto tavollétében vagy akadalyoztatasa
esetén gyakoroljak a féosztalyvezetd jogkorét.

e) Az osztalyvezetdk az altaluk vezetett osztaly koztisztviseldinek adhatnak utasitast.
Az osztalyok kozotti munkamegosztas, az osztalyok egyiittmiikodésének biztosita-
sa a fOosztalyvezetd, 6nalld osztalyok esetén a feliigyeletet gyakorlo elndkhelyettes

(elndk) feladata.
Az osztalyvezetdk rendszeresen beszdmolnak munkajukrol a féosztalyvezetonek.

2. Kiilso kapcsolatok

a) A KSH tigykorébe tartozo, valamint a KSH-t érint6 kérdésekben a miniszterelnok-
kel, a miniszterekkel, az allamtitkarokkal, az orszagos hataskorli szervek vezetdivel
a kapcsolatot az elndk, illetve az altala megbizott elndkhelyettes tartja.

b) Az Orszaggylilés fotitkarsagaval és titkarsagaival, a Miniszterelnoki Hivatallal, a
minisztériumok és orszadgos hataskorli szervek titkarsagaival (igazgatasi és jogi fO-
osztalyaival) a kapcsolatot az [gazgatasi és tervezési foosztaly tartja.

¢) Minisztériumokkal, orszagos hataskorii szervekkel és egyéb szervezetekkel szak-
mai ligyekben — az elndk, illetve az elndkhelyettesek jovahagyéasaval — a tevékeny-
ségi koriik szerint illetékes szervezeti egységek vezetdi és felhatalmazéasa alapjan
munkatarsai tartjak a kapcsolatot. A koztisztviselOk a fenti szervekkel munkakori
leirasukban megallapitott keretek kozott tarthatnak fenn munkakapcsolatot, amely-
6l rendszeresen tajékoztatjak a szervezeti egység vezetdjét.

d) Kiilfoldi és nemzetkozi szervekkel €s szervezetekkel a kapcsolatot a KSH az Euré-
pai koordinacids és nemzetkozi f6osztalyon keresztiil tartja. A KSH nemzetkozi
egylittmitkodésebol adodd szakmai feladatokat a targykor szerint illetékes szerve-
zeti egységek latjak el. A KSH nemzetk6zi kapcsolattartasdnak rendjét kiilon sza-
baly allapitja meg.

e) A médiaval a kapcsolatot a KSH az Elndki Titkdrsdgon keresztiil tartja. Az Elnoki
Titkarsag Sajto és kommunikacios osztalya szervezi, illetve tartja nyilvan az inter-
jukat, s reagalnak a megjelent hirekre, illetve tovabbitjak a szakfdosztalyok altal
készitett valaszokat a média felé. A médidval vald kapcsolattartds rendjét kiilon
szabdly allapitja meg. (Kozszereplési utmutatd)

3. Az Eurdpai Unios egyiittmiikodés rendje

a) A KSH elsddleges eurdpai unios partnere az Eurostat. A KSH europai unids kap-
csolatait a statisztikai elndkhelyettes koordinalja az Eurdpai koordinacids és nem-
zetkozi f6osztaly (a tovabbiakban: féosztaly) bevonasaval. Az Eurostat szakrészle-
geivel a KSH szakfdosztalyai allnak kozvetlen munkakapcsolatban.

b) Az eurdpai unios egyiittmiikodés forumai a kiilonb6z6 bizottsdgok és munkacso-
portok. Ezek az Eurdpai Bizottsdgon (Eurostat) beliil a kiillonb6z6 komitoldgiai bi-
zottsagok, szektor csoportok, dsszevont munkacsoportok, szakosodott munkacso-
portok, sziikebb szakértdi csoportok, tandcsadd bizottsagok.
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Az iiléseken a KSH-t olyan vezetdk ¢s munkatarsak képviselik, akik az {ilés mun-
kanyelvét, elsdsorban az angolt, targyalasi szinten ismerik, és legalabb egy éve a
hivatalban dolgoznak. Az tiléseken valo részvétel megfelelé szakmai eldkészités-
sel, a sziikséges belso €s kiilsoé egyeztetések elvégzeésével torténik. Minden szakmai
kiutazasrol, iilésrol részletes jelentést kell késziteni, amely mindenki szdméara hoz-
zaférhetd a féosztaly honlapjan.

A Statisztikai Programbizottsagban (SPC) Magyarorszagot a KSH elndke képvise-
li. Az ilésen képviselendd targyalasi allaspontot a KSH elndke hagyja jova. Az
ilésen valo részvétel elokészitése, az iilésekkel kapcsolatos hivatalon beliili és ki-
viili egyeztetés, tdjékoztatas és archivalas a féosztaly feladata. Az tilésen valo rész-
vétel elokészitésére a hazai kormanyzati koordinacids rend vonatkozik.

Az Eurostat szektor csoportjaiban a KSH-t elnokhelyettes vagy foosztalyvezetd
képviseli. Az iiléseken képviselend6 allaspontot a KSH elndke hagyja jova. A rész-
vétel elokészitése, az tilésekkel kapcsolatos hivatalon beliili €s kiviili egyeztetés, ta-
jékoztatas €s archivalas a féosztaly feladata.

Az Eurostat 6sszevont munkacsoportjaiban résztvevo szakértdket a statisztikai el-
nokhelyettes jeloli ki €s hagyja jova az iilésen képviselendd targyalasi allaspontot.
Az iilésen valo részvétel elOkészitése, a sziikséges belsd €s kiilsé egyeztetések el-
végzése a résztvevo szakértd feladata.

Az Eurostat munkacsoport €s sziikebb szakértdi csoport (task force) iilésein a téma
szerint illetékes féosztalyvezetd altal kijelolt szakértd vesz részt, aki a féosztalyve-
zetd altal jovahagyott allaspontot képviseli. Amennyiben az iilések témaja 0 fel-
adat, 0j jogszabaly tervezet, jelentds mddszertani valtozas bevezetésére vagy stra-
tégiai dontés elokészitésére vonatkozik, illetve tobblet erdforrast igényel, az elnok-
helyettesekkel valo egyeztetés kotelezo.

A komitoldgiai szakbizottsagok tagjait a KSH elnoke jeloli ki. Az iiléseken valod
részvétel elokészitésére a hazai korméanyzati koordinacios rend vonatkozik.

A Tanacs mellett miikodd Statisztikai munkacsoport munkéjaban vald részvétel a
hazai kormanyzati koordinacids rendnek megfelelden torténik. A munkacsoport
munkdjaban vald részvételért, a kialakitandd targyalasi allaspontok elokészitéséért
a KSH Europai Koordinaciés Téarcakozi Bizottsag (EKTB) tagja és az EKTB mel-
lett mikodo Statisztika szakértéi csoport vezetdje felel.

Az EKTB-nak a KSH is tagja. Az EKTB-vel val6 kapcsolattartasért a KSH EKTB
tagja és a Statisztika szakértdi csoport vezetdje felel.

. Az alairas rendje
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b)
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Az elnok teljes korii alairasi jogosultsaggal rendelkezik a KSH-t érintd minden kér-
dés tekintetében.

Az elndk akadélyoztatdsa esetén a fenti aldirasi jogosultsagot az altala felhatalma-
zott elndkhelyettes gyakorolja.

Az elnokhelyettesek irjak ald mindazon iigyiratokat, amelyre az elnoktdl felhatal-
mazast kaptak, illetve amire nézve az SZMSz-ben rogzitett hataskoriik kiterjed.

A féosztalyvezetdk (6nallo osztalyvezetdk, igazgatok) irjak ald mindazon iigyira-
tokat, amelyre az elnoktdl vagy a feliigyeletiiket ellaté elndkhelyettestdl felhatal-

mazast kaptak, illetve amire nézve a munkakori leirdsukban rogzitett hataskoriik
kiterjed.

A fOosztalyvezetd-helyettesek és a f6osztalyi szervezetbe tartozo osztalyok vezetdi
alairéasi jogosultsdgukat a munkakori leirdsukban foglaltak szerint gyakoroljak.

III. FEJEZET

A KSH ELLENORZESI RENDSZERE

. Belso ellenorzés

A KSH belsd ellendrzési egysége (a tovabbiakban: Ellendrzési osztaly) ellatja a KSH
belso ellendrzését, tovabba ellendrzést végez a KSH feliigyelete ala tartozé koltsegve-
tési szerveknél.

A belso ellendrzés feladata:

a)

b)

d)

vizsgalni €s értékelni a folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzési
rendszerek kiépitésének, miikodésének a jogszabalyoknak ¢€s a belsd szabalyozas-
nak valo megfelelését;

vizsgalni €s értékelni a pénziigyi iranyitasi €s ellenérzési rendszerek mitkodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

vizsgalni a rendelkezeésére allo erdforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon meg-
Ovasat €s gyarapitasat, valamint az elszamoléasok, beszdmolok megbizhatdsagat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat és ajanlasokat tenni, to-
vabba elemzéseket, értékeléseket késziteni a koltségvetési szerv vezetdje szamara a
koltségvetési szerv mikodése eredményességének novelése, valamint a folyamatba
¢épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzési, €s a belsd ellendrzési rendszerek
javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;
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e) ajanlasokat ¢s javaslatokat megfogalmazni a kockdzati tényezdk, hidnyossagok
megsziintetése, kikliszobolése érdekében;

f) nyomon kdvetni az ellenérzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket.

2. Folyamatba épitett, elozetes és utolagos vezetdi ellenorzés (FEUVE)

FEUVE: A pénziigyi irdnyitas és kontroll részeként miikddtetett ellendrzési mecha-
nizmus, mely a folyamatba épitett ellendrzésekbdl, és az eldzetes és utdlagos vezetdi
ellendrzésekbal all.

a) Folyamatba épitett ellenorzés:

A munka folyamatdba épitett ellendrzés a munkamegosztas rendjéhez kapcsoloddan
atfogja és nyomon koveti a teljes munkamenetet. Végrehajtdsdhoz az SzZMSz-ben fog-
laltak, az egyéb belsd szabalyozasok, valamint a munkakdri leirasok eldirasai szolgal-
nak alapul. Megszervezésérdl €s betartatasarol a szervezeti egységek vezetdi kotelesek
gondoskodni. A szervezeti egységeknél azonositott és a munka folyamataba beépitett
ellendrzési pontok Osszessége az ellendrzési nyomvonal.

b) Elozetes és utolagos vezetoi ellenorzések:

A vezetdk iranyitod tevékenységének részét képezo ellendrzés, melynek a vezetés min-
den szintjén érvényesiilnie kell. Minden vezetOnek hatas- és feladatkorében onalloan
kell gondoskodnia az elézetes és utdlagos ellendrzés megszervezésérdl és mikodteté-
sérol.

A FEUVE mikodése soran észlelt szabalytalansdgok kezelésének eljarasrendjét a 3.
sz. fliggelék tartalmazza.
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1. szamu fliggelék
a KSH Szervezeti és Miikodési Szabalyzatahoz

A KSH SZERVEZETI EGYSEGEINEK RESZLETES FELADATKORE

I.

AZ ELNOK KOZVETLEN FELUGYELETE ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1. Az Elnoki titkarsag (foosztaly) feladatkore

Az elndk munkajat kozvetleniil segitd operativ és szakmai feladatokat ellatd szervezeti
egység, melynek vezetdje egyuttal ellatja a hivatal sajtofondki feladatait is.

Az Elnoki titkarsag szervezeti felépitése

A Titkarsag feladatai:

a)
b)

c)

d)

e)

ellatja az elnokhoz érkez6 iratok tligyviteli feladatat, koordinalja az ligyintézést,

intézi az elndk altal meghatarozott feladatokat, illetve megszervezi és ellendrzi
azok végrehajtasat,

ellatja az elndk tarsadalmi kapcsolataival Osszefiiggd feladatokat, kapcsolatot tart
az érdekvédelmi szervezetekkel €s elOkésziti az ezzel kapcsolatos feladatokat,

kapcsolatot tart a Kormanyszovivoi Irodaval és a minisztériumok sajtdosztalyaival,
valamint a televiziok, radiok, hirtigynokségek €s a lapok szerkesztdivel,

ellatja a Vezetoi Tanacsado Testiilet titkarsagi feladatait.

A Sajto és kommunikacios osztaly feladatkore:

a)

b)

kidolgozza a hivatal kommunikacios stratégidjat, éves kommunikacios terveit €s
koordinalja azok megvalositasat,

Osszefoglalja, irdnyitja a hivatal sajtokapcsolatait, 6sszedllitja a napi sajtofigyelot,
sajtokozleményt ad ki, sajtotajékoztatdkat, sajtobeszeélgetéseket szervez, iizemelteti
a sajtdszobat,

szerkeszti a hivatal belso lapjait, a halozati lapot a KSHalot, és a nyomdai lapot, a
Grafikont,

ellatja az elnok és az elndkhelyettesek munkéjdhoz kapcsolodd protokoll feladato-
kat, rendezvényeket szervez,

feliigyeli a hivatal konferenciatermeinek az igénybevételét, a kiadvanyok szétosz-
tasi jegyzekeét.
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2. Az Ellenorzési osztaly feladatkore

A koltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl sz6l6, mindenkor hatdlyos jogszabalyok
rendelkezéseivel sszhangban, a KSH Ellendrzeési Kézikonyvében foglaltak szerint

a)

b)

g)

h)

szabalyszeriiségi, pénziigyi, rendszer- ¢€s teljesitmény ellendrzések, informatikai
rendszer ellendrzések lefolytatdsa, ide értve a fejezeti kezelésli eldiranyzatok és a
nemzetkozi tdAmogatasok felhasznélasat is,

megbizhatdsagi ellendrzések végzése a KSH feliigyelete ald tartozd koltségvetési
szervek éves elemi koltségvetési beszdmoloira iranyuldan, megbizhatosagi igazola-
sok kibocsatasa,

az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedések nyomon kovetése,

az ellendrzeés lefolytatdsanak menetéhez, a megallapitasok alatdmasztasahoz sziik-
séges dokumentaciok ¢és eldirasok rendszerének kialakitasa,

szakmai feliigyelet ellatdsa a KSH feliigyelete alé tartozd koltségvetési szervek bel-
s0 ellendrzési tevékenysége korében,

koordinacios és modszertani feladatok ellatasa a KSH ellendrzési rendszerének fej-
lesztése, egységes elvek szerinti miikodése érdekében,

nyilvantartasi rendszer miikodtetése a belsd ellendrzések és a kiilsé ellendrzések
dokumentumai tekintetében,

adatszolgaltatds a Pénziigyminisztérium részére a jogszabalyokban eldirt targyko-
rokben és tartalommal,

az Allamhéaztartasi Belsé Pénziigyi Ellendrzési (ABPE) tarcakozi bizottsdgban a
KSH képviseletének ellatasa, részvétel az ABPE-t tamogatd munkabizottsagok te-
vékenységeben.

3. A Modernizacios Programiroda feladatkore

a)

b)

c)
d)

f)

g)

stratégiai tervek készitése, a tervezési folyamat koordindlésa €s a tervjavaslatok jo-
vahagyasra el0készitése,

a jovahagyott stratégiai tervek gondozasa, karbantartasa, megvalosulasuk értékelé-
se,

modernizacids projektek inditdsa, vezetése, ellendrzése,

a stratégiai fejlesztési célokkal Osszefliggd, azok megvaldsitasabol kovetkezd, 1j
szakmai ¢és funkciondlis feladatokra vonatkoz6 munkatervek véleményezése, a
megvalosulas figyelemmel kisérése, értékelése,

modernizacids célok megvalositasat szolgald palydzatokon valo részvétel tdmoga-
tasa, a megvalositas értékelése,

a KSH modernizacios programjanak nemzetkozi képviselete, az egytittmiikodés
koordinalasa.

az informatikai beruhdzéasok éves tervezése, a megvalodsitas feliigyelete,
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h) kapcsolattartas a stratégiai informatikai szallitokkal, az egytittmiikodés kozéptava
kereteinek kidolgozasa,

1) az allamigazgatds informatikai irdnyitasi rendszerében a KSH képviselete.
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I1.

A STATISZTIKAI ELNOKHELYETTES FELUGYELETE
ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1. Az Eletszinvonal- és emberieréforras-statisztikai féosztaly feladatkore

a) a haztartasok koltségvetése, jovedelmi, vagyoni helyzete,

b) az oktatas (kozoktatés, felsdoktatas, iskolarendszeren kiviili képzés),
c) atudomanyos kutatés és kisérleti fejlesztés, innovacios statisztika,
d) a miivelédés, miivészet, sport,

e) a munkaiigy (foglalkoztatottsag, munkanélkiiliség, munkaidd, kereset, munkaero-
koltség, sztrajk),

témakorokben az adatgytijtések éves €s tavlati rendszerének kialakitisa, részvétel az
OSAP o0sszeallitasdban, az adatgylijtések tervezése, a terilileti szervezeti egységek
szakmai tdmogatasa, az adatgylijtések végrehajtdsanak ellendrzése, a modszertan €s az
adatbazisok gondozdasa, archivalés, statisztikai fogalmak, osztalyozasok, nomenklata-
rak kidolgozésa €s karbantartdsa, elemzd munka végzése, kiadvanyok készitése, nem-
zetkozi adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése.

Az Eletszinvonal- és emberieréforras-statisztikai foosztaly szervezeti felépitése
Haztartas-, jovedelem- és fogyasztasstatisztikai osztaly feladatkore

— adatgytlijtések tervezése a lakossag egésze €s az egyes rétegek jovedelmi, vagyoni
helyzetérdl, a haztartdsok koltségvetésérdl, a csaladi jovedelmekrdl, a haztartdsok
fogyasztasi célu kiadasairdl, tartds javakkal vald ellatottsagarol, a lakossag jovede-
lemelvarasairol, és egyeb kapcsolodo jellemzoirdl,

— létminimum-szamitas és szegénység vizsgalatok végzése,

— a haztartasi mikroszimulacios rendszer miikddtetése, fejlesztése, részvétel a mikro-
szimulacios kutatasokban,

— haztartas-statisztikai adatbazis létrehozasanak iranyitésa,
Kulturstatisztikai osztaly feladatkore

— a kozoktatasi és felsGoktatasi intézményeknél elrendelt adatfelvételek végrehajta-
sadban vald kozremiikodés, az adatbézis atvétele, ellenérzése, javitasa és az ezzel
kapcsolatos feladatok ellatasa (tajékoztatas, elemzes, stb.),

— az iskolarendszeren kiviili képzés informdacidinak atvétele, valamint az ehhez kap-
csolodo feladatok ellatasa (tajekoztatds, elemzes, stb.)
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az ¢lethosszig tartd tanulassal Osszefiiggd statisztikai informécids rendszer kialaki-
tasa, a nemzetkozi eldirasok szerinti adatfelvételek szervezése, lebonyolitasa, va-
lamint az ehhez kapcsolodo feladatok ellatasa (tajekoztatas, elemzés, stb.)

a tudomanyos kutatas ¢és kisérleti fejlesztésben részt vevok, valamint a tudomanyos
fokozattal rendelkezOk adatainak gytijtése, feldolgoztatasa, valamint az ehhez kap-
csolodo feladatok ellatasa (tajékoztatas, elemzés, stb.)

az innovacios statisztikai adatgytlijtések szervezése, lebonyolitasa, valamint az eh-
hez kapcsolddo feladatok ellatasa (tdjékoztatas, elemzés, stb.)

a kozmivelddési és milivészeti szolgaltatasok igénybevételi adatainak atvétele, fel-
dolgozasa (szinhaz-, mozi-, konyvtar- és mizeumlatogatas, televizido nézés, radid-
hallgatas), a konyv, a sajtokiadas és terjesztés, tovabba a TV és radiomiisor-
szolgaltatas adatgylijtéseinek szervezése, lebonyolitasa, valamint az ehhez kapcso-
16d¢6 feladatok ellatasa (tajékoztatas, elemzes, stb.),

a sportintézmények ¢és szervezetek mitkddési koriilményeire, a verseny- és tomeg-
sportban részt vevok szamara vonatkozo6 adatok atvétele és elemzése,

az oktatas, a kulturalis és a tudomanyos kutatas téméakhoz kapcsolddo statisztikai
fogalmak, osztalyozasi rendszerek kidolgozasa, illetve a nemzetkozi ajanlasok
adaptalasa.

Munkaiigy-statisztikai osztaly feladatkore

a munkaltigy-statisztikai adatgylijtések modszertandnak, a munkaiigyi statisztikdban
hasznalt fogalmaknak a kidolgozasa és folyamatos karbantartasa, részvétel a sta-
tisztikai osztalyozéasok korszeriisitésében,

munkaerdkoltség felvétel tervezése, szervezése, €és a negyedéves munkaerokoltség
index szamitasa,

az Ures allashely felvétel tervezése, szervezése,

egyéb intézményi munkaiigyi adatgyiijtések, ennek keretében az évkozi és éves in-
tegralt gazdasagstatisztikai adatgyiijtések munkatigyi-statisztikai részének ©6nallo
felelosséggel vald gondozasa,

a lakossagi munkaerd-felmérés és kiegészito feltételeinek tervezése, szervezése,

a munkaerd-piaci informaciok rendszeres kozzététele, elemzések és adatosszeallita-
sok elkészitése,

munkatigyi tipusu adatok, adatbazisok atvétele mas adatgylijtoktol.

2. Az Iparstatisztikai foosztaly feladatkore

a) Az éves és az ¢évkozi integralt gazdasagstatisztika (a munkaligyi statisztikai rész

kivételével), a Rovidtdvu mutatdoszam rendszer (STS) statisztika, az Eves szerke-
zetstatisztika (SBS), a Kiilfoldi tulajdonu véllalkozasok (FATS) statisztika, a telepi
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statisztika, valamint az anyagfelhasznalasi statisztika hivatali szintli miitkodtetése és
koordinalasa (az adatigények felmérésétdl a tdjékoztatasig).

b) A statisztika alabbi teriiletein:

— az éves ¢s évkozi integralt gazdasagstatisztika (a munkaligyi statisztikai rész
kivételével),

— az anyagfelhasznalasi statisztika,

— a termékstatisztika,

— aberuhazasok dsszetételére vonatkozo jelentés,

— atelepi statisztika

— éves ¢pitdipari szakmai statisztika

az adatgytijtések rendszerének kialakitdsa, az adatgytijtések és az adatfeldolgozas-
ok megtervezése, a modszertan €s az adatbazisok megtervezése, az adatellendrzési
szempontok kialakitasa, az adatfeldolgozasok megszervezése €s lebonyolitasa, a te-
rlleti szervezeti egységek szakmai irdnyitasa, az adatok ellendrzése, jovahagyasa,
hazai és nemzetkdzi adatszolgéltatas;

rrrrr

arindexek eloallitasaval osszefliggd adatgyiijtési, modszertani, adatbazis-fejlesztési
feladatok ellatasa, valamint hazai és nemzetkdzi adatszolgéltatas.

Az Iparstatisztikai foosztaly szervezeti felépitése

Eves adatgyiijtések osztalya feladatkore

az éves integralt gazdasagstatisztika, az SBS statisztika, a FATS statisztika, a telepi
statisztika, valamint az anyagfelhasznalasi statisztika hivatali szinti megszervezése
¢és koordinacidja. A vas- €s acélstatisztika teriiletén koordinaci6 a Magyar Vas- és
Acélipari Egyestiléssel.

a statisztika alabbi teriiletein:
= az éves integralt gazdasagstatisztika — a munkatigy-statisztikai rész kivételé-
vel — (C-F nemzetgazdasagi agakra €és a 65-67, 73, 75, 80, 85, 91 ¢s 92 agaza-
tokra),
a termékstatisztika,
= az éves anyagfelhasznalasi statisztika (C-F nemzetgazdasagi dgakra),

= az ¢éves jelentés a beruhdzasok dsszetételerdl (A-O nemzetgazdasagi agakra),
= atelepi statisztika (C-F, I-K, és M-O nemzetgazdasagi agakra)

az adatigények felmérése, tajékoztatasi koncepcio kialakitdsa, a modszertan fejlesz-
tése, mutatészamrendszer kialakitasa; kérddivek, kitoltési atmutatok és segédletek
kidolgozasa; szamitasi modszerek, becslési eljarasok kidolgozasa, egyeztetése; az
adatgytlijtések elokészitése, szervezése, lebonyolitdsa; az adatfeldolgozasok végre-
hajtdsanak megszervezése; az adatellendrzési szempontok kialakitisa és karbantar-
tasa; az adatok ellendrzése, javitasa, jovahagyasa (a fentiekben megadott TEAOR
agazatokra vonatkozoan); az adatbazisok fejlesztésének ¢és karbantartasanak terve-
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zése és megrendelése; modszertani metaadat leirasok 0sszeallitasa és karbantartasa;
kiadvanyok készitése; hazai és nemzetkozi adatszolgaltatas;

adostatisztikaval kombindlt éves gazdasagszerkezeti adatok modszertananak kidol-
gozasa, az addadatok ellendrzése, az 6sszesitett adatok eldallitasa, ellendrzése, javi-
tasa, adatbazis tervezése ¢és fejlesztése, metaadat leirdsok 0sszeallitdsa és karbantar-
tasa, hazai tajékoztatas, €s a témaval kapcsolatos hivatali koordinalas;

az ipar €s épitdipar teriiletére kiterjedden

= a statisztikai fogalmak tartalmi meghatdrozasa, az osztalyozasok kialakitasa €s
karbantartasa,

= kozremiikddés a tevékenységek, termékek €s szolgaltatasok besorolasi kérelme-
inek elbiralasaban;

az EU tagsagbdl eredd kotelezettségek: az SBS, FATS ¢€s az ipari termékstatisztika
(PRODCOM) statisztika teriiletén:
= adatok Osszeallitasa, tovabbitasa az EUROSTAT részére,
= mindségi jelentés készitése, tovabbitdsa az EUROSTAT részére,
az EUROSTAT Altal kezdeményezett témakban modszertani, osztalyozasi stb.
dokumentumok véleményezése, javaslattétel, magyar allaspont kialakitasa.

Evkozi adatgyiijtések osztalya feladatkore

az évkozi integralt gazdasagstatisztika hivatali szintli megszervezése és koordina-
cioja. Az energiastatisztika teriiletén koordinéacié az Energia Kozpont Kht.-val, va-
lamint a Magyar Energia Hivatallal.

a statisztika alabbi teriiletein:

= az ¢évkozi integralt gazdasagstatisztika — a munkatigy statisztikai rész kivételé-
vel — (C-F nemzetgazdasagi agakra €s a 65-67, 73, 75, 80, 85, 91 ¢s 92 agaza-
tokra),
az éves ¢épitdipari szakmai statisztika,
a beruhézasi arstatisztika

az adatigények felmérése, és tajékoztatasi koncepcid kialakitasa, keérddivek, kitol-
tési utmutatok és segédletek kidolgozasa, a modszertan fejlesztése, mutatdoszam-
rendszer kialakitasa, szamitasi modszerek, becslési eljarasok kidolgozasa, egyezte-
tése, az adatgytijtések elokészitése, szervezése, lebonyolitasa, az adatfeldolgozasok
végrehajtasdnak megszervezése, az adatellendrzési szempontok kialakitasa és kar-
bantartasa, az adatok ellendrzése, javitdsa, jovahagyasa, az adatbazisok fejlesztésé-
nek és karbantartasanak tervezése és megrendelése, mdodszertani metaadat leirdsok
Osszeallitasa és karbantartasa, kiadvanyok készitése, hazai és nemzetkozi adatszol-
galtatas;

az EU tagsagbol eredo kotelezettségek: az STS ¢€s az energia-statisztika teriiletén:
= adatok Osszeallitasa, tovabbitasa az EUROSTAT részére,
= mindségi jelentés készitése, tovabbitasa az EUROSTAT részére,
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= az EUROSTAT altal kezdeményezett témakban modszertani dokumentumok
véleményezése, javaslattétel, magyar allaspont kialakitasa.

Termeloi arstatisztikai osztaly feladatkore

Az ipari, épitdipari arstatisztika teriiletére kiterjedden

— a statisztikai fogalmak, osztalyozasok kialakitasa, karbantartasa,

— az arstatisztika modszertananak fejlesztése,

— az adatgytjtési koncepciok kialakitdsa, az adatgyiijtések eldkészitése, szerveze-
se €s végrehajtasa,

— az adatbazisok fejlesztésének ¢és karbantartasanak tervezése, megrendelése,

— rendszeres arstatisztikai kiadvanyok (tajékoztatok) készitése,

— nemzetkozi és egyéb szervezetek részére adatszolgéltatas, valamint téritéses
adatkiadas teljesitése.

3. A Kiilkereskedelem-statisztikai foosztaly feladatkore

A kiilkereskedelmi termékforgalom, a szolgaltatds—kiilkereskedelem, és a kiilkereske-
delmi arak témakorokben, az adatgytijtések éves és tavlati rendszerének kialakitasa, az
adatgytijtések, illetve az adatatvételek megtervezése, adatatvételek modszertani speci-
fikalasa. Részvétel az OSAP Gsszedllitdsaban, tdjékoztatasi koncepcid kialakitasa, az
adatgyiijtés végrehajtasa, illetve ellendrzése, az adatok feldolgoztatdsa (feldolgozasa),
a modszertan és az adatbazisok gondozésa, archivalas, statisztikai fogalmak, osztalyo-
zasok, nomenklatardk kidolgozasa €s karbantartasa, tajékoztatasi tevékenység (adatok
kozzététele, elemz6 munka végzése, kiadvanyok készitése stb.) végzése, intézményes
¢s rendszeres kapcsolattartas az adatszolgéltatokkal.

A Kiilkereskedelem-statisztikai foosztaly szervezeti felépitése

Adatgyiijtési és tajékoztatasi osztaly feladatkore
A kiilkereskedelmi termékforgalmi statisztikara kiterjedden:

— adatgytijtési tevékenység:

= adatgyiijtés elOkészitése, szervezése, lebonyolitasa, adatatvétel megtervezése,
végrehajtasa,

= a kiilkereskedelmi statisztikai adatok feldolgozasanak iranyitésa,

= adat-ellendrzési szempontok kialakitdsa €és karbantartasa, folyamatos kapcsolat-
tartds az adatgyiijtésben és -feldolgozasban kozremiik6do szervezetekkel,

= atorzsadat-allomanyok, regiszterek karbantartésa,

= az adatok ellendrzése, javitasa, jovahagyasa,

= az adatbazis fejlesztésének és karbantartdsdnak megtervezése és megrendelése, a
feldolgozott adatok beillesztése a KSH adatbazis-rendszerébe;

— tajékoztatasi tevékenység:
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tajekoztatasi koncepcio kialakitasa,

= adatOsszeallitasok és elemzések készitése,
= hazai és nemzetkozi adatigény kielégitése.

Kiilkereskedelmi arstatisztikai és indexszamitasi osztaly feladatkore

A kiilkereskedelmi termékforgalmi arstatisztikara kiterjedden:

a statisztikai fogalmak, osztdlyozasok kialakitasa, karbantartasa,

az arstatisztika modszertananak fejlesztése, karbantartasa,

adatgylijtés tervezese,

kérdoiv, kitoltési ttmutato és adatgyiijtési segédlet kidolgozasa,

az adatgytijtés szervezése, lebonyolitésa,

az adatbazisok fejlesztésének és karbantartasdnak tervezése, megrendelése,

az adatok ellenOrzése, javitasa €s jovahagyasa,

az ar-, arfolyam ¢és volumenindex szamitasok végzése,

tajékoztatasi koncepcio kialakitasa, tajékoztatasi tevékenység ellatasa (adatossze-
allitasok és elemzések készitése, hazai és nemzetkdzi adatigény kielégitése);

Az lizleti szolgéltatas-kiilkereskedelmi statisztikara kiterjedden:
részvétel a szolgaltatasi kibocsatasi arak arindexszamitasi, fejlesztési munkaiban;
A nemzeti szamlakra vonatkozoan:

a nemzeti szamlak valtozatlan aras kiilkereskedelemi adatainak eloallitasahoz
deflatorok biztositasa, fejlesztése.

Modszertani osztaly feladatkore

A kiilkereskedelmi termékforgalmi statisztikéara kiterjedden:

fogalmak, osztalyozasok, mutatdszamrendszerek, szamitasi modszerek, becslési el-
jarasok kialakitasa, gondozasa, egyeztetése, ezek kozzététele,

adatgytijtés tervezése,

kérdobiv, kitoltési utmutato €s adatgyiijtesi kézikonyvek, segédletek kidolgozasa,
a kiilkereskedelmi regiszter tartalmi, modszertani kérdéseinek gondozasa,
nemzetk6zi kapcsolattartas a targykorben;

A nemzeti szamlakra vonatkozoan:

a nemzeti szamlak szerinti kiilkereskedelmi termékforgalom modszertananak gon-
dozasa,
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a nemzeti szamldkhoz sziikséges kiilkereskedelmi adatok (termékek és szolgéltata-
sok exportja, importja) biztositasa.

Szolgaltatas-kiilkereskedelmi osztaly feladatkore

A szallitasi, kormanyzati €s az lizleti szolgaltatas-kiilkereskedelem statisztikara kiter-
jedden:

fogalmak, osztalyozasok, mutatoszadmrendszerek, szamitasi modszerek, becslési el-
jarasok kialakitasa, gondozasa, egyeztetése, ezek kozzététele,

adatgylijtések ¢s adatatvételek tervezese, végrehajtasa,

kérdoivek, kitoltési utmutatok és adatgyljtési kézikonyvek, segédletek kidolgoza-
sa,

a kiilkereskedelmi regiszter tartalmi, modszertani kérdéseinek gondozasa,

az adatellendrzési szempontok kialakitasa, karbantartésa,

az adatbazis fejlesztésének €s karbantartasanak tervezése és megrendelése,

az adatfeldolgozas végrehajtasanak megszervezése,

az adatok ellendrzése, javitasa, jovahagydsa,

nemzetk6zi kapcsolattartas a targykorben,

tajékoztatasi koncepcio kialakitasa, tajékoztatasi tevékenység ellatasa,
adatOsszeallitasok és elemzések készitése,

hazai és nemzetkozi adatszolgéltatas.

A szolgaltatas-kiilkeresekedelem statisztika (idegenforgalom, a szallitasi, a kormany-
zati €s az lizleti szolgaltatdsok) modszertani koordinacioja.

4.

a)

A Mezdogazdasagi- és kornyezetstatisztikai féosztaly feladatkore

a mezdgazdasag, vadgazdalkodas, erddgazdalkodas, halaszat, mezOgazdasagi ter-
mékforgalom és kdrnyezetstatisztikai témakorokben az adatgytijtések éves és tavla-
ti rendszerének kialakitasa, részvétel az OSAP Osszeallitasaban, az adatgyljtések
megtervezése, megszervezeése, az adatok feldolgoztatasa (feldolgozésa), a teriileti
szervezeti egységek szakmai iranyitisa, adatgytlijtések végrehajtasa, a modszertan
¢s az adatbazisok gondozasa, archivaldas, statisztikai fogalmak, osztdlyozasok, no-
menklatarak kidolgozésa és karbantartdsa, elemz6 munka végzése, kiadvanyok ké-
szitése,

a mezO0gazdasagi szdmlarendszer szamlainak Osszeallitasa,

a mezoOgazdasagi haztartasok jovedelemstatisztikdja szamlainak dsszeallitasa,
a kornyezeti szdmlak Osszeallitasa,

a vidékfejlesztési statisztikai adatok Gsszeallitasa,

a fenntarthato fejlodés statisztikai mutatoszamrendszerének Osszeallitasa,

a mezOgazdasagi gazdalkodok és tevékenységiik nyilvantartdsi rendszerének mii-
kodtetése,
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teljes korli és reprezentativ mezdgazdasagi 0sszeirasok végrehajtasa,

crer

részvétel az évkozi és éves integralt gazdasagstatisztikai, valamint anyagstatisztikai
adatgylijtésekben a TEAOR A és B nemzetgazdasagi agakra, valamint a TEAOR
90 4gazatra vonatkozodan észrevételek, javaslatok tétele a modszertani fejlesztéshez
¢s az adatgyljtés megszervezéséhez az illetékes fOosztaly részére, az adatok ellen-
Orzése, jovahagyasa,

hazai és nemzetkozi szakstatisztikai tajékoztatasi tevékenység.

A Mezogazdasagi- és kornyezetstatisztikai foosztaly szervezeti felépitése

Adatbazis és regiszter osztaly feladatkore

a mezOgazdasagi statisztikai informacios rendszer fejlesztése,

mezOgazdasagi statisztikai adatgytijtési koncepciok kialakitasa,

mezdégazdasagi adatbazisok fejlesztése, karbantartasa,

statisztikai fogalmak, osztalyozasok kialakitasa, karbantartasa,

a mezOgazdasagi gazdalkodok és tevékenységiik nyilvantartasi rendszerének
(,MEZOREG”) kidolgozasa, miikodtetése,

adatgylijtemények, kiadvanyok 6sszeallitasa,

osszefoglalo elemzések készitése,

tajékoztatasi igények biztositasa, a hivatali (belsd) és kiilsé adatigények, valamint a
nemzetkozi tajékoztatasi kotelezettségbdl adodo feladatok teljesitése a rendelkezés-
re allo adatbazisokbol.

Kornyezetstatisztikai osztaly feladatkore

a kornyezeti szennyezések, a kornyezet allapota, a kornyezetvédelmi raforditasok,
valamint a telepiilések kommunalis ellatottsaga témakdrokben: az adatgyljtések
éves ¢és tavlati rendszerének kialakitasa, részvétel az OSAP 0Osszeallitasaban, az
adatgytijtések, adatatvételek megtervezése, megszervezése, az adatok feldolgozta-
tasa és feldolgozasa, az adatgytijtések végrehajtasanak ellendrzése,

a kornyezetstatisztikai adatok térinformatikai feldolgozasa, elemzése,

a kornyezetstatisztikai (beleértve a szektoralist is) mutatdszamrendszer és adatbazis
kialakitasa és mukodtetése,

a fenntarthato fejlédéssel kapcsolatos statisztikai mutatdszamrendszer €s adatbazis
kialakitasa és mukodtetése,

a nemzetgazdasagi szintli anyagaramlas-statisztikai mutatérendszer és adatbazis ki-
alakitasa és mikodtetése,

a kornyezeti szamlak osszeallitasa,

kornyezetstatisztikai elemz6 munka végzése, kiadvanyok készitése,

részvétel az évkozi és éves integralt gazdasagstatisztikai, valamint az anyagstatisz-
tikai adatgyiijtésekben a TEAOR 90 agazatra vonatkozoan az adatok ellendrzése,
jovahagyésa,
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részvétel a vidékfejlesztési statisztika fejlesztésében,

részvétel az SBS mutatok Osszedllitdsaban és fejlesztésében,

észrevételek, javaslatok tétele a modszertan fejlesztéséhez, az adatgytlijtések meg-
szervezéséhez az illetékes fosztalyok €s a hivatalos statisztikai szolgalat részére, a
kornyezetstatisztikai szempontok érvényesitésére,

hazai és nemzetkozi szakstatisztikai tajékoztatasi tevékenység.

Mezégazdasagi szamlak osztaly feladatkore

a mezoOgazdasagi és az erd0gazdasagi szamlarendszer szdmlainak kidolgozasa,

a mezOgazdasagi termékek forgalmanak mennyiségére €s arara vonatkozd adat-
gyljtések lebonyolitasa, volumen- €s arindex-szamitas,

a mezdgazdasagi termékek eloallitasahoz felhasznalt fobb ipari anyagok mennyi-
ségének ¢és aralakulasanak megfigyelése,

a mezdgazdasag munkaerd felhasznalasanak meghatarozasa,

a mezOgazdasag, vadgazdalkodas, erdégazdalkodas és halaszat hozzaadott értékeé-
nek szamitasa a Nemzeti Szamlarendszer részére,

a mezOgazdasag alloeszkoz-allomanyanak, készletének megfigyelése, becslése a
Nemzeti Szamlarendszer ¢s MezOgazdasagi Szamlarendszer részére,

a mezOégazdasagi gazdasagok gazdasagtipologidjanak kidolgozasa,

a mezégazdasagi haztartasok jovedelemstatisztikdja adatainak osszedllitasa,

a vidékfejlesztési statisztikai adatok 0sszeallitasa,

részvétel a kornyezeti szdmlarendszer kidolgozasaban, ennek keretében a kornye-
zeti szemponta foldszamlak kidolgozasa, részvétel a kornyezeti szemponti erdo-
szdmlak és az anyagaramléds szamladk biomassza témakorének kidolgozasaban,

a harmonizalt AFA alap mezégazdasagi kompenzacios felarhoz kapcsolodd szami-
tasainak elvégzése,

részvétel az évkozi és éves integralt gazdasagstatisztikai, valamint az anyagstatisz-
tikai adatgyiijtésekben a TEAOR A és B nemzetgazdasagi agakra vonatkozoan ész-
revételek, javaslatok tétele a modszertani fejlesztéshez és az adatgytijtés megszer-
vezésehez az illetékes foosztaly részére, az adatok ellendrzése, jovahagyasa,

hazai és nemzetkdzi szakstatisztikai tdjékoztatasi tevékenység.

Osszeirasi osztaly feladatkore

Teljes korti mezdgazdasagi Osszeirasok és reprezentativ felvételek eldkészitése, szer-
vezése, végrehajtasa, ezen beliil:

altaldanos mezdgazdasagi Osszeirasok,
gazdasagszerkezeti 0sszeirasok,

sz016-, bor agazat statisztikai felmérése,
gylmolcstermesztés statisztikai felmérése,
évenkénti reprezentativ felvételek végrehajtasa,
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mintavételi, becslési eljardsok kidolgozasa, végrehajtasa,
az EUROFARM adatbazis gondozasa,
a teljes korl 6sszeirdsok adat-gylijteményeinek osszeallitasa.

Termelés-statisztikai osztaly feladatkore

a mezOgazdasagi statisztikai adatgylijtések elokészitése, szervezése, az adatfeldol-
gozasok megszervezése, 0sszehangolasa,

novényi €s allati termékek naturalis (termeldk kinalati) mérlegeinek elkészitése,
takarmanymérlegek elkészitése,

az adatallomanyok ellendérzése, javitasa, jovahagyasa,

a modszertani dokumentacidk 0sszeallitasa és karbantartasa,

tematikus gyorstajékoztatok és elemzések készitése.

5. A Nemzeti szamlak foosztaly feladatkore

a)

b)

c)
d)

2
h)

i)
)
k)

y

A hivatalos statisztikai szolgalathoz tartozo szervek altal gytijtott adatokra alapoz-
va a nemzeti szamlak Osszeallitasa a tarsfoosztalyok, kiilondsen a Szektorszamlak
foosztaly kozremiikodésével,

a nemzetgazdasag teljesitményének — kiemelten a brutté hazai termék (GDP) muta-
toinak — mérése éves €s negyedéves szinten,

a GDP haromoldalu szamitasanak koordinalasa,

termelési szamlak €s a jovedelemelosztasi szdmlak Osszeallitasanak koordinalasa,
illetve Osszeallitasa a Szektorszamlak foosztaly kozremiitkodésével,

a nem-pénziigyi vallalatok és a pénziigyi vallalatok szektor termelési és jovedelem-
elosztasi szamlainak 6sszeallitasa,

a forrés ¢€s felhasznalas tablak, valamint az 4gazati kapcsolatok mérlege osszeallita-
sa, ebbodl elemzések készitése,

a regionalis GDP szadmitdsa, dokumentalasa, modszertani fejlesztése,

a pénziigyi ¢és a nem-pénziigyi vallalatok adatbazisdnak miikodtetése, szamités-
technikai fejlesztése, a nemzeti €és a teriileti szamlak Osszedllitasahoz sziikséges
feldolgozasok elkészitése, adatlekérések teljesitése,

kozremikodés a JAVA és az SBS adatokbol kozos adatbazis kialakitasaban,
a pénziigyi vallalatok szektor éves gazdasagszerkezeti statisztikdinak Osszedllitasa,

a nemzeti szamlak mddszertani gondozasa, az ezzel kapcsolatos fogalmak, oszta-
lyozésok, elszamolési szabalyok fejlesztése €s a nemzetkdzi ajanlasok adaptalésa,

a nemzeti szamldk modszertani fejlesztésének koordinalasa, a Nemzeti szdmlak
szakmai kollégium vezetése,

m) a nemzeti szamlakhoz tartozd témakban kiadvanyok készitése, a Szektorszdmlak

t6osztaly kozremiikodésével,
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n) a hazai és nemzetkozi szervezetek (EU, EUROSTAT, OECD, ENSZ, IMF, Vilag-
bank, stb.) adatigényének kielégitésében vald kozremiikodés, rendszeres €s eseti
adatszolgaltatasok,

0) egylittmiikddés az érintett szakmai féhatésagokkal (elsésorban PM, MNB, APEH,
VPOP, TB, PSZAF),

p) a gazdasagstatisztikai adatgytiijtések mddszertani fejlesztésének szakmai koordind-
lasa a f6osztaly szakteriiletéhez kapcsolodo adatigényének biztositasa céljabol,

q) az EU sajat forrasokba torténd afa alapu befizetésekkel kapcsolatos feladatok ko-
ordinalasa a KSH érintett szakféosztalyaival és a PM-mel.

A Nemzeti szamlak foosztaly szervezeti felépitése

Adatforras-kezel6 osztaly feladatkore

— a tarsasagi adobevallasokra ¢épiild JAVA adatbazis kezelése, tovabbfejlesztése,
adatszolgaltatasok teljesitése az adatbazisbol,

— a kozponti koltségvetési szervek €s a helyi 6nkormanyzatok éves és évkozi adatai-
nak feldolgozasa a nemzeti ¢€s teriileti szamlak igényeinek megfelelden,

— a pénziigyi €s a készlet adatbazis tovabbépitése, kezelése, adatszolgaltatas az adat-
bazisbol,
— kozremikodés a JAVA és az SBS adatokbol k6zos adatbazis kialakitasaban,

— a terlileti szamlak tovabbfejlesztésével kapcsolatos feladatok 0sszefogasa, az adat-
atadasok koordinalésa.

Agazati kapcsolatok mérlege (AKM) osztily feladatkore
— az ¢éves forras ¢s felhasznalas tablak Osszeallitasa folyd és valtozatlan aron a ter-
mék- és szolgaltatas, valamint az dgazati osztalyozas két szamjegyes mélységben,
— a szimmetrikus AKM tabla és a kapcsolddd matrixok tévenkénti osszeallitasa,

— a forras és felhasznalas, valamint az AKM tablak modszertananak gondozasa, a
nemzeti szamlak rendszerébe valo beillesztése,

— a folyo termeld-felhasznalas struktirajanak megfigyelésére iranyulo adatgytijtéshez
a nemzeti szamla igények megfogalmazasa,

— az AKM kiadvanyok szerkesztése,

— AKM-alapu szamitasok és kozgazdasagi elemzések (termeléselemzés, importsziik-
séglet elemzése, keresletszerkezeti vizsgalatok) készitése,

— az AKM témakérbe tartozo EU-s adatszolgaltatas teljesitése,

— asulyozott atlagos afa kulcs kiszamitasdban vald kozremiikodés.
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Jovedelemszamla osztaly feladatkore
a jovedelemelosztasi szamla Osszedllitdsanak koordindlasa, illetve Osszeallitasa a
Szektorszamlak féosztaly kozremiikdodésével,

a nem-pénziigyi vallalatok szektoranak jovedelemelosztasa, az alszektorok elsdd-
leges jovedelmének meghatarozasa,

a pénziigyi vallalatok negyedéves hozzdadott értekének meghatarozasa, éves ter-
melési €és jovedelemelosztasi szamlainak 6sszeallitsa,

a pénziigyi vallalatok szektor éves gazdasagszerkezeti statisztikainak 6sszeallitasa,

a kiilfoldi mikodo téke és a kiilfoldi érdekeltségli vallalkozasok adatainak Gsszeél-
litasa, elemzése, publikalasa, valamint statisztikai modszertananak tovabbfejleszté-
se,

egylittmiikodés az MNB-vel a pénziigyi szamlak kidolgozasaban, mddszertani fej-
lesztésében,

a jovedelemelosztasi szamlak és a pénziigyi vallalatok szektor termelési szdmlainak
¢s gazdasagszerkezeti statisztikdinak moddszertani fejlesztése, a nemzetkdzi ajanla-
sok adaptélasa, becslési eljarasok kidolgozasa.

Termelési szamla osztaly feladatkore

az éves ¢€s negyedéves termelési szamlak Osszeallitasanak koordinalasa, illetve 0sz-
szeallitasa a tarsféosztaly kozremiikodésével,

a nem pénziigyi vallalati szektor, valamint az egyéni vallalkozok termelésének mé-
rése — elsésorban a KSH kiilonféle adatbazisokban (pl. JAVA, SBS) megtalalhato,
ellendrzott €s potolt adatai alapjan — €s a szamitasi modszertan fejlesztése,

a hozzdadott érték tulajdonosi szerkezet szerinti mérése, a tulajdonosi alszektoros
besorolasok gondozasa,

a termelési szamldk mddszertananak gondozasa, egyiittmiikodés e témaban a Szek-
torszamlak foosztallyal,

a nemzeti szamldk valtozatlan é4ras szdmitdsainak modszertani koordinacidja,
egylittmiikodés e témaban a Szektorszamlak féosztallyal,

kozremiikodés a hazai és nemzetkozi szervezetek e feladatkorrel 9sszefiiggd adat-
igényeinek kielégitésében,

részvétel a nemzeti szdmla kiadvanyok készitésében, szerkesztésében.

6. A Népesedés-, egészségiigyi és szocialis statisztikai foosztaly feladatkore

a) atermészetes népmozgalom (hazassagkotések, valasok, sziiletések, haldlozasok),

b) a termékenység, a sziiletésszabalyozas €s csaladtervezés, a magzati veszteségek, a

terhességmegszakitasok,
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c) anépesseg egeszségi allapota, az egészseégligyi ellatas,

d) szocialis gondoskodas igazgatas, szolgaltatasok €s juttatasok, a nyugdij- és egész-
ségbiztositas, illetve a szocidlis védelmi rendszer,

e) a belfoldi és a nemzetkdzi vandormozgalom

témakorben az adatgylijtések éves €s tavlati rendszerének kialakitasa, részvétel az
OSAP o0sszeallitasaban, az adatgyiijtések €s adatatvételek megtervezése, megszer-
vezése, az adatok feldolgoztatdsa (feldolgozdsa), a mddszertan és az adatbazisok
gondozésa, archivalas, statisztikai fogalmak, osztalyozasok, nomenklatirak kidol-
gozasa ¢€s karbantartasa, tajékoztatasi tevekenység adatok kozzététele, elemz6 mun-
ka végzése, kiadvanyok készitése,

f) a népességszam tovabbszamitasa, a népesség egyes strukturdlis jellemzdinek vizs-
gélata.
A Népesedés-, egészségiigyi és szocialis statisztikai foosztaly szervezeti felépitése

Egészségiigyi statisztikai osztaly feladatkore

— az egészsegligyi alapellatas statisztikajanak készitése,

— ajardbeteg-szakellatas, a fekvObeteg-gyogyintézeti €s a gondozointézeti ellatas sta-
tisztikdjanak készitése,

— az egészseégligyi ellatorendszer személyi feltételei statisztikajanak készitése,

— az egészségligyi ellatorendszer targyi feltételei statisztikdjanak készitése,

— egyeb egészségiigyi ellatasok statisztikajanak készitése,

— megeldzés statisztikajanak készitése,

— megbetegedések és balesetek statisztikdjanak készitése,

— részvétel a Nemzeti Egészségiigyi Szamldk munkacsoport munkajaban

— az egészseégiigyi statisztika modszertananak Eurdpai Unios fejlesztése

— vilagszinti (ENSZ, EU) kozgazdasagi osztalyozasok revizidjaban vald kdzremii-
kodés.

Népmozgalmi statisztikai osztaly feladatkore

— élvesziiletési statisztika készitése,

— halalozasi, halaloki statisztika készitése,

— magzati haldlozasi, terhességmegszakitasi statisztika készitése,

— hazassagkotési, valasi statisztika készitése,

— népesség tovabbszamitasa,

— keresztmetszeti €s longitudindlis csaladtervezési adatfelvételek lebonyolitasa.
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Szocialis statisztikai osztaly feladatkore

gyermekvedelmi (intézményi rendszer és mitkodési adatok) statisztika készitése,
szocialis szolgaltatasok, szocialis igazgatas statisztikajanak készitése,

a csaladtdmogatas tertiletére vonatkozo szakstatisztikak készitése,

a nyugellatas, nyugdijbiztositas statisztikai vizsgalata,

az onkéntes €s magan-nyugdijpénztirak tagjaira vonatkozo statisztikai tevékenység
elvégzése,

a pénzben ¢és természetben nyujthaté (6nkormanyzati) tamogatasok adatainak sta-
tisztikai megjelenitése,

az egészségbiztositasi statisztikara vonatkozo6 statisztika készitése,
az integralt szocialis kérddivhez kapcsolodo tevékenységek elvégzése,

a szocidlis védelmi rendszer (ESSPROS) és a munkaiigyi modul (LMP) szocialis
szakmai teriilethez tartozo statisztikdinak vizsgalata,

a szocialis tevékenységet végzd szervezetekre vonatkozo regiszter kialakitasa, kar-
bantartésa.

Vandorlas-statisztikai osztaly feladatkore

belfoldi vandorlasi statisztika (vandorlas, koltozés) készitése,

nemzetkozi vandorlasi statisztika (bevandorlo, kivandorlo, tartdozkodo, menekiilt,
illetve magyar allampolgarsagot kapott kiilfoldiek, hazatérd, kivandorlé6 magyarok)
készitése,

integralt migracios adatbazis 1étrehozésa, karbantartasa.
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7. A Neépszamlalasi foosztaly feladatkore

a) a népszamlalés, a népszamlalasi jellegli, a népesség €s a lakasallomany egy ré-
szére kiterjedd adatfelvételek, a mikrocenzusok és egyeb lakossagi felvételek
elOkészitése, végrehajtasa, az adatok feldolgozasa, az eredmények kozzététele;

b) a kozigazgatasi valtozasokra és teriiletvaltozdsokra vonatkozd adatok gytijtése,
rendszerzése, feldolgozésa;

c) a Magyar Koztarsasag Kozigazgatasi Helynévkonyveének vezetése, Helyseég-
névkonyvének és Helységnévtaranak kiadésa;

d) anépszamlalasokbdl, illetve mikrocenzusokbol nyert adatvagyon karbantartésa,

e) az adatgyijtéseknél hasznalt fogalmak, osztalyozasok kialakitasa, korszertisité-
se, karbantartasa, azok alkalmazéasanak koordinélasa, a foglalkozasok egységes
osztalyozasi rendszere (FEOR) kezelése,

f) kozremiikodés a KSH térinformatikai rendszerének kialakitdsdban, a féosztaly
térinformatikai rendszerének miikodtetése, fejlesztése;

g) kozremiikodés a népszamlalason €s mikrocenzuson alapuld adattarak, adatba-
zisok €s egyéb nagymeéretii dlloméanyok elektronikus megjelenitésében.

A Népszamlalasi foosztaly szervezeti felépitése
Adatelokészitési és -feldolgozasi osztaly feladatkore

— a féosztaly feladatanak ellatdsahoz sziikséges hardver- és szoftverfejlesztéssel kap-
csolatos egylittmiikodés koordinaldsa, programfejlesztés, a féosztaly adatfeldolgo-
zasainak szervezése €s végrehajtasa,;

— az adatfelvételi munkdk koordinalasa, a feldolgozasok rendszerének kialakitasa;
— a flosztaly ligykorébe tartozo teriiletek szamitdgépes munkdinak elvégzése;
— adatbazis-tervezés, -szervezes;
— a féosztaly feladatkorébe tartozo adatigények kielégitése.
Csaladdemografiai és haztartas-demografiai osztaly feladatkore
— a maganhaztartasok ¢és a csalddok Osszetételének ¢€s jellemzdinek vizsgalata, az ez-
zel 0sszefiiggd fogalomrendszer kidolgozasa;

— a lakossagi adatfelvételekbdl nyerhetd szarmazékos héaztartas- €s csaladinformaci-
ok eldallitasdnak modszertani kidolgozasa, az alkalmazott mddszerek tovabb-
fejlesztése;

— ahdaztartasok és a csaladok lakaskoriilményeinek vizsgalata;
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az intézeti haztartasok Osszetételének, felszereltségének, valamint az intézeti haz-
tartasban €16k ¢€letkoriilményeinek vizsgélata, intézeti regiszter 1étrehozasa, karban-
tartasa.

Demografiai és modszertani osztaly feladatkore

a népesség demografiai, iskolazottsagi, nemzetiségi és vallasi adatainak kezelése;

a népszamlalasok, mikrocenzusok modszertani fejlesztése, a nemzetkdzi ajanlasok
hazai alkalmazasa;

torténeti statisztikai kiadvanyok adatainak 0sszeallitasa, szerkesztése, kiadasa;

a népszamlalasi raktarak kezelése.

Foglalkozasstatisztikai osztaly feladatkore
a gazdasagi aktivitas, egyéni foglalkozas, munkaltatok, ingavandor-mozgalom, tar-
sadalmi-foglalkozasi rétegek megfigyelése;

a foglalkoztatdssal és munkanélkiiliséggel 0sszefliggd folyamatok figyelemmel ki-
sérése, elemzése;

a FEOR kialakitasa, korszertisitése, ezzel kapcsolatos szakértdi tajékoztatas folya-
matos biztositasa.

Teriileti elokészitési osztaly feladatkore
a féosztaly feladatkorébe tartozd adatgylijtések teriileti elOkészitése, a teriileti szer-
vezeti egységek ezzel kapcsolatos feladatainak megtervezése és iranyitasa;

az eddigi népszamlalasok hagyomanyos forméban tarolt cim- és térképanyagainak
kezelése, karbantartasa, a foosztaly térinformatikai rendszerének miikddtetése, nép-
szamlalasi és egyéb statisztikai adatok térinformatikai eszkozokkel torténd kezelé-
se, megjelenitése, abrazolasa;

a cimallomany, cimregiszter karbantartésa;

a Magyar Koztarsasag Kozigazgatasi Helynévkonyvének vezetése, Helységnév-
konyvének és Helységnévtaranak kiadasa;
a lakasallomany Osszetételének, nagysaganak, felszereltségének vizsgalata, vala-

mint a lakdépiiletek alapadatainak Osszedllitisa a népszamlalasok ¢és a
mikrocenzusok alapjan;

a www.ksh.hu portal www.nepszamlalas.hu oldalainak karbantartasa.

8. A Statisztikai kutatasi és oktatasi foosztaly feladatkore

a) a KSH feladataihoz kapcsolodo statisztikai modszerek kutatasa, fejlesztése €s al-

kalmazéasanak ellendrzése az 6sszehangoltsag és a mindség fejlesztése érdekében,
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b) részvétel az oktatasi-, képzési- €s szakképzési politika kialakitasdban, programok
kidolgozésaban, szervezésében €s koordinaldsaban,

c) a Statisztikai Szemle készitése és megjelentetése.

A Statisztikai kutatasi és oktatasi foosztaly szervezeti felépitése

Mintavételi és modszertani osztaly feladatkore

— a reprezentativ megfigyelések mintavételi tervének kialakitasa, a teljeskoriisités és
a hibaszamitas modszereinek kidolgozasa,

— az idésorok trendjének meghatarozésa, a véletlen hatdsok kiszlirése, szezonalis ki-
igazitas; a homogén iddsorok eldallitasanak modszertani segitése,

— a KSH-ban alkalmazott mddszerek fejlesztése az egységesség és az dsszehangolt-
sdg megteremtése érdekében,

— a KSH feladataihoz kapcsolodd tovabbi matematikai statisztikai médszerek kidol-
gozasa, alkalmazésa, fejlesztése, dokumentaldsa és alkalmazasanak ellendrzése,

— astatisztikai tevékenység mindségirdnyitasi rendszerének kialakitasa, fejlesztése,

— egyiittmiikdodés az EUROSTAT-tal és mas nemzetkdzi €s hazai szervezetekkel sta-
tisztikai modszerek fejlesztésében, valamint a jovahagyott mddszertani ajanlasok
adaptalasaban,

— anépesedéspolitika hatékonysagat mérd indikatorok elemzése.

Oktatasi osztaly feladatkore

sében, az éves megvalositasi terv kidolgozasaban,

— kozremiikodés a képzéssel, a szakképzéssel kapcsolatos jogszabalyokbol a KSH-ra
harul6 feladatok megoldédsaban, a statisztikai szakképesitések szakmai feliigyelete,
tartalmi fejlesztése,

— részvétel a hivatali tovabbképzési tervek elokészitésében, végrehajtasanak szerve-
zése,

— kozremiikddés az adatgytijtésekkel kapcsolatos szakmai €s mindségbiztositasi fel-
adatok ellatasaban.

Statisztikai Szemle Szerkesztoségének (osztaly) feladatkore
— a Statisztikai Szemle cimii folyoirat tartalmi és technikai szerkesztése, nyomdai
elékészitése, kiadasaval kapcsolatos feladatok 6sszehangolésa,

— folydirat-, hir- €s cikkcsere bonyolitdsa kiilfoldi és hazai szervezetekkel, folyoirat—
szerkesztdségekkel,

— a Gazdasag és Statisztika cimii folydirat technikai szerkesztése,
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— a Tertileti Statisztika cimii folyoirat technikai szerkesztése,

— a fenti feladatai elvégzését kovetden, a KSH statisztikai szakmai és egyéb jellegii
iranyitasi tevékenysége ellatdsanak korében szak- és tankonyvek szakmai feliigye-
lettel torténd kivalasztasa, lektoralasa, kéziratinak megszerkesztése, az erre iranyu-
16 szerz6desek megkotése,

— kapcsolattartas a statisztikai tudomany képviseldivel.
9. A Szektorszamlak foosztaly feladatkore

A hivatalos statisztikai szolgélathoz tartoz6 szervek altal gyijtott adatokra alapozva a
nemzeti szamlak Osszeallitdsan beliil:

a) a nemzetgazdasag — kiemelten a GDP — felhaszndldsanak mérése éves és negyed-
éves szinten,

b) a nemzetgazdasag felhasznalasi szerkezeti valtozasainak mérése,

¢) a nemzeti szamladk modszertani gondozasa a f6osztalyt érintd teriileteken, az ezzel
kapcsolatos fogalmak, osztalyozasok, elszamolasi szabalyok fejlesztése és a nem-
zetkozi ajanlasok adaptalasa,

d) az éves elszamoldsok keretében a tOkeszamla és a vagyonmérleg Osszeallitasa a
nem pénziigyi eszk6zok korére,

e) a bruttd nemzeti jovedelem (GNI) szdmitdsok koordinélésa,

f) anemzeti szamlak rendszerén beliil a haztartasi szektor, a kormanyzati szektor €s a
haztartasokat segité nonprofit intézmények szdmléainak dsszeallitasa,

g) az integralt szamlak Osszedllitdsanak szervezése,

h) részvétel az Eurdpai Osszehasonlitasi Programban (ECP), adatszolgaltatasi, mod-
szertani koordinacio,

1) a fogyasztoi arindex szamitasa, modszertani gondozésa,

J) a tulzott koltségvetési hidny esetén kdvetendd eljarasi jelentés (EDP) kidolgozasa-
ban egylittmiikodés a Pénziigyminisztériummal.

A Szektorszamlak foosztaly szervezeti felépitése

Fogyasztoi arstatisztikai osztaly feladatkore

— a fogyasztoi arak alakulasanak megfigyeléséhez sziikséges reprezentans termékek
¢s szolgaltatasok korének, tartalménak, definicidinak meghatarozasa €s folyamatos
karbantartasa,

— a hazai és az EU harmonizalt fogyasztoi arindex-szamitas modszertani gondozasa,

— a maginflaciés mutatd, a valtozatlan addtartalmu €és a nyugdijas fogyasztoi arindex
szamitasa, modszertani gondozasa,
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a mintavételi terv, az adatgylijtés és adatfeldolgozas szervezeti rendszerének fo-
lyamatos feliilvizsgélata és karbantartasa,

a fogyasztoi arindexek havonkénti kiszamitéasa és kozzététele, a fogyasztdi arindex-
szamitas részleteinek felhasznalasaval késziilé egyéb indexekhez az 4dradatok bizto-
sitasa,

részvétel az ECP-vel 0sszefiiggd feladatokban,

Haztartasi szektor szamlak osztaly feladatkore

a GDP éves ¢s negyedéves felhasznalasi oldalanak 6sszeallitasa, mddszertani gon-
dozasa,

az éves ¢€s negyedéves GDP szdmitasokhoz a héaztartasok fogyasztasanak becslése
foly6 és valtozatlan aron, egylittmiikodés e témakban a tarsféosztalyokkal,

a haztartasok fogyasztasa dsszetételének szamitasa,

a haztartasok szektora éves szamlainak 0sszeallitasa,

az integralt szamlak Gsszedllitasanak szervezése,

részvétel az ECP-vel 0sszefiiggd feladatok megoldasaban,

a lakasszolgaltatas értékének becslése az éves €s negyedéves GDP szamitasokhoz,
a becslési eljaras modszertani gondozésa,

részvétel a valtozatlan aras szamitasok metodikai kezelésében,

kozremiikodés az atlagos afakulcs szdmitasokban,

Kormanyzati és nonprofit szektor szamlak osztaly feladatkore

a korményzati szektor éves nem-pénziigyi szdmldinak Osszedllitisa a felhalmozasi
tételek kivételével,

a kormanyzati szektor éves dgazatos hozzdadott értékének és fogyasztasi kiadésai-
nak becslése folyo €s valtozatlan aron,

a foly6 aras termékadok és tamogatasok meghatarozdsa negyedévenként és éves
szinten, az egyéb termelési adok €s tamogatasok éves adatainak szektoronkénti ki-
dolgozasa

a kozigazgatas, kotelezd tarsadalombiztositas, oktatds €s egészségligy agazatok
hozzaadott értékének becslése negyedévenként folyd és valtozatlan aron a kor-
manyzati €s a haztartdsokat segitd nonprofit intézmények szektoraban,

a kormanyzati €s a haztartasokat segité nonprofit intézmények szektora fogyasztasi
kiadasainak becslése negyedévenként, folyo €s valtozatlan aron,

a teriileti szamlakhoz sziikséges adatok becslése a kormanyzati szektorban,

részvétel az EDP jelentés 0sszeallitdséban,
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a negyedéves kormanyzati szamlak osszeéllitasa,

a nonprofit intézmények adatainak gytlijtése, publikalasa, modszertananak fejleszté-
se a Tarsadalomstatisztikai féosztéllyal egytittmiikodve,

a nonprofit intézmények szektorbesoroldsa, a mas szektorba tartozd nonprofit in-
tézmények nem pénziigyi szdmlakba beépitendd adatainak Osszeallitasa,

a haztartasokat segité nonprofit intézmények szektor hozzaadott értékének €s fo-
gyasztasi kiaddsainak becslése foly6 €s valtozatlan aron,

a haztartdsokat segité nonprofit intézmények szektor éves nem-pénziigyi szamlai-
nak Osszeallitasa a felhalmozasi tételek kivételével,

a haztartasokat segitd non-profit intézmények szektor, valamint a més szektorba
sorolt nonprofit intézmények hozzaadott értékének regiondlis felosztéasa,

Tokeszamla osztaly feladatkore

az alloeszkoz-statisztika fokozatosan kiépithet6 moduljai nemzeti szamlarendszer-
be torténd integralasa, modszertani gondozasa, az ezzel kapcsolatos fogalmak, osz-
talyozasok, elszdmolési szabalyok fejlesztése és a nemzetkozi ajanlasok adaptélasa,

az alloeszkoz-statisztikdhoz illeszkedd szakstatisztikai fejlesztések szakmai koor-
dinécidja az eszkozéallomanyok értékelésének és tovabbvezetésének adatigényeivel
Osszhangban,

a folyamatos leltarozas modszere (PIM) — adatforrasok altal meghatérozott — hazai
adaptaciojaként kidolgozott modellezési eljaras értékelése, a sziikségessé valo fej-
lesztések megvaldsitasa, a modell folyamatos alkalmazéasa a nemzeti szdmlak mod-
szertandval 6sszhangban,

az éves elszamoldsok keretében a tOkeszamla és a vagyonmérleg Osszeallitasa a
nem pénziigyi eszkdzok korére,

a készletstatisztika 0sszeallitasa, modszertani gondozasa,

a negyedéves ¢és éves GDP szamitdsokhoz az alloeszkoz- és készletfelhalmozas
becslése folyo és valtozatlan aron,

részvétel az ECP-vel 0sszefiiggd feladatok megoldasaban,

kozremiikodés az EU sajat forrasokba torténd afa alapt befizetésekkel kapcsolatos
feladatok ellatasaban, szakmai koordinalasaban,

az alloeszkoz- és készletstatisztikdhoz tartoz6 témdkban kiadvanyok készitése,

10. A Szolgaltatas-statisztikai foosztaly feladatkore

a) a belkereskedelem, valamint ingatlaniigyletek, kolcsonzés, gazdasagi tevékenysé-

get segitd szolgaltatas, egyéb szolgaltatas, az informacidstatisztika, postai, tavkoz-
1és1, szdmitastechnikai szolgaltatasok, a kozlekedési, szallitasi-, szallashely-, ven-
déglato és turisztikai szolgaltatasok, kozlekedési balesetek témakordkben, az adat-
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gyljtések €ves és tavlati rendszerének kialakitasa, részvétel az OSAP Gsszeallitasa-
ban, az adatgytijtések, illetve az adatatvételek megtervezése, megszervezése, az
adatok feldolgoztatasa (feldolgozéasa), a teriileti szervezeti egységek szakmai ira-
nyitasa, az adatgytjtés végrehajtasanak ellendrzése, a modszertan és az adatbazisok
gondozasa, archivalas, statisztikai fogalmak, osztdlyozasok, ndémenklaturak kidol-
gozasa ¢és karbantartdsa, tdjékoztatasi tevékenység (elemz6 munka végzése, kiad-
vanyok készitése stb.), valamint a felsorolt szakteriiletek tekintetében részvétel a
statisztikara vonatkoz6 nemzetkozi és EU jogharmonizécios és fejlesztési munkak-
ban.

részvétel az évkozi és éves integralt gazdasagstatisztikai, valamint az anyagfel-

hasznalasi statisztikai adatgyiijtésekben a TEAOR G, H, I nemzetgazdasagi 4gakra,

a K-bol a 70-72, 74 agazatokra és az O-bdl a 93 4dgazatra vonatkozoan:

— észrevételek, javaslatok tétele a mddszertani fejlesztéshez és az adatgytijtés
megszervezéséhez az illetékes foosztaly részére,

— az adatok ellendérzése, jovahagyasa,

— hazai szakstatisztikai tajékoztatdsi tevékenység,

— a specialis 4gazati modulok modszertani kidolgozasa az integralt gazdasagsta-
tisztikaért felelds féosztallyal torténd egyeztetési kotelezettség mellett.

a telepi statisztika lebonyolitasa a G és H nemzetgazdasagi agakra,

adatszolgaltatis az Eurostat és egyéb nemzetkozi szervezetek részére.

A Szolgaltatas-statisztikai foosztaly szervezeti felépitése

Belkereskedelem-statisztikai osztaly feladatkore

A belkereskedelem, valamint az ingatlaniigyletek, kolcsonzés, gazdasagi tevékenysé-
get segitd szolgaltatas, egyeb szolgaltatas teriiletére kiterjedden:

adatgytijtési és tajékoztatasi koncepciodk, kialakitdsa, a modszertan fejlesztése, a
fogalmak, osztalyozasok kidolgozasa, karbantartasa,

az adatgytjtések elokészitése, szervezése, lebonyolitdsa, az adatfeldolgozasok vég-
rehajtdsanak megszervezése,

a GDP termelési és felhasznaldsi oldaldhoz negyedéves és éves kiskereskedelmi
szakmai adatok Osszeallitasa,

kiadvanyok, elemzések készitése,

a kiskereskedelmi tlizletek regisztere (KISREG) modszertani fejlesztése, karbantar-
tasa.

az éves specialis agazati modulok modszertani kidolgozasa az integralt gazdasag-
statisztikaért felelds féosztallyal torténd egyeztetési kotelezettség mellett,

a telepi statisztika szervezése a G €és H nemzetgazdasagi dgakra,

hazai és nemzetkozi adatigények kielégitése,

adattarhaz és tajékoztatasi adatbazis tervezése, megrendelése, karbantartasa.
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Informacio-statisztikai osztaly feladatkore

— a postai, tavkozlési, internet- szdmitastechnika-alkalmazasi szolgaltatasok statisz-
tikai adatgytijtéseinek megszervezése,

— az informaciogazdasaggal 6sszefliggd hossza tava 1ényeges folyamatok statisztikai
mérésére, megfigyelésére irdnyuld statisztikai rendszer részletes kidolgozasa, a
rendszert alkot6 adatgytijtési programok kidolgozésa,

— adatgytijtések eldkészitése és megszervezése, az adatfeldolgozasok megtervezése
¢s végrehajtatasa, adat Osszeallitasok €s elemzések végzése, a témakort targyalo ki-
advanyok szerkesztése,

— hazai és nemzetkozi adatigények kielégitése,

— adattarhaz és tajékoztatasi adatbazis tervezése, megrendelése, karbantartasa.

Kozlekedés-, és turizmus-statisztikai osztaly feladatkore

A turizmus, a kozlekedési balesetek- és a szallitas-statisztika teriiletére kiterjedden:

— amodszertan fejlesztése, fogalmak, osztalyozasok kidolgozasa, karbantartasa,

— az adatgytjtési koncepcidk kialakitdsa, az adatgytijtések, illetve az adatatvételek
elOkeszitése, megszervezeése, lebonyolitasa,

— az adatfeldolgozasok megszervezése és litemezese, adat Osszedllitasok elemzd ki-
advanyok készitése,

— az adatdllomanyok ellendrzése, javitasa, jovahagyasa,

— az adatbazis fejlesztésének és karbantartasanak tervezése, megrendelése,

— a GDP termelési oldalahoz negyedéves €s éves szakmai adatok Gsszeallitasa,

— hazai szakstatisztikai t4jekoztatasi tevékenység, adatszolgaltatas az Eurostat ¢€s
egyéb nemzetkozi szervezetek részére.

11. Tarsadalomstatisztikai foosztaly feladatkore

a) ¢letmdd, életkoriilmények,

b) tarsadalmi rétegzddes, rétegek, igazsagiigy €s blindzes,
c) szegénység ¢s tarsadalmi kirekesztodés,

d) lakésstatisztika,

e) tarsadalmi €s nonprofit szervezetek megfigyelése

témakorokben az adatgyiijtések éves €s tavlati rendszerének kialakitasa, részvétel az
OSAP o6sszeallitasaban, az adatgylijtések megtervezése, megszervezése az adatok fel-
dolgoztatasa (feldolgozasa), a teriileti szervezeti egységek szakmai irdnyitasa, adat-
gyljtésiik végrehajtasdnak ellendrzése, a modszertan és az adatbazisok gondozasa, ar-
chivalas, statisztikai fogalmak, osztalyozasok, ndmenklaturak kidolgozasa és karban-
tartasa, elemz6 munka végzése, kiadvanyok készitése,

f) az orszaggylilési és onkormanyzati véalasztasokkal kapcsolatos adatgyiijtések meg-
szervezése ¢s lebonyolitasa, kozigazgatasi statisztika készitése.
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A Tarsadalomstatisztikai foosztaly szervezeti felépitése
Eletméd — életkoriilmények osztaly feladatkore
— ¢életmdd, életkoriilmények, szegénység és tarsadalmi kirekesztddés, mobilitas, 1d6-
mérleg témakorokben adatfelvételek végrehajtasa,
— atfogd, szintetizalo elemzések készitése a tarsadalom allapotarol, rétegzddésérdl,

— a szegénységet €s a tarsadalmi kirekesztddést bemutatd statisztikai rendszer kiala-
kitasa, karbantartasa,

— a fiatalok életkoriilményeit, valamint a gyermekek helyzetét vizsgald statisztika
rendszerének kialakitasa, fejlesztése,

— 1gazsagligyi statisztika készitése,

— egyes tarsadalmi rétegek helyzetét bemutatod felvételek végrehajtasa, a tarsadalmi
jelzészamok rendszerének fejlesztése, karbantartasa.

Lakasstatisztikai osztaly feladatkore

— a lakasépités és -megsziinés adatainak gytijtése, elemzése, a lakéasépitési koltségin-
dex szamitasa,

— alakasallomény adatainak elemzése, értékelése,

— az ingatlanforgalom alakuldsanak megfigyelése,

— az dnkormanyzatok ingatlanvagyonarol adatok gytjtése, feldolgozasa és kozzététe-
le,

— anépesség lakasviszonyairol elemzések készitése.
Tarsadalmi szervezetek statisztikai osztaly feladatkore

— az alapitvanyokra, egyesiiletekre, kozhaszn tarsasagokra, egyhazakra és egyéb tar-
sadalmi (nonprofit) szervezetekre vonatkoz6 nyilvantartas vezetése,

— a nonprofit szektor statisztikai megfigyelésének kialakitasa, tevékenység szerinti
osztalyozasi rendszerének kidolgozasa, adatgyiijtések végrehajtasa és elemzése,

— anonprofit szervezetek regiszterének lizemeltetése, adattartalmanak kialakitasa, el-
lendrzése, javitasa, aktualizalasa, egylttmikodve az Informatikai féosztallyal,

— a parlamenti képvisel6-jeloltek €s a megvalasztott dnkormanyzati képviselok és
polgarmesterek onkéntes adatszolgaltatason alapuld megfigyelése.
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Elnokhelyettesi titkarsag

Az elndkhelyettesi titkarsag az elnokhelyettes munkajat kozvetleniil segitd operativ
feladatok ellatasat végzi.

Az elnokhelyettesi titkarsdghoz tartoznak a személyi titkar, a koztisztviselk és a
munkavallalok.
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I11.

A GAZDASAGI ELNOKHELYETTES FELUGYELETE ALA TARTOZO

SZERVEZETI EGYSEGEK

1. Az Adatgyiijto foosztaly feladatkore

a)

b)

Budapest és Pest megye teriiletén, valamint kijel6lt témakorben az orszag egészé-
ben:

— adatgytijtések, osszeirasok lebonyolitasa,

— a begyljtott adatok feliilvizsgalata, el0készitése, tovabbitasa,

— az adatszolgaltatok statisztikai tevékenységének figyelemmel kisérése,

illetékességi teriiletén a tarsadalmi-gazdasagi jelenségek rendszeres megfigyelése;
ennek érdekében Budapest €s Pest megye teriiletén sajat kezdeményezésti adat-
gyljtések végrehajtasa, feldolgozasa,

kozremiikodés a statisztikai adatgyiijtési rendszer, a statisztikai modszertanok fej-
lesztésében,

részvétel nemzetkozi szervezetek statisztikai munkéjaban,

gazdasagi szervezetek regiszterének karbantartésa,

informatikai feladatok végzése,

adatfeldolgoz6 rendszerek, adatrogzitd programok miitkodésének biztositasa,

adatvédelem biztositasa.

Az Adatgyiijto foosztaly szervezeti felépitése

Technikai osztaly feladatkore

kozpontilag meghatarozott munkak adateldkészitésének elvégzése, alkalmazisok
lizemeltetése, 1) programok betdltése, programmoddositdsok atvezetése, az adatok
tarolasa és az orszagos adatadllomanyokba torténd tovabbitasa,

a szakstatisztikusok adatrogzitd munkdjanak informatikai timogatasa,
adatbazisokkal kapcsolatos szamitastechnikai feladatok elvégzése,

az informatikai biztonsagi feladatok ellatasa, szabalyzatok betartatasa,

az adatvédelem és virusvédelem biztositasa,

a gazdasagi szervezetek regiszterével kapcsolatos informatikai feladatok ellatasa,

az allamigazgatas €s az dllamhdaztartas egyes megyei alrendszereivel 0sszefiiggd in-
formatikai és egyéb feladatok ellatésa,

a keretgazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa,

eszk6zok, irodaszerek megrendelése, tarolasa, kiadasa, nyilvantartasa, eszkdzok se-
lejtezésre vald elOkészitése,
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tigyvitelellatas, irattarozas, iratanyagok, kérddivek selejtezésére torténd eldkészité-
sének koordinalasa,

gépkocsik lizemeltetése,

foosztalyi rendezvények, értekezletek, oktatasok technikai feltételeinek eldkészite-
se,

postazas, irattarozas.

Gazdasagstatisztikai agazat feladatkore

A mezdgazdasdg, vadgazdalkodas, erddgazdalkodas, haldszat, mezdgazdasagi ter-
mékforgalom, az ipar, épitdipar, kereskedelem, vendéglatas, idegenforgalom, szal-
litds, informacidstatisztika, lizleti és egyéb szolgaltatasok, a jovedelem- és pénz-
ligystatisztika, a beruhdzas- €s anyagstatisztika, az intézményi munkatigyi statiszti-
ka teriiletére kiterjedden:

— a miikodési teriiletén megvaldsuld adatgyiijtések elOkészitése, szervezése é€s
végrehajtasa, az adatok mindségenek biztositasa,

— adatszolgaltatasi regiszterek karbantartdsa, feliilvizsgéalatok végrehajtasa,

— az adatok el6készitése, tovabbitasa az orszagos adatallomanyokba,

— a statisztikai fegyelem biztositdsdnak eldsegitése (oktato, tajékoztatd értekez-
letek szervezése, korlevelek kiadasa),

— 0Osszeirdk szervezése, oktatdsa, szakmai iranyitasa €s ellendrzése,

— gazdasagi szervezetek nyilvantartdsa,

— szamjel-kiadés, szdmjellel kapcsolatos informéaciok megadasa, tigyfélszolgalat,

— mezOgazdasagi termeldi mérlegek elkészitése.

statisztikai kérddivek, nyomtatvanyok expedialésa,

adatszolgaltatdi regiszterek kialakitasa, kezelése és karbantartdsa, a GSZR karban-
tartasa, mindségének vizsgalata, feliilvizsgalatok végrehajtasa,

a T-STAR, valamint a statisztikai tajékoztatas adatigényének kielégitése, sajat kez-
deményezésii adatgyiijtések végrehajtasa, az adatok feldolgozasa, kozremiikodés az
informacidszolgalat adatigényének kielégitésében.

A Gazdasagstatisztikai dgazat az aldbbi szervezeti egységekbdl all:

Mez0gazdasagi statisztikai osztaly
Iparstatisztikai osztaly

Kereskedelem statisztikai osztaly

Gazdasagi szolgaltatasok statisztikai osztaly
Ko6z0sségi szolgaltatasok statisztikai osztalya
Gazdasagi szervezeteket nyilvantartd iroda
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Tarsadalomstatisztikai agazat feladatkore

a) A fogyasztdi arOsszeirds, a haztartdsok koltségvetésének felmérése, az életmod-
¢letkoriilmények, a lakossdgi munkaerd-felvételek, az oktatds, a miivelddés, a mii-
vészet, a sport, a telepiilések kommunalis ellatottsdga, a kornyezetvédelem és viz-
gazdalkodas, a lakasstatisztika, a kozigazgatasi statisztika, a tarsadalmi- és non-
profit szervezetek, az orszaggylilési és onkormanyzati valasztasokkal kapcsolatos
adatgyiijtések, a természetes népmozgalom, a termékenység, sziiletésszabalyozas
¢s csaladtervezes, a magzati veszteségek, terhesség megszakitasok, a népesség
egészségi allapota, az egészségligyi ellatas, a szocialis gondoskodas és ellatas, a
tarsadalombiztositds, a munkabalesetek, tlizkar és vagyonvédelem, az igazsagiigy
¢s a blindzés, a népesség adatainak Osszeirasa céljabol tartott népszamlalasok,
mikrocen-zusok €s egyéb lakossagi 6sszeirdsok teriiletére kiterjedden:

— a mukodési teriiletén megvalosuld adatgytijtések elokészitése, szervezése €s
végrehajtasa, az adatok mindségének biztositasa,

— adatszolgaltatasi regiszterek karbantartasa, feliilvizsgalatok végrehajtasa,

— az adatok elOkészitése, tovabbitasa az orszagos adatallomanyokba,

— a statisztikai fegyelem biztositasdnak eldsegitése (oktato, tajékoztatod értekez-
letek szervezése, korlevelek kiadasa),

— anépmozgalmi eseményekkel kapcsolatos statisztikai lapok feldolgozasa,

— 0Osszeirdk szervezése, oktatasa, képzése, szakmai irdnyitasa és ellendrzese,

s

megvalositasa.

b) statisztikai kérddivek, nyomtatvanyok expediélésa,

c) adatszolgaltatoi regiszterek kialakitasa, karbantartasa, mindségének vizsgalata, ke-
zelése,

d) ateriileti adatbazisok, valamint a statisztikai tajékoztatas adatigényének kielégitése,

e) ateleplilésstatisztikai adatbazis rendszer (T-STAR) munkdinak koordindlésa,

f) kozremiikodeés az informacioszolgalat adatigényének kielégitésében,

g) irattarozas.

A Tarsadalomstatisztikai 4gazat az alabbi szervezeti egységekbdl all:

Népesedésstatisztikai osztaly

Tarsadalmi szolgaltatasok statisztikai osztaly
Lakossagi 0sszeirasi osztaly

Arstatisztikai osztaly

Osszeirasi koordinacids osztaly
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2. Europai koordinacios és nemzetkozi foosztaly feladatkore

a) A hivatal nemzetk6zi kapcsolatainak a koordinélésa, szervezése,

b) Az Eurdpai Unidval, a nemzetkozi szervezetekkel valo kapcsolattartas,

¢) A nemzetkdzi projektek, palyazatok el0készitésében és megvalositasaban vald koz-
remiikddés.

Az Europai koordinacios és nemzetkozi foosztaly szervezeti felépitése
EU- és nemzetkozi szervezetek osztaly feladatkore

— az Eurostattal, valamint az Europai Statisztikai Rendszer kiilonb6z6 forumaival va-
16 kapcsolatok koordinalasa,

— a Tanacs mellett miikodd Statisztika Munkacsoport iilésein valo részvételnek €s a
képviselend6 magyar allaspont kialakitasdnak a koordinalésa,

— az Eurépai Koordinaciés Tarcakozi Bizottsaggal (EKTB), a Briisszeli Allandé EU-
Képviselettel €s sziikség szerint mas hazai intézményekkel vald kapcsolattartas,

— kozremiikddés az Eurdpai Parlamentben tevékenykedd magyar képviseldkkel tor-
ténd kapcsolattartasban,

— a hivatal kiilfoldi munkaiiléseken torténd sziikség szerinti képviselete,
— anemzetkozi szervezetekkel (ENSZ, OECD, IMF, ISI stb.) val6 kapcsolatok koor-
dinalasa.

Nemzetkozi egyiittmiikodési osztaly feladatkore

— a grant palyazatok és a nemzetkozi projektek kidolgozasaval és végrehajtasaval
kapcsolatos koordinacids feladatok ellatasa, a palyazati €s végrehajtasi szabalyok
betartdsanak figyelemmel kisérése,

— a nemzeti statisztikai hivatalokkal folytatott egyiittmiikodés koordindlasa és szer-
vezese,

— a KSH feladataihoz kapcsolod6 hazai nemzetkdzi rendezvények szervezése és le-
bonyolitésa,

— a KSH nemzetk6zi utazasi tervének Osszeallitasa egyiittmiikodve a Gazdalkodasi
foosztallyal és a szakféosztalyokkal,

— a KSH munkatarsai nemzetkozi rendezvényeken, kiilfoldi képzéseken valo részvé-
telének (regisztracio, szallasfoglalas) szervezése,

— a nemzetkozi kapcsolatokkal Osszefiiggd forditasi és/vagy tolmdacsolasi feladatok
ellatasanak biztositasa.
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3. Gazdalkodasi foosztaly feladatkore

a)

b)

2

h)

J)

k)

D

a kovetkezd évi koltségvetés-tervezés fejezeti iranyelveinek kidolgozésa, a fejezet-
hez tartozd intézmények koltségvetés-tervezésének irdnyitdsa, elemi koltségvetés-
ik jovahagyasa,

kozremiikodés a 1étszdm- és bérgazdalkodas szabalyozadsara vonatkozo koncepci-

ok, fejezeti szintli szabalyozasok, utasitasok eldkészitésében, a szabalyszerli gaz-
dalkodas kovetelményeinek érvényesitésében,

az eurdpai unids programok soran elnyert fejezeti kezelésli eldiranyzatok felhasz-
naldsanak pénziigyi bonyolitasa,

a rendszeres, a nem rendszeres, valamint a kiilsd személyi juttatasok kdzpontositott
szdmfejtés¢hez sziikséges adatok rogzitése, ellendrzése, kifizetések teljesitése,

a csaladtamogatasi és tarsadalombiztositasi kifizetohelyi feladatok ellatasa,

a kozpontositott illetményszamfejtés gazdalkodonkénti magan-nyugdijpénztari,
onkéntes kolcsonds biztositdo-pénztari tagdijjal kapcsolatos feladatok ellatasa,

az eszkozbeszerzésekhez, beruhdzéasokhoz, felujitdsokhoz ¢és szolgaltatdsokhoz
kapcsolodo pénziigyi feladatok ellatasa,

hazipénztar miikodtetése,

az allami vagyon hasznositasaval, értékesitésével kapcsolatos pénziigyi feladatok
ellatasa,

a lakasépitési-, vasarlasi kolcsonok folyositasanak bonyolitasa, torlesztések teljesi-
tésének ellendrzése, az erre a célra az OTP-nél vezetett szamla forgalménak bonyo-
litasa,

a KSH egységes szamviteli politikdjanak, szdmlarendjének és szamlatiikreinek ki-
dolgozasa,

a KSH konyvvezetési teenddinek ellatasa, féléves, éves koltségvetési beszamoloja-
nak, mérlegjelentéseinek elkészitése,

m) leltarozas, selejtezés, felesleges vagyontargyak értékelésének elOkészitése, végre-

n)

0)

p)

hajtasa, leltarozas kiértékelése,

a kozbeszerzési eljarast kezdeményezo szervezeti egységgel, valamint a kiilsd jogi
szakértdvel egyiittmiikddve a kozbeszerzési eljaras elokészitése, lefolytatasa, érté-
kelése,

végzi a KSH kezelésében 1évo allami vagyon kezelésével, a vagyonkezeléssel 0sz-
szefliggd feladatokat, valamint az elhelyezéssel kapcsolatos feladatokat, az ezzel
Osszefiiggd miiszaki vizsgalatokat,

ellendrzi, illetve ellendrizteti a miiszaki fejlesztés terén megvalosulo feladatokat,
bonyolitja a szakhatosagi engedélyeztetési eldirasoknak megfeleléen a miiszaki at-
adas-atvételt, igazolja a teljesités megvalosuldsat, miiszaki ellendri feladata koré-
ben ellatja a pénziigyi elszdmolas ellendrzését, annak miiszaki jogossdga igazola-
sat,
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ellatja a KSH elhelyezésére szolgald épiiletek, épliletgépészeti rendszerek, elekt-
romos- ¢s telefonhalozatok, illetve gépek, berendezések, felszerelések lizemelteté-
sével, javitasaval, karbantartdsdval kapcsolatos feladatokat, megkdti az lizemelte-
téssel, javitassal és karbantartassal kapcsolatos szerzédéseket és igazolja a szerzo-
dések teljesitéseét,

intézi a KSH napi postaforgalméval kapcsolatos feladatokat,
a KSH kozponti szervezeti egységeinél kezeli az irattari anyagokat, karbantartja az

Iratkezelési szabalyzatot, illetve a levéltari anyagokat az Iratkezelési Szabalyzatnak
megfelelden tovabbitja a KSH Konyvtar és Levéltar részére,

vagyongazdalkodasi és készletgazdalkodasi intézkedési terv készitése,

a KSH Konyvtar és Levéltarral, a KSH Népességtudomanyi Kutatd Intézettel és az
ECOSTAT KSH Gazdasagelemz6 és Informatikai Intézettel kapcsolatos szamvite-
11, pénziigyi, kdzbeszerzési feladatok ellatasa, az intézményekkel kotott megallapo-
dasok szerint,

A Gazdalkodasi féosztaly szervezeti felépitése

Gazdasagi agazat

Intézményi gazdalkodasi osztaly feladatkore

a KSH Konyvtar és Levéltarral, a KSH Népességtudomanyi Kutatd Intézettel és az
ECOSTAT KSH Gazdasagelemz6 ¢s Informatikai Intézettel kapcsolatos munka-
ligyi, kozpontositott illetményszamfejtési, szamviteli, pénziigyi, kdzbeszerzési —
indokolt esetben a Kozbeszerzési Iroda kozremikodésével —feladatok ellatasa, az
intézményekkel kotott megallapodasokban rogzitett feladat-, feleldsségi €s hatas-
kori jogosultsagok szerint,

a felligyeleti szerv altal kért jelentések, adatszolgaltatdsok elkészitése.

Koltségvetési osztaly feladatkore

a kovetkez6 évi koltségvetés-tervezés fejezeti iranyelveinek kidolgozasa, a fejezet-
hez tartozé intézmények koltségvetés-tervezésének iranyitasa, a fejezet feliigyelete
ala tartozo koltségvetési szervek elemi koltségvetésének jovahagyasa,

a KSH fejezeti kezelésii eldiranyzatok ¢€s a fejezet koltségvetési javaslatanak elké-
szitése,

a KSH fejezet stratégiai (3 €ves) koltségvetési javaslatanak elkészitése,

kozremiikodés a 1étszam- és bérgazdalkodas szabalyozasara vonatkozd koncepci-
ok, fejezeti szintli szabalyozasok, utasitdsok elokészitésében, a szabalyszerli gaz-
dalkodas kovetelményeinek érvényesitésében,

a fejezethez tartozo koltségvetési szerveknél a koltségvetés végrehajtasanak folya-
matos figyelemmel kisérése, a hivatalvezetés rendszeres tajékoztatdsa a fejezet
koltségvetési helyzetérdl,
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a hataskorébe tartozo eldiranyzat-modositasok megtétele, intézkedés az eldirany-
zat-maradvanyok rendezésérol

a KSH éves fejezeti kezelésli eldiranyzata felhasznaldsdra vonatkoz6 szabalyzat
jogszabalyi eldiras szerinti elkészitése,

az europai unids programok soran elnyert fejezeti kezelésii eldiranyzatok felhasz-
nalasanak pénziigyi bonyolitasa,

a pénzligyminiszter iranyelveinek figyelembevételével a fejezethez tartozd kolt-
ségvetési szervek koltségvetésének végrehajtasarol szolo zarszamadas elkészitésére
vonatkoz6 utasitas kiadasa, a fejezet €s a fejezeti kezelésii eldirdnyzatok zarszam-
adasanak elkészitése,

a KSH szakfdosztalyai altal az intézményeknél elrendelt feladatok pénziigyi utasi-
tasainak (fedezet biztositasanak) eldzetes ellenjegyzése,

a felsébb allami szervekhez intézett koltségvetési, pénziigyi kihatasa eloterjeszté-
sek elkészitése, a KSH-hoz érkezd ilyen jellegli tervezetek véleményezése,

a koltségvetési szerv(ek) torzskonyvi nyilvantartasaval kapcsolatos intézkedések,

javaslattétel a feliigyeleti jellegi koltségvetési ellendrzési vizsgélati programok
Osszeallitasahoz,

Kozpontositott illetményszamfejtési osztaly feladatkore

a rendszeres, a nem rendszeres, valamint a kiilsé személyi juttatasok kozpontositott
szamfejtésehez sziikséges adatok rogzitése, ellendrzese, kifizetések teljesitése,

a csaladtdmogatasi és tarsadalombiztositasi kifizetOhelyi feladatok ellatasa, a kifi-
zetések szamfejtéséhez sziikséges adatok rogzitése, a rogzitett adatok ellendrzése,
kifizetések teljesitése,

a foglalkoztatokra eldirt tarsadalombiztositasi-, egészségbiztositasi-, nyugdijbizto-
sitasi nyilvantartasok vezetése, ellendrzése, bevallasok €s befizetési kotelezettségek
teljesitése

a kozpontositott illetményszamfejtés gazdalkodonkénti magan-nyugdijpénztari,
onkéntes kolcsonos biztosito-pénztari tagdij levondssal, megfizetéssel, bevallassal
kapcsolatos adatszolgéltatds adatainak rogzitése, ellendrzése, a magén-

nyugdijpénztar valasztassal kapcsolatos nyilatkozatok rogzitése, az adatszolgaltatas
adatainak ellendrzése,

személyi juttatasok fejezeti szintli szamfejtése, a szamfejtéssel kapcsolatos Gsszesi-
tok készitése,

a kozpontositott illetményszamfejtési rendszerhez (KIR) kapcsolodd programmo-
dositasok fogadasa, atvezetése,

éves személyi jovedelemadod-elszamolasok, adatszolgaltatasok elkészitése,

a személyi jovedelemadodzassal kapcsolatos munkaltatéi feladatok ellatasa,
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a KIR adataibél informacio- és adatszolgaltatas teljesitése (Magyar Allamkincstar,
feliigyeleti szerv, vezetdi informacids rendszer)

intézkedés a szdmfejtett személyi juttatasok alapjan esedékes, a kozponti koltség-
vetést, a Munkaerdpiaci Alapot, a tdrsadalombiztositas pénziigyi alapjait, az onkén-
tes kolcsonos biztosito-pénztari €s magan-nyugdijpénztari egyéni szamlakat megil-
letd befizetési kotelezettségek teljesitésérol,

kozpontositott illetményszamfejtési korbe tartozo kifizetések okmanyainak begyiij-
tése, ellendrzése, megdrzése,

a fokonyvi konyvelés részére bérfeladas készitése, adatainak egyeztetése,
Pénziigyi osztaly feladatkore
a KSH egységes kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési,

valamint pénzkezelési szabalyzatanak elkészitése,

a létszam ¢€s gazdalkodasi keretek felosztasa a szervezeti egységek részére, a jova-
hagyott éves koltségvetési eldiranyzatok alapjan,

havi litemezésben ,,El6iranyzat-felhasznalasi terv” készitése,

a Magyar Allamkincstarnal vezetett keretszamlak forgalmanak bonyolitasa,
gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa,

megrendelések, szerzddések, kotelezettségvallalasok nyilvantartésa,

az eszkozbeszerzésekhez, beruhdzasokhoz, felujitasokhoz és szolgaltatasokhoz
kapcsolodo pénziigyi feladatok ellatasa,

vevok részére szamlak elkészitése, megkiildése,

szallitok, vevok, addsok nyilvantartasa, fizetési kotelezettségek hataridére torténd
teljesitése,

kintlévéségek vizsgalata, fizetési felszolitdsok megkiildése,
AFA nyilvantartas vezetése,

adobevallasok, ado visszaigénylések elkészitése, benyujtasa,
hazipénztar miikddtetése, pénztarellendri feladatok ellatasa,
kincstari kértya haszndlatanak ellendrzése,

likviditas folyamatos (kontrolling) megfigyelése, irasbeli helyzetértékelési jelentés
készitése (havonta),

koltségvetési beszamold szoveges indoklasanak elkészitése,
szigori szamadasi nyomtatvanyok nyilvantartasanak vezetése,

az allami vagyon hasznositasaval, értékesitésével kapcsolatos pénziigyi feladatok
ellatasa,
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a lakasépitési-, vasarlasi kolesonok folydsitdsanak bonyolitasa, torlesztések teljesi-
tésének ellendrzése, az erre a célra az OTP-nél vezetett szamla forgalmanak bonyo-
litasa,

készletraktarozasi feladatok — bevételezések, kiaddsok, raktari nyilvantartas, fele-
18sségi nyilatkozatok — megszervezeése, ellendrzeése.

Szamviteli osztaly feladatkore

a KSH egységes szamviteli politikajanak, szamlarendjének €s szamlatiikreinek ki-
dolgozasa,

eszkozgazdalkodasi szabalyzat kidolgozasa,

leltarozasi és leltarkészitési, selejtezési, illetve az eszkozok és forrasok értékelési
szabalyzatanak kidolgozasa,

jogszabalyvaltozas esetén a szabalyzatok folyamatos aktualizalasa,
eldiranyzat valtozasok f0konyvi konyvelése

a KSH konyvvezetési teenddinek ellatasa, féléves, éves koltségvetési beszamoloja-
nak, mérlegjelentéseinek elkészitése,

az eszkozok és forrasok analitikus és fokonyvi nyilvantartdsanak megszervezése,
az intézmények konyvvezetési kotelezettségének szabalyozasa,

leltarozas, selejtezés, felesleges vagyontargyak értékelésének eldkészitése, végre-
hajtasa, leltarozas kiértékelése,

analitikus nyilvantartasok adatainak egyeztetése a f0konyvi nyilvantartas adataival,
Kozbeszerzési Iroda (osztaly) feladatkore

a kozbeszerzési eljarast kezdeményezo szervezeti egységgel, valamint a kiilsd jogi
szakértdvel egylittmitkddve a kdzbeszerzési eljarasok eldkészitése, lefolytatdsa,

a kozbeszerzésekrdl szol6 mindenkor hatalyos jogszabalyok altal eldirt kozzétételi
feladatok elvégzése, adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése.

Miiszaki ellatasi agazat

Miiszaki és beruhazasi osztaly feladatkore

az osztaly ligykorébe tartozo eszkozbeszerzések, €s szolgaltatdsok esetén részt vesz
a kozbeszerzési eljarasok eldkészitésében, az eljarasok bonyolitasdban, a szerzo-
déskotések elokészitésében,

mas szervezeti egységek ligykorébe tartozo esetek kivételével az eszkozbeszerzeé-
sek, beruhdzasok, felyjitasok miiszaki lebonyolitasa, koordinalasa, illetve a szerzo-
dések szakmai teljesitésének igazolésa,

intézi a KSH gépjarmiiparkjaval kapcsolatos tigyeket
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végzi a KSH kezelésében 1évd allami vagyon kezelésével, a vagyonkezeléssel 0sz-
szefliggd feladatokat (vagyonkezeldi szerzOdések aktualizélasa, az ezzel kapcsola-
tos adatszolgiltatas), valamint az elhelyezéssel kapcsolatos feladatokat, az ezzel
Osszefiiggd miiszaki vizsgalatokat,

fejezetszintli beruhdzasi €s fejlesztési tervek, hatastanulmanyok készitése a felsd
vezetés szamara,

végzi a szakhatosagi (épitési, tiizoltdsagi, onkormanyzati, munkavédelmi, ANTSZ
stb.) engedélyeztetési feladatokat,

ellendrzi, illetve ellendrizteti a miiszaki fejlesztés terén megvalosulo feladatokat,

kezdeményezi és koordindlja az allami vagyon hasznositdsaval, értékesitésével
kapcsolatos feladatokat,

biztositja a KSH-ra haruld6 munka- és tiizvédelmi feladatok miiszaki kovetelménye-
it,

a feliigyeleti szerv altal kért jelentések, adatszolgaltatasok elkészitése.
Uzemeltetési-, szolgaltatasi és fenntartasi osztaly

ellatja a KSH elhelyezésére szolgalo épiiletek, tizemeltetésével, javitasaval, karban-
tartdsaval kapcsolatos feladatokat, megkdti az ezekkel kapcsolatos szerzodéseket és
1gazolja a szerzddések teljesitését,

ellatja a KSH biztonsagtechnikai feladatait,

elkésziti és aktualizdlja a KSH munka- és tlizvédelmi szabalyzatat, koordinalja a
KSH-ra harulé6 munka- és tizvédelmi feladatokat, szakmailag feliigyeli a régiokoz-
pontok munkavédelmi felelOseit, megszervezi a munkavédelmi oktatast €s nyilvan-
tartja az oktatdsban részt vett munkatarsakat,

diszpécser szolgalatot miikkddtet az osztaly feladatkorébe tartozo hivatali igények
regisztralasa, a regisztralt igény megolddsanak megszervezése és koordinalasa ér-
dekében,

intézi a KSH napi postaforgalméval kapcsolatos feladatokat,

szervezi, felligyeli, illetve koordinalja az 6rz6-védo, a portaszolgalati és a gondnoki
feladatokat,

biztositja a KSH esetében az épiiletek, irodak tisztasagat,

a KSH kozponti szervezeti egységeinél kezeli az irattari anyagokat, karbantartja az
Iratkezelési szabalyzatot, illetve a levéltari anyagokat az Iratkezelési Szabalyzatnak
megfelelden tovabbitja a KSH Levéltaranak részére,

részt vesz az osztaly ligykorébe tartozo feladatokhoz kapcsolodo kozbeszerzési el-
jarasok eldkészitésében, eljarasok bonyolitdsaban, illetve a szerzddéskotések elo-
készitésében,

. Igazgatasi és tervezési foosztaly feladatkore
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a) a KSH adatgytijtési rendszerének kialakitasa, az OSAP 0sszedllitasa,

b) a gazdasagi tevékenységek egységes agazati osztilyozasi rendszere (TEAOR), a

g)

h)

)

k)
y

gazdasagi szervezetek gazdalkodasi forma szerinti osztalyozéasa (GFO), a szolgélta-
tasok jegyzéke (SZJ) és mds, tobb szakmai teriiletet érintd ndmenklatira gondoza-
sa, az alkalmazas soran felmeriil6 kérdésekben allasfoglalas,

a statisztikai ndmenklatirakkal kapcsolatos besorolasi allasfoglalasok feliilvizsga-
latara irdnyulo6 kérelmek elbiralasa,

az adatgytjtési és feldolgozasi litemterv elkészitése, karbantartasa,

a KSH-hoz érkezd eldterjesztések, jogszabalytervezetek és a kozigazgatasi allam-
titkari értekezletek és a Gazdasagi Kabinet iilésanyagainak KSH-n beliili vélemé-
nyeztetése, a KSH allaspontjanak kialakitéasa,

az elnok jogkorében kiadasra keriild szabalyok jogi megfogalmazésa, szerzodések
készitése és véleményezése, a KSH jogi képviseletének ellatasa, jogi tanacsadas,

az Orszagos Statisztikai Tandcs titkarsagi feladatainak ellatasa, adatvédelmi felada-
tok ellatasa,

a KSH programjainak megvaldsitasahoz sziikséges eréforrasok tervezése, a prog-
ramtervezes folyamatanak kialakitasa,

a kozszolgalati jogviszonnyal ¢s munkaviszonnyal kapcsolatos jogszabalyok vég-
rehajtasanak biztositasa,

az elnoki, elndkhelyettesi munkaltatdi jogkorbe tartozo kdzszolgélati jogviszonnyal
kapcsolatos ligyek dontésre elOkészitése, végrehajtasanak szervezése, cimadoma-
nyozas €s egyeb elismerések dontésre torténd elokészitése,

a TUK Iroda iigykorébe tartozo feladatok ellatasa,

Szocialis, joléti és tidiiltetési feladatok ellatasa.
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Az Igazgatasi és tervezési foosztaly szervezeti felépitése

Igazgatasi osztaly feladatkore

— a KSH adatgytijtési rendszerének kialakitdsa, a mindenkori éves adatgytijtési terv
(a kotelezd és az dnkéntes adatgytijtések) Osszedllitasa a szakféosztalyok javaslatai
alapjan,

— az OSAP 06sszedllitdsa, koordinalasa, a vonatkozo eldterjesztések elkészitése, koz-
zététele,

— az Orszagos Statisztikai Tanécs titkarsagi feladatainak ellatasa,

— a hivatalos statisztikai szolgalathoz tartoz6 szervek statisztikai tevékenységének
Osszehangolasa, az OSAP-ban szerepld adatgytijtések végrehajtasanak figyelemmel
kisérése a szakfdosztalyok bevonasaval,

crer

tétele,

— a KSH-hoz érkezd eldterjesztések, jogszabalytervezetek, a kozigazgatasi allamtit-
kari értekezletek és a Gazdasagi Kabinet iilésanyagainak KSH-n beliili vélemé-
nyeztetése, a KSH allaspont tervezetének 0sszeallitasa,

— ateriileti szervezeti egységek adatgytijtési- és feldolgozasi feladatainak koordinala-
sa, az Informatikai féosztaly kozremiikodésével az Adatgytijtési-feldolgozasi litem-
terv elkészitése és folyamatos karbantartdsa, az tlitemterv végrehajtasanak figye-
lemmel kisérése,

— kozremiikddés az egységes teriileti Adatgytijtési-feldolgozasi iitemterv végrehajta-
sat elOsegitd szabalyok kidolgozasaban, modositasaban,

— akozponti szervezeti egységek altal a teriileti szervezeti egységeknek kiadott szak-
mai feladatok (utasitasok, korlevelek, hataridok) ellenjegyzése,

— az altalanos statisztikai osztalyozasok koziil a TEAOR, a GFO, az SZJ és mas, tobb
szakmai teriiletet érintdé nomenklatira, illetve a fotevékenység meghatarozéasara
szolgalo ismérvek gondozasa, a gyakorlati alkalmazas soran felmeriil§ elvi, mod-
szertani problémak, elvi allasfoglaldst igényld kérdések rendezése, koordinalasa,
szoros egylittmiitkodésben a szakfdosztalyokkal, az Informacidszolgalattal és a Re-
giszter osztallyal. A fenti korben a besorolasi allasfoglalasok feliilvizsgalati kérel-
mének intézeése, koordinalasa, allasfoglalasok kiadasa, nyilvantartésa,

— moadszertani kiadvanyok attekintése, ellenjegyzése.
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Jogi osztaly feladatkore

az elnok jogkorében kiadasra keriild szabalyozasok jogi megfogalmazasa,
a KSH szerzddéseinek elkészitése, véleményezése,

a KSH jogi képviseletének ellatdsa peres és peren kiviili eljarasokban, jogi tanécs-
adas,

végzi a KSH kezelésében 1évo ingatlanokkal kapcsolatos jogi feladatokat,
a Statisztikai Kozlony, valamint a KSH Téjékoztatd szerkesztése,
az eurdpai unids tagsagbal eredd jogharmonizaciods, notifikacios feladatok ellatasa,

az elnok hataskorébe tartozo szakeértdi engedelyek kiadasaval kapcsolatos feladatok
végzeése,

adatvédelmi feleldsi feladatok ellatasa,

a KSH dolgozdk lakasszerzési tdmogatasi kérelmeivel kapcsolatos jogi feladatok
elvégzése.

Program- és eréforras-tervezési osztaly feladatkore

a KSH szervezeti egységei altal megvalositandd programok, azon beliil a kiilonbo-
z6 tevékenységek eréforrasigényeinek megterveztetése. Az eréforras-tervezés hiva-
tali 0sszehangolasa, kiilonboz0 ,.forgatokonyvek™ készitése, a kétirdnyu program-

crer

a programtervezés ligyrendjének kialakitasa és a munkafolyamat koordindlasa,

a programtervezés alap-nomenklatirdinak (program/programelem lista és teveé-
kenység-lista) karbantartdsa, folyamatos feliilvizsgalata, a feladatmodositasok at-
vezetése,

a KSH-ban miikddo (illetve bevezetésre keriild) programtervezési szoftver-
rendszer szakmai iranyu fejlesztése és feliigyelete,

az Elektronikus Munkaid6 Nyilvantartasi Rendszer (EMU) szakmai feliigyelete,

a szervezeti egységek altal végrehajtott programok terv-tény adatainak elszamolasa
¢s elemzése a munkaidd nyilvantartas és a gazdalkodasi rendszer adatai alapjan,

a hivatali er6forras-felhasznalasi adatok elemzése, 6sszefoglalok, lekérdezések ké-
szitése a tervezo rendszer adataibol,

igény esetén feladatonkénti, tevékenységenkénti koltségkalkulaciok készitése, on-
koltség-szamitési szabalyzat készitése,

a vezetOk altal kért jelentések, adatszolgaltatdsok elkészitése, eréforras-elosztasi
tervek készitése,

a Vezetdi Informacids Rendszer (VIR) szakmai szempontu felligyelete, fejlesztése,

sziikség szerint adatszolgaltatds, adatatadas a VIR rendszer felé,
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sziikség szerint kozremiikodés 1 projektek, feladatok eréforrasigényeinek megter-
vezésében,

OSAP elokalkulaciok készitése.

Személyzeti és munkaiigyi osztaly feladatkore

a kozszolgalati jogviszonnyal kapcsolatos kdzszolgalati, munkajogi, személyiigyi
¢s a képzéssel Osszefliggd rendelkezések, szabalyzatok €s egyéb utasitasok egysé-
ges értelmezésének eldsegitése és jogszerli végrehajtasdnak biztositasa,

a kozszolgalati jogviszony létesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcso-
latos személyligyi és munkatigyi feladatok ellatéasa,

a hivatali humaner6forras stratégia kialakitasa, bevezetése €s fejlesztése,

a KSH személyligyi- €s munkaligyi tevékenységeének szervezése, iranyitasa, koor-
dinalasa, és a nyilvantartasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa,

az elnoki, elnokhelyettesi munkaltatoi jogkorbe tartozo kozszolgalati jogviszonnyal
kapcsolatos ligyek dontésre torténd elokészitése és végrehajtasanak szervezése,
cimadomanyozés és egyéb elismerések dontésre torténd eldkészitése,

kozremiikodés a KSH koztisztviseldivel szemben tamasztott teljesitménykdvetel-
mények alapjat képezd kiemelt célok évenkénti meghatarozdsiban, a koztisztvise-
16k teljesitményértékelésének kozponti koordinalasa,

a koztisztviselok életpalya-tervezési, eldmeneteli, karrierépitési, mindsitési és mun-
kaértékelési rendszerének mikodtetése,

a képesitési eldirasok, munkakori kdvetelmények, munkakori leirdsok, hasznos is-
meretek képzési tdmogatasok egységes rendszerének kialakitdsa és gyakorlati al-
kalmazasanak biztositasa,

a kozszolgalati jogviszonnyal kapcsolatos képzési, vezetoképzési feladatok koordi-
nalasa és végrehajtasa, a képzési tdmogatasi kérelmek dontésre torténd elokészité-
se, a kozigazgatasi vizsgak rendszerének miikddtetése,

a hivatali képzési €és tovabbképzési tervek kialakitasanak irdnyitasa, végrehajtasa-
nak ellenOrzése,

a tartalékalloméannyal, az iires allashelyekkel €s a palyaztatassal kapcsolatos sze-

mélyligyi feladatok ellatasa, az Osszeférhetetlenséggel és a vagyonnyilatkozat-
tétellel kapcsolatos ligyek intézése,

a nyugallomanyt koztisztviselOkkel és munkavallalokkal kapcsolatos feladatok el-
latasa,

szocialis, joléti feladatok ellatasa,

az ideiglenes KSH- és a MAV igazolvanyok, valamint a SOTE oktaté korhaz

igénybevételére jogositod kartyak kiadasaval, cseréjével kapcsolatos feladatok inté-
z€se.
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TUK Iroda feladatkore

a KSH-ba érkezo, és ott késziilt mindsitett iratok atvétele, atadasa, érkeztetése. Az
iratok hivatalon beliili mozgatésa, iktatokonyvek, TUK segédletek kiadasa, BM ¢és
MeH futar fogadasa,

a KSH-ban az allamtitkot €s a szolgalati titkot tartalmazo iratok iktatasa, nyilvan-
tartdsa, Orzése, TUK dokumenticid (irattar) kezelése. Megdrzési és selejtezési
jegyzékonyvek atvezetése,

TUK iratok ellendrzése, célellendrzés. A titokvédelmi feliigyeld részére beszamold
jelentés készitése,

T-kezelOkkel konzultalas, vizsgdztatds, vizsgaigazolasok kiadasa,

Titokvédelmi szempontbol a hivatalt érintd kérdésekben észrevételek, javaslatok,
jogszabalyok eldkészitése.

5. Az Informatikai féosztaly feladatkore

a)
b)

c)
d)

2)

h)

a KSH informatikai infrastrukturajanak miikodtetése €s fejlesztése,

a KSH statisztikai szakfeladataihoz kapcsolddo adatbéazisok, informatikai rendsze-
rek tervezése, kivitelezése és lizemeltetése,

statisztikai adatfeldolgozas,

informatikai stratégia, modszertan €és szabalyozas fejlesztése, informatikai tanacs-
adas,

a kormanyzati informatikai projektek KSH-ra harul6 feladatainak ellatasa, a KSH
szakmai képviselete a szamitastechnikai-informatikai szakértéi munkacsopor-
tokban, bizottsagokban,

a statisztikai regiszterek, és ezen beliill a Gazdasagi Szervezetek Regiszterének
(GSZR) miikodtetése, fejlesztése,

a Regiszter Koordinacios Bizottsag titkarsagi feladatainak ellatidsa a GSZR szak-
mai képviseletének ellatdsa a KSH bels6 és kiilsé kapcsolataiban,

az adatgytijtés-szervezes koordinacios feladatainak irdnyitésa,

a statisztikai metainformaciés rendszer tartalménak gondozasa, a fogalmak, kis
osztalyozasok, nomenklatirdk hasznalatanak 6sszehangolasa, koordinalasa.
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Adatgytijtési agazat
Az adatgyitijtési kérdésekért felelos foosztalyvezeto-helyettes
iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek

Adatgyiijtési koordindcios osztaly feladatkore
az adatgylijtés-szervezes koordinalasa, szakmai feliigyelete,

a statisztikai kérdéivek, utmutatok formai egységesitése, nyomdakész kivitelezése,
szabvanyok, ajanlasok érvényesitése,

kozremiikodés az elektronikus uton torténd adatgytijtések szervezésében,

Adatgyiijtés-szervezési és adat-elokészitési fejlesztések osztdalya feladatkore

az adatgyiijtés-szervezés altalanos programrendszerének (GESA) fejlesztése, iize-
meltetése

az adatgyiijtés-szervezéssel kapcsolatos tervezési, szervezési, miitkodtetési, oktatasi
feladatok ellatasa,

részvétel az adatgyiijtés szervezési és adat-el0készitési munkdk koncepcidjanak ki-
alakitasaban,

az adat-el6készités altalanos programrendszerének (ADEL) fejlesztése, a rendszert
alkalmazo fejlesztési folyamatok mindségbiztositasa,

az adat-elOkészitéssel kapcsolatos informatikai tervezési €s szervezési feladatok el-
latasa
Elektronikus adatgyiijtési osztaly feladatkire

a magannyugdij-pénztari rendszer (ELATOR/PKN) miikodtetése,

az elektronikus adatgytijtési rendszer mitkodtetése €s fejlesztése

Modszertani agazat
A modszertani és regiszter kérdésekért felelos foosztalyvezeto-helyettes
iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek

Modszertani osztaly feladatkire
az adattarhaz ¢€s a tajékoztatasi adatbazis fejlesztése, iizemeltetése

a szakfOosztalyok adattarhaz-tervezési munkainak informatikai modszertani tamo-
gatasa,

az adattarhaz tartalmi fejlesztése, a tarsszerkesztoi feladatok ellatésa.

a statisztikai metainformaciés rendszer tartalménak gondozasa, a fogalmak, kis
osztalyozasok, nomenklatirak hasznalatanak 6sszehangolédsa, koordinalésa,

a KSH meta-adatbazisanak tervezése, fejlesztése, lizemeltetése,

a metainformacios rendszer felhasznaloinak tamogatasa,
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a KSH Oracle adatbazisainak adminisztralasa, az adatbaziskezeld-rendszer karban-
tartdsa, a rendszer felhasznaldinak tamogatasa.

Regiszter osztdly feladatkore
a GSZR ¢s egyéb regiszterek kialakitasa, miitkodtetése, fejlesztése,
a regiszterhez kapcsolodo adatgytijtések és feliilvizsgalatok tervezése, szervezése,

iranyitasa, tajékoztato feladatok ellatasa,

a GSZR szakmai képviseletének ellatasa a KSH belsd és kiilsé kapcsolataiban, a te-

riileti szervezeti egységek regiszterrel kapcsolatos tevékenységenek feliigyelete,
Regiszter fejleszto csoport feladatkore

regiszterek informatikai fejlesztése és lizemeltetése,

részvétel a regiszterekre vonatkozo koncepcid és modszertan kialakitasaban,

Technikai agazat
A technikai kérdésekért felelos foosztalyvezeto-helyettes
iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek

Rendszerfeliigyeleti osztdly feladatkore

a hivatal informatikai alaprendszereinek ilizemeltetése, hibakezelése, felhasznaldi
tamogatasa,

kozponti informatikai eszkozleltar vezetése,
felhasznaloi rendszerek kialakitdsaban és azok telepitésében valo részvétel..

a kozponti szamitastechnikai berendezések tizemeltetése.

UNIX csoport feladatkore

a KHS informatikai infrastruktarajanak fejlesztése és iizemeltetése,
a belso ¢és kiils6 informatikai szolgaltatasok elérhetdségének biztositasa.

Termelési agazat
A termelési kérdésekért felelos foosztalyvezeto-helyettes
iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek

Az adatfeldolgozo osztalyok feladatkore

a statisztikai f0osztalyok megrendelései alapjan az adatfeldolgozas tervének Gssze-
allitasa, a teljesités figyelemmel kisérése,

a munkatervben rogzitett adatfeldolgozasi feladatok ellatdsa a szamitastechnikai
rendszerek megtervezése, alkalmazésok kifejlesztése,

az adatfeldolgozas tervében nem szerepld kiilso és belsé adatigények kielégitése,
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Az egyes adatfeldolgozo osztalyok feladatkore

Gazdasagstatisztikai adatfeldolgozo osztaly

integralt gazdasagstatisztika, ipar-, €pitdipar, pénziigy-, munkaiigy, beruhdzas- és
anyag statisztikai adatgytljtések

Lakossagi adatgyijtések adatfeldolgozo osztalya

lakossagi jellegli 6sszeirasok,
népszamlalassal kapcsolatosan az Informatikai f6osztalyra harul6 feladatok,
SAS, TPL és Blaise szoftverek rendszerfeliigyelete ¢s adminisztracioja

Mezogazdasagi adatfeldolgozo osztaly
mezOgazdasag, kornyezet és belkereskedelem statisztikai adatgytijtések

Népmozgalmi- és egészségiigyi adatfeldolgozo osztaly
népesedés-, egészségiigy, szocialis, vandorlasi, oktatas-, kiilkereskedelem-statisztikai
adatgytijtések

Szolgaltatas- és tarsadalomstatisztikai adatfeldolgozo osztaly
tarsadalom-, kozlekedés-, idegenforgalom-statisztikai adatgytijtések, telepiilés-statisz-
tika, telepiilésregiszter lizemeltetése.

Adatforgalmazo csoport feladatkore

a KSH adatgytijtései soran keletkez6 adatdlloméanyok elektronikus adatatvitele,
az Informatikai féosztaly elektronikus adatértékesitése kiils6 megrendeldk felé

6. A Tajékoztatasi foosztaly feladatkore

a)

b)

KSH téjékoztatdsi koncepcidjanak kidolgozasa, a KSH tdjékoztatasi tevékenységé-
nek koordinalasa, orszagos ¢€s teriileti elemzd kiadvanyok készitése, 0sszefoglalo
jellegli adatgytlijtemények szerkesztése, nyomdai €s elektronikus adathordozon tor-
ténd megjelenitése, nemzetkdzi adatszolgaltatas, ligyfél-tdjékoztatas, a Terlileti Sta-
tisztika, a Gazdasag és Statisztika (GES) cimii folyoiratok, valamint az elektroni-
kus Hirlevél szerkesztése,

a KSH nyilvanos elektronikus informaciorendszerének — belso €s kiilsé — fejleszté-
se ¢és lizemeltetése, a hazi nyomda mikodtetése, kérdéivek és kiadvanyok formai
arculatanak kialakitasa, megjelenésre (nyomdara és elektronikusra) valo eldkészité-
se, gyartasa, gyartatasa, az elkésziilt anyagok expedialasa,

a KSH adat-, szolgaltatas-, illetve kiadvany-értékesitési tevékenységének koordina-
lasa, bonyolitasa kiils6 megrendeldk felé, ezzel kapcsolatos marketing, pénziigyi,
informatikai, valamint kdzponti és teriileti koordinacids feladatatok végzése.
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A Tajékoztatasi foosztaly szervezeti felépitése

Elektronikus tajékoztatasi osztaly feladatkore

— az internet/intranet szamitogépes tajékoztatasi rendszer szerkesztése, mikodtetése,
internetes/intranetes alkalmazasok tervezése, programozasa,

— kiadvanyok elektronikus forméban torténd publikdldsa az interneten,

— a CD/DVD kiadvanyok terméktervezése, szolgaltatdé (lekérdezd) programok fej-
lesztése és implementalasa, periodikdk karbantartasanak elvégzése, masterpél-
danyok elkészitése, a CD/DVD gyartas szervezése,

— az elektronikus kiadvanyok eldallitasi folyamatainak korszeriisitése, webszerkesz-
tési technikak és alkalmazasok, szabvanyok kidolgozasa.

Nyomda és kiadoi osztaly feladatkore

— az OSAP-kérddivek és a kitoltési utmutatok, kiadvanyok €s a hivatal altal hasznalt
nyomtatvanyok egybevetése, olvasoszerkesztdi atnézése, korrekturazasa, nyomta-
tasa ¢€s konyvkotészeti feldolgozasa, valamint expedialasa,

— nyomdai és konyvkdotészeti gépek szakszervizes, tervszerti karbantartdsdnak szer-
vezése €s nyilvantartdsa, a teriiletet érintd kozbeszerzési és egyéb palyazatok
szakmai lebonyolitasa

— a bels6 nyomdaban nem gyarthato kiadvanyok és egyéb nyomda-, vagy papiripari
termékek gyartatasa,

— a gyorsmasolo lizemben a hivatal nagy példanyszama masolasi igényeinek kielégi-
tése, a hivatal szines masolasi munkainak elvégzése.

Osszefoglalo adatgyiijtemények osztalya feladatkore

— a Magyar statisztikai zsebkdnyv és a Magyar statisztikai évkonyv, valamint eseten-
kénti Osszefoglald adatgylijtemények Osszedllitisa szerkesztése, olvasodszerkeszté-
se, technikai szerkesztése, korrekturazasa, formai arculatanak kialakitasa, tartalmi
koordinacioja és ellenOrzése,

— a STADAT-rendszer szerkesztése, a rendszerbe keriilo adatok technikai szerkeszté-
se, olvasoszerkesztése, korrektirazasa, tartalmi koordinécigja ¢€s ellendrzese,

— a T4jékoztatasi adatbazis miikodtetésének koordindlasa, felelds szerkesztoi felada-
tainak ellatasa, miikodtetési szabalyzatanak kialakitasa €s feliigyelése,

— at4jékoztatdsi naptar s a tdjékoztatasi terv Osszeallitdsdnak koordinalasa, a teljesi-
tés nyomon kdvetése.
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Statisztikai szolgaltatasok osztalya feladatkore

a kiadvanyok értékesitésének, €s a bizomanyos értékesités rendszerének szervezé-
se,

a statisztikai szolgéltatasok ertékesitésének szervezése €s koordinalasa, szerzOdés-
kotés a megrendeldkkel, a szolgaltatashoz kapcsoldédd dokumentacios, iigyviteli
feladatokat elvégzése €s az elszamolasi, kalkulacios és tervezési feladatokban valo
kozremikodés,

a KSH elektronikus értékesitési tevékenységének bonyolitasa, fejlesztése,

crer

a felhasznalok igényeinek feltérképezése, kapcsolattartds a felhasznalokkal, méri
azok elégedettségét.

Tajékoztatasi koordinacios és elemzo osztaly feladatkore

a KSH Jelenti és a Statistical Report cimii havi tdjékoztatok osszeéllitasa, valamint
esetenkénti (nemzetkozi) Osszefoglalo elemzd kiadvanyok, tartalmi, technikai szer-
kesztése, eldallitasa, a KSH jelentdsebb elemzd kiadvanyainak tartalmi koordinala-
sa,

az Orszaggytilés és a Kormany szdmadra késziild évenkénti elemz6 kiadvany elke-
szitése,

a nemzetkozi szervezetek részére torténd rendszeres €s eseti adatszolgaltatasok ko-
ordindcidja, a Nemzetkozi Valutaalap és az Eurostat specialis adatszolgaltatési
rendszerében az orszag-koordinatori feladatok ellatasa,

a Nemzetkozi statisztikai évkonyv €s a Nemzetkozi statisztikai zsebkonyv koordi-
nacioja és tartalmi szerkesztése, valamint KSH-adatgylijtemények nemzetkdzi feje-
zetének Osszeallitasa,

A Structural Indicators, Euroindicators, Infra-annual indicators koordinatori felada-
tainak ellatasa, Az Eurostat STADIUM rendszerének local coordinatori feladatai-
nak ellatasa.

Teriileti tajékoztatasi osztaly feladatkore

a terlileti szervezeti egységek tajékoztatdsi munkajanak szakmai iranyitasa, az eh-
hez szilikséges teriileti részletezettségli €s orszagos Osszehasonlitdé adatok biztosita-
sa,

a Teriileti statisztikai évkonyv €s a Magyar régiok zsebkonyve szerkesztése,

a teriileti statisztika modszertananak gondozéasa és fejlesztése, kozremiikodés az

crer
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rébe tartozd nomenklatardk ¢és szamjelek (telepiilésazonositd torzsszam, tertileti
szamjelrendszer stb.) kialakitasa és karbantartasa,

— a Kozép-Magyarorszag régio tarsadalmi-gazdasagi jelenségeinek folyamatos elem-
zése, az Onkormanyzatok és mas helyi szervek, szervezetek a sajtd rendszeres tajé-
koztatasa, kiadvanyok, adatkozlések készitése, a kdzép-magyarorszagi regiondlis
honlap karbantartasa, frissitése,

— a térinformatika teriileti elemzésekben valo felhasznalasa, a kiilonbozo statisztikai
célu térinformatikai alkalmazasok fejlesztésében valo kozremiikddés,

— a Telepiilésstatisztikai Adatbazis Rendszer (T-STAR) mikodtetése, fejlesztése és
koordinalésa, részvétel a Megyei és Regiondlis Adatbazis Rendszer (MR-STAR),
valamint a Budapesti Statisztikai Adatbazis Rendszer (B-STAR) fejlesztésében,
mukodtetésében és koordinalasaban,

— az Buropai Unioval kapcsolatos regionalis statisztikai feladatok koordinalasa
(RESCO) a KSH-ban, kapcsolattartas az illetékes hazai korméanyzati szervekkel és
intézményekkel, nemzetkozi regiondlis adatszolgéltatas az EUROSTAT igényei
szerint,

— a MATERIA és a BUTERIA magyar, illetve budapesti kézigazgatasi térinformati-
ka adatbézisok adattermékként torténd eldallitdsa, kozremiikodés a partnerintézmé-
nyekkel, az adatbazisok karbantartasa és fejlesztése.

Informacioszolgalat (osztaly) feladatkore

— altalanos tajékoztatds ¢s felvildgositds nyujtisa az adatigénylOk részére telefon-
szolgélat és személyes ligyfélfogadas formdjaban,

— adatkiadas szoban ¢és irdsban, magyarul és idegen nyelven azon adatokra vonatko-
zoan, amelyek barmilyen forméban (CD-n, nyomtatdsban, Interneten) mar megje-
lentek, illetve a T4jékoztatasi adatbazisunkbdl lekérdezhetok,

— tevékenységek, termékek, szolgaltatasok konkrét besorolasara vonatkozo megkere-
sésekre hivatalos allasfoglaldsok kiadasa, a besorolési adatbazis gondozasi felada-
taiban valo részvétel.

7. Igazgatiésagok

Az igazgatosagok a KSH teriileti szervezeti egységei. Az igazgatdsagok igazgatdsagi
kozpontbdl, képviseletbdl és tavmunkahelyekbdl allnak. A munkavégzés helye az
igazgatosag kozpontja, a megyei képviseletek €és a tAvmunkahelyek. Az igazgatdsago-
kon foglalkoztatott dolgozok a munkavégzés helyétdl fiiggetleniil a munkakoriiknek és
a munkakori leirasuknak megfeleld osztalyhoz tartoznak.

Az igazgatosagi kozpont szervezeti felépitése

Integralt adatgytijtések osztalya
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MezOgazdasagi- €s szolgaltatas-statisztikai osztaly
Tarsadalomstatisztikai osztaly

T4jékoztatdsi osztaly

Titkarsagi osztaly

Egyes igazgatosagoknal az Integralt adatgytijtések osztalya, valamint a MezOgazdasa-
gi- és szolgaltatas-statisztikai osztaly feladatkoreit Gazdasagstatisztikai osztaly kereté-
ben végzik.

Integralt adatgyiijtések osztalya feladatkore

— a havi, negyedéves €s éves integralt gazdasagstatisztikai adatgytijtések, tovabba az
ezekhez kapcsolodo ipari €s épitdipari szakmai, munkaiigyi, telepi, anyagstatiszti-
kai, beruhédzési jelentések elokészitése, szervezése, végrehajtasa, az adatok mind-
ségének biztositasa,

— az adatelOkészitések informatikai szervezése, a kapcsolodo informatikai feladatok
elvégzése, az informatika biztonsagi eldirasok betartasa,

— a feladatkorbe tartozo adatszolgéltatoi regiszterek kezelése és karbantartasa, a
sziikséges feliilvizsgalatok végrehajtasa, regiszterrel kapcsolatos ligyfélszolgalati
feladatok ellatasa,

— a teriileti adatbazisok valamint a kézponti €s helyi elemzések, adatkozlések tovab-
ba a helyi informécidszolgaltatas adatigényének kielégitése.

Mezogazdasagi- és szolgaltatas-statisztikai osztaly feladatkore

— a mezdgazdasag, tovabba a kereskedelem, ingatlan {igyletek, gazdasagi tevékeny-
séget segitd szolgaltatas, szallitas-, szallashely-, vendéglato €s idegenforgalmi szol-
galtatasok korébe tartozo agazatokra kiterjedéen az intézményi szakmai, valamint
lakossagi adatgytjtések elokészitése, szervezése, végrehajtasa, az adatok mindsé-
gének biztositasa, figyelembe véve a jelentések kompetenciakdzponti kezelésének
rendjét,

— az adatel6készitések informatikai szervezése, a kapcsolodo informatikai feladatok
elvégzése, az informatikai biztonsagi eldirasok betartasa,

— részvétel az adatgyiijtési mintakeretek karbantartasaban, a mintak kialakitdsaban,

— a feladatkorébe tartozo adatszolgéltatdi regiszterek kezelése €s karbantartisa, a
sziikséges feliilvizsgalatok végrehajtasa,

— a terilileti adatbazisok, valamint a kdzponti és helyi elemzések, adatkozlések, to-
vabba a helyi informécioszolgaltatas adatigényeinek kielégitése.

Tarsadalomstatisztikai osztaly feladatkore

— a fogyasztoi ardsszeirds, a haztartasok koltségvetésének felmérése, az ¢€letmod-
¢letkoriilmények, a lakossagi munkaerd-felvételek, a lakossdg utazasi szokasai, a
lakossag tarsadalmi rétegzddése, az oktatds, a miivelddés, a miivészet, a sport, a te-
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leptilések kommunalis ellatottsaga, a kornyezetvédelem ¢€s vizgazdalkodas, a lakas-
statisztika, a kozigazgatasi statisztika, a tdrsadalmi- és non-profit szervezetek, az
orszaggyiilési és onkormanyzati valasztasokkal kapcsolatos adatgytijtések, a termé-
szetes népmozgalom, a termékenység, sziiletésszabalyozds és csaladtervezés, a
magzati veszteségek, terhesség-megszakitasok, a népesség egeszségi allapota, az
egészségiigyi ellatas, a szocialis gondoskodas ¢és ellatas, a tarsadalombiztosités, a
balesetek, tlizkar és vagyonvédelem, az igazsagiigy ¢és a blingzés, a népesség adata-
inak Osszeirdsa céljabdl tartott népszamlalasok, mikrocenzusok ¢és egyéb lakossagi
Osszeirasok teriiletére kiterjedden az adatgytljtések elokészitése, szervezése, veégre-
hajtasa, az adatok mindségének biztositasa, figyelembe véve a jelentések kompe-
tencia kozponti kezelésének rendjét,

az adatgyiijtések informatikai szervezése, a kapcsolddo informatikai feladatok el-
végzése, az informatikai biztonsagi eldirasok betartasa,

részvétel az adatgyiijtési mintakeretek karbantartdsaban, a mintak kialakitasaban,

az adatszolgaltatoi regiszterek kezelése és karbantartdsa, a sziikséges feliilvizsga-
latok végrehajtasa,

a teriileti adottsagok, valamint a kozponti €s helyi elemzések, adatkozlések, tovab-
ba a helyi informécidszolgaltatas adatigényeinek kielégitése.

Tajékoztatasi osztaly feladatkore

kozremiikodik a tertileti részletezésben késziilé kozponti adatkozlések €s elemzé-
sek elkészitésében,

a KSH tajékoztatasi célkitlizésének ¢s az egységes teriileti tdjékoztatas elvének fi-
gyelembevételével az igazgatosag tajekoztatasi programjanak elkészitése, a tarsa-
dalmi-gazdasagi jelenségek folyamatos elemzése, regiondlis, megyei, kistérségi €s
teleptilések szinten az dnkormanyzatok és mas helyi szervek, szervezetek rendsze-
res tajékoztatasa, kiadvanyok, adatkozlések készitése,

a nemzetkozi egyiittmiikodés keretében kozos kiadvanyok készitése,

a tajékoztatast szolgald informatikai tevékenység elvégzése,

a kiilsd adatigények kielégitese,

az irott és elektronikus médiaval valo kapcsolattartas,

informécioszolgalat miikodtetése,

a terlileti €s a telepiilési statisztika modszereinek fejlesztése és alkalmazasa,
KSH-kiadvanyok terjesztése, marketing-feladatok ellatésa,

az igazgatosag szakkonyvtaranak kezelése,

a regionalis honlapok karbantartasa, frissitése.
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Titkarsagi osztaly feladatkore
— az igazgatdsag milkodeéséhez sziikséges feltételek biztositasa a rendelkezésre bo-
csatott eszkozokbol,

— az igazgatosag informatikai rendszereinek folyamatos iizemben tartasa, az informa-
tikai biztonsagi feladatok ellatasa,

— az igazgatosag koltségvetesi jellegli teenddinek ellatasa, a pénziigyi, szamviteli €s
beszamolasi feladatok végrehajtasa, a kozponti itmutatasnak és igényeknek megfe-
lelden,

— kozremiikodés a személyiigyi feladatok ellatasaban,

— kozremiikddés a munkaiigyi, bérszamfejtési, adozasi és tarsadalombiztositasi fel-
adatok ellatasaban,

— részvétel a beruhdzasok, felujitasok lebonyolitasaban,

— ¢piiletiizemeltetés-, gépjarmi lizemeltetés biztositdsa, munkavédelmi és tizvédelmi
feladatok ellatasa,

— az engedélyezett eszkozok beszerzése, nyilvantartasa, leltarozasban és selejtezés-
ben valo részvétel,

— kiilonféle bevallasok és adatszolgéltatasok eldkészitése kdzponti adatszolgaltatas-
hoz,

— szabad helyiségek, berendezések bérbeadasa,
8. Elnokhelyettesi titkarsag

— Az elndkhelyettesi titkarsag az elnokhelyettes munkdjat kozvetleniil segitd operativ
feladatok ellatasat végzi.

— Az elndkhelyettesi titkdrsdghoz tartoznak a személyi titkér, az informatikai bizton-
sagi feliigyeld, a koztisztviselok és a munkavallalok.
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2. szamu fiiggelék
a KSH Szervezeti és Miikodési Szabalyzatahoz

A KSH TESTULETEINEK ES MUNKABIZOTTSAGAINAK
FELADAT-ES HATASKORE, MUKODESI SZABALYAI

I.
TESTULETEK

1. Vezet6i Tanacsado Testiilet (VTT)
Az elnok vezetésével mikodod dontéseldkészitd, tandcsado €s véleményezd forum.

Feladatkorébe tartozik irasbeli tdjékoztatok ¢€s eldterjesztések megvitatdsa, a KSH te-
vékenységét érintd alapvetd iranyelvek, koncepcidk kialakitdsa, a KSH munkdjanak
atfogo értékelése, a szakmai kollégium, és allandé6 munkabizottsdg vezetdk beszdmo-
l6janak megvitatasa.

A testiilet liléseit esetenként, de legalabb negyedévenként tartja.

Tagjai: az elndk, az elndkhelyettesek, a szakmai kollégiumok ¢és az alland6 munkabi-
zottsagok vezetoi.

A testiilet titkara az Elnoki Titkarsag vezetdje. Az iilések eldkészitésével és lebonyoli-
tasaval kapcsolatos adminisztracios feladatokat az Elnoki Titkarsag latja el.

2. Tudomanyos Tanacs (TT)
A Tudomanyos Tanacs az elndk tanacsado testiilete.

A Tudomanyos Tandcs (TT) a statisztikai mddszertan fejlesztésének tudomanyos meg-
alapozasa, a statisztikai tudoméany nemzetkdzi eredményeinek nyomon kovetése, a sta-
tisztikdhoz kapcsolddo tudomanyagakkal valo szorosabb egylittmiikodés érdekeben al-
lasfoglalasokat €s ajanlasokat dolgoz ki a hivatalos statisztikai szolgalat szamara.

A TT elsddlegesen azokban a kérdésekben foglal allast, amelyek megvizsgélasara az
elnok felkéri. A TT iiléseit sziikség szerint, illetve iiléstervének megfelelden tartja.

A TT iiléseire alkalmanként — a koltségvetési lehetdségektdl fiiggden — kiilfoldi szak-
értd is meghivhato.

A TT elndke a KSH elndke vagy egy, altala megbizott szemely. Tagjainak 1étszama 12
f6, akiket az elndk biz meg hatarozatlan iddre, és akiknek legaldbb a fele tudomanyos
mindsitéssel rendelkezik.
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A TT titkarsagi teendodit a Statisztikai kutatasi és oktatasi féosztaly latja el. Gondosko-
dik az iilések eldkészitésérdl, megszervezésérol. Az iilésrdl szolo emlékeztetd készito-
Jét az iilés elndke jeloli ki.

3. Vezetoi Kollégium

Az elnok, az elndkhelyettesek, a féosztalyvezetdk €s a teriileti igazgatok kozotti koz-
vetlen informaciocserét biztositd konzultativ, kommunikaciés forum. Esetenként a hi-
vatal egészét érintd kérdésekben dontés-elokészitd feladatot 1at el.

4. Szakmai Kollégiumok

Egy-egy jelentdsebb (tobb szervezeti egységet érintd) szakmai témakor feladatainak
folyamatos, vagy ad hoc koordindlasara 1étrehozott konzultativ, esetenként dontéseld-
készito testiiletek:

a) lakossagi Osszeirasok szakmai kollégium,

b) vallalkozas-statisztikai szakmai kollégium,

¢) nemzeti szamlak szakmai kollégium,

d) adminisztrativ adatforrasok és adatatvételek szakmai kollégium.

II.
ALLANDO MUNKABIZOTTSAGOK

1. Adatgyiijtési Koordinacios Bizottsag

Feladata az adatgytijtési és elokészitési tevékenység teljes folyamatanak rendszeres
nyomon kovetése, ertekelese, a sziikséges allasfoglalasok kialakitasa az elndk, az el-
nokhelyettesek, illetve az illetékes szakfOosztalyok vezetdi szdmadra, sziikség esetén
dontés kezdeményezése. Ajanlasok kidolgozasa az adatgy(ijtési munka szinvonaldnak
javitasara.

Napirendjére tliz minden olyan kérdést, amit az elndk, az elndkhelyettes vagy a bizott-
sdg tagjainak tobbsége megvitatasra javasol. Amennyiben az aktudlis napirend indo-
kolja, a bizottsag vezetdje tovabbi vezetdket, illetve szakértdket is meghivhat.

A bizottsag vezetdje az Adatgylijté féosztaly vezetdje, tagjai az igazgatok, az Igazga-
tasi és tervezési fOosztaly vezetdje, az Informatikai f6osztaly vezetdje, a Tavmunka ta-
nacs elnodke. (A Tavmunka Tandccsal kapcsolatos szabalyokat kiilon elndki intézkedés
tartalmazza.)

Az iilésrél emlékeztetd késziil, mely a KSHALO-n keriil kozzétételre.
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2. Koltségvetési Bizottsag (KVB)

Feladata a hivatali koltségvetési tervezés elveinek meghatarozésa, folyamatos figye-
lemmel kisérése, a feladatok €s er6forrasok 6sszhangjanak biztositasa.

A KVB iiléseit a bizottsag elndke hivja Ossze, €s meghatarozza napirend;ét.
A bizottsag elndoke a gazdasagi elnokhelyettes.

Tagjai: a statisztikai elndkhelyettes, az Igazgatasi és tervezési foosztaly vezetdje, a
Gazdalkodasi féosztaly vezetdje, valamint rotacios rendszerben kijelolt két szakfdosz-
talyvezeto €s egy igazgato.

A bizottsag titkara a Koltségvetési osztaly vezetdje.

Az tilésekrol a titkar emlékeztetdt készit, melyet az iilésen résztvevokkel tortént egyez-
tetést kovetden, elnoki jovahagyas utan a KSHALO-n megjelentet.

3. Oktatasi Bizottsag (OB)

Feladata a KSH belsd képzési rendszerének kialakitasa, a képzési tevékenység koordi-
nalasa, ellendrzése.

Az OB sziikség szerint iilésezik, iiléseit a bizottsdg elndke hivja 0ssze, de Osszejove-
telét barmelyik bizottsagi tag kezdeményezheti rendkiviili alkalommal is. Az igényt a
bizottsag titkaranak kell jelezni.

A bizottsag elndke: a Statisztikai kutatasi €s oktatasi féosztaly vezetdje.

Tagjai: az Informatikai f6osztaly képviseldje, a Mezdgazdasagi €és kdrnyezetstatiszti-
kai féosztaly vezetdje, az Oktatasi osztaly vezetdje, a Személyzeti és munkaligyi 0sz-
taly vezetdje, a Tarsadalomstatisztikai f6osztaly vezetdje, az Igazgatosagok képviseld-
je.

A bizottsag titkara az Oktatasi osztaly vezetdje.

Az ilések elokészitésével kapcesolatos teenddket az OB titkara latja el. Elkésziti az em-
I€keztetOket, €s gondoskodik azok KSHALO-n torténd megjelentetésérol is.

4. Stratégiai Fejlesztési Tanacs (SFT)
Feladata a hivatalt atfogoan érint6 fejlesztési elképzelésekkel, koncepcidkkal kapcso-
latos tervek véleményezése, dontési javaslat megfogalmazasa. Az eredmények értéke-

1ése, az elnoki dontések meghozatalanak segitése.

Az SFT sziikség szerint iilésezik. Az SFT 0sszehivasat és napirendjének meghataroza-
sat a bizottsag elndke kezdeményezi.
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Az SFT {ilései irasos eldterjesztés alapjan szervezhetok, kivéve, ha az elnok, tdjékozta-
tasi céllal hivja 6ssze az SFT-t. Az irdsos el6terjesztéseket legalabb 7 munkanappal
korabban kell benyujtani az MPI titkarsagéra.

A bizottsag elnoke: a Modernizacids Programiroda (MPI) vezetdje.

Tagjai: az Igazgatasi és tervezési féosztaly vezetdje, az Informatikai féosztaly vezetd-
je, valamint rotacios rendszerben két szakfoosztalyvezetd és egy igazgato.

A titkéarsagi feladatokat az MPI latja el, elkésziti az SFT iilések emlékeztetdit, melyet
elnoki jovahagyast kdvetden a szakmai és publikéacids anyagokkal egyiitt a KSHALO-
n megjelentet.
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3. szamu fiiggelék
a KSH Szervezeti és Miikodési Szabalyzatahoz

SZABALYTALANSAGOK KEZELESENEK ELJARASRENDJE
A KOZPONTI STATISZTIKAI HIVATALBAN
(az 4llamhaztartas miikddési rendjérdl szol6 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet
145/A. § (5) bekezdésének alapjan)

Szabalytalansag fogalma: valamely 1étez6 szabalytdl (torvény, rendelet, utasitas, elo-
iras stb.) valo eltérést jelent, amely az dllamhaztartas mitkdési rendjében, a koltségve-
tési gazdalkodas barmely gazdasagi eseményében, az allami feladatellatas barmely te-
vékenyseégében, az egyes miiveletekben stb. egyarant el6fordulhat. Alapesetei lehet-
nek:

1. aszandékosan okozott szabalytalansagok (pl. szandékosan okozott szabalytalan
kifizetés stb.),

2. a nem szande¢kosan okozott szabalytalansagok (figyelmetlenségbdl, hanyag
magatartasbol, helyteleniil vezetett nyilvantartasbol stb. szdrmazo szabalytalan-
sag).

A szabalytalansagok megel6zésével kapcsolatosan a KSH elndke, elndkhelyettesei, il-
letve valamennyi szervezeti egységének vezetdje felel azért, hogy:

e a jogszabalyoknak megfeleld szabalyzatok alapjan miikodjon a szervezet, illet-
ve a szervezeti egység,

e a szabdlyozottsagnak, illetve a szabalyok betartdsdnak folyamatos figyelemmel
kisérése megtorténjen,

e szabdlytalansag esetén hatékony intézkedés sziilessék, a szabalytalansag korri-
galasra keriiljon annak megfeleléen, amilyen mértéket képviselt a szabalytalan-
sag.

A szabalytalansagokkal kapcsolatos intézkedések altalanos célja, hogy:

e hozzgjaruljon a kiilonbozo jogszabalyokban és szabalyzatokban meghatarozott
eldirasok sériilésének, megszegésének, szabdlytalansag kialakuldsanak meg-
akadalyozéasahoz (megel6zés),

e keretet biztositson ahhoz, hogy azok sériilése, megsértése esetén a megfeleld
allapot helyreéllitasra keriiljon; a hibak, hidnyossagok, tévedések korrigalasa, a
feleldss€g megallapitasa, az intézkedések foganatositasa megtorténjen.

A szabalyozottsag biztositdsa, a szabalytalansdgok megakadalyozéasa elsddlegesen a
KSH elnokének feleldssége, amely a szervezeti strukturaban az elndkhelyettesek, illet-
ve a szervezeti egységek vezetdinek hataskoriik, feleldsségiik és beszamoltathatosaguk
szabalyozottsdgan keresztiil valosul meg.

A szabalytalansagok kezelése (az eljarasi rend kialakitasa, a sziikséges intézkedések
meghozatala, a kapcsoloddé nyomon kovetés, a keletkezett iratanyagok elkiilonitett
nyilvantartasa) a munkakori, hataskori, feleldsségi €s elszdmoltatasi rendnek megfele-
16en a KSH elndkének, elnokhelyetteseinek, illetve az egyes szervezeti egyseégek veze-
téinek kotelezettsége.
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A KSH munkavallaloinak konkrét feladatat, hataskorét, feleldss€gét, beszamoltathato-
sagat a munkakori leirasok szabalyozzdk, a kozszolgélati jogviszonybdl, illetve mun-
kaviszonybol szarmazo kotelezettségeiket a jogszabalyoknak megfelelden kell teljesi-
tenitik.

Szabalytalansagok észlelése

A KSH valamely munkatarsa €szleli a szabalytalansagot

a) Amennyiben a szabdlytalansdgot a szervezeti egység valamely munkatarsa ész-
leli, koteles értesiteni a szervezeti egység vezetdjét. Amennyiben a szervezeti egy-
ség vezetdje az adott ligyben érintett, a munkatarsnak a vezetd felettesét (elndkhe-
lyettes), annak érintettsége estén a KSH elnokét kell értesitenie.

b) Ha az a) pontban megfogalmazottaknak megfeleléen a KSH elnoke, elndkhe-
lyettese, illetve szervezeti egység vezetdje megalapozottnak taldlja a szabalytalan-
sadgot, ugy kotelessége gondoskodni a megfeleld intézkedések meghozatalardl, il-
letve indokolt esetben a sziikséges eljarasok meginditasarol.

A KSH elnoke, elndkhelyettese vagy a szervezeti egyseg vezetdje észleli a szabaly-
talansagot

A KSH elnokének, elnokhelyettesének, illetve a szervezeti egység vezetdjének ész-
lelése alapjan a feladat, hataskor és feleldsségi rendnek megfelelden kell intézke-
deést hozni a szabalytalansag korrigalasara, megsziintetésére.

A KSH Ellendrzési osztalya észleli a szabalytalansagot

Amennyiben a belsd ellendr ellendrzési tevékenysége soran szabalytalansagot ta-
pasztal, a 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet rendelkezéseinek megfelelden jar el.
Az SzMSz szerint illetékes szervezeti egység vezetdjének intézkedési tervet kell
kidolgoznia a belsé ellendrzés megéllapitasai alapjan, az intézkedési tervet végre
kell hajtania.

Kiilsé ellendrzési szerv (pl. ASZ, KEHI, az EU ellendrzést gyakorld szervei stb.)
¢szleli a szabalytalansagot

A kiils6 ellendrzési szerv szabalytalansagra vonatkozd megallapitasait az ellendr-
jaras meginditasara okot add cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanuja ese-
tén az ellendrz6 szervezet miikodését szabalyozd térvény, rendelet alapjan az el-
lendrzési szerv jar el. A szabalytalansagra vonatkoz6 megallapitasok alapjan - azok
megsziintetésére - a KSH SzMSz szerint illetékes szervezeti egység vezetdjének in-
tézkedési tervet kell kidolgoznia.

A szabalytalansag észlelését koveto sziikséges intézkedések, eljarasok meginditasa

A KSH elnoke, elndkhelyettese, illetve szervezeti egységének vezetdje felelds a sziik-
séges intézkedések végrehajtasaért.

Bizonyos esetekben (pl. bilintet- vagy szabalysértési ligyekben) a sziikséges intézke-
dések meghozatala az arra illetékes szervek értesitését is jelenti annak érdekében, hogy
megalapozottsag esetén az illetékes szerv a megfeleld eljarasokat meginditsa.
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Mas esetekben (pl. fegyelmi tigyekben) a KSH elndke, elndkhelyettese, illetve szerve-
zeti egységének vezetdje vizsgalatot rendelhet el a tényallds tisztazasara. A vizsgalat-
ban valo részvételre munkatarsakat, indokolt esetben kiilsé szakértot is felkérhetnek a
munkajogi szabalyok tiszteletben tartdsaval. A vizsgéalat eredménye lehet tovabbi vizs-
galat elrendelése is. Erre tobbnyire akkor keriil sor, ha a szabalytalansag megallapita-
sat kovetden a feleldsség eldontéséhez €s/vagy a hasonlo esetek megeldzése érdekében
sziikséges intézkedések meghatarozasahoz nem elég a rendelkezésre alld informacio.

A KSH elnokének, elndkhelyetteseinek, illetve szervezeti egységei vezetdinek felada-
ta, hogy intézkedjenek a szabalytalansaggal kapcsolatos eljarasok nyomon kovetésé-
r6l. Ennek soran:

nyomon kovetik az elrendelt vizsgalatokat, a meghozott dontések, illetve a
meginditott eljarasok helyzetét;

figyelemmel kisérik az altaluk és a vizsgalatok soran készitett javaslatok végre-
hajtasat;

a feltart szabdlytalansag tipusa alapjan a tovabbi ,szabalytalansag-
lehetdségeket™ (a hasonld projektek, témak, kockazatok meghatirozasa) beazo-
nositjak, informaciot szolgéltatnak a bels6 ellendrzés szdmara, eldsegitve annak
folyamatban 1év0 ellendrzéseit, az ellendrzési kornyezetre €s a vezetési folya-
matokat érinté eseményekre vald nagyobb ralatast.

A KSH elndkének, elndkhelyetteseinek, illetve szervezeti egységei vezetdinek felada-
ta, hogy intézkedjenek a szabalytalansaggal kapcsolatos eljardsok nyilvantartasarol.
Ennek sordn gondoskodniuk kell:

a szabalytalansagokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagok (jogszabaly szaba-
lyozza) nyilvantartasanak naprakész és pontos vezetésérol, illetve

a megtett intézkedések, illetve az azokhoz kapcsolddo hataridok nyilvantartasa-
rol.



TERVEZES

A Gazdalkodasi foosztaly ellenorzési nvomvonala

1. sz. tablazat

A\ 4

MUKODES

A\ 4

KONYVVEZETES, BESZAMOLAS

A\ 4

ADATSZOLGALTATAS

Kincstari koltségvetés
elkészitése

Felel6s: Koltségvetési
osztalyvezetd

y

Elemi koltségvetés
elkészitése

Felelds: Gazdalkodasi
foosztalyvezetd

Kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés:
Elndki utasitas szerint

y

Kotelezettségvallalas
nyilvantartasa

-dologi kiadasok, beruhazasok,
atadott pénzeszkozok, bevételek,
megbizasi dijak

Felelds: Pénziigyi osztalyvezetd
-személyi juttatasok
(rendszeres, nem rendszeres)
Felelds: Személyzeti és
munkaiigyi osztalyvezetd havi
feladasa alapjan a Pénziigyi
osztalvvezetd

y

Magyar Allamkincstér felé
eléiranyzat-modositas
intézményi hataskorben
Felelds: Pénziigyi osztalyvezetd

Kiemelt programokhoz
kapcsolddo nyilvantartasok,
analitikak készitése

kiemelt eldiranyzatonként
Felelds: Pénziigyi, osztalyvezetd

A

y

Koltségvetés monitorozasa
El6iranyzat-modositas
fejezeti hataskorben
Felel6s: Koltségvetési
osztalyvezetd

Bevételezés

A\ 4

Szallitoi szamlak iktatasa,
Vevo szamlak készitése

Targyi eszk6z nyilvantartas,
Bank, Pénztar kontirozas,

Felelds: Pénziigyi osztalyvezetd

y

Felel6s: Pénziigyi
osztalyvezetd

A

A\ 4

Kozbeszerzési eljaras *
Felelbs: Kozbeszerzési
irodavezetd

y

A\ 4

Megrendelés, beszerzés
Felelds: Pénziigyi
osztalyvezetd

A

y

A\ 4

y

Atvett, atadott pénzeszkozok
nyilvantartésa,

Elszamolasok készitése

Felelds: Pénziigyi osztalyvezetd

A

Teljesitesigazolas
Felel6s: Ugyrend ¢€s

Munkakori leirasok szerint
illetékes koztisztviselok

A\ 4

Ervényesités, Utalvanyozas,
Ellenjegyzés

Felelds: bels6 utasitasban
foglaltak szerint

\ 4

Bankkivonatok szerelése,
Pénztar mukodtetése,

A\ 4

KIR feladas kontirozasa
Felelbs: Szamviteli
osztalyvezetd

A

y

Vegyes feladas készitése
Felel6s: Szamviteli
osztalyvezetd

A

y

Kontirozott bizonylatok
rogzitése
Felelds: Szamviteli

Kincstari kartyafedezet
forgalménak lebonyolitasa
Felelds: Pénziigyi osztalyvezetd

y

Banki atutalasok végrehajtasa,
Bankszamla feletti rendelkezési
jogosultsag ellendrzése, KTK

A\ 4

osztalyvezetd

A

y

Szamviteli havi zaras
Negyedéves, féléves, éves
mérleg, beszamolo elkészitése

A\ 4

Fejezet (Koltségvetési osztaly)
részére

Gyakorisag: Aht. szerint
Felel6s: KSH SZMSZ szerinti
vezetdi

A\ 4

Magyar Allamkincstar részére
Gyakorisag: Aht. szerint
Felelds: KSH SZMSZ szerinti
vezetoi

A\ 4

A\ 4

Ado és Pénziigyi Ellendrzési
Hivatal részére

Gyakorisag: Art. szerint
Felel6s: KSH SZMSZ szerinti
vezetdi

A\ 4

Kincstari egyeztetés

szerinti rendezés
Felelds: Pénziigyi osztalyvezetd

y

[lletményszamfejtés

A\ 4

Felelds: Szamviteli, Pénziigyi
osztalyvezeto

\ 4

Leltarkészités (mennyiségi
felvétellel, egyeztetéssel),

*. Kbt. hatalya ala tartoz6 megrendelések esetén

Banki atutalas KIR — GIRO selejtezés
rendszerben Felelds: Szamviteli
Felelds: Kozpontositott osztalyvezetd
[lletményszamfejtési osztaly-
vezetd, Pénziligyi osztalyvezetd A
yY
ELLENORZES
Belsé Fejezeti Kiilsé
Elrendel6: KSH elnoke Elrendel6: KSH elnoke APEH, ASZ, KEHI, P
Felelds: Ellendrzési Felelds: Ellen6rzési KVI stb. h
osztalyvezetd osztalyvezetd

A\ 4

Koézponti Statisztikai Hivatalnak
(adatszolgaltatoként OSAP
szerint)

Gyakorisag: Stat. tv. szerint
Felel6s: KSH SZMSZ szerinti
vezetdi

A\ 4

A\ 4

Kincstari Vagyon Igazgatosagnak
Gyakorisag: Aht. szerint

Felelds: KSH SZMSZ szerinti
vezetdi

A\ 4

A\ 4

Orszagos Egészségbiztositasi
Pénztarnak

Gyakorisag: vonatkoz6 tv. szerint
Felel6s: KSH SZMSZ szerinti
vezetdi

A\ 4

A\ 4

Pénzligyminisztériumnak
Gyakorisag: Aht. szerint
Felelds: KSH SZMSZ szerinti
vezetdi

A\ 4

A\ 4

Kozbeszerzések Tanacsanak
Gyakorisag: Kbtv. Szerint
Felelés: KSH SZMSZ szerinti
vezetol

A\ 4

A\ 4




Illetményszamfejtés ellendrzési nyomvonala 2. sz. tablazat

1. Tlletmények, munkabérek,
egyéb rendszeres dijazasok,
nem rendszeres kifizetések

szamfejtése

2.Tarsadalombiztositasi és
csaladtamogatasi
kifizetShelyi feladatok

3. Személyi
jovedelemadozassal
kapcsolatos feladatok

4. Informacidszolgaltatas 5. Egyéb

Pénzligyi osztaly
Pénzintézet

Iktato Iktato Iktaté o Munkaltatéi igazolasok
A atd _ - . e s
N daeiie Onkéntes pénztari adat- szolgalt., kiadasa
() 1 tosagoktol € »| levonasahoz nyilatkozat%)k bevallés, egyenleg-egyeztetés |« |
Uzemeltetés gazgatosagoktol es > S s GIRO utal4 ”
—»{ tigyféltdl érkezd adatok igazolasok rogzitése utalas P-(apcsolzlitt?rtas az
feldolgozsa y igazgatésagokkal
Magannyugdijpénztari adat- |
TR — 1 - - Eg.bizt.-i pénzbeni ellatas _.| SZJA év végi elszamolasa | szolgaltatas, bevallas, < — —
Szemyelytyxg%/l ¢és munkaiigyi Igazgatosagoktol papiron igények, folyésitdst érintd egyenlegegyeztetés — — Kiils6 megbizottak
osztalytol érkezett adatok érkezd adatok , Utalas allomanyi tigyeinek intézése
. | L » adatok feldolgozasa, q s
fogadasa feldolgozasa, rogzitése folyssitisa P listak |
| Kereset- és egyéb igazolasok |« Berfeladatas készitése a
Csalddtamogatasi igényck, Szémviteli osztalynak
Kiilsd személyi p| folyositast érintd adatok —| Adézasi nyilatkozatok rogzitése | Mvalalo |« ----1 Fizetési jegyzek le—— |
juttatasok feldolgozasa. kifizetése | Utalasox foladasa a
14 le i 8 4 Pénzligyi osztaly részére
I Hatarozathozatal D ~ - - ~ M.véllald | ----+ Megszun}(-’)t(? ?kmanyOk <
[ |« | | Jovedelemigazolasok, adoadatlap, eléallitasa
> jarulékigazolasok kiadasa
< | lgazolasok, értesitéseh |4— ¢ SZJA adatszolgalt., bevallas,
ey ’ APEH lq----- befiz., egyenleg'egyeztett’és,
Adokedvezményhez kapesolodo munkaad. terh. jar. bevallasa,
igazolasok, nyilatkozatok rogzitése egyenlegegyeztetés
Levonds |g—1 T
— ¢ —— NYENY! adatszolgalt., nyug-
L Adomegillapiés ldillitisa | — dij-megallapitashoz adatok
T Nyugdijbizt. 1g. |« ----1 biztositdsa megkeresés alapjan a A
Nyugdijfolydsité Intézetnek
—| Adokiilonbozet levonasa | MEP |€-----
3 <
> A 4 A 4 AA | Biztositotti adatszolgaltatas |
- ADATBAZIS
q (Szamitastechnikai tizemeltetési munkatarsak)
<

ADATBAZIS
(Szamitastechnikai tizemeltetési munkatars)




Illetményszamfejtés ellenorzési nyomvonala

Ellenérzési pontok

Sor- F&folyamat F&folyamat
szam megnevezese felelGse Informatikai ellenérzés Vezet6i ellendrzés El6zetes ellenbérzés Utélagos ellenbrzés
IIIetmenyek, munka!?lere’k, Adatok fogadasa, Erkezo posta, ||Ie’Eve Az alfolyamatoknal Az alfolyamatoknal
egyéb rendszeres dijazasok, . ., . IR az alfolyamatoknal g f
1. e osztalyvezet6 interaktiv rogzités, . meghatarozottak meghatarozottak
nem rendszeres kifizetések . L meghatarozottak . .
e szamfejtés . szerint szerint
szamfejtése szerint
Téarsadalombiztositasi és . i Erkez6 posta, |IIe’Eve Az alfolyamatoknal Az alfolyamatoknal
s L . « Adatok régzitése, az alfolyamatoknal f f
2. csaladtdmogatasi osztélyvezet6 . o . meghatarozottak meghatarozottak
e : szamfejtés meghatarozottak . .
kifizet6helyi feladatok . szerint szerint.
szerint
L Erkez6 posta, illetve . .
Személyi . Az alfolyamatoknal Az alfolyamatoknal
- . « . e az alfolyamatoknal g f
3. jévedelemado6zassal osztalyvezet§ Rogzités, szamfejtés , meghatarozottak meghatarozottak
meghatarozottak . .
kapcsolatos feladatok . szerint szerint
szerint
. . Az alfolyamatoknal Az alfolyamatoknal
.y oot . y Adatallomany O . f .
4. Informacidszolgaltatas osztalyvezet6 w1 re 2 . Hibajelzés alapjan meghatarozottak meghatarozottak
el6allitdsa soran : :
szerint szerint
5. Egyéb osztalyvezetd Nincs Irattarozas, selejtezés




Illetményszamfejtés ellenérzési nyomvonala

Ellenérzési pontok

Sor- Alfolyamat Alfolyamat
szam megnevezese felelése Informatikai ellendrzés Vezet6i ellenérzés Elézetes ellenérzés Utolagos ellenérzés
Papir alapu véltozébér, nem Osszefiiggés vizsgalat g P
e PP P, N P . N . | Osszeolvasasi lista
1.1. | rendszeres kifieztések lgyintézé rogzitéskor, figyelmeztetd Eseti Ugyintézé: alaki, formai "
N P, PN alapjan
adatainak rogzitése és hibalista
Papir alapu tavollétek L stz'e’fugges.wzsgalat " . . . Osszeolvasasi lista
1.2 P lgyintézé rogzitéskor, figyelmeztetd Eseti Alaki, formai .
rogzitése o alapjan
és hibalista
Papir alapti munkatgyi L stz'e’fugges.wzsgalat " . Ugyln?ezo: alak, Fizetési jegyzék
1.3. PR, lgyintézé rogzitéskor, figyelmeztetd Eseti formai, egyes elemek .
adatok régzitése U " alapjan
és hibalista tartalmi
Papir alapu levonasok, N stz'e’fugges.wzsgalat " Feladaskor tételes, e . .| Kilén nyomtatvany
1.4. L o lgyintézé rogzitéskor, figyelmeztetd . Ugyintéz6: alaki, formai -
letiltasok régzitése PN elézetes vezetésével
és hibalista
Tarsadalombiztositasi
2.1. ellatasokkal kapcsolatos
iratok feldolgozasa
Ugyintézé: a kifizetést
Egészségbiztositas pénzbeni Jogosultsag egyes elemeit megelozloen ?,Z . Ellenérok: a
P . P, P . adatfelvitel elétt és ) ok L
2.1.1.| ellatasaira vonatkozé igény tgyintézé program vizsgdlja, adatokat| Eseti szamfejtés utén kifizetést kovetd
elbirdlasa, adatok rogzitése megallapit Ellendr: Kifizetés eltt 30 napon belll
folyamatosan
Ugyintézé: a kifizetést
megel6z6en az Ellendrék: a
Folyésitast érinté adatok e Jogosultsag egyes elemeit . adatfelvitel elétt és N e
2.1.2. as e lgyintézé X o Eseti . " . kifizetést kovetd
elbiralasa, rogzitése program vizsgalja szamfejtés utan. -
PR L 30 napon belll
Ellendr: Kifizetés el6tt
folyamatosan
osztalyvezeto:
2.1.3.| lgazolasok, értesitések tgyintézé kiklldés elétt Ellendr: kikiildés el6tt
kiadmanyozaskor
214 Baleseti jegyz6kényvekkel ellendr osztalyvezeté: MEP
"""| kapcsolatos adatszolgaltatas felé kiildéskor
Csaladtamogatasi
2.2 ellatasokkal kapcsolatos

iratok feldolgozésa




Illetményszamfejtés ellenérzési nyomvonala

Ellendrzési pontok

Sor- Alfolyamat Alfolyamat
szam megnevezese feleldse Informatikai ellenérzés Vezet6i ellenérzés El6zetes ellenérzés Utdlagos ellenérzés
Ugyintézé: a kifizetést
Jogosultsag egyes elemeit megel6zGen az Ellenérok: a
Csaladtamogatasi igények P, 9 9 gy . adatfelvitel elétt és ) e
2.21. e . lgyintézé program vizsgélja, adatokat| Eseti . " . kifizetést kdvetd 30
elbiralasa, adatok rogzitése megallanit szamfejtés utan napon belil
gattap Ellendr: Kifizetés eléit P
folyamatosan
Iskolai igazolasok
2.2.2.| lgazoltatasok tgyintézé elkészitése, jogosultsag cél Ellenér
lejarat
Ugyintézé: a kifizetést
megel6z6en az Ellenérék: a
2.23,| Folydsitast &rinid adatok iigyintéz6 | Osszefiiggés vizsgalat Eseti adatfelvitel el6tt és Kifizetést kovets 30
elbiralasa, rogzitése szamfejtés utan. napon belil
Ellendr: Kifizetés el6tt P .
folyamatosan
Hatarozathozatal Osztalyvezeto: eseti,
2.2.4.| (megszintetés, elutasitas Ugyintézé Lejarat esetén jelzés (lista) | tételes a Ellenér Végrehajtas.
visszavonas) kiadmanyozas soran.
Osztalyvezeto:
R fellebbezés elbira- R .,
Jogorvoslati eljaras: . PRSI Ugyintézé, ellenér:
) e lasra el6készitése, .
fellebbezés tovabbitasa, . « P PP fellebbezés . "
2.25. . . . osztalyvezet6 dontés-elékészités, e Végrehajtas
hatarozat visszavonasa, . . elbiralasara
P fellebbezés tovabbi- ) .
modositasa . N ] javaslattétel
tasa, visszavonas,
mddositas
2.26.| Igazolasok, értesitések ligyintézé osztélyvezets: Ellenér: kikiildés elétt
kiadmanyozaskor
3.1. | Havi addelbleg levonasa
Adoékedvezményre jogositd
|ga’zo|? sok, r1'yll’atk'0zatok, PP, Nyilatkozatok rogzitése . Ugyintézé:
3.1.1.| addel6leg mértékére gyintézé . . L Eseti PN «
P soran, szamfejtéskor adatrogzités el6tt
vonatkozé nyilatkozatok
rogzitése
3.2. | Ev végiaddelszamolas.
Addelszamolasra vonatkozo PP, L . Ugyintézé:
3.2.1. ado6z6i nyilatkozatok régzitése tgyintéz6 Osszefligges vizsgalat Eset adatrogzités el6tt
Ugyintézé: a program
. . . o P, P . altal el6allitott adatok
3.2.2.| Joévedelemigazolasok kiadasa lgyintézé Program késziti el Eseti P . -
fellilvizsgalata kiadas
elott
Ugyintézé: a program
32.3.| Adé adatlapok kiadasa iigyintéz6 | Program késziti el Eseti altal eiGalitott adatok
feliilvizsgalata kiadas
elétt
Ugyintézé: a program
3.2.4.| Jarulék igazolasok kiadasa tgyintézs Program késziti el Eseti altal el6allitott adatok

fellilvizsgalata kiadas
elott




Illetményszamfejtés ellenérzési nyomvonala

Ellendrzési pontok

Sor- Alfolyamat Alfolyamat
szam megnevezese feleldse Informatikai ellenérzés Vezet6i ellenérzés El6zetes ellenérzés Utdlagos ellenérzés
Kedvezményre jogositd Egyes igazolas Ugyintézé: adatfelvitel
3.2.5.| igazolasok, nyilatkozatok Ugyintézé Osszefiiggés vizsgalat tipusoknal tételes, elétt, illetve lasd még:
rogzitése egyébkeént eseti vezet6i
Ugyintézé: a program
. HlanmitA s PP P . altal el6allitott adatok
3.2.6.| Ado megallapitasok kiadasa tigyintéz6 Program késziti el Eseti felillvizsgalata kiadas
elott
3.2.7.| Adokiilonbozetek rendezése tgyintéz6 Program altal automatikus | Cél
Osztalyvezet6: Ugyintézé: a program
328 Adodhatralékrél adozé és irodavezets Program késziti el szUroépréba szer(, altal készitett értesitést,|
77| adohatésag értesitése 9 kikuldés el6tt, listat tételesen kikildés
kiadmanyozaskor elétt
Ugyintézé: kikiildés
21 Fizetési jegyzék eléallitasa Gavintézé Az alapadatokat a program | Eseti, hibajelzés elétt tételes.
| (f6, hokozi) 9y késziti el alapjan Ellendr: hokozi fizetési
jegyzék kikiildése el6tt
. i . . Ugyintézé: a program
4.2, | Keresetés egyébigazolasok ligyintézé Osztalyvezetd: altal képzett adatok
kiadasa kiadmanyozéaskor - .
felllvizsgalata
Jogviszony megsziinésével Ugyintéz6: a program
9 Yy meg . e, Az iratokat a program ) altal képzett adatok
4.3. kapcsolatos okmanyok lgyintézé i Cél. - .
Kiadasa késziti el felllvizsgalata.
Ellendr: kiadas el6tt
SZJA éves, eseti . . S Adohatosa'g . L
4.4. . . irodavezetd Program késziti el megkeresésére, Eseti, cél
adatszolgaltatas . . . P
kiadmanyozas elétt
Ellenér: A Nyugdij-
Nyugdij megallapitasahoz b,IZt,Os“a,SI, Iqazga- Ugymt?zp, eII'er'w.r a
P P N o . tésag kérésére Nyugdijbiztositasi
4.5, szilkséges adatszolgaltatas tgyintézé Program késziti el Eseti . P " PSR
. . kildendé egyedi lgagzatdsag jelzése
(éves, eseti) P "
adatszolgaltatas alapjan
esetében tételes
Adatszolgéltatas a Hibajavitas soran,
4.6. | magannyugdijpénztar felé, ligyintézé Program késziti el illetve hibajelzés Hibajavitas soran Hibajelzés soran
kapcsolattartas (hibajavitas) esetén
Biztositottak bejelentése ) L P ﬁlbajav!tag sal:an, L .
4.7. . . osztalyvezetd Program késziti el illetve hibajelzés Hibajelzés soran
(kézremiikodés) .
esetén
Onkéntes biztositd pénztari Hibajavitas soran,
4.8. adatszolgaltatas tgyintézé Program késziti el illetve hibajelzés Hibajelzés soran
(kézremiikodés) esetén
Bér- és munkaugyi Hibajavitas soran,
4.9. | adatszolgaltatas osztalyvezet6 Program késziti el illetve hibajelzés Hibajavitas soran Hibajelzés soran
(k6zremiikodés) esetén
llletmény-szamfejtéssel I
. X . . " Hibajelzés a
4.10. | kapcsolatos hibabejelentés a osztalyvezetd .
. rendszergazda felé
rendszergazda felé
Korlevél 6ssze-
Tajékoztatas, korlevelek ) . allitasa, illetve egyedi
4.11. g irodavezeté megkere-
kiadasa . ‘s . S
sésre, irasbeli, szobeli
tajékoztatas




Konyvvezetés, beszamolas ellenérzési nyomvonala 3. sz. tablazat

3. Informacio-

1. F6konyvi
kdnyvelés

2. Analitikus
nyilvantartas

,, l

szolgaltatas,
kapcsolattartas *

févéhagyott'kéltség.vete’s. Analitikus nyilvantartasok Fejezet
rogznes?, s,zamszakl, alaki —> vezetése * (Koltségvetési osztaly)
ellenérzése a K11-es
programnak megfeleléen *
Befektetett eszk6z6khoz
o kapcsoldo analitikus Magyar Allamkincstar
Eredeti elGiranyzatok, . > nyilvantartasok. Feladasok
I s Folyamatos egyeztetés a » ot cml .
modositott elSiranyzatok >  Maavar Allamkincstarral * készitése fékonyv felé.
kontirozasa, rogzitése * 9y Egyeztetések *
R Kincstari Vagyoni
. ] ] ] g Igazgatdsag
Pénziigyi teljesitést kovetéen a Ertekcsokkenes elszamolasa
szamlak kontirozésa. Formai, Ve feladas fékonyv felé *
szamszaki ellendrzés * /
Kdzponti Statisztikai Hivatal
v i szervezeti egységei
Kontirozott bizonylatok Készletekhez kapcsol6do
rogzitése. Egyenleg- analitikus nyilvantartasok *
ellen6rzések végrehajtasa.
Bank-Pénztar * i
/ Allomanyvaltozasok feladasa
- . fékonyv felé. Raktari
Vegyes tételek kontirozasa, rd nyilvént;lﬂésokkal torténd
rogzitése, kdnyvelése. Analitikus egyeztetés. Készletérték-
ny||vanta’rtasok’ka| tortfano ¥~ egyeztetések végrehajtasa *
egyeztetése. Bérfeladasok
egyeztetése * \
. 4 Pénzligyi osztaly altal vezetett
Havi zaras, forgalmi listak I~ analitikus nyilvantartasokbdl
s ; ~— o . . .
elemzése, egyeztetése a MAK keiéf\t\z:22:8(;;;2;2;2?:6]’
KTK szerinti kbnyvelésével > fokonyvi kényveléssel N
(PJ0O2) * '
N Leltarkészités (mennyiségi
Evkozi mérlegjelentések | felvetellel, egyeztetessel),
készitése. Ellenérzése: el6zd | selejtezés *
idészakhoz, * -
beszamoléhoz, analitikahoz. A
—> Leltar értékelés *

Evkozi, éves mérlegbeszamold
elkészitése. Mérlegadatok
alatamasztasa analitikus
nyilvantartas-, illetve <
leltaradatokkal  *

Irattarozas, selejtezés *

* Felel6s: Munkakori leiras szerint illetékes munkatars



Ellenérzési nyomvonal a fejezeti kezelésii eléiranyzatokrol

4. sz. tablazat

Sor- o . . Kapcsolédé jogi Elékészités, illetve egyes o Felel6sok / i P g . . . . L Kényvvezetésben valo
P, Idészak Tevékenységek szabélyozds feladatok tartalmi leirdsa Keletkez6 dokumentumok Kételezettségvallalé Hataridé Ellenérzés / érvényesités | Utalvdnyozas / ellenjegyzés Pénziigyi teljesités megjelenités
Aht Amr., PM tervezési Igények felmérése a KSH Koltségvetési osztaly, illetve | PM tervezési korirata alapjan KO“S?QYB(BSI os;taly . P
. - korirat, SZMSZ, S L PR . o P ellenérzi a benyujtott . L . ,, Nem értelmezhet6
1. Igények bekérése e - . intézményeinél, illetve Benyujtott igények intézmények / szervezeti a benyuijtasra el6irt hataridé s . ) Nem értelmezhet6 Nem értelmezhet6 e
Srave Koltségvetési osztaly szervezeti egységeingl egységek vezetdi elétt legkésdbb 2 héttel igényeket szamszaki (rattdrozas van)
targyévet tigyrendje 9yseg gyseg 9 szempontbol
megel6zd
események | Ant. Amr Gazdasagi elndkhelyettes,
2. Pénzigyminisztériummal PM tervezési korirat, SZMSZ A benyl’JJtott igényekrl valo EM“aItaI tamogatott igények (%azda]koda& s PM tervezési kérirata alapjan| Nem értelmezhet6 Nem értelmezhet6 Nem értelmezhet6 Nem értelmezhetd
. . targyalas a PM-mel listaja féosztalyvezetd, illetve
valé egyeztetés A e . P
kéltségvetési osztalyvezetd
targyévet e AP
mMeQelozs, | incstari koltségvetés Ant., Amr., SZMSZ, Qf?';?e(ﬂtviﬁiiﬁﬁben Koltségvetési osztaly Kéltségvetési osztél
3. illetve s 9 Koltségvetési osztaly g . Lt . Kincstari koltségvetés munkakori leiras szerint December 15. és januar 15. g y Nem értelmezhet6 Nem értelmezhet6 Nem értelmezhetd
PP elkészitése . . alapjan kincstari kdltségvetés I . vezetbje
targyévi Ggyrendje S illetékes munkatarsa
. elkészitése
események
Elemi koltségvetés Ant., Amr., SZMSZ, gf?ﬁ?(ﬂfiifr?ti?riiﬁiﬂ Koltsegvetesi osztaly Ksltségvetési osztél
4. s 9 Koltségvetési osztaly 9 ,, . Elemi koltségvetés munkakori leiras szerint Februar 28. g y Nem értelmezhet6 Nem értelmezhetd Nem értelmezhetd
elkészitése . . megfeleléen elemi I . vezetbje
ugyrendje R o LA i illetékes munkatarsa
kéltségvetés készitése
Fejezeti kezelési A fejezeti kezelésii Oly médon, hogy a
16z o .| Ant, Amr., SZMSZ, elGiranyzatok felnasznalasara A fejezeti kezelési Kéltségvetési osztaly y modon, hogya P
el6iranyzatok felhasznalasara e o . AR . o s A . Pénzligyminiszter altali Koltségvetési osztaly . P . ,, . o
5. . . Koltségvetési osztaly vonatkozo6 eljarasi rendrdl eléiranyzatok felhasznalasi munkakori leiras szerint X . . Nem értelmezhet6 Nem értelmezhet6 Nem értelmezheté
vonatkozé szabalyzat . . S . . I . elfogadas februar 15-ig vezetbje
s ligyrendje készitett szabalyzat szabalyzata illetékes munkatarsa .
elkészitése P megtorténhessen
elkészitése
A koltségvetési torvényben Koltségvetési osztaly
elfogadott keretszamok ellenérzi, hogy a déntési
Fejezeti kezelésl figyelembe vételével az Koltségvetési osztaly, illetve javaslat szamszaki . <
PRSP e A S PR PR NP ) ,, e ” A . ,, . ,, Nem értelmezhet6
6. Déntéselbkészités eléiranyzatok felhasznalasi illetékes intézmények, Dontési javaslat intézmények / szervezeti Fels6vezet6i dontés alapjan szempontbdl ésszhangban Nem értelmezhet6 Nem értelmezhet6 NN
. ’ . . o ) ) (irattérozas van)
szabalyzata, SZMSZ szervezeti egységek egységek vezetdi van-e a targyévre biztositott
bevonasaval dontési javaslat fejezeti kezelési
készitése eléiranyzatokkal
Fejezeti kezelésl A dontési javaslat alapjan ) PR e - Dontési javaslat
7. Déntés eléiranyzatok felhasznalasi dontés a rendelkezésre 4ll6 Munkabizottsag dontésének | KSH Ko!tsegv’ete& elkészitésétél szamitott 5-10 [ Nem értelmezhet6 Nem értelmezhetd Nem értelmezhet6 Nem értelmezhetd
. s - dokumentuma Munkabizottsaga
szabalyzata, SZMSZ keret felosztasarol nap
térgyévi El6iranyzat-modositas a A?t" Amr., ,S.ZMSZ,‘ A keretszamt?k alapjan az E..G -0,3 F Ac?a.tlapma’ Koltseg\{g f(es! c’)sztaly. A déntés szerinti Koltségvetési osztaly . < . ~ Nem értelmezhet6 (analitikus
8. események " o Koltségvetési osztaly Osszegek szétosztasa a kéltségvetési elbiranyzatok munkakori leiras szerint . ) Nem értelmezhet6 Nem értelmezhetd L .
Kincstarnal . . P e . I . litemezésben vezetbje nyilvantartas van)
ugyrendje felhasznalé intézményeknek | modositasara illetékes munkatarsa
Az intézmények
o SZMSZ, Kltségvetési téjekoztatasa a o ) Koltsegvetési osztaly Az EG-03F Kincstarhoz valo | - e vetési osztaly ) . ) . Nem értelmezhets
9. Kiértesités o f meghatarozott feladatokra Feliegyzés / levél munkakori leiras szerint benyuijtasat kéveté max. 1 Nem értelmezhet6 Nem értelmezhet6 NN
osztaly tigyrendje A . I . . - vezetbje (irattérozas van)
rendelkezésre bocsatott illetékes munkatarsa héten belll
keretekrdl
Pénziigyi elszamolas az R
intézmények részére Intézmények vezetsi, Koltségvetési osztal
10. Pénzigyi jelentések SZMSZ y’ . Gyorsjelentés intézmények gazdasagi Targyhdnapot kovetd 6-a g y Nem értelmezhet6 Nem értelmezhet6 Nem értelmezheté
rendelkezésre bocsatott vezetbje
vezet6i
keretekkel
e ) Ant., Amr., SZMSZ, A negyedéves Kéltségvetési osztaly Apr|I|§ 20',/ feléves e - .
Vagyonvaltozasi jelentések e o . . I . . ) . A . beszamoléval egyiitt / Koltségvetési osztaly . . . ,, . .
1. s Koltségvetési osztaly vagyonvaltozasrol valod Mérlegjelentés munkakori leiras szerint . . Nem értelmezhet6 Nem értelmezhet6 Nem értelmezhetd
elkészitése . } . . I . oktéber 20. / éves vezetbje
ugyrendje beszamolas illetékes munkatarsa . . .
beszamoldval egydtt
. N Ant., Amr., SZMSZ, Pénziigyi elszamolas a Kéltségvetési osztaly N .y o .
Féléves beszamolo e s . . : o 14 . . L . Augusztusban a Kincstar Koltségvetési osztaly . L . ,, . "
12. s Koltségvetési osztaly fejezeti kezelési Féléves beszamolo munkakori leiras szerint . Nem értelmezhet6 Nem értelmezheté Nem értelmezhetd
elkészitése . } e I . altal eléirt napon vezetbje
ugyrendje eldiranyzatokkal illetékes munkatarsa
Intézmények vezetdi,
targyévet PM Zarszamadasi korirata, intézmények gazdasagi
13, Koveld Szalfma|-pepzugy| Fe:J'e?etl kezelési o Szakrna|-9en;ugy! A szgkma[—penzugyl vglzetf)l, |IIe’tv.e a ) PM Zarszamadaﬂ korirata Koltsegvete& osztaly Nem értelmezhetd Nem értelmezhets Nem értelmezhets
események elszamoltatas eléiranyzatok felhasznalasi beszamold készitése beszamold Koltségvetési osztaly szerint vezetdje

szabadlyzata

munkakori leiras szerint
illetékes munkatarsa




