A Kozponti Statisztikai Hivatal elnokének
11/2006. (SK 3.) KSH
utasitasa

a KSH Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

1. §

A Kozponti Statisztikai Hivatal (a tovabbiakban: KSH) szervezetének €s mitkodésének
rendjét a miniszterelndk jovahagyasaval ezen utasitds mellékletét képezd Szervezeti €s
Miikodési Szabalyzat szerint allapitom meg.

2.§

(1) Az utasitas hatalya a KSH-ra terjed ki.

(2) A KSH feliigyelete alatt all6 intézmények feladatait alapitdé okiratuk hatdrozza
meg, szervezeti felépitésiik és miikodésiik rendjét pedig azok vezetdje allapitja
meg, ¢s a KSH elndke hagyja jova.

3.§

Ez az utasitas a kozzététel napjan lép hatalyba. Ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a
KSH Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616 21/2005. (SK 5.) KSH utasitas.

Dr. Pukli Péter s.k.,
a KSH elnoke
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Melléklet a 11/2006. (SK 3) KSH utasitashoz

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

A Kozponti Statisztikai Hivatal jogallasa, feladatai és hataskore

A Kozponti Statisztikai Hivatal jogallasa:
A Kozponti Statisztikai Hivatal (KSH) kormanyhivatal.

A KSH egyszemélyi felelds vezetdje az elndk, akinek a munkajat egy gazdasagi és egy
statisztikai elndkhelyettes segiti.

A KSH feladata és hataskore:

A KSH feladatait és hataskorét a statisztikarol szolo 1993. évi XLVI. térvény, és az annak
végrehajtasara kiadott 170/1993. (XII.3.) Korm. rendelet, valamint a modositott 1/2003.
(SK 7.) KSH hatarozattal kiadott alapito okirata hatarozza meg. Ennek alapjan a KSH cél-
ja, hogy valosaghii, targyilagos képet adjon a tarsadalom, a gazdasag allapotarol és valto-
zasair6l, az allamhatalmi és a kozigazgatasi szervek, valamint a tarsadalom szervezetei €s
tagjai szdmara.

A KSH altal végzett szakfeladatokhoz nem kapcsolodik feladatmutato.

A KSH villalkozoi tevékenységet nem folytat, gazdalkodd szervezetben nem vesz részt.
Az alaptevékenység ellatasara biztositott kapacitasait a KSH eseti jelleggel kiegészitd, ki-
segitd tevékenység ellatasara fordithatja.

A KSH tevékenységének pénziigyi forrasa:

* koltségvetési tAmogatas
* sajat bevételek

A KSH létszamkerete: 1496 16

A KSH feliigyelete alatt all6 intézmények:

KSH Konyvtar és Levéltar [alapito okirata: a KSH elndkének 20/1999. (SK 2.) KSH hata-
rozata, modositotta a 3/2005.(SK 5.) KSH hatéarozat]

KSH Népességtudomanyi Kutatd Intézet [alapitd okirata: a KSH elndkének 22/1999.
(SK 2.) KSH hatarozata, mddositotta a 2/2005. (SK 4.) KSH hatarozat]

ECOSTAT KSH Gazdasagelemz6 és Informatikai Intézet [alapito okirata: a KSH elnokeé-
nek 21/1999. (SK 2.) KSH hatarozata, médositotta az 1/2005. (SK 4.) KSH hatarozat]



A KSH o6nalloan gazdalkodo koltségvetési szerv, amely az egyes intézményeknek, mint
részben 6nallo koltségvetési szerveknek — megallapodasban rogzitett — gazdalkodasi fel-
adatait is ellatja.

A KSH-ban 141 szakmai tanacsadoéi és 57 szakmai fétanacsadoi cim adomanyozhato.

A képzettségi potlékra vonatkozd szabalyokat az elndk allapitja meg.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakoroket a 6. szamu fliggelék tar-
talmazza.

A KSH miikddésével kapcsolatos részletes szabalyokat jelen SzZMSz-el 6sszhangban el-
noki rendelkezések hatdrozzak meg.

I1.

A Kozponti Statisztikai Hivatal altalanos adatai

A hivatal neve: Kozponti Statisztikai Hivatal
A hivatal nevének torvényben elfogadott roviditése: KSH

A KSH idegen nyelvii megnevezései:

angolul: Hungarian Central Statistical Office (HCSO)

franciaul: Bureau Central de la Statistique de Hongrie (BCSH)

németiil: Ungarisches Statistisches Zentralamt (USZ)
A KSH székhelye: 1024 Budapest, I1., Keleti Karoly u. 5-7.
A KSH alapité okiratanak szama, kelte: 1/2003. (SK 7.) KSH hatérozat, 2003. november

10.
modositotta: a 3/2004. (SK 7.) KSH hatarozat.

A KSH azonosité szamjelei:

a) aszamlaszama: MAK (Magyar Allamkincstar) 10032000-01456363
b) addszdma: 15302724-2-41 (a KSH AFA korbe tartozé adoalany)
c) tevékenységi korének statisztikai besoroldsa: 7511 altalanos kozigazgatas

A KSH hivatalos lapja a Statisztikai Kozlony.



I11.

A KSH beosztott munkavallaloinak kotelezettségei és jogai

A beosztott munkavallalok ( a tovabbiakban: dolgozd) altalanos jogait és kotelezettségeit a
Ktv. 38. § és az Mt. 103. § tartalmazza.

A KSH dolgozoja

» feladatat kozvetlen felettes vezetdje iranyitasa alatt 1atja el. Ha felsobb vezetd kozvet-
leniil ad utasitast a dolgozonak, a dolgozo kdteles errdl a kdzvetlen felettes vezetdt ha-
ladéktalanul tajékoztatni;

» feladatait a KSH érdekeit szem el6tt tartva, a jogszabalyok, a KSH belsé szabalyozasai
altal meghatarozott médon és munkakori leirdsdban rogzitettek szerint, a felettesétdl
kapott utasitasok, itmutatasok alapjan, a hatarido betartasaval koteles végrehajtani;

* gondoskodik a hivatal feladat- és hataskorébe tartozo ligyek érdemi dontésre valé eld-
készitésérol, valamint a dontések vezetd utasitasa szerinti végrehajtasarol;

* koteles a szakmai tudasat €s ismereteit a munkakorhoz sziikséges kovetelményekhez
igazodo6 szinten tartani, a jogszabalyokban vagy a munkaltatd altal eldirt képesitést
megszerezni;

* jogszabalyban meghatarozott kivétellel, koteles megdrizni a KSH mukodésével kap-
csolatban tudomasara jutott informaciokat;

* koteles keriilni minden olyan tevékenységet, ami a KSH hatranyos megitélésé¢hez ve-
zethet, vagy egyéb modon a KSH érdekeit kedvezdtleniil érintheti;

* kozvetlen felettese kijelolése alapjan koteles helyettesiteni munkatarsat;

» felelds a hivatali vagyon védelméért: a rendelkezésére bocsatott pénziigyi, infrastruk-
turdlis, valamint egyéb eszkozok rendeltetésszerli kezeléséért, megdrzéséért és fel-
hasznalasaért;

* tevékenységéert fegyelmi és a Mt., a Ktv., a Ptk., és a Kozszolgélati Szabalyzat eldira-
sai szerint — a munkajog keretei kdzott — anyagi feleldsséggel tartozik;

* jogosult az informaciora a KSH, és ezen beliil a szervezeti egységek stratégiai céljai-
rol, célkitizéseirdl, a dolgozokat érintd dontésekrol;

* jogosult a munkavégzés feltételeinek javitasara iranyuld javaslattételre, vélemény-
nyilvanitasra a munkahelyével, munkafolyamatokkal kapcsolatos kérdésekben;

* jogosult megismerni a személyére vonatkozd, a KSH-nal nyilvantartott adatokat, do-
kumentumokat;



IVv.

A KSH vezetéinek kotelezettségei és jogai

A KSH vezetdi: - elnok
- elndkhelyettes
- féosztalyvezetd (igazgatd)
- 0nall6 osztalyvezetd
- féosztalyvezetd-helyettes (igazgatohelyettes)
- osztalyvezetd

A KSH vezetdinek altalanos kotelezettségei és jogai

A KSH vezetdje:

crer

megfogalmazott célok, feladatok és a KSH érdekeinek minden torvényes eszkozzel
torténd, magas szinvonalu érvényesitéséért.

* Iranyitasi jogkoréhez kapcsoldddan utasitast ad, hataridoket tiiz ki, tobb beosztottat
érint6 feladatkiadas esetén a munkavégzést koordinalja.

* Figyelemmel kiséri, ellendrzi és értékeli a kiadott feladatokat és gondoskodik az érté-
kelés eredményének visszacsatolasarol.

* Dontési jogkort gyakorol a feleldsségi korébe tartozo, vagy oda utalt feladatok végre-
hajtasa soran annak érdekében, hogy a KSH céljait megvaldsitsa.

* Feladatat a KSH tevékenységéhez kapcsolddd, SzMSz-ben meghatarozott munkameg-
osztashoz igazodva koteles ellatni.

* Vezetdi feladatait a szakmai elv és a KSH sajatossagainak figyelembevételével latja
el.

* Tevékenysége soran koteles érvényre juttatni a jogszabalyok, illetve a KSH belsd sza-
balyozasainak rendelkezéseit.

crer

valamint a KSH feladatait érinté egyéb tervek kialakitasaért, aktualizalasaért, médosi-
tasaért és végrehajtasaért.

* Felelds az Orszagos Statisztikai Adatgyljtési Program (OSAP), és a KSH éves mun-
kaprogramjanak megtervezéséért, Osszeallitasaért és megvaldsitasaért.

* Felelos az ellatand6 feladatokhoz sziikséges eréforrasok 0sszeallitasaért, megtervezé-
séért.

» Osszhangot teremt a rendelkezésre 4ll6 eréforrasok és a teljesitendd elvarasok, a meg-
valdsitand6 eredmények kozott.

* Kialakittatja és miikddteti a felhasznalokkal vald kapcsolattartas rendszerét.

* Felel6s az adatszolgéltatoi teher méréséért, illetve az adatszolgaltatdi teher csokkenté-
sét érvényre juttatja az adatgyljtések tervezése soran.



* Biztositja a legjobb statisztikai gyakorlat, és a mindségbiztositasi rendszer kritériuma-
inak érvényre juttatasat.

* Biztositja a KSH miikddésének szakmai fiiggetlenségét, dontéseinek szakszeriiségét €s
partatlansagat.

* A munkaltatéi jogkorét a jogszabalyokban, valamint a KSH hatadlyos Kozszolgalati
Szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen gyakorolja.

* A kozvetlen alarendeltségébe tartozd szervezeti egységeknél érvényre juttatja a KSH
humanpolitikai céljait.

* Gyakorolja mindazon jogokat ¢€s ellatja azokat a feladatokat, amelyeket a hivatal belsé
szabalyzatai a hatdskorébe utalnak.

A KSH elnokének egyéb jogai és kotelezettségei:

* Iranyitja, és egyben feliigyeli az elndkhelyettesek, valamint a kozvetleniil hozz4 tarto-
z6 szervezeti egységek vezetdinek tevékenységét.

* Képviseli a KSH-t kiils6 szervek elétt az erre vonatkozd jogszabalyok figyelembevéte-
lével.

* Dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt és sajat hatdskorében fenntartott tigyekben.

* QGyakorolja a szabalyalkotasi jogkort, ennek keretében statisztikai kozleményt, elndki
utasitast, el6irast, hatarozatot ad ki.

» Utasitasadasi és alairasi jogkore — a jogszabalyok keretei kozott — kiterjed a KSH-t
érinté minden kérdésre.

* Felelds az OSAP osszedllitasaért, jovahagyasra torténd benyujtasaért.
* Jovahagyja a KSH stratégiai tervét.

* Jovahagyja a KSH éves munkaprogramjat, kiemelt céljait és az egyes programokhoz
tartozo eréforrasokat.

* Benyujtja a KSH koltségvetési javaslatat.

* Felelds a KSH Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak jovahagyasra torténd eloter-
jesztéséért.

* Gondoskodik a belsé ellendrzés kialakitasarol és miikkodtetésérél. Megteremti és bizto-

sitja a belso ellendrzés feladatkori és szervezeti fliggetlenségét.

* Elobterjesztést tesz a koztarsasagi elndk altal adomanyozhat6 kitiintetésekre, illetdleg
azok visszavonasara, Fényes Elek Emlékérmet és Korosy Jozsef Dijat adomanyoz, el-
noki dicséretben és egyéb elismerésben részesit.

* Megallapitja az altalanostol eltérd munkaidé-beosztast.
* Altaldnos min&sitd jogkorrel rendelkezik (allam- és szolgalati titok).

* Kinevezi a KSH folyoiratainak, a Statisztikai Szemlének, a Gazdasag és statisztikanak
és a Tertileti Statisztikanak a fdszerkesztoit.
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A KSH elnokhelyettesének egyéb jogai és kotelezettségei:

* Azelnok tavolléte esetén a feladatkorébe tartozo ligyekben helyettesiti az elnokot.
* Az elnok felhatalmazésa alapjan képviseli a KSH-t.

» Osszehangolja a feliigyelete ald tartozd szervezeti egységek munkajat, felelds a fel-
ligyelete ald tartozo szervezeti egységek programjainak koordinalasaért, a hatalyos
belsd szabalyozéas alapjan engedélyezi 0j programok végrehajtasat, meglévd progra-
mok modositasat.

* Az elndk akadalyoztatasa esetén a téle kapott felhatalmazas szerint alairasi jogosultsa-
got gyakorol, illetve alairja mindazon {igyiratokat, amelyekre az elnoktdl felhatalma-
zast kap, valamint amire nézve a vezetdi hataskore kiterjed.

* A vonatkozo szabalyok szerint allam- és szolgalati titok mindsitési joggal rendelkezik,

A KSH statisztikai elnokhelyettesének kiilonos joga:

Ellatja a KSH Népességtudomanyi Kutato Intézet és az ECOSTAT KSH Gazdasagelemzd és
Informatikai Intézet feliigyeletét.

A KSH gazdasagi elnokhelyettesének kiilonos jogai és felelossége:

* Gondoskodik a gazdalkodas rendjének kialakitasarol és a gazdalkodas szabalyainak
betartasarol.

* Iranyitja a KSH Fejezet koltségvetése tervezésének és zarszamadasanak munkalatait.

* Feladatkoréhez kapcsolddo iranyitasi jogkorében a utasitasadas joga a KSH egészére
nézve megilleti. Ennek keretében elndkhelyettesi leiratot adhat ki.

* Ellatja a KSH Konyvtar és Levéltar feliigyeletét.

* Iranyitja és feliigyeli az informatikai biztonsagi feliigyel6 munkéjat.

A KSH féosztalyvezetdjének (igazgatéojanak) egyéb jogai és kotelezettségei:

* A fosztalyvezeto (igazgato) alapvetd feladata szervezeti egységének iranyitasa.

* Kozvetiti és képviseli az elndk, valamint a feliigyeletet ellatod elndkhelyettes dontéseit
a vezetése ala tartozo féosztaly felé.

* Iranyitasi jogkore keretében utasitdsadasi jogkort gyakorol, hatariddket tiiz ki, sziikség
esetén belso eljarasi rendet alakit ki, nyilvantartja a hataskorében kiadott belsé rendel-
kezéseket.

* Iranyitasi jogkore keretében megszervezi és miikodteti a vezetése ald tartozo szerveze-
ti egységek és KSH mas szervezeti egységei, valamint az esetlegesen érintett kiilsé
szervek kozotti egylittmiikddést, kapcsolatrendszert.
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* Gondoskodik a feladatok ellatasahoz sziikséges informaciok atadéasarodl, a folyamatos
munkavégzés feltételeinek megteremtésérol.

* Dontései tekintetében beszamolasi kotelezettsége van az elndk, valamint a feliigyeletet
ellato elnokhelyettesek felé.

* Felelds mas tarcak eldterjesztései €s jogszabalyai szakmai tervezeteinek véleményezé-
séért.

* Képviseli a KSH-t azokon a tandcskozasokon, értekezleteken, munkamegbeszélése-
ken, amelyek a feladatkorébe tartozo kérdésekkel foglalkoznak.

* Alairja mindazon iigyiratokat, amelyre az elndktdl vagy a feliigyeletet ellatdé elndkhe-
lyettestdl felhatalmazést kapott, illetve amire nézve a munkakdri leirdsdban rogzitett
hataskore kiterjed.

* Szolgalati titok mindsitési joggal rendelkezik.

A KSH féosztalyvezeto-helyettesének (igazgatohelyettesének) egyéb jogai és kotelezett-
ségei:

* A féosztalyvezetd (igazgatd) tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén annak idOtartamara
gyakorolja a féosztalyvezeto (igazgatd) jogkorét, €s ellatja annak feladatait.

* Aldirja mindazon iigyiratokat, amelyre foosztalyvezet6tdl (igazgatotdl) felhatalmazést
kapott, valamint amire nézve a munkakdri leirasaban rogzitett hataskore kiterjed.

* Tobb féosztalyvezetd-helyettes (igazgatohelyettes) esetén a foosztalyvezetd (igazgatd)
teljes jogkorét tavolléte esetén az altala kijelolt féosztalyvezeto-helyettes (igazgatohe-
lyettes) gyakorolja.

* Gyakorolja a KSH osztalyvezetdjének egyéb jogait és kotelezettségeit, ha egyben osz-
talyt is vezet.

A KSH 6nallé osztalyvezetojének egyéb jogai és kotelezettségei:

* Jogai és kotelezettségei a foosztalyvezetdjével azonosak.

A KSH osztalyvezetdjének egyéb jogai és kotelezettségei:

* Az osztidlyvezetd alapvetd feladata osztdlydnak szakmai irdnyitasa és munkdjanak
megszervezeése.

* Figyelemmel kiséri és értékeli az osztaly dolgozoinak szakmai tevékenységét.

* A szakmai feladatok hatékony ellatasa érdekében, megszervezi és koordinalja az osz-
taly, mint munkaszervezet tevékenységét, kozvetiti a munkaval kapcsolatos informa-
ciokat.

* Dontései tekintetében beszdmolési kotelezettsége van a féosztalyvezetd felé.

* Felelds a szervezeti egység hataskorébe tartozd hivatali programok osztaly-szintl
megtervezéséért, koordinalasaért és megvalositasaért.
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* A féosztalyvezetd (igazgatd) felhatalmazasa alapjan képviseli a KSH-t tanacskozaso-
kon, értekezleteken, munkamegbeszéléseken, amelyek a feladatkorébe tartozo szakmai
kérdésekkel foglalkoznak.

* Alairasi jogosultsagat a munkakori leirdsaban foglaltak szerint gyakorolja.

V.

A KSH szervezeti egységei és azok feladatkorei

A.

A KSH elnoke kozvetlen feliigyelete ala tartozo szervezeti egységek

Az Elnoki Titkarsag feladatkore

Ellatja az elnokhoz érkezd iratok tigyviteli feladatat, koordinalja az tigyintézést,
elokésziti az elnok kozszerepléseit, ellatja az ezzel kapcsolatos koordinécids feladatokat,

szervezi az elnok tarsadalmi kapcsolataival Gsszefiiggd feladatokat, kapcsolatot tart az
érdekvédelmi szervezetekkel és elokésziti az ezzel kapcsolatos feladatokat,

ellatja az elnok munkéjahoz kapcsolodo protokoll feladatokat,

elkésziti az elnokégi munkamegbeszélések emlékeztetdit, figyelemmel kiséri a feladatok
teljesitését,

ellatja a Vezetdi Tanacsado Testiilet titkarsagi feladatait.

Az Ellenorzési osztaly feladatkore

A koltségvetési szervek belso ellendrzésérol sz616, mindenkor hatalyos jogszabalyok ren-
delkezéseivel 6sszhangban, a KSH Belsé Ellendrzési Kézikonyvében foglaltak szerint el-
késziti a KSH kockazatelemzésen alapul6 stratégiai €s éves ellendrzési tervét,

Osszesiti a KSH feliigyelete ala tartozoé koltségvetési szervek ellendrzési terveit, és gon-
doskodik — a KSH ellendrzési tervével egyiitt — a pénziigyminiszter részére torténd meg-
kiildésérol,

szabalyszerliségi, pénziigyi, rendszer- és teljesitmény ellendrzéseket, informatikai rend-
szer ellendrzéseket végez,

megbizhatdsagi ellenérzéseket folytat a KSH feliigyelete alé tartozd koltségvetési szervek
éves elemi koltségvetési beszamoldira iranyuloan,

szakmai felligyeletet lat el a KSH feliigyelete ald tartozo koltségvetési szervek belsd el-
lendrzési tevékenysége korében,
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— koordinacids és modszertani feladatokat 1at el a KSH ellendérzési rendszerének fejlesztése,
egységes elvek szerinti miikodése érdekében,

— nyilvantartasi rendszert miikodtet a belsd ellendrzések és a kiilsé ellendrzések dokumen-
tumai tekintetében,

— biztositja a kiilsé ellen6rzd szervek (ASZ, KEHI) és a Pénziigyminisztérium részére az
eldirt targykorokben ¢€s tartalommal az adatszolgaltatast,

— elkésziti a KSH éves ellendrzési beszamolojat ¢s a KSH feliigyelete ala tartozo koltségve-
tési szervek ellendrzési beszamoloi 0sszesitésével egylitt gondoskodik a pénziigyminiszter
részére torténd megkiildésérdl,

— részt vesz az Allamhéztartasi Belsé Pénziigyi Ellenérzési (ABPE) tarcakozi bizottsag,
valamint az ABPE-t timogatd munkabizottsagok munkéjaban, képviseli a KSH-t.

Tervezési foosztaly

A Program- és eréforras tervezési osztaly feladatkore

crer

sz0106 éves jelentés elkészitése,

— a Stratégiai Fejlesztési Tanacs (SFT) munkajanak eldkészitése, az SFT adminisztracios
feladatainak ellatasa, konzultacid nyujtasa a fejlesztési projektek iranyitasahoz, mitkodte-
téséhez,

— a fejlesztési projektek monitoring-rendszerének miitkodtetése, helyzetképek készitése a
fejlesztési munkak aktualis feladatairol,

— a KSH makro BSC mutatdészam-katalogusanak karbantartdsa, a mutatok folyamatos nyo-
mon kovetése és kozzététele,

— aprogramtervezés koordinalasa, a programtervezés ligyrendjének meghatarozasa, a terve-
z¢s nomenklatardinak karbantartisa, feliilvizsgalata, és a tervezéshez hasznalt szamitoge-
pes alkalmazas mukodtetése,

— a hivatal éves Munkaprogramjanak 0sszeallitasa a szervezeti egységek tervei alapjan, en-
nek soran a Munkaprogram és a KSH koltségvetési — pénziigyi tervének dsszehangolasa,
egyeztetése,

— az évkozben induld Uj programok illetve modositasok nyilvantartdsa, modszertani segit-
ségnyljtas a programgazda szamara a valtoztatasok megtervezéséhez,

— az Elektronikus Munkaidd Nyilvantartasi Rendszer (EMU) miikodtetése,

— adatszolgaltatas a Vezetdi Informaciés Rendszer (VIR) felé.
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A Teljesitménymérési és elemzo osztaly feladatkore

— A programok teljesitménymutatoinak kidolgozasa a szervezeti egységekkel egyiittmiiko-
désben. A mérés, értékelés modszertananak kialakitasa,

— folyamat-mindségbiztositasi rendszer bevezetése, miikodtetése, az informaciok begytijtése
és rendszerezése, dokumentalasa,

— aszervezeti egységek teljesitményméréshez és folyamat-mindségbiztositdshoz kapcsolodo
onértékelési, monitoring feladatainak meghatarozésa és koordinalasa,

— a mutatok folyamatos figyelemmel kisérése a szervezeti egységekkel kozdsen kialakitott
szempontok alapjan. A kitlizott — elvart teljesitmények (outputok), a mindség és a felhasz-
nalt eréforrasok viszonyanak elemzése,

— a KSH gazdalkodasi, er6forras-felhasznalasi informacioinak atfogd elemzése, dsszefogla-
16k, rendszeres és ad hoc vezetdi jelentések készitése, visszacsatolas a szervezeti egységek
felé, kiilondsen az altaluk végzett monitoring feladatok eredményérdl,

— a Vezet6i Informacios Rendszer (VIR) mukodtetése, felligyelete, fejlesztése. Adatfogadas,
a VIR portal tartalmanak karbantartasa.

B.

A statisztikai elnokhelyettes feliigyelete ala tartozo szervezeti egységek

Arstatisztikai féosztaly

A Fogyasztoi arstatisztikai osztaly feladatkore

A fogyaszt6i arstatisztika teriiletén:
— szakstatisztikai mddszertan dokumentaldsa, karbantartasa, fejlesztése, nemzetkozi tapasz-
talatcsere, kapcsolattartas,
— felhasznaloi igények felmérése, adatgyijtések tervezése,
— adatfeldolgozassal kapcsolatos miiveletek korében:
* az adatok makrovalidalasa, jovahagyasa,
* afogyasztoi arindex és az ebbdl szamitott egyéb arindexek eldallitasa,
— tajékoztatas és informaciodszolgaltatas,

— az Burdpai Osszehasonlitasi Program (ECP) keretében a magyar adatok dsszeallitasa.
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A Kiilkereskedelmi arstatisztikai osztaly feladatkore

A kilkereskedelmi arstatisztika tertuletén:

szakstatisztikai modszertan dokumentalasa, karbantartasa, fejlesztése, nemzetkdzi tapasz-
talatcsere, kapcsolattartas,

felhasznaloi igények felmérése, adatgyijtés tervezése,
adatgyijtések szervezése,
adatelOkészités korében,
* torzsadat-allomanyok karbantartdsa,
* kérdoiv adatainak rogzitése,
adatfeldolgozassal kapcsolatos miiveletek korében:
* az adatok makrovalidalasa, jovahagyésa,
e ar- és arfolyamindex, valamint volumenindex szamitasok végzése,
* adatbazisok fejlesztésének tervezése.

tajékoztatas és informacidszolgaltatas.

A Termeldi arstatisztikai osztaly feladatkore

A termel0i arstatisztika (ipari, épitdipari, lizleti szolgaltatasok, mezdgazdasagi arstatisztikak)
teriiletén:

szakstatisztikai modszertan dokumentélasa, karbantartasa, fejlesztése, nemzetkozi tapasz-
talatcsere, kapcsolattartas,

felhasznaloi igények felmérése, adatgyiijtés tervezése,
adatgyijtések szervezése,
adatelokészités korében:

* torzsadat-allomanyok karbantartdsa,

* kérdoiv adatainak rogzitése,
adatfeldolgozassal kapcsolatos miiveletek korében:

» az adatok makrovalidalasa, jovahagyésa,

e arindex szamitasok végzése,

* adatbazisok fejlesztésének tervezése,

tajékoztatas és informacidszolgaltatas.
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Eletszinvonal- és munkaiigy-statisztikai féosztaly

Az Eletszinvonal-statisztikai felvételek osztaly feladatkore

A haztartasok jovedelme, fogyasztdsa, vagyoni helyzete vizsgalatara vonatkozo6 statisztika
teriiletén:

— szakstatisztikai modszertan dokumentalasa, karbantartasa, fejlesztése, nemzetkdzi tapasz-
talatcsere, kapcsolattartas,
— felhasznaloi igények felmérése, adatgytijtések tervezése,
— adatfeldolgozassal kapcsolatos miiveletek korében:
* az adatok makrovalidalasa, jovahagyasa,
* mintabecslés,
¢ alaekeni indikatorok eldallitasa,

e részvétel a haztartasi mikroszimulacios rendszer mikodtetésében, fejlesztésében, a
mikro-szimulacios kutatasokban,

— tajékoztatas €és informacioszolgaltatas.

A Munkaiigy-statisztikai osztaly feladatkore

A munkaerd-piac statisztika (foglalkoztatassal, munkané¢lkiiliséggel, munkaer6-piaci politi-
kakkal, munkaerd kereslettel, kinalattal, munkaidével, munkaido-kieséssel, keresettel, mun-
kaerokoltséggel kapcsolatos statisztika) teriiletén:

— szakstatisztikai modszertan dokumentalasa, karbantartasa, fejlesztése, nemzetkdzi tapasz-
talatcsere, kapcsolattartas,
— felhasznaloi igények felmérése, adatgytijtések tervezése,
— adatgytijtések szervezése,
— adatelOkészités,
— adatfeldolgozassal kapcsolatos miiveletek korében:
* felvételek eredményeinek valorizalasa,
e adatbazisba szervezése,

— tajékoztatas és informacioszolgaltatas.

A Tarsadalmi rétegelemzés osztaly feladatkore

A tarsadalmi rétegzodésre, egyéb az életkoriilményekre, az életmindségre, a lakossagi idéfel-
hasznalasra vonatkozo6 statisztika teriiletén:

— szakstatisztikai modszertan dokumentalasa, karbantartasa, fejlesztése, nemzetkdzi tapasz-
talatcsere, kapcsolattartas,
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— atfogo, szintetizald elemzések a tarsadalom kiilonb6z6 rétegei életkoriilményeinek elem-
zése (idéskortiak, fiatalok és nék helyzetvizsgalata, szegénységvizsgalat),

—  létminimum szamitas,

— FEOR, ESeC osztalyozasok kezelése,
— tajékoztatas és informacidszolgaltatas,
— specialis feladatok korében:

* lakossagi 6sszeirasok szakmai kollégiuma (LAK) titkarsagi feladatainak ellatéasa.

Iparstatisztikai foosztaly

Az Eves adatgyiijtések osztaly feladatkore

A gazdasagi szervezetek demografiaja, éves teljesitménye és raforditasai, valamint az ipar
termékstatisztikaja teriiletén:

— szakstatisztikai modszertan dokumentalasa, karbantartasa, fejlesztése, nemzetkdzi tapasz-
talatcsere, kapcsolattartas,
— felhasznaloi igények felmérése, adatgyijtések tervezése,
— adatfeldolgozassal kapcsolatos miiveletek korében:
* adatellendrzési szempontok kialakitasa, specifikaciok elkészitése,
* adatok makrovalidalasa, jovahagyasa,
e adatbazisok fejlesztésének tervezése,
— tajékoztatas és informaciodszolgaltatss,
— specialis feladatok korében:

* avas- ¢és acélstatisztika tertiletén koordinacié a Magyar Vas- és Acélipari Egyesii-
1éssel.

Az Evkozi adatgyiijtések osztaly feladatkore

A gazdasagi szervezetek demografidja, havi, negyedéves teljesitménye és raforditasai, az ipari
termelés, rendelésallomany, valamint az épitdipar-statisztika teriiletén:

— modszertan dokumentalasa, karbantartasa, fejlesztése, nemzetkozi tapasztalatcsere, kap-
csolattartas,
— felhasznaloi igények felmérése, adatgytijtések tervezése,
— adatfeldolgozassal kapcsolatos miiveletek korében:
* adatellendrzési szempontok kialakitasa, specifikaciok elkészitése,
* adatok makrovalidalasa, jovahagyasa,

* adatbazisok fejlesztésének tervezése,
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tajékoztatas és informacidszolgaltatas,
specialis feladatok korében:

* az energiagazdalkodasi statisztika teriiletén koordinécié az Energia Kozpont Kht.-
val, és a Magyar Energia Hivatallal.

Kiilkereskedelem-statisztikai foosztaly

A Termékforgalmi adatgyiijtési osztaly feladatkore

A kiilkereskedelmi termékforgalmi statisztika tertiletén:

adatgyijtések tervezése,
adatgytjtések szervezése,
adateldkészités korében:
* torzsadat-dllomanyok karbantartdsa,
adatfeldolgozéssal kapcsolatos miiveletek korében:

* az adat-feliilvizsgalati rend kialakit4sa és karbantartasa, a hibagyanus tételek valla-
lati egyeztetése,

e kapcsolat a kiemelt adatszolgaltatokkal,
* a feldolgozott adatok ellendrzése, javitasa, jovahagyasa,
e adatbazis-fejlesztés tervezése,

tajékoztatds és informacidszolgaltatas,

specialis feladatok korében:

* a Vam —¢s Pénziigydrséggel valo egylittmiikodés hivatali szintli koordinacidja.

A Termékforgalmi mdodszertani osztaly feladatkore

A kiilkereskedelmi termékforgalmi statisztika teriiletén:

szakstatisztikai modszertan dokumentalasa, karbantartasa, fejlesztése, nemzetkdzi tapasz-
talatcsere, kapcsolattartas,

az adatellendrzési szempontok kialakitasa és karbantartasa,

adatszolgaltatok felkészitése, modszertani tajékoztatas, ligyfélszolgalat, vallalatlatogatas,
oktatas.

A Szolgaltatas-kiilkereskedelmi osztaly feladatkore

A szallitasi, kormanyzati és az iizleti szolgaltatas-kiilkereskedelem statisztika teriiletén:
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— szakstatisztikai modszertan dokumentalasa, karbantartasa, fejlesztése, nemzetkdzi tapasz-
talatcsere, kapcsolattartas,

— felhasznaloi igények felmérése, adatgytiijtések tervezése,
— adatgytijtések szervezése,

— adatel6készités,

— adatfeldolgozassal kapcsolatos miiveletek korében:
¢ adatok makrovalidalasa, jovahagyasa,

— tajékoztatas és informacioszolgaltatas.

Mezogazdasagi és kornyezeti statisztikai foosztaly

A Mezogazdasagi statisztikai osztaly feladatkore

A mezdgazdasag-, erddgazdalkodas-, vadgazdalkodas- és haldszatstatisztika teriiletein:
— szakstatisztikai modszertan dokumentalasa, karbantartasa, fejlesztése, nemzetkdzi tapasz-
talatcsere, kapcsolattartas,
— felhasznaloi igények felmérése, adatgyiijtések tervezése,
— adatgytjtések szervezése,
— az adatfeldolgozasokkal kapcsolatos miiveletek korében:
¢ az adatok makrovalidalasa, jovahagyasa,
* amezdgazdasagi statisztikai adatok térinformatikai feldolgozésa, elemzése,

— tajékoztatas és informacidszolgaltatas.

A Mezogazdasagi szamlak osztaly feladatkore

A mezdgazdasagi szamlarendszer (MSZR) szdmlainak és a kapcsolodd mérlegeknek a kidol-
gozasa keretében:

— aMSZR és a kapcsolodo mérlegek modszertani dokumentalasa, karbantartasa, fejlesztése,
nemzetkozi tapasztalatcsere, kapcsolattartas,
— felhasznaloi igények felmérése, adatgyijtések tervezése,
— adatgyijtések szervezése, adatelokészités,
— aszamlarendszer kidolgozasahoz kapcsolddo mérlegek 6sszeallitasa,
¢ az eredmények makrovalidalasa, jovahagydsa,

— kapcsolodo kdrnyezeti szamlak kidolgozasa,
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— amezOgazdasagi gazdasagok gazdasagtipologidjanak kidolgozasa,
— amezOgazdasag alloeszkoz-allomanyanak, beruhdzasainak, készleteinek becslése,

— tajékoztatas és informacidszolgaltatas.

A Kornyezetstatisztikai osztaly feladatkore

A kornyezetstatisztika teriiletén:
— szakstatisztikai modszertan dokumentalasa, karbantartasa, fejlesztése, nemzetkozi tapasz-
talatcsere, kapcsolattartas,
— felhasznaloi igények felmérése, adatgyiijtések tervezése,
— adatfeldolgozassal kapcsolatos miiveletek korében:
* akornyezeti szamlak Osszeallitasa,
* akoOrnyezetstatisztikai adatok térinformatikai feldolgozasa, elemzése,
* akornyezetstatisztikai adatbazis mukodtetése,
* a fenntarthat6 fejlddéssel kapcsolatos adatbazis miikddtetése,
* az adatok makrovalidalasa, jo6vahagyasa,

— tajékoztatas és informacidszolgaltatas.

Nemzeti szamlak foosztaly

Az Adatforras-kezel6 osztaly feladatkore

A nemzeti szamlakra vonatkozo0 statisztikai teriileten:

— anemzeti szamlak Osszedllitasdhoz igazgatasi adatok atvétele,
— feldolgozasa, adatbazisba szervezése,

— az adatbazisok gondozésa ¢és fejlesztése.

Az Agazati kapcsolatok mérlege (AKM) osztaly feladatkore

A nemzeti szamlakon belul:

— a forras-felhasznalas tablak és az AKM tablak osszeallitsa,

— szakstatisztikai modszertan dokumentalasa, karbantartasa, fejlesztése, nemzetkdzi tapasz-
talatcsere, kapcsolattartas,

— tajékoztatds, informacioszolgalat,
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— specialis feladatok korében:

* sulyozott atlagos afa kulcs szamitasa.

A Jovedelemszamla osztaly feladatkore

A nemzeti szamlak szakstatisztikai teriileten beliil:

a jovedelemelosztasi szamla Osszedllitdsanak koordinalasa,

— apénziigyi vallalatok szektor termelési és jovedelemelosztasi szamlainak 0sszedllitsa,
— apénziigyi vallalatok éves gazdasagszerkezeti statisztikdinak 9sszeallitasa,

— akiilfoldi mikodo toke és a kiilfoldi érdekeltségii vallalkozasok adatainak osszeallitasa,
— akulfold szamla dsszeallitasa,

— aterileti GDP szamitasa,

— tajékoztatas és informaciodszolgaltatas a fenti témakdrokben,

— modszertan dokumentaldsa, bemutatdsa, fejlesztése, nemzetkdzi kapcsolattartas a fenti
témakoroket érintden.

A Termelési szamla osztaly feladatkore

A nemzeti szamlak szakstatisztikai teriileten beliil:

— anem pénziigyi vallalati szektor termelésének mérése,
— atermelési szamlak dsszeallitasanak koordinalasa,
— atermelési szamlak modszertananak gondozasa,

— szakstatisztikai mdodszertan dokumentalasa, karbantartasa, fejlesztése, nemzetkdzi tapasz-
talatcsere, kapcsolattartas a fenti témakorokben,

— téjékoztatas és informacidszolgaltatas a fenti témakorokben.

Népességstatisztikai foosztaly

A Népszamlalasi osztaly feladatkore

A népességstatisztikan beliil a népesség demografiai, vallasi, nemzetiségi, iskolazottsagi, fog-
lalkozasi Osszetételének, héaztartds- és csaladstruktirdjanak, a lakasallomany jellemzdinek
Osszeirasa ¢€s feldolgozasa tertiletén:

— szakstatisztikai modszertan dokumentalasa, karbantartasa, fejlesztése, nemzetkozi tapasz-
talatcsere, kapcsolattartés,
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felhasznaloi igények felmérése, a népszamlalas, mikrocenzus tervezése, elokészitése,
a kozigazgatasi ¢€s teriileti valtozasok nyomon kovetése,
tajékoztatas és informacidszolgaltatas,

a Magyar Koztarsasag Kozigazgatasi Helynévkonyvének vezetése, a Helységnévkonyv és
a Helységnévtar szerkesztése,

torténeti statisztikai idoésorok Osszeallitasa,
specialis feladatok korében:
* anépszamlalasi irattarak kezelése,

* intézeti regiszter létrehozasa, karbantartasa.

A Népmozgalmi statisztikai osztaly feladatkore

A népességstatisztikan beliil, a népmozgalmi statisztikai teriiletén:

szakstatisztikai modszertan dokumentalasa, karbantartasa, fejlesztése, nemzetkdzi tapasz-
talatcsere, kapcsolattartas,

felhasznaloi igények felmérése, adatgytijtések tervezése,
adatatvétel, adatgytiijtések szervezése,
adatfeldolgozassal kapcsolatos miiveletek korében:

* anépességszam tovabbszamitasa,

* integralt migracios adatbazis karbantartasa,

tajékoztatas és informacidszolgaltatas.

A Népességstatisztikai modszertani osztaly feladatkore

A népesség-, népmozgalmi statisztika teriiletén:

adatfelvételi, adatatvételi modszertan dokumentalasa, karbantartasa, fejlesztése, nemzet-
kozi tapasztalatcsere, kapcsolattartas,

adatgytjtések, népszamlalas, mikrocenzus szervezése,
adatfeldolgozassal kapcsolatos miiveleteken beliil
e az adatfeldolgozas szabalyainak specifikalasa,
* az adatpoétlas (imputdlds) szabalyainak meghatarozasa,
* munkatablék adattartamanak meghatarozasa,
specialis feladatok korében:

* papiralapu és digitalis szamlalokorzeti mélységii térképek kezelése, karbantartasa,
az adatok térségi abrazolasa,

* acimallomany, cimregiszter, orszagregiszter karbantartésa.
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Statisztikai kutatasi és modszertani foosztaly

A Mintavételi és modszertani osztaly feladatkore

A reprezentativ megfigyelések mintavételi tervének kialakitasa, a teljeskoriisités és a hiba-
szdmitas modszereinek kidolgozéasa, nemzetkozi egylittmiikddés,

az adatfelvétel folyamatdhoz (adatgyiijtés-tervezés, adatel6készités, adatfeldolgozas) kap-
csolodd moddszerek fejlesztése az egységesség €s az Osszehangoltsag megteremtése, a
modszerekre vonatkozo6 standardok és ajanlasok kidolgozésa, az alkalmazasukra vonatko-
z6 tanacsadas, tervezett ellendrzés, nemzetkozi egylittmiikodés,

matematikai statisztikai modszerek kidolgozasa, alkalmazasa, fejlesztése, dokumentalasa
¢és alkalmazasanak ellendrzése, tanacsadas,

statisztikai modszertani elemzések, mikroszimulacio,

a statisztikai tevékenység mindségiranyitasi rendszerének kialakitasa, fejlesztése, nemzet-
kozi egylittmiikodés,

a népesedéspolitika hatékonysagat mérd indikatorok elemzése,
integralt tarsadalmi jelz8szamrendszer kialakitasa, fejlesztése,
specialis feladatok korében:

* modszertani szakmai kollégium titkarsagi feladatainak ellatésa.

Az Osztalyozasok és metainformaciok osztalya feladatkore

A fogalmak, osztalyozasok, nomenklatirak rendszereinek, a statisztikai tevékenység maod-

crer

mazas feliigyelete és koordinalésa,

a gazdasagi tevékenységek egységes agazati osztalyozasi rendszere (TEAOR), a gazdasé-
gi szervezetek gazdalkodasi forma szerinti osztalyozasa (GFO), a szolgaltatasok jegyzéke
(SZJ), szakmakodok jegyzéke és mas, tobb szakmai teriiletet érintd osztalyozasok gondo-
zasa, az alkalmazéssal kapcsolatos tandcsadas,

a GFO ¢és a szakmakodok jegyzéke szerinti besorolasi allasfoglalasok kiadasa, valamint a
statisztikai osztalyozasokkal kapcsolatos besorolési allasfoglalasok, feliilvizsgalati kérel-
mek elbiralasa.

A Statisztikai Szemle Szerkesztoségének (osztaly) feladatkore

A Statisztikai Szemle cimii folydirat tartalmi €s technikai szerkesztése, nyomdai elokészi-
tése, kiadasaval kapcsolatos feladatok dsszehangolasa,

folydirat-, hir- és cikkcsere bonyolitasa kiilfoldi és hazai szervezetekkel, folyoirat—
szerkesztéségekkel,

a Gazdasag ¢és Statisztika cimii folyodirat technikai szerkesztése,
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a Tertileti Statisztika cimii folydirat technikai szerkesztése,

szak- ¢s tankonyvek szakmai feliigyelettel torténd kivalasztasa, lektoralasa, kéziratdnak
megszerkesztése, az erre iranyuld szerzodések megkotése,

kapcsolattartas a statisztikai tudoméany képviseldivel.

Szektorszamlak foosztaly

A Haztartasi szektor szamlak osztaly feladatkore

A nemzeti szamlakon belil a bruttd hazai termék felhasznalasa és a haztartasi szektor szamlak
teriletén:

szakstatisztikai modszertan dokumentalasa, karbantartasa, fejlesztése, nemzetkdzi tapasz-
talatcsere, kapcsolattartas,

szamlak Osszeallitasahoz adatok atvétele, 6sszegylijtése,
szamlak Osszeallitasa,

tajékoztatas és informacidszolgaltatas,

specialis feladatok korében:

e a sulyozott atlagos afakulcs alapu befizetéshez a haztartdsok fogyasztdsara jutd
atlagafakulcs meghatarozasa.

A Kormanyzati és nonprofit szektor szamlak osztaly feladatkore

A nemzeti szamldkon beliil a kormanyzati és a haztartasokat segité nonprofit intézmények
szektora szamlai teriiletén:

szakstatisztikai modszertan dokumentalasa, karbantartasa, fejlesztése, nemzetkdzi tapasz-
talatcsere, kapcsolattartas,

szamlak Osszeallitasahoz adatok atvétele, 6sszegylijtése,
szamlak 6sszeallitasa,

tajékoztatas és informacidszolgaltatas,

specialis feladatok korében:

¢ a foly6 aras termékadok és tamogatasok meghatarozésa, az egyéb termelési adok
¢és tAmogatasok éves adatainak szektoronkénti kidolgozasa,

* a PPP (Public Private Partnership) programok statisztikai besorolasanak vizsgalata,

* az EDP jelentés elkészitése korében a KSH hataskorébe tartozo részének dsszealli-
tasa.
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A Tokeszamla osztaly feladatkore

A nemzeti szamlakon beliil az allbeszkoz-statisztika, készletstatisztika teriiletén:

szakstatisztikai modszertan dokumentalasa, karbantartasa, fejlesztése, nemzetkdzi tapasz-
talatcsere, kapcsolattartas,

szamlak Osszeallitasahoz adatok atvétele, 6sszegylijtése,
a tokeszamla és a vagyonmérleg Osszeéllitdsa a nem pénziigyi eszk6zok korére,
adatok Osszeallitasa,

tajékoztatas és informacidszolgaltatas.

Szolgaltatasstatisztikai foosztaly

A Belkereskedelmi- és informaciostatisztikai osztaly feladatkore:

A belkereskedelem és az informacidstatisztika teriletén:

szakstatisztikai modszertan dokumentalasa, karbantartasa, fejlesztése, nemzetkdzi tapasz-
talatcsere, kapcsolattartas,

felhasznaloi igények felmérése, adatgyljtések tervezése,
adatgylijtés szervezése,
adatelOkészités az informaciostatisztikai adatgytijtések esetében,
adatfeldolgozassal kapcsolatos miiveletek korében:
* adatok makrovalidalasa, jovahagyasa,
* az adatbazisok fejlesztésének €s karbantartdsanak tervezése, rendszeres feltoltése,

tajékoztatas €s informacidszolgaltatas.

A Turizmus- és szallitas statisztikai osztaly feladatkore

A szallitas-, kozlekedés- és turizmusstatisztikai teriiletén:

szakstatisztikai modszertan dokumentalasa, karbantartasa, fejlesztése, nemzetk6zi tapasz-
talatcsere, kapcsolattartas,

felhasznaloi igények felmérése, adatgyiijtések tervezése,
adatgylijtés szervezése,

adateldkészités a szallitasstatisztikai adatgyljtések esetében,
adatfeldolgozassal kapcsolatos miiveletek korében:

* adatok makrovalidalasa, jovahagyasa,
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* az adatbazisok fejlesztésének és karbantartasdnak tervezése, az adattarhaz és tajé-
koztatasi adatbazis tervezése, fejlesztése, rendszeres feltoltése,

— tajékoztatas és informacidszolgaltatas.

Tarsadalmi szolgaltatasok statisztikai foosztaly

A Lakasstatisztikai osztaly feladatkore

A lakasstatisztika teriiletén:

— szakstatisztikai modszertan dokumentaldsa, karbantartasa, fejlesztése, nemzetkozi tapasz-
talatcsere, kapcsolattartés,

— felhasznaloi igények felmérése, adatgyiijtések tervezése,
— adatgytjtések szervezése,
— adatfeldolgozassal kapcsolatos miiveletek korében:

¢ adatok makrovalidalasa, jo6vahagyasa,

* az adatatvételek esetében kapcsolattartas az adatszolgaltatokkal, valamint teljesség
¢s mindség-ellendrzés, mikrovalidalas is,

— tajékoztatas és informécidszolgaltatss,
— specialis feladatok korében:
* alakasépitési koltségindex szamitasa,
¢ alakésindikator rendszer fejlesztése, folyamatos karbantartésa,

* alakéasstatisztikai adatbazis gondozasa.

Az Egészségiigyi statisztikai osztaly feladatkore

Az egészségiigy-statisztika teriiletén:

— szakstatisztikai modszertan dokumentaladsa, karbantartasa, fejlesztése, nemzetkozi tapasz-
talatcsere, kapcsolattartas,

— felhasznaloi igények felmérése, adatgytijtések tervezése,
— adatgytijtések szervezése,
— adatfeldolgozassal kapcsolatos miiveleteken korében:

¢ adatok makrovalidalasa, jo6vahagyasa,

* az adatatvételek esetében kapcsolattartas az adatszolgaltatokkal, valamint teljesség
¢s mindség-ellendrzés, mikrovalidalas is,

— tajékoztatds és informacidszolgaltatas,
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specialis feladatok korében:
* aNemzeti Egészségiigyi Szamlak 0sszeallitasa,
* a NESZ szakértdk tevékenységének koordinalasa,

* az egészségiigyi szolgaltatok regiszterének karbantartasa.

A Szocialis statisztikai osztaly feladatkore

A szocialis ellatas, igazsagszolgaltatas és a nonprofit szervezetek statisztikéja teriiletén:

modszertan dokumentalasa, karbantartésa, fejlesztése, nemzetkdzi tapasztalatcsere, kap-
csolattartas,

felhasznaloi igények felmérése, adatgytijtések tervezése,
adatgytijtések szervezése, adateldkészités,
adatfeldolgozéssal kapcsolatos miiveletek korében:

* adatok makrovalidalasa, jovahagyasa,

* az adatatvételek esetében kapcsolattartds az adatszolgéltatokkal, valamint teljesség
¢s mindség-ellendrzés, mikrovalidalas is,

tajékoztatas és informacidszolgaltatas,
specialis feladatok korében:

* anonprofit regiszterrel kapcsolatos feladatok elvégzése, a szektor gazdasagi telje-
sitményének statisztikai megfigyelése, szatellit- szdmla kidolgozasa,

* aszocialis szolgéltatast végzd szervezetek regiszterének kialakitasa, karbantartéasa,

* aszocialis védelem statisztikai rendszerének (ESSPROS) 0sszeallitasa.

Az Oktatasi, kulturalis és K+F statisztikai osztaly feladatkore

Az oktatasstatisztika, kultarstatisztika, sportstatisztika, kutatas-fejlesztés és innovacié statisz-
tika tertiletein:

szakstatisztikai modszertan dokumentélasa, karbantartasa, fejlesztése, nemzetkozi tapasz-
talatcsere, kapcsolattartas,

felhasznaloi igények felmérése, adatgytijtések tervezése,
adatgyljtések szervezése,
adatelokészités,
adatfeldolgozassal kapcsolatos miiveletek korében:
* adatok makrovalidalasa, jovahagyasa,

* az adatatvételek esetében kapcsolattartas az adatszolgaltatokkal, valamint teljesség
¢s mindség-ellendrzés, mikrovalidalas is,
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— tajékoztatas és informacioszolgaltatas,
— specialis feladatok korében:

* regiszter kialakitasa, karbantartas.

Elnokhelyettesi titkarsag

Az elnokhelyettesi titkarsag az elndkhelyettes munkajat kdzvetleniil segitd operativ feladatok
ellatasat végzi.

C.

A gazdasagi elnokhelyettes feliigyelete ala tartozo szervezeti egységek

Adatgyiijto foosztaly
A Mezogazdasagi statisztikai osztaly feladatkore
A mezdgazdasag -, erddgazdalkodas-, vadgazdalkodas-, halaszat-statisztika teriiletén:

— adatgytijtések szervezése és végrehajtasa,
— adatel6készités.

Az Iparstatisztikai osztaly feladatkore

Az ipari, épitdipari statisztika, és ezekben az d4gazatokban a beruhdzas-statisztika, az anyag-
statisztika €s az intézményi munkatigyi statisztika teriiletén:

— adatgytijtések szervezése ¢€s végrehajtasa,
— adatelokészités,
— Specidlis feladatok korében:
¢ aregiszter-karbantart6 adatgytijtések elvégzése,

¢ szamjel-kiadas, szamjellel kapcsolatos informéaciok megadasa, ligyfélszolgalat.

A Kereskedelem statisztikai osztaly feladatkore

A kereskedelemstatisztika, és ebben az dgazatban a beruhdzés-statisztika, az anyagstatisztika
¢s az intézményi munkaltigyi statisztika teriiletén:

— adatgytijtések szervezése és végrehajtasa,

— adatelOkészités.
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A Gazdasagi és iizleti szolgaltatasok statisztikai osztaly feladatkore

A vendéglatas és idegenforgalomi statisztika, a szallitasstatisztika, az tizleti és egyéb szolgal-
tatdsok, a pénziigystatisztika, informacid-statisztika, a megfeleld dgazatokban a beruhdzas-
statisztika, és az intézményi munkatiigyi statisztika tertiletén:

— adatgyujtések szervezése és végrehajtasa,

— adatelOkészités.

A Népmozgalmi és tarsadalmi szolgaltatasok statisztikai osztaly feladatkore

A népmozgalomi, az egészségligyi, a szocialis, az igazsagiigyi, az oktatas-statisztika, a kom-
munalis ellatottsag, a kornyezetvédelem és vizgazdalkodas, a lakésstatisztika, a kdzigazgatési
statisztika, a tarsadalmi- és non-profit szervezetek statisztikaja teriiletén:

— adatgyujtések szervezése és végrehajtasa,

— adatelOkészités.

A Lakossagi osszeirasi osztaly feladatkore

A haztartasok koltségvetésének felmérése, az életmod-¢letkoriilmények, a lakossagi munka-
erd-felvételek teriiletén:

— adatgytijtések szervezése és végrehajtasa,

— adatelOkészités.

Az Arstatisztikai osztaly feladatkore

— A fogyasztoi arosszeirds szervezése €s végrehajtasa, adatelokészités,

— az Osszeirdk szervezése, képzése, szakmai irdnyitasa, ellendrzése.

A Technikai osztaly feladatkore

— Technikai feltételek biztositasa,

— az adat-elokészitd tevékenység alkalmazéstechnikai feladatainak elvégzése.

30



Gazdalkodasi foosztaly

A Koltségvetési osztaly feladatkore

A kovetkezd évi koltségvetés-tervezés fejezeti irdnyelveinek kidolgozasa, a Fejezethez
tartozé intézmények koltségvetés-tervezésének iranyitasa, a Fejezet feliigyelete ala tartozo
koltségvetési szervek elemi koltségvetésének jovahagyasa,

a KSH fejezeti kezelésti eldiranyzatok €s a Fejezet koltségvetési javaslatanak elkészitése,
a KSH Fejezet stratégiai (3 éves) koltségvetési javaslatanak elkészitése,

kozremiikddés a 1étszam- €s bérgazdalkodas szabalyozasara vonatkoz6 koncepcidk, feje-
zeti szintli szabalyozéasok, utasitdsok elokészitésében, a szabalyszeri gazdalkodas kove-
telményeinek érvényesitésében,

a KSH Fejezethez tartozo koltségvetési szerveknél a koltségvetés végrehajtasanak folya-
matos figyelemmel kisérése, a KSH vezetésének rendszeres tdjékoztatasa a Fejezet kolt-
ségvetési helyzetérol,

a hataskorébe tartozd eldirdnyzat-moédositdsok megtétele, intézkedés az eldiranyzat-
maradvanyok rendezésérol,

a KSH éves fejezeti kezelésii eldiranyzata felhasznéalasara vonatkozo szabalyzat jogszaba-
lyi eldiras szerinti elkészitése,

a pénzligyminiszter iranyelveinek figyelembevételével a KSH Fejezethez tartozo koltség-
vetési szervek koltségvetésének végrehajtasarol szol6 zarszamadas elkészitésére vonatko-
z6 utasitas kiadasa, a Fejezet és a fejezeti kezelésti eldiranyzatok zarszdmadasanak elké-
szitése,

a KSH f6osztalyai altal a KSH feliigyelete ala tartozd intézményeknél elrendelt feladatok
pénziigyi utasitasainak eldzetes ellenjegyzése,

az allami szervekhez intézett koltségvetési, pénziigyi kihatasu eldterjesztések elkészitése,
a KSH-hoz érkezé ilyen jellegii tervezetek véleményezése,

a KSH Fejezethez tartozo koltségvetési szerv(ek) torzskonyvi nyilvantartasaval kapcsola-
tos intézkedések,

javaslattétel a felligyeleti jellegli koltségvetési ellendrzési vizsgalati programok dsszealli-
tasahoz.

A Kozpontositott illetményszamfejtési osztaly feladatkore

A személyi juttatdsok kozpontositott szamfejtéséhez sziikséges adatok rogzitése, ellendr-
zése, kifizetések teljesitése,

a csaladtamogatasi és tarsadalombiztositasi kifizetOhelyi feladatok ellatasa, a kifizetések
szamfejtés¢hez sziikséges adatok rogzitése, a rogzitett adatok ellendrzése, kifizetések tel-
jesitése,
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a foglalkoztatokra eldirt tarsadalombiztositasi-, egészségbiztositasi-, nyugdijbiztositasi
nyilvantartasok vezetése, ellendrzése, bevallasok €s befizetési kotelezettségek teljesitése,

a kozpontositott illetményszamfejtés gazdalkodonkénti magannyugdij-pénztari, dnkéntes
kolcsonds biztosito- és egészségpénztari tagdij levondssal, megfizetéssel, bevallassal kap-
csolatos adatszolgaltatds adatainak rogzitése, ellendrzése, a magédnnyugdij-pénztar valasz-
tassal kapcsolatos nyilatkozatok rogzitése, az adatszolgaltatas adatainak ellendrzése,

a személyi jovedelemaddzassal kapcsolatos munkaltatoi feladatok ellatasa,

a Kozpontositott Illetményszamfejtési Rendszer adataibol informacio- €s adatszolgaltatas
teljesitése (Magyar Allamkincstar, feliigyeleti szerv, Vezetdi Informacids Rendszer),

a szamfejtett személyi juttatasok alapjan esedékes befizetési kotelezettségek teljesitése,
a fokonyvi konyvelés részére bérfeladas készitése, adatainak egyeztetése,

a KSH feliigyelete ala tartozo intézményekkel kotott megallapodasokban meghatarozott
illetmény-szamfejtési feladatok ellatasa.

A Pénziigyi osztaly feladatkore

Elemi koltségvetésre vonatkozé javaslat Osszeallitdsa, ennek soran az elemi koltségvetés
egyes eldiranyzatainak éves Munkaprogramjaval torténd egyeztetése, dsszehangolasa,

az intézményi hataskori eldiranyzat-modositdsok benyujtasa a Magyar Allamkincstar
részére,

a Magyar Allamkincstarnal vezetett keretszamlak forgalmanak bonyolitasa,
gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa, kotelezettségvallalasok teljes korii nyilvantartasa,

az arubeszerzésekhez, beruhdzasokhoz, felujitdsokhoz és szolgaltatdsokhoz kapcsolodd
pénziigyi feladatok ellatasa,

szallitok, vevok, addsok nyilvantartasa, fizetési kotelezettségek hataridore torténd teljesi-
tése,

AFA-nyilvantartas vezetése, adobevallasok benyjtasa,
hazipénztar mikddtetése, pénztarellendri feladatok ellatasa,
koltségvetési beszamolo szoveges indoklasanak elkészitése,

a lakasépitési-, vasarlasi kolcsonok folydsitasanak bonyolitasa, torlesztések teljesitésének
ellendrzése, az erre a célra az OTP-nél vezetett szamla forgalmanak bonyolitéasa,

készletraktarozasi feladatok — bevételezések, kiadasok, raktari nyilvantartds, feleldsségi
nyilatkozatok — megszervezése, ellendrzése,

a KSH feliigyelete ala tartoz6 intézményekkel kotott megallapodasokban meghatarozott
pénziigyi feladatok ellatasa.
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A Szamviteli osztaly feladatkore

— A KSH konyvvezetési teenddinek ellatasa, féléves, éves koltségvetési beszamoldjanak,
mérlegjelentéseinek elkészitése,

— leltarozés, selejtezés, felesleges vagyontargyak értékelésének eldkészitése, végrehajtasa,
leltarozas kiértékelése,

— analitikus nyilvantartdsok adatainak egyeztetése a f0konyvi nyilvantartas adataival,

— a KSH feliigyelete ala tartozé intézményekkel kotott megallapoddsokban meghatarozott
szamviteli feladatok ellatéasa.

A Kozbeszerzési osztaly feladatkore

— A KSH éves 0sszesitett kozbeszerzési tervének elkészitése,

— a kozbeszerzési eljarast kezdeményezd szervezeti egységgel és a hattérintézményekkel
egylttmitkddve a kdzbeszerzési eljarasok eldkészitése, lefolytatasa, irdsban torténd doku-
mentalasa, kozzétételi feladatok elvégzése,

— a kozpontositott kdzbeszerzési rendszer hatalya ala tartozo kiemelt termékek beszerzése,
e-kozbeszerzés alkalmazasa,

— a KSH éves beszerzéseirdl — kiilon jogszabalyban meghatarozott minta alapjan — éves
statisztikai 0sszegzés készitése és megkiildése a Kozbeszerzések Tanacsa részére.

A Miiszaki és iizemeltetési osztaly feladatkore

— Beruhazasok, felgjitasok miiszaki lebonyolitasa, koordinalasa,

— a KSH dolgozéi elhelyezésére szolgald épiiletek lizemeltetésével, karbantartdsaval kap-
csolatos feladatok ellatasa,

— a KSH gépjarmiparkjaval kapcsolatos feladatok intézése,

— a szakhatosagi (épitési, tiizoltosagi, onkormanyzati, munkavédelmi, ANTSZ stb.) engedé-
lyeztetési feladatok ellatasa,

— a KSH biztonséagtechnikai feladatainak ellatasa,

— a KSH Munka- és Tiizvédelmi Szabalyzatanak elkészitése és aktualizalasa, a KSH-ra haruld
munka- és tizvédelmi feladatok koordinalasa, a munkavédelmi oktatds megszervezése és az
oktatasban részt vett munkatarsak nyilvantartésa,

— a KSH napi postaforgalmaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

— az 6rz6-védo, a takaritasi, a portaszolgalati és a gondnoki feladatok megszervezése, fel-
tigyelete és koordinalasa,

— a KSH kdzponti szervezeti egységeinél az irattari anyagok kezelése, az Iratkezelési sza-
balyzat kidolgozasa ¢s aktualizalasa,
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— a KSH feliigyelete alatt allo intézményekkel kotott megallapodasokban meghatarozott
miiszaki feladatok ellatésa.

A Személyzeti és munkaiigyi osztaly feladatkore

— A KSH személyi allomanyara és a KSH elnoke altal feliigyelt intézmények vezetdire vo-
natkozo6 személytigyi feladatok, adatszolgaltatasok és nyilvantartasi feladatok (Kozigazga-
tas Koztisztviseldinek Adatrendszere, 1étszamjelentések stb.) ellatasa,

— a kozszolgalati jogviszony, a munkaviszony létesitésével, modositdsaval, megsziintetésé-
vel (kinevezés, kinevezés modositasa, felmentés, vezetdi megbizas) €s a megbizasos jog-
viszony létesitésével kapcsolatos személyiigyi és munkaiigyi feladatok ellatasa,

— a kozpontilag meghatarozott életpalya-tervezési, eldmeneteli, karrierépitési, képzési, vizs-
gaztatasi, mindsitési és munkaértékelési rendszer egyénre szabott nyilvantartasi és admi-
nisztracios feladatainak ellatasa,

— cimek, kitiintetések ¢és egyéb elismerések adomanyozasanak eldkészitése, lebonyolitasa,

— a munkakdri kovetelmények, munkakori leirdsok egységes rendszerének kialakitasa és
gyakorlati alkalmazasanak biztositasa,

— a tartalékallomannyal, az iires allashelyekkel és a palyaztatassal kapcsolatos személyligyi
feladatok ellatasa,

— az Osszeférhetetlenséggel és a vagyonnyilatkozat-tétellel és a teljesitményértékeléssel
kapcsolatos ligyek intézése,

— a Kozszolgalati Szabalyzatban meghatarozott feladatok ellatasa, kiilonds tekintettel a bé-
ren kiviili juttatasi rendszer (cafeteria) mitkddtetésével, a szocidlis és joléti feladatokkal
kapcsolatos teenddkre,

— aMAV-igazolvanyok kiadasaval és cseréjével kapcsolatos feladatok ellatasa.

Igazgatasi és nemzetkozi foosztaly

A féosztalyvezetd a KSH titokvédelmi feliigyeldje, aki irdnyitja €s ellendrzi a titokvédelmi
feladatok végrehajtasat és gondoskodik az ellendrzés végrehajtasarol.

Az Igazgatasi osztaly feladatkore

— Az éves Orszagos Statisztikai Adatgyiijtési Program 0sszeallitdsanak szervezése, a vonat-
kozo elbterjesztések elkészitése, az OSAP kozzététele,

— a KSH onkéntes adatgytijtési tervének Osszeallitasa,

— a hivatalos statisztikai szolgdlat szervei statisztikai tevékenységének 6sszehangolasa, id6-
szakonkénti szakmai attekintése az Eurdpai Statisztika Gyakorlati Kodexe elvei érvénye-
siilésének ellendrzésével,

crer
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— az Orszagos Statisztikai Tandcs titkarsagi feladatainak ellatasa,

— a KSH-ba beérkez6 tarca-eldterjesztések, jogszabalytervezetek szakmai véleményeztetése,
az allamtitkari értekezletek és a Gazdasagi Kabinet {ilésanyagaihoz a KSH allaspontjanak
kialakitasa,

— a hivatali éves Adatgytijtési-feldolgozasi litemterv 0sszeallitasa, folyamatos karbantartasa,
az temterv végrehajtasanak figyelemmel kisérése az Informatikai féosztallyal egytittmii-
kodve,

— a vonatkozd jogszabalyok és a KSH belsé szabalyozasa alapjan felelds a kézérdekii ada-
tok nyilvanossaganak biztositasaért.

A Jogi osztaly feladatkore

— Az elndk jogkorében kiadasra keriilé szabalyozasok jogi megfogalmazasa,

— az OSAP eléterjesztés kivételével a KSH feladataihoz kapcsolédd jogszabalytervezetek
Osszeallitasa, benyujtasa,

— a KSH szerzddéseinek elkészitése, kiilon hivatali szabalyozas szerinti véleményezése,
ellenjegyzése,

— a KSH jogi képviseletének ellatasa peres €s peren kiviili eljarasokban, jogi tanacsadas,

— a kozszolgalati jogviszonyhoz kapcsolddd személy- és munkaiigyi feladatokkal 6sszefiig-
g6 jogi kérdések megoldasa,

— a KSH kezelésében 1év6 ingatlanokkal kapcsolatos jogi feladatok ellatasa,

— a KSH dolgozok lakésszerzési timogatasi kérelmeivel kapcsolatos jogi feladatok elvégzé-
se,

— az eurdpai unids tagsagbol eredd jogharmonizacios, notifikacios feladatok ellatasa,

— az elndk hataskorébe tartozo szakértdi engedélyek kiadasaval kapcsolatos feladatok ellata-
sa,

— adatvédelmi felel6si feladatok ellatasa,

— a Statisztikai K6zlony, valamint a KSH T4jékoztatd szerkesztése.

A Nemzetkozi osztaly feladatkore

— Szervezi a KSH nemzetkozi szakmai kapcsolatait

* az Eurdpai Statisztikai Rendszer kiilonb6z6 forumaival, kiilonds tekintettel az Eu-
ropai Unio statisztikai hivatalanak, az EUROSTAT-nak szerveivel,

* a Tanacs mellett miikodd Statisztika Munkacsoporttal,
¢ anemzetkozi szervezetekkel (ENSZ, OECD, IMF, ISI stb.) és

* anemezeti statisztikai hivatalokkal,
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* a KSH munkatarsai nemzetkdzi rendezvényeken, kiilfoldi képzéseken vald részvé-
telét,

* ahazai nemzetk6zi rendezvényeket.

— kozremiikodik az EU Grant palyazatok és a nemzetkdzi projektek kidolgozasdban és a
palyazati és végrehajtasi szabalyok betartasanak figyelemmel kisérése,

— 0Osszedllitja a KSH nemzetkdzi utazasi tervét, valamint szervezi a KSH dolgozok kiilfoldi
kikiildetését.

Az Oktatasi osztaly feladatkore

— A KSH bels6 képzési rendszerének fejlesztése, mitkodtetése,

— a KSH egységes human erdforras-fejlesztési rendszerének (kivalasztasi, életpalya-
tervezési, kozponti és hivatali karrierépitési, mobilitasi, palyaztatasi) fejlesztése, mitkddte-
tése,

— a koztisztviseldk kozpontilag meghatdrozott életpalya-tervezési, eldmeneteli, karrierépité-

si, mindsitési és munkaértékelési rendszerének hivatali megismertetése, mikodtetése és
KSH-specifikus elemeinek fejlesztése,

— a dolgozokkal szemben tamasztott teljesitménykovetelmények részét képezd képzési cé-
lok meghatarozésa,

— a kozszolgalati jogviszonnyal kapcsolatos képzési, vezetOképzési feladatok koordinalasa
¢és végrehajtasa, a képzési tamogatési kérelmek dontésre torténd elokészitése, a kozigazga-
tasi vizsgak rendszerének miikddtetése,

— a hivatali képzési ¢s tovabbképzési tervek kialakitdsanak iranyitasa, végrehajtdsanak szer-
vezése és ellenOrzése,

— a statisztikai szakképesitések szakmai feliigyelete, tartalmi fejlesztése.

A Kommunikacids osztaly feladatkore

— Kidolgozza a belsé kommunikacios terveit €s szervezi azok megvaldsitasat,

konysagat,
— sajtofigyelést, sajtoelemzést készit,
— szerkeszti és miikddteti a KSH intranet rendszerét és a Grafikon ujsagot,
— megszervezi a kiemelt hivatali rendezvényeket,

— feligyeli a KSH konferenciatermeinek igénybevételét, a rendezvények lebonyolitasat.
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A TUK Iroda feladatkore

— A KSH-ba érkezo, és ott késziilt mindsitett iratok érkeztetése, atvétele, atadasa. Iktato-
konyvek, TUK segédletek kiaddsa, REBISZ Allami Futarszolgéalat, MEH futarszolgalat
fogadasa,

— Az allamtitkot és a szolgélati titkot tartalmazo iratok iktatasa, nyilvantartasa, érzése, TUK
dokumentécio (irattar) kezelése. Megorzési és selejtezési jegyzokonyvek atvezetése,

— TUK iratok ellendrzése, célellendrzés. A titokvédelmi feliigyeld részére beszamolo jelen-
tés készitése,

— T-kezel6kkel konzultalés, vizsgaztatas, vizsgaigazolasok kiadasa.

Informatikai foosztaly

A Gazdasagstatisztikai adatfeldolgozo osztaly feladatkore

Az integralt gazdasagstatisztikai, ipar-, épitdipar-, munkaiigy-, beruhdzas-, mezégazdasagi, €s
anyagstatisztikai adatgyiijtések teriiletén:

— a statisztikai fOosztalyok megrendelései alapjan az adatfeldolgozés informatikai feladatai-
nak végrehajtasa,

— az adatgytjtések adat-elokészitd rendszereinek fejlesztése és informatikai tizemeltetése,

— az adatfeldolgozashoz kapcsolodd informatikai alkalmazéi rendszerek fejlesztése, infor-
matikai lizemeltetése,

— az adatfeldolgozasi itemtervben nem szerepld kiilsé €s belsd adatigények kielégitése,

— az adatgytijtésekhez kapcsolddo egyes regiszterek fejlesztése, mitkodtetése.

A Lakossagi adatgyiijtések adatfeldolgozo osztaly feladatkore

A lakossagi, idegenforgalmi, lakdasstatisztikai, informaciostatisztikai, kiskereskedelmi adat-
gyljtések és a népszamlalas teriiletén:

— a statisztikai fOosztalyok megrendelései alapjan az adatfeldolgozas informatikai feladatai-
nak végrehajtasa,

— az adatgytjtések adat-elokészitd rendszereinek fejlesztése és informatikai iizemeltetése,

— az adatfeldolgozashoz kapcsoldodd informatikai alkalmazdi rendszerek fejlesztése, infor-
matikai tizemeltetése,

— az adatfeldolgozasi litemtervben nem szerepld kiilsd és belsd adatigények kielégitése,

— az adatgy(ijtésekhez kapcsolddo egyes regiszterek fejlesztése, miikodtetése,
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— specialis feladata korében: ellatja a SAS, TPL, SPSS ¢és Blaise szoftverek termékfeleldsi

crer

A Népmozgalmi- és egészségiigyi adatfeldolgozo osztaly feladatkore

A népesedés-, egészségligy-, szocialis, vandorlas-, oktatds-, kutatas-fejlesztés, kiilkereskede-
lem-statisztikai, fogyasztéi arstatisztikai, non profit, kornyezetstatisztikai, pénziigy-, ado-
statisztikai adatgytijtések teriiletén:

— a statisztikai féosztdlyok megrendelései alapjan adatfeldolgozas informatikai feladatainak
végrehajtasa,

— az adatgytjtések adat-elokészitd rendszereinek fejlesztése €s informatikai iizemeltetése,

— az adatfeldolgozashoz kapcsolodd informatikai alkalmazéi rendszerek fejlesztése, infor-
matikai lizemeltetése,

— az adatfeldolgozasi litemtervben nem szerepld kiilsd és bels6é adatigények kielégitése,

— az adatgytijtésekhez kapcsolodo egyes regiszterek fejlesztése, mitkodtetése.

— specialis feladatai kdrében:
e a KSH adatgytjtései soran keletkezé adatallomanyok elektronikus forgalmazasa,
* az elektronikus adatértékesités informatikai feladatai.

e a statisztikai szakféosztalyok megrendelései alapjan az adatfeldolgozas iitemterv-
ének Osszeallitasa,

Az Adatgyiijtési koordinacios osztaly feladatkore

— Az adatgytjtés-szervezes hivatali feladatainak koordindlasa, szakmai feliigyelete,
— a statisztikai kérd6éivek, itmutatok formai egységesitése, nyomdakész kivitelezése,
— az elektronikus rendszerrel torténd adatgytijtések szervezése,

— elektronikus kérdoivek szerkesztése.

Az Adatgyiijtés-szervezési és adat-elokészitési fejlesztések osztaly feladatkore

— Az adatgyiijtés-szervezés altalanos programrendszerének (GESA) fejlesztése és informa-
tikai lizemeltetése,

— informatikai stratégia, adatgyiijtés-szervezési, adat-el6készitési koncepciok kialakitasa,

— az adat-el6készités altalanos programrendszerének, az ADEL keretrendszernek fejlesztése,
a keretrendszerre épiilé adat-elokészitd alkalmazasok fejlesztési folyamatanak mindség-
biztositasa.

38



Az Elektronikus adatgyiijtési osztaly feladatkore

— Az elektronikus adatgyijtési rendszer fejlesztése €s informatikai iizemeltetése,
— E-kérdoivek adatelOkészitése,

— az adatszolgaltatok részére helpdeszk szolgaltatas.

A Regiszter osztaly feladatkore

— A Gazdasagi Szervezetek Regiszterének (GSZR) miikodtetése, fejlesztése,
— aregiszterhez kapcsolodo adatgytijtések és feliilvizsgalatok tervezése, szervezése,

— t4jekoztatas és informacidszolgaltatas.

A Tajékoztatasi rendszerfejlesztési osztaly feladatkore

— Az adattarhdz, a tajékoztatasi adatbazis és a teriileti adatbazisok informatikai rendszerei-
nek fejlesztése, informatikai tizemeltetése,

— a szakfOosztalyok adattarhaz-tervezési munkainak informatikai tamogatasa,

— atajékoztatasi adatbazisok karbantartasa,

Az Alkalmazasfejlesztési osztaly feladatkore
— A KSH kiemelt statisztikai informécios rendszereinek informatikai fejlesztése,

— az informatikai fejlesztések modszertani feliigyelete, mindségbiztositasa,

a GSZR karbantart6 rendszerének informatikai fejlesztése €s tizemeltetése,

az ORACLE fejleszt6 eszkozok termékfeleldsi feladata.

A Rendszertechnikai osztaly feladatkore

— A KSH informatikai és vezetékes kommunikécios infrastruktirdjanak fejlesztése és iize-
meltetése,

— a KSH Oracle, és lizemeltetésre atvett egyéb adatbazisainak adminisztralasa, az
adatbaziskezel6-rendszer karbantartasa,

— az informatikai alkalmaz6i rendszerek fejlesztésének rendszertechnikai és adatbazis admi-
nisztratori tdmogatasa,

— lizemeltetési, biztonsagi szabalyzatok kidolgozasa.
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A Rendszer-feliigyeleti osztaly feladatkore

A KSH informatikai alaprendszereinek — munkaallomasok, nyomtatok, irodai és lizemel-
tetésre atvett egyéb szoftverek — iizemeltetése, helpdeszk szolgaltatés,

a kozponti informatikai eszkdzleltar vezetése.

Tajékoztatasi foosztaly

Az Informacidszolgalat (osztaly) feladatkore

Ugyfél-tajékoztatas telefonszolgalat, levelezés és személyes iigyfélfogadas formajaban,
magyarul €s idegen nyelven,

a teriileti szervezeti egységek informacidszolgalatainak szakmai irdnyitasa,

tevékenységek, termékek, szolgaltatdsok konkrét besoroladsara vonatkozé megkeresésekre
hivatalos allasfoglaldsok kiadésa,

a kiadvanyok, statisztikai adatok és komplex szolgaltatasok értékesitésének szervezése és
koordinalasa, az ehhez kapcsolodo pénziigyi, ligyviteli és marketingfeladatok ellatasa.

A Tajékoztatasi koordinacios és elemz6 osztaly feladatkore

A tajékoztatasi tevékenység koordinalasa,

a rendszeresen megjelend, atfogd elemzd és nemzetkozi kiadvanyok, valamint egyedi
adatosszeallitasok, elemzések készitése,

a gyorstajékoztatok és elemz6 kiadvanyok lektoralasa,
sajtokapcsolatok apolasa, sajtotajékoztatok szervezése, sajtokozlemények kiadasa,

rendszeres és eseti adatszolgaltatas a nemzetkozi szervezetek részére, a nemzetkdzi szer-
vezetek tajékoztatasi programjainak koordinalasa hivatalon beliil és a partnerintézmé-
nyekkel,

az EU-INFO szolgalat mikodtetése, fejlesztése,

az elektronikus Hirlevél, valamint kiils6 szakmai folyodiratok KSH-rovatanak készitése.

Az Adatgyiijtemények szerkesztésége (osztaly) feladatkore

Az 0sszefoglalo adatgyljtemények szerkesztése,

a Gazdasag és Statisztika (GES) cimii folyéirat szerkesztésével osszefiiggd feladatok ella-
tasa,

40



— a tdjékoztatasi adatbazis és a STADAT felelds szerkesztoi feladatainak ellatasa, a Telepii-
1ésstatisztikai Adatbazis Rendszer (T-STAR), a Megyei és Regionalis Adatbazis Rendszer
(MR-STAR), valamint a Budapesti Statisztikai Adatbazis Rendszer (B-STAR) tartalom-
szerkesztése,

— a KSH honlapjanak fejlesztése, miikddtetése, szerkesztése,
— internetes alkalmazasok tervezése, programozasa,

— a nyomdai ¢és elektronikus kiadvanyok formai arculatdnak kialakitdsa, szerkesztése, a ki-
advanyok el6készitése a nyomdai, az internetes és a CD/DVD-n torténd publikalasra,

— az OSAP-kérddivek és a kitoltési utmutatok, a kiadvanyok és a KSH altal hasznalt nyom-
tatvanyok gyartatasa, valamint expedialasa.

A Teriileti tajékoztatasi osztaly feladatkore

— A Kozép-Magyarorszag régid tajékoztatasi tevékenységének tervezése és végrehajtasa,
teriileti kiadvanyok Osszedllitasa, eseti adatkérések teljesitése, a kozép-magyarorszagi re-
gionalis honlap tartalomszerkesztése,

— azigazgatdsagok tdjékoztatasi munkdjanak szakmai koordinalasa,

— ateriileti statisztika modszertananak fejlesztése,

— az Urban Audit varosstatisztikai adatgytjtés koordindlasa a KSH-n beliil és a partnerin-
tézményekkel, adatszolgaltatds az EUROSTAT részére,

— a Tertiileti Statisztika cimii folyoirat szerkesztésével dsszefiiggd feladatok ellatasa,

— ateriileti egységek statisztikai osztalyozasaval kapcsolatos eurdpai és hazai nomenklatu-
rak és szamjelek (NUTS, teriileti szadmjelrendszer, statisztikai kistérségi rendszer) gondo-
zasa, az alkalmazés sordn felmeriild kérdésekben allasfoglalas.

Elnokhelyettesi titkarsag

Az elndkhelyettesi titkarsag az elndkhelyettes munkéjat kozvetlentil segitd operativ feladatok
ellatasat végzi.

Igazgatosagok

Debreceni Igazgatosag
Gyori Igazgatosag
Miskolci Igazgatosag
Pécsi Igazgatosag
Szegedi Igazgatosag
Veszprémi igazgatosag
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Az igazgatosdgok a KSH teriileti szervezeti egységei. Az igazgatésagok igazgatdsagi koz-
pontbol, képviseletbdl és tavmunkahelyekbdl allnak. Az igazgatdsagokon foglalkoztatott dol-
gozok a munkavégzés helyétdl fliggetleniil a munkakoriiknek és a munkakori leirasuknak
megfeleld osztalyhoz tartoznak.

Az igazgatosagi kozpont szervezeti felépitése

Integralt adatgytijtések osztalya

Mezbgazdasagi- és szolgaltatas-statisztikai osztaly
Tarsadalomstatisztikai osztaly

T4ajékoztatasi osztaly

Titkarsagi osztaly

Az Integralt adatgyiijtések osztalya feladatkore

A havi, negyedéves ¢€s éves integralt gazdasagstatisztikai adatgyiijtések, tovabba az ezekhez
kapcsolodo ipari és épitdipari szakmai, munkaiigyi, telepi, beruhazasi statisztika teriiletén

adatgytijtések szervezése, végrehajtasa,
adatelOkészités,

az adatszolgaltatoi regiszterek kezelése €s karbantartasa, a sziikséges feliilvizsgalatok vég-
rehajtasa, regiszterrel kapcsolatos ligyfélszolgalati feladatok ellatasa.

A Mezogazdasagi- és szolgaltatas-statisztikai osztaly feladatkore

A mezbdgazdasag, tovabba a kereskedelem, ingatlan tigyletek, gazdasagi tevékenységet segitd
szolgaltatas, szallitas-, szallashely-, vendéglatd és idegenforgalmi szolgéltatasok statisztikai
tertileten:

adatgytijtések szervezése, végrehajtasa,
adatelOkészités,

az adatszolgaltatoi regiszterek kezelése és karbantartasa, a sziikséges feliilvizsgalatok vég-
rehajtésa.

A Tarsadalomstatisztikai osztaly feladatkore

A fogyasztoi arstatisztika, az életszinvonal- és munkaiigyi statisztika, a népesedés és tarsa-
dalmi szolgaltatasok, valamint a kdrnyezetvédelmi statisztika tertiletén:

az adatgytjtések szervezése, végrehajtasa,

adatel6készités

az adatszolgaltatoi regiszterek kezelése €s karbantartasa, a sziikséges feliilvizsgalatok vég-
rehajtasa.
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A Tajékoztatasi osztaly feladatkore
— Kozremiikddés a teriileti részletezésben késziild kdzponti adatkozlések és elemzések elké-
szitésében,

— a tarsadalmi-gazdasagi jelenségek folyamatos elemzése, regionalis, megyei, kistérségi €s
telepiilések szinten,

— az dnkormanyzatok és mas helyi szervek, szervezetek rendszeres tajékoztatasa,
— anemzetkozi egylittmiikddés keretében kozos kiadvanyok készitése,

— informdcidszolgalat, tajékoztatas,

— ateriileti és a telepiilési statisztika modszereinek fejlesztése és alkalmazasa,

— KSH-kiadvanyok terjesztése, marketing-feladatok ellatasa,

— azigazgatdsag szakkonyvtaranak kezelése,

— aregionalis honlapok karbantartésa, frissitése.

A Titkarsagi osztaly feladatkore

— Az igazgatosag miikodési feltételeinek biztositasa,

— az igazgatosag informatikai rendszereinek folyamatos ilizemeltetése, az informatikai biz-
tonsagi feladatok ellatésa,

— a pénziigyi, szamviteli és beszamolasi feladatok végrehajtasa, a kozponti itmutatasnak és
igényeknek megfelelden,

— személyligyi, munkaiigyi feladatok ellatasaban valo kozremiikodés,

— ¢épiiletiizemeltetés-, gépjarmil iizemeltetés biztositdsa, munkavédelmi és tlizvédelmi fel-
adatok ellatasa,

— az engedélyezett eszkdzok beszerzése, nyilvantartasa, leltarozésban €s selejtezésben valo
részvétel.

VI.

A KSH testiiletei és munkabizottsagai

A.

Testiiletek

1. Vezet6i Tanacsado Testiilet (VTT)

Az elndk vezetésével miikodo dontéselokészitd, tanacsadd és véleményezd forum.
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Feladatkorébe tartozik irasbeli tajékoztatok és eldterjesztések megvitatasa, a KSH tevékeny-
ségét érintd alapvetd irdnyelvek, koncepciok kialakitasa, a KSH munkdajanak atfogo értékelé-
se, a szakmai kollégium, és allandé munkabizottsag vezetok beszamolojanak megvitatasa.

A testiilet iiléseit esetenként, de legalabb negyedévenként tartja.

Tagjai: az elndk, az elnokhelyettesek, a szakmai kollégiumok ¢€s az allando munkabizottsagok
vezetoi.

A testiilet titkdra az Elnoki Titkarsag vezetdje. Az iilések elokészitésével és lebonyolitasaval
kapcsolatos adminisztracios feladatokat az EInoki Titkarsag latja el.

2. Tudomanyos Tanacs (TT)
A Tudoményos Tanécs az elndk tanacsado testiilete.

A Tudomanyos Tanacs (TT) a statisztikai mddszertan fejlesztésének tudomanyos megalapo-
zasa, a statisztikai tudomany nemzetk6zi eredményeinek nyomon kovetése, a statisztikdhoz
kapcsolodd tudomanyagakkal vald szorosabb egyiittmiikodés érdekében allasfoglaldsokat €s
ajanlasokat dolgoz ki a hivatalos statisztikai szolgalat szamara.

A TT elsédlegesen azokban a kérdésekben foglal allast, amelyek megvizsgéalasara az elndk
felkéri. A TT iiléseit sziikség szerint, illetve tiléstervének megfelelden tartja.

A TT tléseire alkalmanként — a koltségvetési lehetdségektdl fiiggden — kiilfoldi szakértd is
meghivhato.

A TT elnoke a KSH elndke vagy egy altala megbizott személy. Tagjainak létszdma 12 {0,
akiket az elndk biz meg hatarozatlan iddre, és akiknek legalabb fele tudomanyos mindsitéssel
rendelkezik.

A TT titkarsagi teenddit a Statisztikai kutatasi és modszertani foosztaly latja el. A statisztikai
kutatasi és moddszertani féosztaly gondoskodik az iilések eldkészitésérdl, megszervezésérol.
Az iilésrol szol6 emlékeztetd készitdjét az iilés elndke jeloli ki.

3. Vezet6i Kollégium

Az elndk, az elndkhelyettesek, a féosztalyvezetdk, onalld osztilyvezetd €s az igazgatok ko-
zotti kdzvetlen informaciocserét biztositd konzultativ, kommunikacios forum. Esetenként a
KSH egészét érint6 kérdésekben dontés-eldkészitd feladatot lat el.

4. Szakmai Kollégiumok

Egy-egy jelentdsebb (tobb szervezeti egységet érintd) szakmai témakor feladatainak folyama-
tos, vagy ad hoc koordinalaséra 1étrehozott konzultativ, esetenként dontéseldkészitd testiile-

tek:

a) lakossagi 6sszeirasok szakmai kollégium,
b) vallalkozas-statisztikai szakmai kollégium,
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¢) nemzeti szdmlak szakmai kollégium,

d) adminisztrativ adatforrasok és adatatvételek szakmai kollégium,
e) regiszter szakmai kollégium,

f) moddszertani szakmai kollégium.

B.

Alland6é munkabizottsagok

1. Adatgyiijtési Koordinacios Bizottsag

Feladata az adatgytijtési és el6készitési tevékenység teljes folyamatanak rendszeres nyomon
kovetése, értékelése, a sziikséges allasfoglalasok kialakitdsa az elndk, az elndkhelyettesek,
illetve az illetékes fOosztalyok vezetdi szdmara, sziikség esetén dontés kezdeményezése.
Ajanlasok kidolgozasa az adatgylijtési munka szinvonaldnak javitasara.

Napirendjére tliz minden olyan kérdést, amit az elndk, az elndkhelyettes vagy a bizottsag tag-
jainak tobbsége megvitatasra javasol. Amennyiben az aktudlis napirend indokolja, a bizottsag
vezetdje tovabbi vezetdket, illetve szakértoket is meghivhat.

A bizottsag vezetdje az Adatgylijtd foosztaly vezetdje, tagjai az igazgatok, az Igazgatasi €s
nemzetk6zi féosztaly vezetdje, az Informatikai foosztaly vezetdje, a Tdvmunka Tandcs elno-
ke. (A Tavmunka Tanéccsal kapcsolatos szabalyokat kiilon elndki intézkedés tartalmazza.)
Az iilésrd] emlékeztetd késziil, mely a KSHALO-n keriil kozzétételre.

2. Koltségvetési Bizottsag (KVB)

Feladata a hivatali koltségvetési tervezés elveinek meghatdrozasa, folyamatos figyelemmel
kisérése, a feladatok és eréforrasok dsszhangjanak biztositasa.

A KVB iiléseit a bizottsag elndke hivja 6ssze, és meghatarozza napirend;ét.

A bizottsag elndke a gazdasagi elnokhelyettes.

Tagjai: a statisztikai elndkhelyettes, az Igazgatasi és nemzetkozi féosztaly vezetdje, a Gazdal-
kodasi foosztaly vezetdje, valamint rotacids rendszerben kijelolt két szakféosztalyvezetd és
egy igazgato.

A bizottsag titkara a Koltségvetési osztaly vezetoje.

Az Uilésekrol a titkar emlékeztetdt készit, melyet az lilésen résztvevokkel tortént egyeztetést
kovetden, elnoki jovahagyas utdan a KSHALO-n megjelentet.

3. Oktatasi Bizottsag (OB)

Feladata a KSH bels6 képzési rendszerének kialakitasa, a képzési tevékenység koordinalasa,
ellendrzése.
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Az OB sziikség szerint iilésezik, iiléseit a bizottsag elndke hivja dssze, de dsszejovetelét bar-
melyik bizottsagi tag kezdeményezheti rendkiviili alkalommal is. Az igényt a bizottsag titka-
ranak kell jelezni.

A bizottsag elndke a gazdasagi elndkhelyettes.
Tagjai: az Informatikai féosztaly képviseldje, rotacids rendszerben két féosztalyvezeto €s egy
igazgatd, az Oktatasi osztaly vezetdje, a Személyzeti és munkaiigyi osztaly vezetdje.

A bizottsag titkara az Oktatasi osztaly vezetdje.

Az ilések eldkészitésével kapcsolatos teenddket az OB titkara latja el. Elkésziti az emlékezte-
toket, és gondoskodik azok KSHALO-n torténd megjelentetésérdl is.

4. Stratégiai Fejlesztési Tanacs (SFT)
Feladata a KSH-t atfogoan érintd fejlesztési elképzelésekkel, koncepcidkkal kapcsolatos ter-
vek véleményezése, dontési javaslat megfogalmazasa. Az eredmények értékelése, az elnoki

dontések meghozatalanak segitése.

Az SFT sziikség szerint iilésezik. Az SFT Osszehivasat és napirendjének meghatirozasat a
bizottsag elndke kezdeményezi.

Az SFT iilései irasos eldterjesztés alapjan szervezhetok, kivéve, ha az elnok tajékoztatasi cél-
lal hivja 6ssze az SFT-t. Az irdsos eldterjesztéseket legalabb 7 munkanappal korabban kell
benyujtani a Tervezési foosztalyra.

A bizottsag elndke: a KSH elnoke.

Tagjai: az Igazgatasi és nemzetkozi fosztaly vezetdje, az Informatikai foosztaly vezetdje,
valamint rotdcios rendszerben két féosztalyvezetd €s egy igazgato.

A titkarsagi feladatokat a Tervezési foosztaly latja el, elkésziti az SFT iilések emlékeztetdit,
melyet elnoki jovahagyast kovetden a szakmai és publikacids anyagokkal egyiitt a KSHALO-
n megjelentet.

VIIL.

Fiiggetlenitett belsé ellenorzés

A KSH belsd ellenérzési egysége ellatja a KSH bels6 ellendrzését, tovabba ellendrzést
végez a KSH feliigyelete alé tartozo koltségvetési szerveknél.

A fiiggetlenitett belsd ellendrzés feladata:

— Vizsgalni és értékelni a folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzési
rendszerek kiépitésének, mikddésének a jogszabalyoknak €s a belsd szabalyozasnak
val6 megfelelését;
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— Vizsgalni és értékelni a pénziigyi iranyitasi €és ellendrzési rendszerek miikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

— Vizsgdlni a rendelkezésére allo eréforrasokkal valo gazdalkodast, a vagyon megovasat
¢€s gyarapitasat, valamint az elszdmolasok, beszamolok megbizhatosagat;

— A vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitdsokat €s ajanldsokat tenni, tovabba
elemzéseket, értékeléseket késziteni a KSH elndke szamara a koltségvetési szerv mi-
kodése eredményességének novelése, valamint a folyamatba épitett, elézetes és utdla-
gos vezetdi ellendrzési, és a belsd ellendrzési rendszerek javitasa, tovabbfejlesztése
érdekében;

— Ajanlasokat és javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezok, hidnyossagok meg-
sziintetése, kikiiszobolése érdekében;

— Nyomon kovetni az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket.

VIII.

Folyamatba épitett, el6zetes és utolagos vezetoi ellenérzés (FEUVE)

FEUVE: A pénziigyi iranyitas és kontroll részeként miikodtetett ellendrzési mechanizmus,
mely a folyamatba épitett ellendrzésekbdl, és az eldzetes €s utdlagos vezetdi ellendrzésekbol
all.

Folyamatba épitett ellenérzés:

A munka folyamataba épitett ellendrzés a munkamegosztas rendjéhez kapcsoldddan atfogja
¢s nyomon koveti a teljes munkamenetet. Végrehajtasdhoz az SzMSz-ben foglaltak, a szerve-
zeti egységek iigyrendjei, valamint a munkakdri leirasok eldirdsai szolgalnak alapul. Meg-
szervezeésérol és betartatasardl a szervezeti egységek vezetoi kotelesek gondoskodni. A szer-
vezeti egységeknél azonositott és a munka folyamataba beépitett ellendrzési pontok dsszessé-
ge az ellendrzési nyomvonal, melynek szdveges, vagy tabldzatba foglalt, vagy folyamatéab-
rakkal szemléltetett leirasa a szervezeti egység ligyrendjének mellékletét képezi.

Elézetes és utélagos vezetdi ellendrzések:

A vezetdk iranyitd tevékenységének részét képezd ellendrzés, melynek a vezetés minden
szintjén érvényesiilnie kell. Minden vezetdnek hatas- és feladatkorében 6nalldan kell gondos-
kodnia az elézetes és utdlagos ellendrzés megszervezeésérol és mikodtetésérol.

A FEUVE miikodése soran észlelt szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjét az 1. szamu
fiiggelék tartalmazza.

Az allamhaztartas miikodési rendjérdl szold 217/1998. (XI1.30.) Korm. rendelet 145/B.§. (2)
bekezdése szerinti ellenérzési nyomvonalakat a 2-5. szdmu fiiggelékek tartalmazzak.
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1. szamu fiiggelék
a KSH Szervezeti és Miikédeési Szabalyzatdahoz

SZABALYTALANSAGOK KEZELESENEK ELJARASRENDJE
A KOZPONTI STATISZTIKAI HIVATALBAN

(az allamhéztartds miikodési rendjérdl szolo 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet 145/A. § (5)
bekezdésének alapjan)

Szabalytalansag fogalma: valamely 1étez0 szabalytol (torvény, rendelet, utasitas, eldiras stb.)
vald eltérés, amely az allamhdztartds miikddési rendjében, a koltségvetési gazdalkodas
barmely gazdasagi eseményében, az allami feladatellatds barmely tevékenységében, az egyes
miiveletekben stb. fordul eld.

Alapesetei lehetnek:

* a szandékosan okozott szabalytalansdgok (pl. szadndékosan okozott szabalytalan
kifizetés stb.),

* a nem szandékosan okozott szabalytalansdgok (figyelmetlenségbdl, hanyag
magatartasbol, helyteleniil vezetett nyilvantartasbol stb. szarmazé szabalytalansag).

Annak érdekében, hogy a szabalytalansagok megel6zhetdek legyenek, a KSH elnoke,
elndkhelyettesei, illetve valamennyi szervezeti egységének vezetdje felel azért, hogy:

* a jogszabalyoknak megfeleld szabalyozasok alapjan miikodjon a szervezet, illetve a
szervezeti egyseég,

* a szabalyozottsdgnak, illetve a szabdlyok betartdsdnak folyamatos figyelemmel
kisérése megtorténjen,

* szabdlytalansag esetén hatékony intézkedés sziilessék, a szabalytalansadg korrigdlasra
keriiljon annak megfelelden, amilyen mértéket képviselt a szabalytalansag.

A szabalytalansagokkal kapcsolatos intézkedések altalanos célja, hogy:

* hozzdjaruljon a kiilonbozd jogszabalyokban és szabalyzatokban meghatdrozott
eldirasok sériilésének, megszegésének, szabalytalansag kialakulasanak
megakadalyozdsdhoz (megel6zés),

* keretet biztositson ahhoz, hogy azok sériilése, megsértése esetén a megfeleld allapot
helyreéllitasra keriiljon; a hibak, hianyossagok, tévedések korrigdldsa, a feleldsség
megallapitasa, az intézkedések foganatositasa megtorténjen.

A szabalyozottsdg biztositdsa, a szabdlytalansagok megakadéalyozasa elsddlegesen a KSH
elnokének feleldssége, amely a szervezeti struktiraban az elndkhelyettesek, illetve a
szervezeti egységek vezetdinek hataskoriik, feleldsségilk és beszamoltathatosaguk
szabalyozottsagan keresztiil valosul meg.

A szabdlytalansagok kezelése (az eljarasi rend kialakitasa, a sziikséges intézkedések
meghozatala, a kapcsoloddé nyomon kovetés, a keletkezett iratanyagok elkiilonitett
nyilvantartdsa) a munkakdri, hataskori, felel0sségi és elszamoltatasi rendnek megfelelden a
KSH elnokének, elnokhelyetteseinek, illetve az egyes szervezeti egységek vezetOinek
kotelezettsége.



A KSH dolgozoinak konkrét feladatait, feleldsségét, beszamoltathatosagat a munkakori
leirasok szabdlyozzék, a kozszolgalati jogviszonybdl, illetve munkaviszonybol szdrmazo
kotelezettségeiket a jogszabalyoknak, valamint az SzMSz-nek megfelelden kell teljesiteniiik.

Szabalytalansagok észlelése

A KSH valamely dolgozoéja észleli a szabalytalansagot.

Amennyiben a szabalytalansdgot a szervezeti egység valamely dolgozdja észleli,
koteles irasban értesiteni a szervezeti egység vezetdjét. Amennyiben a szervezeti
egység vezetdje az adott ligyben érintett, a dolgozojanak a vezetd felettesét, annak
érintettsége estén a KSH elnokét kell értesitenie.

Ha az a) pontban megfogalmazottaknak megfeleléen a KSH elnoke, elndkhelyettese,
illetve szervezeti egység vezetdje megalapozottnak talalja a szabalytalansagot, ugy
kotelessége gondoskodni a megfeleld intézkedések meghozatalardl, illetve indokolt
esetben a sziikséges eljarasok meginditasarol.

A KSH elndke, elndkhelyettese vagy a szervezeti egység vezetdje észleli a
szabalytalansagot.

A KSH elndkének, elndkhelyettesének, illetve a szervezeti egység vezetdjének
¢szlelése alapjan a feladat, hataskor ¢és feleldsségi rendnek megfeleléen kell
intézkedést hozni a szabalytalansag korrigalasara, megsziintetésére.

A KSH Ellendrzési osztalya észleli a szabalytalansagot.

Amennyiben a belsd ellendr ellendrzési tevékenysége soran szabalytalansdgot
tapasztal, a 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet rendelkezéseinek megfelelden jar el.
Az SzMSz szerint illetékes szervezeti egység vezetdjének intézkedési tervet kell
kidolgoznia a belsd ellendrzés megallapitasai alapjan, az intézkedési tervet végre kell
hajtania.

Kiils6 ellenérzési szerv (pl. ASZ, KEHI, az EU ellenérzést gyakorlo szervei stb.) észleli a
szabalytalansagot.

A kiils6 ellendrzési szerv szabalytalansdgra vonatkozd megallapitasait az ellenérzési
jelentés tartalmazza. A biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyanaja esetén az
ellenérzé szervezet miikodését szabalyozo torvény, rendelet alapjan az ellendrzési
szerv jar el. A szabalytalansdgra vonatkozdé megéllapitasok alapjan - azok
megsziintetésére - a KSH SzMSz szerint illetékes szervezeti egység vezetdjének
intézkedési tervet kell kidolgoznia.

A szabalytalansag észlelését koveto sziikséges intézkedések, eljarasok meginditasa

A KSH elnoke, elnokhelyettese, illetve szervezeti egységének vezetdje felelds a sziikséges
intézkedések végrehajtasaért.

Bizonyos esetekben (pl. biintet6- vagy szabalysértési ligyekben) a sziikséges intézkedések
meghozatala az arra illetékes szervek értesitését is jelenti annak érdekében, hogy
megalapozottsag esetén az illetékes szerv a megfeleld eljarasokat meginditsa.



Mas esetekben (pl. fegyelmi iigyekben) a KSH elndke, elndkhelyettese, illetve szervezeti
egységének vezetdje vizsgalatot rendelhet el a tényallds tisztdzasdra. A vizsgéalatban vald
részvételre munkatarsakat, indokolt esetben kiilsé szakért6t is felkérhetnek a munkajogi
szabalyok tiszteletben tartdsaval. A vizsgalat eredménye lehet tovabbi vizsgalat elrendelése is.
Erre tobbnyire akkor keriil sor, ha a szabalytalansag megallapitasat kovetéen a feleldsség
eldontéséhez és/vagy a hasonld esetek megeldzése érdekében sziikséges intézkedések
meghatdrozasahoz nem elég a rendelkezésre allo informacio.

A KSH elnokének, elndkhelyetteseinek, illetve szervezeti egységei vezetdinek feladata, hogy
intézkedjenek a szabalytalansaggal kapcsolatos eljarasok nyomon kdvetésérdl. Ennek soran:

* nyomon kovetik az elrendelt vizsgalatokat, a meghozott dontések, illetve a meginditott
eljarasok helyzetét;

e figyelemmel kisérik az daltaluk és a vizsgalatok soran készitett javaslatok
végrehajtasat;

* a feltart szabalytalansdg tipusa alapjan a tovabbi ,,szabalytalansidg-lehetoségeket” (a
hasonlo projektek, témak, kockazatok meghatdrozasa) beazonositjak, informaciot
szolgéltatnak a belsd ellendrzés szamdara, elOsegitve annak folyamatban [évo
ellendrzéseit, az ellendrzési kornyezetre ¢és a vezetési folyamatokat érintd
eseményekre valdé nagyobb ralatést.

A KSH elnokének, elndkhelyetteseinek, illetve szervezeti egységei vezetdinek feladata, hogy
intézkedjenek a szabdlytalansadggal kapcsolatos eljarasok nyilvantartasarol. Ennek sordn
gondoskodniuk kell:

* a szabdlytalansagokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagok (jogszabaly szabalyozza)
nyilvantartasanak naprakész és pontos vezetésérdl, illetve
* amegtett intézkedések, illetve az azokhoz kapcsolodd hataridok nyilvantartasarol.



2. szamu. fiiggeléek

A KSH gazdasagi szervezetének ellendrzési nyomvonala a KSH Szervezeti és Miikodési szabalyzatahoz

A 4
A 4
A 4

TERVEZES MUKODES KONYVVEZETES, BESZAMOLAS ADATSZOLGALTATAS

Kincstari koltségvetés
elkészitése

Felel6s: Koltségvetési
osztaly vezetdje

y

A 4

Elemi koltségvetés
elkészitése

Felel6s: Pénziigyi osztaly
vezetdje

Kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés

Felelds: elndki utasitasban,
illetve elndkhelyettesi leiratban
megjelolt személyek

Koltségvetés monitorozasa
El6iranyzat-modositas
fejezeti hataskorben
Felel6s: Koltségvetési
osztaly vezetOje

A 4

Kotelezettségvallalas
nyilvantartasa

Felel6s: Pénziigyi osztaly
vezetdje

Beruhazasok, felujitasok
lebonyolitasa
Felelds: a KSH SzMSz

Szallitoi szamlak iktatasa,
Vevo szamlak készitése
Felelds: Pénziigyi osztaly
vezetdje

A 4

szerint illetékes vezetoi

Beruhazasi, feltjitasi terv
elkészitése

Felelds: a KSH SzMSz
szerint illetékes vezetdi

A 4

Bevételezés

Felel6s: Pénziigyi,
Szamviteli osztaly vezetdje

Magyar Allamkincstar felé
eléiranyzat-modositas
intézményi hataskorben
Felelds: Pénziigyi osztaly
vezetdje

T

Kozbeszerzési eljarasok
lefolytatasa *

Felel6s: Kozbeszerzési
Iroda vezetdje

A 4

Teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozas, ellenjegyzés
Felelds: Pénzkezelési
Szabalyzatban, Ugyrendben
megjelolt személyek

A 4

Pénztar mikodtetése, kincstari
kartyaval kapcsolatos pénziigyi
feladatok ellatasa

Felelds: Pénziigyi osztaly
vezetbje

A 4

Targyi eszk6z nyilvantartas,
bank, pénztar kontirozas,
KIR feladés kontirozasa
Felelds: Szamviteli osztaly
vezetbje

A 4

Vegyes feladas készitése
Felelds: Szamviteli osztaly
vezetdje

A 4

A 4

Kontirozott bizonylatok
rogzitése

Felelds: Szamviteli osztaly
vezetdje

A 4

A 4

Fejezet (Koltségvetési osztaly)
részére

Felelds: a KSH SzMSz szerint
illetékes vezetdi

Magyar Allamkincstar részére
Felel6s: a KSH SzMSz szerint
illetékes vezetdi

A 4

Ado- és Pénziigyi Ellendrzési
Hivatal részére

Felel6s: a KSH SzMSz szerint
illetékes vezetdi

Kozponti Statisztikai Hivatal
statisztikai szervezeti egységei
részére OSAP adatszolgaltatas

R s Felelds: a KSH SzMSz szerint
\ 4 Szamviteli havi zaras, Tletekes vezetdi
. e . i vez
4 Banki atutaldsok végrehajtasa, nefgyedeves, felev’es, cves

Bankszamla feletti rendelkezési _| mérleg, beszamolo el-

jogosultsag ellendrzése P készitése, kincstari egyeztetés

Felelés: Pénziigyi osztaly Felelds: Szamviteli, Pénziigyi

. v T . . . i

Kiemelt programokhoz — — vezetdje osztaly vezetdje Kincstari Vagyoni Igazgatosag
kapcsolddo nyilvantartasok, Megrendelések ¢és részére

analitikak készitése
kiemelt eldiranyzatonként
Felelds: Pénziigyi osztaly
vezetdje

beszerzések lebonyolitasa

Felel6s: Pénziigyi osztaly és
a Kozbeszerzési Iroda
vezetdje

Atvett, atadott pénzeszkozok,
tamogatasértékii bevételek,
kiadasok nyilvantartasa,
elszamolasok készitése
Felelds: Pénziigyi osztaly

Személyzeti és munkatigyi
feladatok ellatasa

Felelds: Személyzeti és
munkatigyi osztaly vezetdje

A 4

Illetményszamfejtés, banki
atutalas KIR — GIRO
rendszerben

Felel6s: Kozpontositott
illetményszadmfejtési osztaly és
a Pénziigyi osztaly vezetdje

\ 4

Leltarkészités (mennyiségi
felvétellel, egyeztetéssel),
selejtezés

Felelds: Szamviteli osztaly
vezetdje

v

Felel6s: a KSH SzMSz szerint
illetékes vezetoi

Orszagos Egészségbiztositasi
Pénztar, Orszagos
Nyugdijbiztositasi Féigazgatosag
részére

Felel6s: a KSH SzMSz szerint
illetékes vezetoi

T

Pénziigyminisztérium részére

~ . Felel6s: a KSH SzMSz szerint
vezetoje ELLENORZES illetékes vezetdi
Kozbeszerzések Tanacsa részére
Bels Fejezeti Kiilsé Felel6s: KSH SzMSz szerint

*: Kbt. hatalya ala tartoz6 megrendelések esetén

Elrendel6: KSH elnoke
Felels: Ellendrzési
osztaly vezetdje

Elrendel6: KSH elnoke
Felelds: Ellendrzési
osztaly vezetdje

APEH, ASZ, KEHI,
KVI stb.

A

illetékes vezetoi

Kozponti Szolgaltatasi
Foigazgatosag részére
Felelds: KSH SzMSz szerint
illetékes vezet6i

A 4




3. szamu fiiggelék

Illetményszamfejtés ellenérzési nyomvonala
a KSH Szervezeti és Miikiidési szabalyzatahoz

1. Tlletmények, munkabérek,
egyéb rendszeres dijazasok,
nem rendszeres kifizetések

szamfejtése

3. Személyi
jovedelemadozassal
kapcsolatos feladatok

2.Tarsadalombiztositasi és
csaladtamogatasi
kifizetShelyi feladatok

4. Informacioszolgaltatas 5. Egyéb

Pénzligyi osztaly

Iktato Iktato Iktato i @ Munkaltatel igazolasok
'y ktatd — — _ 1 kiadasa
———— Onkéntes pénztari adat- szolgalt.,
Munkaltatéi adoeloleg . .
() 1 tosagoktol € »| levonasahoz nyilatkozatok bevallés, egyenleg-egyeztetés |« |
Uzemeltetés gazgatosagoktol ¢s > S > GIRO utalas -
P ligyfeltsl érkezé adatok igazolasok rogzitése P-(apcsolfittjartas az
. igazgatésagokkal
feldolgozasa . — 4
Magannyugdijpénztari adat- |
PR — Eg.bizt.-i pénzbeni ellatas 1 &v végi 4 4 Altata 4 <
Személyiigyi és munkaiigyi Igazgatosagoktol papiron e Zk fpl oem ¢ aas »|  SZIA &vvégi clszimoldsa | szolgaltatas, bevalljas, B Kiilsé megbizottak
osztalytél érkezett adatok érkez8 adatok igenyek, folyositast crinto egyenlegegyeztetés Utalas allomanyi {igyeinek intézése
. | L » adatok feldolgozasa, q s 9y
fogadasa feldolgozasa, rogzitése folyssitisa P listak |
> Kereset- és egyéb igazolasok |« Berfeladatas készitése a

Csalddiémogatési igények, Szémviteli osztalynak
Kiils§ személyi folydsitast érint6 adatok —| Adozsi nyilatkozatok rogzitése | Mvalalo |« ----1 Fizetési jegyzék le— [
juttatdsok feldolgozasa. kifizetése - -
| Utalasok feladasa a
avollé l< i ) 4 Pénzligyi osztaly részére
I Hatarozathozatal D ~ - - ~ M.véllald | ----+ Megszun}gtc? ?kmany()k <
[ < | | Jovedelemigazolasok, adéadatlap, el6allitasa
> jarulékigazolasok kiadasa
- [ SZJA adatszolgalt., bevallas,
Munkatigy ¢
Adokedvezményhez kapcsolodo
igazolasok, nyilatkozatok rogzitése
Levonds |g—1 T ¢

APEH le----- befiz., egyenlegegyeztetés,
NYENY! adatszolgalt., nyug-
Adomegallapitas eloallitasa I— g yug

munkaad. terh. jar. bevallasa,
— dij-megallapitdshoz adatok
T Nyugdijbizt. 1g. e ----1 biztositasa megkeresés alapjan a A

A 4

A

Igazolasok, értesitések

1

egyenlegegyeztetés
Nyugdijfolydsité Intézetnek

—| Adokiilonbozet levonasa | MEP |g-----
y
> \ 4 v AA | Biztositotti adatszolgaltatas [ I
o ADATBAZIS
q (Szamitastechnikai tizemeltetési munkatarsak)
<
ADATBAZIS

(Szamitastechnikai tizemeltetési munkatars)




Illetményszamfejtés ellenorzési nyomvonala

3. szamu fiiggelék
a KSH Szervezeti és Miikodési Szabalyzatahoz

Ellenérzési pontok

Sor- Féfolyamat Féfolyamat
szam meghevezese felelose Informatikai ellenérzés | Vezetéi ellen6rzés Elbzetes ellenérzés | Utolagos ellendrzés
IIIetr’nenyek, munkat,).ere,k, Adatok fogadasa, Erkez6 posta, |IIe’Eve Az alfolyamatoknal Az alfolyamatoknal
egyéb rendszeres dijazasok, . ,, . , e az alfolyamatoknal g .
1. e osztalyvezetd interaktiv rogzités, . meghatarozottak meghatarozottak
nem rendszeres kifizetések e meghatarozottak : :
e szamfejtés : szerint szerint
szamfejtése szerint
Tarsadalombiztositasi és N Erkez6 posta, |IIe’Eve Az alfolyamatoknal Az alfolyamatoknal
s . . ,, Adatok rogzitése, az alfolyamatoknal . .
2. csaladtdamogatasi osztalyvezetd e . meghatarozottak meghatarozottak
e i : szamfejtés meghatarozottak . .
kifizet6helyi feladatok : szerint szerint.
szerint
. Erkezd posta, illetve . .
Személyi . Az alfolyamatoknal Az alfolyamatoknal
- . « . e (o p s az alfolyamatoknal f .
3. jovedelemaddzassal osztalyvezetd Rogzités, szamfejtés . meghatarozottak meghatarozottak
meghatarozottak . .
kapcsolatos feladatok : szerint szerint
szerint
. . Az alfolyamatoknal Az alfolyamatoknal
C s e . « Adatallomany Do . . .
4. Informacioszolgaltatas osztalyvezetd A . Hibajelzés alapjan meghatarozottak meghatarozottak
el6allitdsa soran : :
szerint szerint
5. Egyéb osztalyvezetd Nincs Irattarozas,

selejtezés




Illetményszamfejtés ellenorzési nyomvonala

Ellendrzési pontok

Sor- Alfolyamat Alfolyamat
Szam megnevezese felelGse Informatikai ellenérzés Vezetéi ellendrzés Elézetes ellenérzés | Utdlagos ellendrzés
Papir alapu vlqltoz’o ber, nem e stz,e’f ugges'wzsgalat B . Ugyintézé: alaki, Osszeolvasasi lista
1.1. | rendszeres kifieztések ugyintéz6 rogzitéskor, figyelmezteté Eseti . .
. .o A formai alapjan
adatainak rogzitése és hibalista
Papir alapu tavollétek . stz'e’f ugges_wzsgalat u : . . Osszeolvasasi lista
1.2. . Ugyintézé rogzitéskor, figyelmeztet6 Eseti Alaki, formai -
rogzitese AT alapjan
és hibalista
Papir alapti munkatigyi N, stz'e’fugges.wzsgalat ,, . Ugyln.tezo: alaki, Fizetési jegyzék
1.3. s ugyintéz6 rogzitéskor, figyelmeztet6 Eseti formai, egyes elemek .
adatok rogzitése AT . alapjan
és hibalista tartalmi
Papir alapu levonasok, N stz,e,f ugges_wzsgalat . Feladaskor tételes, Ugyintézd: alaki, Kalén nyomtatvany
1.4. o . e ugyintézo rogzitéskor, figyelmeztet6 ,, . e
letiltasok rogzitése AT elézetes formai vezetésével
és hibalista
Tarsadalombiztositasi
2.1. | ellatasokkal kapcsolatos
iratok feldolgozasa
Ugyintézd: a kifizetést
Egészségbiztositas pénzbeni Jogosultsag egyes elemeit megelozpen elz . Ellenérok: a
ea . . A . adatfelvitel el6tt és e i e
21.1.] ellatasaira vonatkozé igény ugyintéz6 program vizsgalja, Eseti . " . kifizetést kovetd
. s . e szamfejtés utan -
elbiralasa, adatok rogzitése adatokat megallapit L s . 30 napon belul
Ellenér: Kifizetés el6tt
folyamatosan
Ugyintézd: a kifizetést
megel6zben az .l
g A i . . . e < Ellenérok: a
Folyésitast érinté adatok . Jogosultsag egyes elemeit . adatfelvitel el6tt és e i e
21.2 ;1A Iy ugyintéez6 e Eseti . " X kifizetést kovetd
elbiralasa, rogzitése program vizsgalja szamfejtés utan. .
o L e . 30 napon belul
Ellenér: Kifizetés el6tt
folyamatosan
osztalyvezetd:
2.1.3.| Igazolasok, értesitések ugyintéz6 kikuldés el6tt Ellendr: kikuldés elbtt

kiadmanyozaskor




Illetményszamfejtés ellenorzési nyomvonala

Ellen8rzési pontok

Sor- Alfolyamat Alfolyamat
Szam megnevezese felelGse Informatikai ellenérzés Vezet6i ellendrzés ElGzetes ellenérzés | Utolagos ellenérzés
214 Baleseti jegyz6konyvekkel allendr osztalyvezet6: MEP
" kapcsolatos adatszolgaltatas felé kuldéskor
Csaladtamogatasi
2.2 ellatasokkal kapcsolatos
iratok feldolgozasa
Ugyintézé: a kifizetést
Jogosultsag egyes elemeit megelGzoen az Ellenérok: a
Csaladtamogatasi igények N 9 9 gy : adatfelvitel el6tt és e e
2.21. s % s ugyintézo program vizsgalja, Eseti . " X kifizetést kévetd 30
elbiralasa, adatok rogzitése e szadmfejtés utan .
adatokat megallapit . e s i napon belll
Ellenér: Kifizetés el6tt
folyamatosan
Iskolai igazolasok
2.2.2.] lgazoltatasok ugyintézé elkészitése, jogosultsag Cél Ellendr
lejarat
Ugyintézé: a kifizetést
megel6z6en az Ellendrok: a
2.2.3,| Folyositast erintS adatok igyintézd Osszefiiggés vizsgalat Eseti adatfelvitel elGit s kifizetést kévetd 30
elbiralasa, rogzitése szamfejtés utan. N
. L o u napon belll.
Ellenér: Kifizetés el6tt
folyamatosan
Hatarozathozatal Osztalyvezetd: eseti,
2.2.4.| (megszintetés, elutasitas Ugyintéz6 Lejarat esetén jelzés (lista)| tételes a Ellenér Végrehaijtas.
visszavonas) kiadmanyozas soran.
Osztalyvezet6:
C fellebbezés elbira- .,
Jogorvoslati eljaras: . g s Ugyintézd, ellendr:
. b lasra elbkeészitése, ]
fellebbezés tovabbitasa, . . . Al Ao s fellebbezés . "
2.2.5. f . . osztalyvezetd dontés-elbkészités, s Végrehajtas
hatérozat visszavonasa, ) oy elbiralasara
s fellebbezés tovabbi- . }
médositasa . ) ) javaslattétel
tasa, visszavonas,
maodositas
2.2.6.| Igazolasok, értesitések tigyintézs osztalyvezetc: Ellendr: kikiildés elétt
kiadmanyozaskor




Illetményszamfejtés ellenorzési nyomvonala

Ellen8rzési pontok

Sor- Alfolyamat Alfolyamat
Szam megnevezese felelGse Informatikai ellenérzés Vezet6i ellendrzés ElGzetes ellenérzés | Utolagos ellenérzés
3.1. Havi adéelbleg levonasa
Addékedvezményre jogositd
|ga,z Ol? Sok, |’1’y|I’atk’ozatok, . g Nyilatkozatok rogzitése . Ugyintézé:
3.1.1.| addelbleg mértékére ugyintéz6 ) X o Eseti . i
A soran, szamfejtéskor adatrogzités el6tt
vonatkozo nyilatkozatok
rogzitése
3.2. | Ev végi addelszamolas.
Addelszamolasra vonatkozo Oavintézs:
3.2.1.| addézéi nyilatkozatok ugyintézé Osszefliggés vizsgalat Eseti gyin e e
. s adatrogzités el6tt
rogzitése
Ugyintézé: a program
3.2.2. Jpve'd elemigazolasok ugyintézé Program késziti el Eseti alt§I ?Ioa",ltOtt ac.iatc'Jk
kiadasa felllvizsgalata kiadas
elétt
Ugyintézd: a program
3.2.3.| Ado adatlapok kiadasa tgyintézé Program késziti el Eseti altal eléallitott adatok
felllvizsgalata kiadas
el6tt
Ugyintézé: a program
el . I . o : altal eléallitott adatok
3.2.4. Jarulék igazolasok kiadasa ugyintézé Program késziti el Eseti L .
felllvizsgalata kiadas
elétt
Kedvezményre jogositd Egyes igazolas Ugyintézé: adatfelvitel
3.2.5.| igazolasok, nyilatkozatok ugyintéz6 Osszefiiggés vizsgalat tipusoknal tételes, elétt, illetve lasd még:
rogzitése egyébként eseti vezetdi
Ugyintézd: a program
] e I L e . altal el6allitott adatok
3.2.6.| Ado6 megallapitasok kiadasa ugyintéz6 Program késziti el Eseti

felllvizsgalata kiadas
elétt




Illetményszamfejtés ellenorzési nyomvonala

Ellen8rzési pontok

Sor- Alfolyamat Alfolyamat
Szam megnevezese felelGse Informatikai ellenérzés Vezet6i ellendrzés ElGzetes ellenérzés | Utolagos ellenérzés
3.2.7.] Adoklldonbdzetek rendezése ugyintéz6 Program altal automatikus | Cél
Osztalyvezetd: Ugyintézé: a program
328 Adohatralékrol adézo és irodavezets Program késziti el szUuropréba szerd, altal készitett
77l adohatdsag értesitése 9 kikildés elétt, értesitést, listat
kiadmanyozaskor tételesen kikuldés eldtt
Ugyintézé: kikiildés
4.1 Fizetési jegyzék elballitasa fiavintézs Az alapadatokat a program| Eseti, hibajelzés el6tt tételes.
| (f6, hokdzi) 9y késziti el alapjan Ellendr: hékozi fizetési
jegyzek kikuldése el6tt
. o . . Ugyintézé: a program
4.2, | Keresetesegyebigazolasok lgyintézé Osztalyvezeto: altal képzett adatok
kiadasa kiadmanyozaskor e
felllvizsgalata
Jogviszony megsziinésével Ugyintéz6: a program
9 y meg . L, Az iratokat a program . altal képzett adatok
4.3. kapcsolatos okmanyok ugyintézo A Cél. . .
kiadasa késziti el felllvizsgalata.
Ellenér: kiadas elbtt
SZJA éves, eseti . o A Adohatosa’g . L
4.4. P irodavezetd Program késziti el megkeresésére, Eseti, cél
adatszolgaltatas . \ Ny
kiadmanyozas elbtt
Ellendr: A Nyugdij-
Nyugdij megallapitasahoz biztositasi lgazga- Ugyintéz6, ellendr a
. gk L S . tésag kérésére Nyugdijbiztositasi
45. | szlUkséges adatszolgaltatas ugyintézé Program késziti el Eseti 8 ,, . R
X . kildend6 egyedi Igagzatéséag jelzése
(éves, eseti) ey -
adatszolgaltatas alapjan
esetében tételes
Adatszolgaltatas a Hibajavitas soran,
4.6. magannyugdijpénztar felé, ugyintéz6 Program késziti el illetve hibajelzés Hibajavitas soran Hibajelzés soran

kapcsolattartas (hibajavitas)

esetén




Illetményszamfejtés ellenorzési nyomvonala

Ellen8rzési pontok

Sor- Alfolyamat Alfolyamat
Szam megnevezese felelGse Informatikai ellenérzés Vezet6i ellendrzés ElGzetes ellenérzés | Utolagos ellenérzés
Biztositottak bejelentése . u N Hlbajav!tag sor’an, S .
4.7. . ot s X osztalyvezetd Program késziti el illetve hibajelzés Hibajelzés soran
(kdzrem(ikbdeés) )
esetén
Onkéntes biztositd pénztari Hibajavitas soran,
4.8. | adatszolgaltatas ugyintézé Program késziti el illetve hibajelzés Hibajelzés soran
(kbdzremiikddés) esetén
Bér- és munkaigyi Hibajavitas soran,
4.9, adatszolgaltatas osztalyvezetd Program késziti el illetve hibajelzés Hibajavitas soran Hibajelzés soran
(kdzremiikddeés) esetén
llletmény-szamfejtéssel O
. . . . u Hibajelzés a
4.10. | kapcsolatos hibabejelentés a | osztalyvezetd )
) rendszergazda felé
rendszergazda felé
Korlevél dssze-
Tajékoztatas, korlevelek . . allitasa, illetve egyedi
4.11. irodavezetd megkere-

kiadasa

sésre, irasbeli,
szbbeli tajékoztatas




1. F6konyvi
kdnyvelés

A\ 4

Jovahagyott koltségvetés
rogzitése, szamszaki, alaki
ellen6rzése a K11-es
programnak megfeleléen *

Eredeti el6iranyzatok,
modositott eldiranyzatok
kontirozasa, rogzitése *

Konyvvezetés, beszamolas ellenérzési nyomvonala

Pénzugyi teljesitést kdvetéen a
szamlak kontirozasa. Formai,
szamszaki ellenérzés *

\ 4

Kontirozott bizonylatok
rogzitése. Egyenleg-
ellen6rzések végrehajtasa.
Bank-Pénztar *

Vegyes tételek kontirozasa,
rogzitése, kényvelése. Analitikus
nyilvantartasokkal torténé
egyeztetése. Bérfeladasok
egyeztetése *

AN

A\ 4

Havi zaras, forgalmi listak
elemzése, egyeztetése a MAK
KTK szerinti kdnyvelésével
(PJ0O2) *

Evkozi mérlegjelentések
készitése. Ellendrzése: el6z6
id6szakhoz, *
beszamoléhoz, analitikahoz.

d
<

Evkodzi, éves mérlegbeszamold
elkészitése. Mérlegadatok
alatamasztasa analitikus
nyilvantartas-, illetve
leltaradatokkal  *

A 4

Folyamatos egyeztetés a
Magyar Allamkincstarral *

2. Analitikus
nyilvantartas

l

Analitikus nyilvantartasok
vezetése *

A\ 4

Befektetett eszk6z6khoz
kapcsolodo analitikus
nyilvantartasok. Feladasok
készitése fokonyv felé.
Egyeztetések *

Ertékcsokkenés elszamolasa
feladas fékonyv felé *

Készletekhez kapcsolédo
analitikus nyilvantartasok *

!

Allomanyvaltozasok feladasa
fékonyv felé. Raktari
nyilvantartasokkal torténé
egyeztetés. Készletérték-
egyeztetések végrehajtasa *

Analitikus nyilvantartasokbol
késziilt feladasok kontirozasa,
konyvelése. Egyeztetés a
fékonyvi konyveléssel. *

Leltarkészités (mennyiségi
felvétellel, egyeztetéssel),
selejtezés *

* Felel6s: Munkakori leiras szerint illetékes munkatars

Irattarozas, selejtezés *

Y

Leltar értékelés *

4. szamu fiiggelék
a KSH Szervezeti és Miikodési Szabalyzatahoz

3. Informacio-

szolgaltatas,
kapcsolattartas *

Fejezet
(Koltségvetési osztaly)

Magyar Allamkincstar

Kincstari Vagyoni
Igazgatosag

R Kézponti Statisztikai Hivatal
i szervezeti egységei




Ellenérzési nyomvonal a fejezeti kezelési eléiranyzatokrol

5. szamu fiiggelék
a KSH Szervezeti és Miikodési szabalyzatihoz

So,r- Id6szak Tevékenységek Kap CSO,IOdo Jog! Elokeszités, llletv_e egyes Keletkezé dokumentumok " Feleloslok/, . Hatarid6 Ellenérzés / érvényesités | Utalvdnyozas / ellenjegyzés Pénziigyi teljesités Kény vvez_etesl’)e:-n valé
szam szabdlyozas feladatok tartalmi leirdsa kotelezettségvallalo megjelenités
Aht Amr., PM tervezési Igények felmérése a KSH Koltségvetési osztaly, illetve | PM tervezési korirata alapjan Kolts?g\(eteS| os;taly . <
. - korirat, SZMSZ, S L PR . o v ellendrzi a benyujtott . p . . Nem értelmezhet6
1. Igények bekérése e - . intézményeinél, illetve Benyujtott igények intézmények / szervezeti a benyujtasra el6irt hataridé o . . Nem értelmezhet6 Nem értelmezhetd N
Koltségvetési osztaly f P . . o . igényeket szamszaki (irattarozas van)
targyévet iigyrendje szervezeti egységeinél egységek vezetdi el6tt legkésdbb 2 héttel szempontbol
megel6zd
események | Ant. Amr Gazdasagi elndkhelyettes,
2. Pénzigyminisztériummal PM tervezési korirat, SZMSZ A benyl’JJtott igényekrl valo EM“aItaI tamogatott igények (%azda,lkoda& s PM tervezési kérirata alapjan| Nem értelmezhet6 Nem értelmezhet6 Nem értelmezhet6 Nem értelmezhet6
. . targyalas a PM-mel listaja féosztalyvezetd, illetve
valé egyeztetés A e . <
kéltségvetési osztalyvezetd
targyévet e ST
mMeQelozs, | incstari koltségvetés Ant., Amr., SZMSZ, gfI;O|;Ze§¥i§seAt;ZZ§2iben Koltségvetési osztaly Kéltségvetési osztal
3. illetve s 9 Koltségvetési osztaly g . Lt . Kincstari koltségvetés munkakori leiras szerint December 15. és januar 15. g v Nem értelmezhet6 Nem értelmezheté Nem értelmezhetd
P elkészitése . . alapjan kincstari kdltségvetés I . vezetbje
targyévi Ggyrendje S illetékes munkatarsa
. elkészitése
események
Elemi koltségvetés Ant., Amr., SZMSZ, gfﬁ°2?§¥?ei2t$§ri§ﬁ§ﬂ Koltsegvetesi osztaly Ksltségvetési osztal
4. n 9 Koltségvetési osztaly 9 ,, . Elemi koltségvetés munkakori leiras szerint Februar 28. g v Nem értelmezhet6 Nem értelImezhetd Nem értelmezhetd
elkészitése . . megfeleléen elemi I . vezetbje
ugyrendje R o LA i illetékes munkatarsa
kéltségvetés készitése
Fejezeti kezelésu A fejezeti kezelésii Oly médon, hogy a
16z .. | Ant, Amr., SZMSZ, elGiranyzatok felnasznalasard A fejezeti kezelési Kéltségvetési osztaly y modon, nogya P
el6iranyzatok felhasznalasara e o X AR . P s A . Pénzligyminiszter altali Koltségvetési osztaly . ,, . ,, . ,,
5. . . Koltségvetési osztaly vonatkoz6 eljarasi rendrdl eléiranyzatok felhasznalasi munkakori leiras szerint X . . Nem értelmezhet6 Nem értelmezheté Nem értelmezhet6
vonatkozé szabalyzat . . S . . I . elfogadas februar 15-ig vezetbje
s ligyrendje készitett szabalyzat szabalyzata illetékes munkatarsa .
elkészitése P megtorténhessen
elkészitése
A koltségvetési torvényben Koltségvetési osztaly
elfogadott keretszamok ellenérzi, hogy a déntési
Fejezeti kezelési figyelembe vételével az Koltségvetési osztaly, illetve javaslat szamszaki . <
PRSP e A S PR PP NP . ,, e " o . ,, . ,, Nem értelmezhet6
6. Déntéselbkészités eléiranyzatok felhasznalasi illetékes intézmények, Déntési javaslat intézmények / szervezeti Fels6vezet6i dontés alapjan szempontbdl ésszhangban Nem értelmezhet6 Nem értelmezhet6 NN
. ) . . o . ) (irattérozas van)
szabalyzata, SZMSZ szervezeti egységek egységek vezetdi van-e a targyévre biztositott
bevonasaval dontési javaslat fejezeti kezelési
készitése eléiranyzatokkal
Fejezeti kezelési A dontési javaslat alapjan . PR e - Dontési javaslat
7. Déntés eléiranyzatok felhasznalasi dontés a rendelkezésre 4ll6 Munkabizottsag dontésének | KSH Ko!tsegv’eteS| elkészitésétdl szamitott 5-10 [ Nem értelmezhet6 Nem értelmezhet6 Nem értelmezhetd Nem értelmezhet6
. s - dokumentuma Munkabizottsaga
szabalyzata, SZMSZ keret felosztasarol nap
térgyévi El6iranyzat-modositas a Aﬁt" Amr., ,S.ZMSZ,’ A keretszamt?k a'a‘,’la” az E..G-0,3F AQa.tIapma’ Koltseg\{le'tesl c’)sztaly. A déntés szerinti Koltségvetési osztaly . < . ,, Nem értelmezhet6 (analitikus
8. események " o Kéltségvetési osztaly Osszegek szétosztasa a kéltségvetési elbiranyzatok munkakori leiras szerint . ) Nem értelmezhetd Nem értelmezhetd . .
Kincstarnal . . P s . I . litemezésben vezetbje nyilvantartas van)
ugyrendje felhasznalé intézményeknek [ modositasara illetékes munkatarsa
Az intézmények
o SZMSZ, Kdltségvetési téjékoztatasa a o ) Koltségvetési osztaly Az EG-03F Kincstarhoz vald | -« o etesi osztaly ) . ) ) Nem értelmezhets
9. Kiértesités o f meghatarozott feladatokra Feliegyzés / levél munkakori leiras szerint benyujtasat kéveté max. 1 Nem értelmezhet6 Nem értelmezhet6 N
osztaly tigyrendje A . I . . - vezetbje (irattérozas van)
rendelkezésre bocsatott illetékes munkatarsa héten belll
keretekrdl
Pénzligyi elszamolas az A
intézmények részére Intézmények vezetsi, A Kéltségvetési osztal Koltségvetési osztal
10. Pénzigyi jelentések SZMSZ y’ . Gyorsjelentés intézmények gazdasagi g’ y . g v Nem értelmezhet6 Nem értelmezhet6 Nem értelmezhet6
rendelkezésre bocsatott vezetdje altal elSirtak szerint | vezet&je
vezet6i
keretekkel
Vagvonvaltozasi ielentések Aht., Amr., SZMSZ, A negyedéves Kéltségvetési osztaly Aprilis 20. / jalius 20. / Koltséavetssi osztal
1. gy e ) Koltségvetési osztaly vagyonvaltozasrol valod Mérlegjelentés munkakori leiras szerint oktober 20. / éves g v Nem értelmezhet6 Nem értelmezhet6 Nem értelmezhetd
elkészitése . . . . I . . . . vezetbje
ugyrendje beszamolas illetékes munkatarsa beszamoldval egydtt
. N Ant., Amr., SZMSZ, Pénziigyi elszamolas a Kéltségvetési osztaly N e .
Féléves beszamolo e . . . : o 14 . . L . Augusztusban a Kincstar Koltségvetési osztaly . L . . . L
12. s Koltségvetési osztaly fejezeti kezelési Féléves beszamolo munkakori leiras szerint . Nem értelmezhet6 Nem értelmezhetd Nem értelmezhet6
elkészitése . . i _—— . dltal el6irt napon vezetbje
tgyrendje eldiranyzatokkal illetékes munkatarsa
Intézmények vezetdi,
térgyévet PM Zarszamadasi korirata, intézmények gazdasagi
13, Koveld Szalfma|-pe,nzugy| Fe:J'e?etl kezelési o Szakmahgen;ugy} A sza'kma|’-penzugy| v?zet’m, |IIe’tv.e a ) PM Zarszamadaﬂ korirata Koltse”g.;vetem osztaly Nem értelmezhetd Nem értelmezhets Nem értelmezhetd
események elszamoltatas eléiranyzatok felhasznalasi beszamold készitése beszamold Koltségvetési osztaly szerint vezetdje

szabadlyzata

munkakori leirds szerint
illetékes munkatarsa




6. szamu fiiggelék
a KSH Szervezeti és Miikodési Szabalyzatahoz

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakoérok a KSH-ban

1. AKtv. 22/A. § (8) bekezdésének f) pontja alapjén:
— A kozbeszerzési eljarasban kozremiikodo koztisztviselok:
* Kozbeszerzési Iroda valamennyi koztisztviseldje
2. A Kitv. 22/A. § (8) bekezdés g) pontja alapjan:

— Koltségvetési és egyéb pénzeszkozokkel, az allami vagyonnal vald gazdalkodas
tekintetében  dontési  jogosultsdggal  rendelkezd, illetdleg  pénzeszkozok
felhasznaldsara, valamint a gazdalkodés ellendrzésére jogosult koztisztviseld:

e a Magyar Allamkincstarnal vezetett szamlakkal kapcsolatban kotelezettség-
vallalasi, utalvanyozasi, érvényesitési, ellenjegyzési, aldirdsi, valamint dontési
jogkorrel rendelkezd valamennyi koztisztviseld,

* a nemzetkdzi segélyprogramok, a nemzeti Phare programok eldkészitésével,
szervezésével, koordinalasaval és lebonyolitasaval foglalkozo koztisztviselok,

. Ellendrzési osztaly valamennyi koztisztviseldje,
*koltségvetési és beszamolasi feladatokat ellatod koztisztviseldk,
* Koltségvetési osztaly 1. besorolasi osztalyaba tartozé koztisztviseldi,

* allami vagyon kezelésével kapcsolatos miiszaki €s beruhdzasi feladatokat ellatd
koztisztviseld.



