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Gazdalkodasi és Jogi
Igazgatosag
Humanpolitikai féosztaly

FELHIVAS

allashely betoltésére

Igazgatosag: Gazdalkodasi és Jogi Igazgatosag

Féosztaly: Humanpolitikai féosztaly

Allashely megnevezése: Személyiigyi referens

Allashely besorolasa: Vezeto-hivatalifétanacsos

Allashely legkoribbi betoltésének idépontja: elbiralast kovetéen azonnal

A kormanyzati szolgalati jogviszony ideje: hatarozatlan

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidds

Munkavégzés helye: 1024 Budapest, Keleti Karoly u. 5-7.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogviszonyra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kormanyzati igazgatasrol sz6lo 2018. évi CXXV.
torvény kormanytisztviselokre vonatkozo6 rendelkezései az iranyadok.

Ellatando feladatok:

Ellatja a jogviszony moédositasaval, megsziintetésével kapcsolatos személyiigyi feladatokat;

Ellatja a személyligyi nyilvantarto rendszerben a személyi adatok rogzitésével, valamint a személyi
anyagok kezelésével kapcsolatos feladatokat;

Ellatja a Kormanytisztviselék és munkavallalok szabadsaganak megallapitasaval, nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatokat;

Ellat esetleges adatszolgaltatasok teljesitésével kapcsolatos feladatokat.

Az allas betoltésének feltételei:

Magyar allampolgarsag;

Cselekvoképesség;

Bintetlen el6élet;

Foiskolai vagy egyetemi szintli végzettség;

Magabiztos felhasznal6i szinti MS Office ismeretek;

Kinevezés esetén a biintetlen eldéletet igazold hatosagi bizonyitvany bemutatasa.

Elvart kompetenciak:

Csapatmunka

Rendszerszemléletli gondolkodas
Hataridok betartasanak képessége
frasbeli és szobeli kifejezékészség
Kapcsolatteremt6- és fenntartod készség
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Elonyt jelent6 feltételek:
e A kormanyzati igazgatasrol szol6 2018. évi CXXV. torvény alapos ismerete;
Személyligyi nyilvantarté rendszer (Nexon) ismerete, iratkezel rendszer kezelésében szerzett tapasztalat;
SZTNYR program ismerete;
Legalabb 1 év humanpolitikai teriileten szerzett szakmai tapasztalat;
Kozigazgatasban szerzett tapasztalat.

A jelentkezéshez sziikséges:

e Onéletrajz (Kit. 83. § (5) bekezdése szerint);
e Motivacios levél (fizetési igény megjelolésével);
o Végzettséget, idegennyelv-tudast igazold okiratok masolata.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. janius 23.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024. janius 28.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi tajékoztatast Harsfai Anita (Anita.Harsfai@ksh.hu) és Csaky Hajnalka
(Hajnalka.Csaky(@ksh.hu) nyujt.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Elektronikus tton a targyban feltiintetve a ,,KSH 1368” azonositd szamot, Csaky Hajnalka részére az
allashely@ksh.hu e-mail oldalon keresztiil.

A KSH az allaspalyazatnal bekiildott adatokat az Adatkezelési tajékoztato 2.10. pontja szerint a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pontja szerint, kozérdekii feladat végrehajtasahoz kezeli, amelyet a jelentkezé az e-mail kiildésével
elfogad.

Amennyiben jelentkezésével automatikusan a Felvételi adatbankunkba is be kivan keriilni, hogy adatait
tarolhassuk 1 évig és elutasitas esetén késObb masik lehetdséggel megkereshessiik, azt kiilon jelezze nekiink a
kiildott e-mailben.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak mddja, rendje:

Amennyiben a palyazati kiirasban szerepl6 feltételeknek a jelentkezé megfelelt, tovabba a palyazat a munkaltato
figyelmét felkeltette, szobeli meghallgatasra keriil sor. A palydzat eredményér6l a palyazokat irasban
tajékoztatjuk.

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
e https://kozszolgallas.ksz.gov.hu — 2024. junius 1.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb 1ényeges informacio:

Szakmai fejlodési- €s tovabbképzési lehetdség

Nemzetkozi projektekben valo részvétel

Folyamatosan megujul6 szervezet

Csaladbarat munkahely

Sport- és kulturalis programok

Eves BKK bérlet tamogatas

Cafetéria

Rugalmas munkaidd

Evente 8 6ra munkaidd kedvezmény egészségiigyi sziirdvizsgalaton torténé részvétel céljabol

Szervezetiinkrol, konyvtarunkrol, munkahelyiinkrdl bévebben a www.ksh.hu honlapon tajékozodhat.
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