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Humaner6forras- és
palyazatmenedzsment féosztély

FELHIVAS

allashely betoltésére

Féosztaly: Természetieréforras-statisztikai féosztaly
Allashely megnevezése: Vezeto-asszisztens (Szakmai titkar)
Allashely besorolasa: Hivatali fétanacsos II.

Allashely legkorabbi betoltésének idépontja: elbiralast kovetéen azonnal
A kormanyzati szolgalati jogviszony ideje: hatarozatlan ideji
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidds
Munkavégzés helye: Budapest

Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogviszonyra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kormanyzati igazgatasrol sz6l6 2018. évi CXXV.
torvény kormanytisztvisel6kre vonatkozé rendelkezései az iranyadoak.

Ellatandé feladatok:

1. Szakmai feladatok

e Szakmai anyagok Osszeallitasa, gyiijtése, rendszerezése;

Dontéselokészitd anyagok Osszeallitasa,
Statisztikai adatok gytijtése, rendszerezése;
Foosztalyi publikaciok, elemzések szakmai ellenérzése, jovahagyasa;
Stadat tablak jovahagyasa,;
Aktiv  részvétel a szakmai szervezetekkel, intézményekkel wvalé kapcsolattartasban
(Agrarminisztérium, Nébih, Agrarkamara).

2. Szervezgési feladatok
o Foosztalyvezetoi, foosztalyi talalkozok, értekezletek szervezése;
Ertekezletek szakmai elSkészitése;
Dokumentumok, prezentaciok el6készitése, sszeallitasa;
Foosztalyi szakmai véleményezések koordinalasa, f6osztalyi allaspont dontésre valo elokészitése.

3. Egyéb feladatok

Foosztalyvezetd tamogatasa egyéb adminisztrativ jellegti feladatokban;
Foosztalyvezetd tamogatasa horizontalis, az Igazgatosagot érintd fejlesztésekben;
Részvétel/helyettesités nemzetkozi online és hazai értekezleteken;

Ad hoc feladatok ellatasa.

4. Adminisztrativ feladatok
o Jegyzokonyvek, emlékeztetok készitése belso és kiilso értekezletekrdl, megbeszélésekrol;
e Hivatalos hazai és kiilfoldi (Eurostat, FAO) levelezés elokészitése és kezelése;
e Hataridék nyomonkdvetése, betartatasa.
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Az allas betoltésének feltételei:
e Magyar allampolgarsag;
Cselekviképesség;

Elvart kompetenciak:

Féiskolai és/vagy egyetemi szintli végzettség;

Palyakezdok jelentkezését is varjuk;

Angol nyelvbdl legalabb kozépfoku, aktiv nyelvismeret;

MS Office (irodai alkalmazasok) magabiztos felhasznaléi szintli ismerete;
Kinevezés esetén a biintetlen el6életet igazold hatosagi bizonyitvany bemutatéasa.

o Komplex gondolkoddsmdd;

Szorgalom;

Terhelhetdség.

Elényt jelento feltételek:

Kommunikécios készség;
Egyiittmiikodései készség;

o Agrar fels6foku végzettség;
e Felsofoku, aktiv angol nyelvtudas;

e Magas szintli Excel tudas.

A jelentkezéshez sziikséges:

e Onéletrajz (Kit. 83. § (5) bekezdése szerint);
e Motivacios levél (fizetési igény megjelolésével);
o Végzettséget, idegennyelv-tudast igazold okiratok masolata.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025. december 12.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025. december 16.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi tajékoztatast Csaky Hajnalka (Hajnalka.Csaky@ksh.hu) és Németh
Bettina (Bettina.Nemeth@ksh.hu) nyujt.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Elektronikus uton a targyban feltiintetve a ,, KSH 1456” azonositd szamot, Csadky Hajnalka részére az
allashely@ksh.hu e-mail oldalon keresztiil.

A KSH az allaspalyazatnal bekiildott adatokat az Adatkezelési tajékoztato 2.10. pontja szerint a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pontja szerint, kozérdekii feladat végrehajtasadhoz kezeli, amelyet a jelentkezd az e-mail kiildésével

elfogad.

Amennyiben jelentkezésével automatikusan a Felvételi adatbankunkba is be kivan keriilni, hogy adatait
tarolhassuk 1 évig és elutasitas esetén késobb masik lehetdséggel megkereshessiik, azt kiilon jelezze nekiink a

kiildott e-mailben.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak mddja, rendje:
Amennyiben a palyazati kiirasban szerepl? feltételeknek a jelentkezé megfelelt, tovabba a palyazat a munkaltato
figyelmét felkeltette, szobeli meghallgatasra keriil sor. A palyazat eredményérdl a palyazokat irasban

tajékoztatjuk.

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
e https://kozszolgallas.ksz.gov.hu — 2025. december 3.
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A munkaltatoval kapcsolatos egyéb 1ényeges informacio:

Szakmai fejlodési- és tovabbképzési lehetdség

Nemzetkozi projektekben valo részvétel

Folyamatosan megujul6 szervezet

Csaladbarat munkahely

Sport- és kulturalis programok

Eves BKK bérlet tamogatas

Cafetéria

Rugalmas munkaidd

Evente 8 6ra munkaidd kedvezmény egészségiigyi sziirdvizsgalaton torténd részvétel céljabol

Szervezetiinkr6l, konyvtarunkrol, munkahelytinkrdl bévebben a www.ksh.hu honlapon tajékozodhat.
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