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KITÖLTÉSI ÚTMUTATÓ

a „JELENTÉS A KISKERESKEDELEM ÉS VENDÉGLÁTÁS 

ELADÁSI FORGALMÁRÓL”
című havi reprezentatív adatgyűjtéshez
(Nyilvántartási szám: 1045)

Tisztelt Asszonyom/Uram!

A Központi Statisztikai Hivatal törvény által előírt feladata a statisztikai adatok gyűjtése, feldolgozása, közzététele, többek között a kiskereskedelem és a vendéglátás területéről. A 1045 Jelentés a kiskereskedelem és vendéglátás eladási forgalmáról című reprezentatív adatgyűjtés a statisztikáról szóló 2016. évi CLV. törvény felhatalmazása alapján kiadott Országos Statisztikai Adatgyűjtési Programról szóló Korm. rendelet alapján történik. 
A kérdőíven a KSH a kijelölt vállalkozások kiskereskedelmi üzleteinek és vendéglátóhelyeinek havi forgalmi adatát gyűjti, fogyasztói folyó áron, ezer forintban. A megfigyelt üzletek adatai alapján készül az országos forgalom becslése, melynek eredménye minden érdeklődő számára ingyenesen rendelkezésre áll a KSH internetes honlapján (www.ksh.hu) a letölthető kiadványokban (a Kiskereskedelem c. Gyorstájékoztatóban, illetve a KSH jelentiben), a Stadat-ban, valamint a Tájékoztatási adatbázisban (elérhető az Gazdasági ágazatok/ Belkereskedelem/ Kiskereskedelmi forgalom üzlettípusonként útvonalon), illetve a KSH általános kiadványaiban (évkönyv, zsebkönyv).
A) ÁLTALÁNOS RÉSZ
Adatszolgáltatási kötelezettség: 
Az adatszolgáltatás a hivatalos statisztikáról szóló 2016. évi CLV. törvény 24. és 26. §-a alapján kötelező.
Az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 388/2017. (XII. 13.). Korm. rendelet 2. § (2) bekezdése értelmében az adatszolgáltatási kötelezettséget a mellékletekben kijelölt adatgyűjtések esetében az ott megjelölt, erre a célra kialakított informatikai rendszeren keresztül, elektronikus úton kell teljesíteni.
A kérdőív előlapjának kitöltése:
A kérdőívet jóváhagyó vezető adatai

Kapcsolattartás céljából kérjük a kérdőívet jóváhagyó vezető nevét, telefonszámát és e-mail címét megadni. 
A kitöltő adatai

A kitöltő napközbeni kapcsolattartási adatai. 

Abban az esetben is kérjük kitölteni, ha kérdőívet kitöltő és jóváhagyó vezető személye ugyanaz.
Megjegyzés
A kérdőívvel, illetve annak kitöltésével kapcsolatos észrevételeiket, illetve az előző időszak adataitól való jelentős eltérés indoklását megjegyzésként tüntessék fel.

A kérdőív kitöltésére fordított idő: Kérjük, adja meg, hogy a kérdőív kitöltése mennyi időt vett igénybe! (Egy kérdőív és a hozzá tartozó kitöltési útmutató megismerésére, a statisztikai adatszolgáltatás teljesítése céljából gyűjtendő adatok előállítására, a kérdőív kitöltésére, több kitöltő esetén a koordinatív tevékenységre, a kitöltött kérdőív ellenőrzésére, valamint az esetleges segítségkérésre, ügyintézővel folytatott konzultációra fordított idő (percben).) 
Havi és negyedéves gyakoriságú adatgyűjtés esetén csak a tárgyévben először beküldött kérdőíven kérjük e kérdés kitöltését.

A kiskereskedelmi bolt/vendéglátóhely: működési engedéllyel rendelkező, vagy a tevékenységét hivatalosan bejelentett egység (üzlet), mely kiskereskedelmi (beleértve az üzemanyag kiskereskedelmet is), jármű-, járműalkatrész-kereskedelmi, valamint vendéglátó tevékenységet folytat. Ide tartoznak a tevékenységek egységes ágazati osztályozási rendszerének (TEAOR’08) megfelelően a gyógyszertárak is.

Az adatgyűjtés az önkormányzatok által kiadott működési engedélyek és a hivatalosan bejelentett tevékenységek KSH-ban összesített nyilvántartásán (Kereskedelmi Regiszter) alapszik. Az adatgyűjtés adatszolgáltatói köre két részből tevődik össze. Az ún. teljes körű részbe kerülnek: a legalább 50 főt foglalkoztató és legalább 6 üzletet működtető, valamint a legalább 20 főt foglalkoztató vendéglátó főtevékenységű és legalább 4 egységgel rendelkező, illetve létszámkategóriától függetlenül a legalább 8 egységet működtető kiskereskedelmi és/vagy vendéglátó tevékenységet folytató vállalkozások, vagy ha adott tevékenységi körben jelentős forgalommal vagy alapterületű üzlettel rendelkeznek.Teljeskörűen vannak kijelölve továbbá azok a gyógyszertárak, melyeknek az EMMI felé jelentett 2016-os éves forgalma meghaladja a 500 millió Ft-ot. 
A teljes körű részbe tartozó adatszolgáltatók közül könnyített kérdőívet (az 1. számú tábla aktív) kapnak azok a vállalkozások, melyeknek - a KSH-NAV megállapodás keretében átvett adatok szerint - minden üzlete online pénztárgép (OPG) használatára kötelezett és legalább annyi OPG-t üzemeltetnek, ahány kiskereskedelmi és vendéglátó egységük van.

Azok a teljes körű részbe tartozó vállalkozások, amelyek az előző bekezdés feltételeinek nem felelnek meg, kötelesek valamennyi egységükről adatot szolgáltatni. Esetükben teljes kérdőívet kell kitölteni, amin az 1., a 2. és a 2/a számú tábla is aktív. A kérdőívre rákerül a KSH nyilvántartása, Kereskedelmi Regiszter szerinti valamennyi egységük. 

A teljes körű részbe tartozó adatszolgáltatók kiválasztása félévente, a Kereskedelmi Regiszter frissülése után történik. A feltételek újbóli vizsgálata után kerül meghatározásra, hogy mely vállalkozásnak kell könnyített és mely vállalkozásnak teljes kérdőívet küldenie az Elektra-rendszerben.
Az ún. reprezentatív részbe a vállakozások a KSH véletlenszerű mintavétele alapján kerülnek, a kiválasztásnál az egységek tevékenységi besorolását, területi elhelyezkedését és alapterületét vesszük figyelembe.
Az egyedi adatokat a Központi Statisztikai Hivatal bizalmasan kezeli, és csak statisztikai célokra használja fel.
B) RÉSZLETES KITÖLTÉSI ÚTMUTATÓ

1. TÁBLA: A vállalkozás egészére vonatkozó adatok 

Kérjük csak a fehéren hagyott mezőket töltsék ki.

1. sor c oszlop: a vállalkozás árbevételének áfá-val növelt értékét kérjük. A gyógyszertárak a vásárló által fizetett összeget (áfá-val együtt) jelentsék (a gyógyszerek egészségbiztosítási hozzájárulásának értéke nélkül).

2. sor c oszlop: a vállalkozás egységeiben bonyolított kiskereskedelmi forgalom (csak a döntően lakosság számára történt értékesítést tekintjük kiskereskedelemnek) áfá-val növelt értékét kérjük beírni. Kérjük, hogy a gyógyszertárak is ebbe a mezőbe írják áfá-val növelt tb-árkiegészítés nélküli forgalmukat, továbbá kérjük, hogy a gépjármű-értékesítéssel foglalkozó vállalkozások is csak a kiskereskedelmi forgalmukat jelentsék (nem tartozik ide a tehergépjárművek értékesítése, a vállalatok részére történő nagy tételű személygépkocsi értékesítés és a szerviz, javítás díja, az értékesítés után járó jutalék.). Ha a vásárló az árut az interneten rendeli meg és azt személyesen veszi át az üzletben, vagy az üzletből szállítják a címére, akkor annak összegét az 1. tábla 3. sor c oszlopába, csomagküldő, internetes kiskereskedelemként kell feltüntetni.
2. sor d oszlop: a vállalkozás adott hónapban működtetett egységek száma, amelyről az előző mezőben (2. sor c oszlop) a forgalmat jelentette. Nem tartalmazza: az egész hónapban szünetelő, illetve a hónap elején már megszűnt egységek számát.

3. sor c oszlop: a vállalkozás csomagküldő tevékenységéből származó áfá-val növelt árbevételét kell írni. Itt kell jelenteni az Interneten reklámozott és megrendelt, majd raktárból csomagként kiszállított áruk (vagy átvevőponton, automatából, üzletben átvett) értékét is.
4. sor c oszlop: a vállalkozás egyéb nem bolti kiskereskedelmi (piaci, házaló, ügynöki, automata) tevékenységéből származó áfá-val növelt árbevételét kérjük közölni.

5. sor c oszlop: a vendéglátóhelyek áfá-val növelt forgalmát kérjük feltüntetni.

5. sor d oszlop: a vállalkozás által üzemeltetett vendéglátóhelyek számát kérjük közölni. Nem tartalmazza: az egész hónapban szünetelő, illetve a hónap elején már megszűnt egységek számát.
Tekintettel arra, hogy a reprezentatív részbe tartozó adatszolgáltatók kiválasztásánál az egységek tevékenysége és területi elhelyezkedése a meghatározó, így előfordul, hogy a vállalkozás nem a teljes hálózatával, hanem csak néhány üzletével szerepel az adatgyűjtésben, s ez került a kérdőív 2. sz. tábláján 
előnyomtatásra. A kérdőív 1. sz. táblájában ebben az esetben is a vállalkozás valamennyi kiskereskedelmi és vendéglátó egységének számát és ezek eladási forgalmát kell jelenteni.
2. TÁBLA: A vállalkozás kijelölt üzleteire vonatkozó adatok

Az egységek kijelölése (ha az Elektra rendszerben ez a tábla aktív) a KSH-ban rendelkezésre álló legfrissebb nyilvántartáson alapszik. A táblában a vállalkozás egységeinek azonosító adatai (üzletazonosító, üzletnév, üzletcím) előnyomtatva szerepelnek. Előfordulhat, hogy egy-egy vállalkozás nem teljes hálózatával, csak néhány üzletével szerepel az adatgyűjtésben, és csak ezek kerültek a táblában felsorolásra.
Kitöltendő adatok: 

· Havi eladási forgalom: a kijelölt egység forgalma áfá-val növelt fogyasztói folyó áron, tb-árkiegészítés nélkül. Az interneten megrendelt raktárból kiszállított áruk értékét viszont az 1. tábla 3. sor d oszlopába kérjük feltüntetni. Csak a (döntően) lakosság számára történt értékesítést tekintjük kiskereskedelemnek. Amennyiben a kijelölt egységnek nincsen forgalma (mert az időközben megszűnt; tevékenysége megváltozott, szünetel; már nem a vállalkozás üzemelteti; nem kiskereskedelem/vendéglátó tevékenységet végez; tálaló konyha, duplán szerepel; hibás nem létező) ezt kérjük a változáskód feltüntetésével jelezze. Ha az üzletnek az adott hónapban nincs forgalma, de egyébként működik akkor azt „0” forgalom és a nyitva tartási napok számának feltüntetésével (változás kód nélkül) jelezze. Szöveges információját a kérdőív fedőlapján az „Egyéb megjegyzés” soron is közölheti.
· Változáskód: az üzlet működésében bekövetkezett változásokat az alábbi táblázat alapján kérjük jelezni.
· Havi nyitvatartási napok száma (függetlenül a napi nyitva tartás idejétől).












	8
	Az üzletet más vállalkozásnak bérbeadták
	Abban az esetben használható, ha az egységet üzemeltetésre más vállalkozásnak időlegesen bérbeadták. 

	9
	Dupla tétel
	Abban az esetben használható, ha ugyanaz az üzlet többször szerepel ugyanazon a címen. 

	H
	Hibás nem létező üzlet
	Abban az esetben használható, ha az üzlet nem létezik, tévesen került a kérdőívre.

	M
	Nem kiskereskedelmi/ vendéglátó tevékenység
	Abban az esetben használható, ha az üzletben nem végeznek kiskereskedelmi/ vendéglátó tevékenységet.

	T
	Tálalókonyha
	Abban az esetben használható, ha a vendéglátóegység csak tálalókonyhaként működik.


Amennyiben a kérdőíven szereplő üzletnév változás miatt hibás, vagy az egység más helyre költözött, a „2” kódot kell használni. Kérjük a helyes üzletnevet és címet a belkerstat@ksh.hu címre jelezze. 
2/a TÁBLA: A vállalkozás új üzleteire vonatkozó adatok

Amennyiben van 2/a táblája (ha az Elektra rendszerben ez a tábla aktív) kérjük a 2. táblában fel nem sorolt (kiskereskedelmi/vendéglátó tevékenységet folytató) üzletek nevét, címét (megye, irányítószám, településnév, közterület, közterület jellege, házszám), az üzlet típusát, forgalmát (ezer Ft-ban) feltüntetni.
Az üzlet/egység tevékenységének típusát a következők közül kérjük kiválasztani:
	Kód
	Üzlet típusának megnevezése

	11
	Hipermarket, 3000 m2 feletti élelmiszer üzletek - ide tartoznak a hipermarketek

	12
	Élelmiszer jellegű vegyes, 3000 m2 alatt - ide tartozik: szupermarket, élelmiszer diszkont, élelmiszer vegyes bolt;

	13
	Zöldség-gyümölcs kiskereskedelem

	14
	Hús- húskészítmény kiskereskedelem

	15
	Hal-, rák kiskereskedelem

	16
	Kenyér-, pékáru, édesség kiskereskedelem

	17
	Ital kiskereskedelem - ide tartozik az italok (nem helyszíni fogyasztású) szakosodott kiskereskedelme. (nem vendéglátó (italbolt, büfé, kocsma stb) egység!!!

	18
	Dohányáru kiskereskedelem

	19
	Egyéb élelmiszer kiskereskedelem - ide tartozik a tej, tejtermék, tojás, kávé, tea, fűszerek, száraz tészta, diabetikus és egyéb ételkészítmények kiskereskedelme

	20
	Iparcikk jellegű vegyes 1200 m2 felett - ide tartoznak a barkácsáruházak, iparcikk szakáruházak

	21
	Iparcikk jellegű vegyes 1200 m2 alatt

	22
	Gyógyszer kiskereskedelem - ide tartoznak a közforgalmú gyógyszertárak

	23
	Gyógyászati termék kiskereskedelem

	24
	Illatszer kiskereskedelem

	25
	Textil, méteráru, rövidáru kiskereskedelem

	26
	Ruházat kiskereskedelem

	27
	Lábbeli, bőráru, táska kiskereskedelem

	28
	Bútor, lakberendezés, háztartási cikk kiskereskedelem - ide tartozik a bútor, lakberendezés, háztartási felszerelés, világítástechnika, hangszer kiskereskedelme

	29
	Elektromos háztartási cikk, audio-video kiskereskedelem

	30
	Vasáru-, festék-, üveg, építőanyag, szaniter kiskereskedelem

	31
	Könyv-, újság-, papíráru kiskereskedelem

	32
	Számítógép, telekommunikáció, szoftver kiskereskedelem

	33
	Sportszer, játék, virág, takarmány, óra-ékszer kiskereskedelem - ide tartozik a sportszer, játék, virág, vetőmag, műtrágya, hobbiállat-eledel, táp-takarmány, óra-ékszer kiskereskedelme

	34
	Takaró, szőnyeg, palackosgáz, ajándéktárgy, egyéb kiskereskedelem - ide tartozik a takaró, szőnyeg, fotó-optikai eszköz, ajándéktárgy, kegytárgy, műalkotás, háztartási tüzelőolaj, palackozott gáz, szén, tűzifa, numizmatikai bélyeg és érme kiskereskedelme

	35
	Használtcikk kiskereskedelem

	40
	Üzemanyag kiskereskedelem

	51
	Étterem, büfé, cukrászda - ide tartozik az étterem, gyorsétterem, fagylaltárus, az előre elkészített és csomagolt ételek efogyasztására alkalmas étkezőhely

	52
	Bár, borozó, presszó, italüzlet - ide tartozik a bár, kocsma, borozó, söröző, kávézó, diszkó, mozgó italárus. 

	53
	Munkahelyi vendéglátás

	61
	Gépjármű-kiskereskedelem - ide tartozik az új és használt 3,5 tonnánál könnyebb gépjárművek kiskereskedelme

	62
	Gépjármű alkatrész kiskereskedelem - ide tartozik a gépjármű-alkatrészek, -tartozékok, -felszerelések, akkumulátorok elektromos alkatrészek kiskereskedelme

	63
	Motorkerékpár-, alkatrész kiskereskedelem
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