KITÖLTÉSI ÚTMUTATÓ
„A KIKÖTŐI ÁRU- ÉS HAJÓFORGALOM”
című havi beszámolójelentéshez
(Nyilvántartási szám: 1857)

A) ÁLTALÁNOS RÉSZ

I. Adatszolgáltatási kötelezettség

Az adatszolgáltatás a hivatalos statisztikáról szóló 2016. évi CLV. törvény 24. és 26. §-a alapján kötelező. 

A jelentés kitöltésére a kérdőív címlapján meghatározott vállalkozások kötelezettek.

Az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 388/2017. (XII. 13.). Korm. rendelet 2. § (2) bekezdése értelmében az adatszolgáltatási kötelezettséget a mellékletekben kijelölt adatgyűjtések esetében az ott megjelölt, erre a célra kialakított informatikai rendszeren keresztül, elektronikus úton kell teljesíteni.
Új kikötő/rakodási hely esetén, kérjük, vegye fel a kapcsolatot a KSH Üzleti szolgáltatások adatgyűjtési főosztály Szállítás és turizmus statisztikai adatgyűjtő osztályával (elérhetőség telefonon: 72/533-300), mert csak ezután tudjuk kiküldeni a megszemélyesített kérdőívet a pontos kikötő/rakodási hely, település, folyó adatokkal.

Az Adatszolgáltató havonta – ha sok a rakodás, hetente vagy kéthetente is – beküldheti az ELEKTRA rendszeren keresztül a kitöltött kérdőíveket.
Az adott hónapban történő rakodásokról szóló adatlapok beérkezési határideje a tárgyhót követő hónap 10.

II. A kérdőív előlapjának kitöltése

Kérdőív sorszáma: az adott hónapban beküldött kérdőív száma. (Ha csak egyszer küld be kérdőívet, akkor ez a szám 1).

Az adatszolgáltató minden hónapban automatikusan egy-egy új kérdőívet fog kapni a kikötőiről / rakodási helyeiről.

Amennyiben a kérdőíven belül új lap szükséges, az adatlapon alul és felül látható kék hátterű pluszjel valamelyikére kattintva adhat új lapot a kérdőívhez. A megjelenő 1-es számot átírhatja, így egyszerre több lappal is bővítheti a kérdőívet. A piros hátterű mínuszjellel törölheti a felesleges lapot. Egy kérdőív maximum 50 adatlapot tartalmazhat, ha többre van szüksége, generáljon új kérdőívet, új előlapi sorszámmal és ott folytassa a kitöltést

Adott hónapon belül újabb kérdőívet az alábbiak szerint tud kérni: 

1. A Beküldött kérdőíveknél kattintson rá a kérdőívre, melyből újabbat szeretne beküldeni.

2. Az alsó képernyő elemen nyomja meg az „Ismétlés” gombot.

3. Az új kérdőív a Beküldendő kérdőívek közé kerül,

4. ami a bal alsó „Frissítés” gomb megnyomására jelenik meg.

5. A kérdőív részleteknél válassza a „Megnyitás” gombot.

6. Kérjük, hogy a kérdőív előlapján tüntesse fel, hogy adott hónapban, adott kikötőre hányadik alkalommal küld be kérdőívet. 
7. A kérdőívet a korábbival megegyező módon tudja kitölteni, majd ha készen van, a „Beküldés” gomb megnyomásával a kitöltő ablak bezárul és a kérdőív a Beküldendő kérdőívek közül a Beküldött kérdőívek közé kerül.

8. Amennyiben az automatikus ellenőrzés hibát talált, a hibalista alapján kérjük, javítsa a hibás adatokat és újra nyomja meg a „Beküldés” gombot.

A kérdőívet jóváhagyó vezető adatai: 

Kapcsolattartás céljából kérjük a kérdőívet jóváhagyó vezető nevét, telefonszámát és e-mail címét megadni. 
A kitöltő adatai: A kitöltő napközbeni kapcsolattartási adatai. Abban az esetben is kérjük kitölteni, ha kérdőívet kitöltő és jóváhagyó vezető személye ugyanaz.
Nemlegesség oka és egyéb megjegyzés: Ha az adatlapot „nemlegesen” küldik vissza (tehát a kérdőív valamennyi adata nulla), kérjük a megfelelő kódot feltüntetni. Egyéb ok miatt nemlegesség (kód: 204) esetén mindenképpen kérjük a rövid szöveges indoklást is.
A kérdőívvel, illetve annak kitöltésével kapcsolatos észrevételeiket, illetve az előző időszak adataitól való jelentős eltérés indoklását egyéb megjegyzésként tüntessék fel. 
A kérdőív kitöltésére fordított idő: Kérjük, adja meg, hogy a kérdőív kitöltése mennyi időt vett igénybe! (Egy kérdőív és a hozzá tartozó kitöltési útmutató megismerésére, a statisztikai adatszolgáltatás teljesítése céljából gyűjtendő adatok előállítására, a kérdőív kitöltésére, több kitöltő esetén a koordinatív tevékenységre, a kitöltött kérdőív ellenőrzésére, valamint az esetleges segítségkérésre, ügyintézővel folytatott konzultációra fordított idő (percben).)

III. Szervezeti változások


Az év elején megállapított statisztikai adatszolgáltatási kötelezettség a beszámolási év egészére vonatkozik. Az adatszolgáltató vállalkozásokat érintő szervezeti változás esetén alapvető követelmény, hogy a statisztikai adatszolgáltatás folyamatos legyen.


Az év közben jogutód nélkül megszűnt vállalkozásoknak a megszűnéskor, a zárómérleggel egyidejűleg el kell készítenie mindazokat a statisztikai jelentéseket, amelyeknek kitöltésére kötelezve volt, mint önálló adatszolgáltató. A jelentéseket elkészítésük után a kérdőív címlapján feltüntetett címzetthez kell továbbítani 2 héten belül.

B) Az „1. Kikötő adatai” és a „2. Kikötői forgalmi statisztikai adatok” adatlap kitöltéséhez
1. Kikötő adatai
Az adatlapon a kikötő/rakodási hely neve, települése, a folyó neve, folyamkilométer és a jobb, illetve bal part megnevezése a megszemélyesített kérdőív előlapján feltüntetett kikötő nevének megfelelően előre ki van töltve. Amennyiben a part meghatározása, vagy az aktuális folyamkilométer nem egyezik meg az előzőekben jelzett partmegnevezéssel, illetve a folyamkilométer adatával az adatszolgáltatónak lehetősége van ezeket az adatokat módosítani. Egy kérdőíven belül csak ugyanaz a folyamkilométer adat szerepelhet, amennyiben szükséges módosítani a folyamkilométer adatot, akkor új kérdőívet kell a módosított folyamkilométeren történő rakodásokra lehívni.
2. Kikötői forgalmi statisztikai adatok 
Az adatokat az előírt mértékegységben, háromtizedes pontossággal kell közölni (kivéve konténerek darabszámát, mert az egész szám). Amennyiben az adatok az előírt mértékegységben kerekítve sem fejezhetők ki, abban az esetben az adathelyekre „0,0”-t kell írni.

Az adatlapot a rakodási műveletet végző kikötőben hajórakodásonként kell kitölteni, egy hajóról egy lapot, úgy hogy az árufajtákat egymás alatt kell felsorolni. Ha a rakodás hajóról-hajóra történik mind a két rakodásról külön lapot kell kitölteni, amelyeken a rakodás módját (2.3-as tábla „c” oszlop) 4-essel kell jelölni.

A 2.1. pontban a rakodási műveletet – berakodás-kirakodás – a legördülő menü segítségével lehet rögzíteni.

A 2.2. pontban a szállítást végző hajó nevét a megfelelő cellába be kell írni, a hajó típusának sorszámát a kérdőíven felsorolt listából kiválasztva a legördülő menüben az adott számra kattintva kell rögzíteni. A szállítást végző hajó lobogóját (nemzetiségét) a legördülő menüből kell kiválasztani. Ha nem szerepel a listában, az „Egyéb országok, éspedig ...”  szöveg alatti cellába kell beírni.

A 2.3. pont alatti táblában minden áruféleségnek külön sorban kell szerepelnie. Külön sorba kell rögzíteni az adatokat akkor is, ha ugyanarról az árufajtáról van szó, de nem ugyanaz a feladási, illetve rendeltetési kikötő, vagy ha eltér a csomagolás módja stb. Amennyiben nem elegendő az előnyomott három sor, kérhet újabb sorokat. A táblázat bármely mezőjére kattintva a sor elején megjelenik egy pluszjel kék háttérrel. A pluszjelre kattintva újabb sort adhat a táblázat aljára. A megjelenő 1-es számot átírhatja, így egyszerre több sor hozzáadására is van lehetőség. A piros hátterű mínuszjellel törölheti a felesleges sorokat.

Feladó belvízi kikötő vagy rakodási hely kirakodás esetén ahonnét érkezik az áru.
Rendeltetési belvízi kikötő vagy rakodási hely berakodás esetén ahova szállítják az árut.

A feladó/rendeltetési belvízi kikötő nevét a hozzátartozó legördülő menüből kell kiválasztani. Belföldi szállítás esetén a kikötő nevét, nemzetközi szállítás esetén a település nevét. Ha a kikötő, vagy a település neve nem szerepel a listában, az „Egyéb kikötő, éspedig…” szöveg alatti cellába kell beírni. 

A feladó/rendeltetési belvízi kikötő országának nevét a hozzátartozó legördülő menüből kell kiválasztani. Ha az ország neve nem szerepel a listában, az „Egyéb, illetve ismeretlen” szövegre kattintva az „Egyéb ország, éspedig …” szöveg alatti cellába kell beírni az ország nevét. 

A rakodás módját, az árukódot, az ADN-kódot, a csomagolás módját, a konténeres szállításhoz kapcsolódó információkat a cellákhoz tartozó legördülő menüből kell kiválasztani. 

Az áru megnevezését kérjük pontosan beírni. Amennyiben az áru veszélyességi osztályba tartozik, kérjük az UN-kódot is feltüntetni.

A tömeget kerekítés nélkül, háromtizedes pontossággal kell beírni.

Ha konténeres a szállítás, a táblázat „i-j-k” oszlopait (szállítás, konténer mérete, konténer darabszáma) minden esetben ki kell tölteni. Konténeres szállítás esetén a tömeg tartalmazza a konténer súlyát is.

A járművet csak akkor kell RO-RO kategóriaként (2.3. pont „i” oszlop) jelölni, ha ténylegesen gördítve rakták azokat a hajóra (pl. a daruzott járművek darabárunak számítanak).

	Termék
	Kódszám

	
	szám
	betű

	Mezőgazdasági, vadászati és erdészeti termékek, hal és egyéb halászati termék (kivéve: búza, kukorica, napraforgó) 
	0
	1
	x

	               - búza
	
	0
	1
	a

	               - kukorica
	
	0
	1
	b

	               - napraforgómag
	
	0
	1
	c

	Szén és lignit, nyers kőolaj és földgáz (kivéve: szén)
	0
	2
	x

	               - szén
	 
	0
	2
	a

	Fémtartalmú ércek és egyéb bányászati és kőfejtési 

termék; tőzeg;urán és tórium érc  (kivéve: vasérc, homok, kavics)
	 
	0
	3
	x

	                - vasérc
	
	0
	3
	a

	                - homok, kavics
	 
	0
	3
	b

	Élelmiszer, ital és dohánytermék (kivéve: szója)
	 
	0
	4
	x

	                - szója
	 
	0
	4
	a

	Textília és textiláru; bőr és bőrtermék
	 
	0
	5
	 

	Fa és fa és parafatermék (kivéve bútor), szalma és egyéb fonottáru; papíripari rostanyag, papír és papírtermék; nyomdai és egyéb sokszorosított médiatermék
	0
	6
	 

	Koksz és finomított kőolajtermék (kivéve: koksz)
	
	0
	7
	x

	                - koksz
	 
	0
	7
	a

	Vegyszer, vegyipari termék és vegyi szál, gumi és műanyag termék, nukleáris fűtőanyag 
	
	0
	8
	 

	Egyéb nemfém ásványi termékek
	 
	0
	9
	 

	Fémalapanyag, fémfeldolgozási termékek, kivéve gép és berendezés
	1
	0
	 

	Máshová nem sorolt gép és berendezés, irodagép és számítógép, máshová nem sorolt villamos gép és készülék, rádió, televízió és hírközlési berendezés és készülék, egészségügyi, precíziós és optikai műszer, karóra és egyéb óra 
	1
	1
	 

	Szállítóeszközök
	 
	1
	2
	 

	Bútor; egyéb máshová nem sorolt feldolgozási termékek
	 
	1
	3
	 

	Másodlagos nyersanyag; kommunális hulladék és egyéb hulladék
	1
	4
	 

	Postai küldemény, csomag
	 
	1
	5
	 

	Áruszállításban használt berendezés és anyag
	 
	1
	6
	 

	Háztartásban és irodai költöztetés során áthelyezett áru; utasoktól elkülönített szállított poggyász, javítás céljából szállított gépjármű; máshová nem sorolt egyéb piaci áru 
	1
	7
	 

	Csoportosított áru, együtt szállított, vegyes típusú áru
	 
	1
	8
	 

	Azonosíthatatlan áru: olyan áru, amely valamely okból nem azonosítható és azért nem sorolható a 01–16. csoportokba
	 
	1
	9
	 

	Egyéb, máshová nem sorolt termékek 
	 
	2
	0
	 

	
	
	
	
	


	ADN-osztályok
	Kódszám
	 

	
	
	 

	Robbanóanyagok és tárgyak
	
	1
	0
	

	Gázok
	 
	2
	0
	

	Gyúlékony folyadékok
	 
	3
	0
	

	Gyúlékony, szilárd anyagok
	 
	4
	1
	

	Öngyulladásra hajlamos anyagok
	 
	4
	2
	

	Vízzel érintkezve gyúlékony gázokat fejlesztő anyagok
	 
	4
	3
	

	Gyújtó hatású anyagok
	 
	5
	1
	

	Szerves peroxidok
	 
	5
	2
	

	Mérgező anyagok
	 
	6
	1
	

	Fertőző anyagok
	6
	2
	

	Radioaktív anyagok
	 
	7
	0
	

	Maró anyagok
	 
	8
	0
	

	Különféle veszélyes anyagok és tárgyak
	 
	9
	0
	


