KITÖLTÉSI ÚTMUTATÓ

a „JELENTÉS A MŰKÖDÉST KEZDŐ, MEGSZŰNT, ÜZEMELTETÉSI KÖRT MÓDOSÍTOTT KERESKEDELMI ÉS NEM ÜZLETI CÉLLAL ÜZEMELTETETT SZÁLLÁSHELYEKRŐL, A MAGÁNSZÁLLÁSHELYEK ÉS AZ EGYÉB SZÁLLÁSHELYEK KIVÉTELÉVEL” 
című kérdőívhez 
(Nyilvántartási szám: 2076) 
A) ÁLTALÁNOS RÉSZ
Az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 388/2017. (XII. 13.). Korm. rendelet 2. § (2) bekezdése értelmében az adatszolgáltatási kötelezettséget a mellékletekben kijelölt adatgyűjtések esetében az ott megjelölt, erre a célra kialakított informatikai rendszeren keresztül, elektronikus úton kell teljesíteni.

1. A kérdőív előlapjának kitöltése
A kérdőívet jóváhagyó vezető adatai

Kapcsolattartás céljából kérjük a kérdőívet jóváhagyó vezető nevét, beosztását, telefonszámát és e-mail címét megadni. 

A kitöltő(k) adatai

A kitöltő(k) napközbeni kapcsolattartási adatai. 

Abban az esetben is kérjük kitölteni, ha a kérdőívet kitöltő és jóváhagyó vezető személye ugyanaz. 

Megjegyzés
Kérjük, a kérdőívvel, illetve annak kitöltésével kapcsolatos észrevételeiket, illetve az előző időszak adataitól való jelentős eltérés indoklását egyéb megjegyzésként tüntessék fel.

A kérdőív kitöltésére fordított idő 
Kérjük, adja meg, hogy a kérdőív kitöltése mennyi időt vett igénybe! (A kérdőív és a hozzá tartozó kitöltési útmutató megismerésére, a statisztikai adatszolgáltatás teljesítése céljából gyűjtendő adatok előállítására, a kérdőív kitöltésére, több kitöltő esetén a koordinatív tevékenységre, a kitöltött kérdőív ellenőrzésére, valamint az esetleges segítségkérésre, ügyintézővel folytatott konzultációra fordított idő percben).

Csak a tárgyévben először beküldött kérdőíven kérjük e kérdés kitöltését.

B) RÉSZLETES KITÖLTÉSI ÚTMUTATÓ

Az önkormányzati nyilvántartásokra épülő Jelentés a működést kezdő, megszűnt, üzemeltetési kört módosított kereskedelmi és nem üzleti céllal üzemeltetett szálláshelyekről, a magánszálláshelyek és az egyéb szálláshelyek kivételével című adatgyűjtés két adatlapból áll: 

„A” adatlap:
Jelentés az önkormányzat által nyilvántartott működést kezdő, megszűnt, üzemeltetési kört módosított nem üzleti célú közösségi, szabadidős szálláshely-szolgáltatásról (173/2003. (X. 28.) Korm. rendelet),
„B” adatlap:
Jelentés az önkormányzat által nyilvántartott működést kezdő, megszűnt, üzemeltetési kört módosított kereskedelmi célú szálláshely-szolgáltatási tevékenységet folytatókról (239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet) a magánszálláshelyek és az egyéb szálláshelyek kivételével.
Kérjük mindkét adatlapot egyszerre, negyedévenként a negyedévet követő hónap 15-ig (január 15., április 15., július 15. és október 15.) kitölteni.
„A” ADATLAP
Jelentés a nem üzleti célú közösségi, szabadidős szálláshely-szolgáltatásról
Alapja: A nem üzleti célú szálláshely-szolgáltatásról szóló 173/2003. (X. 28.) Korm. rendelet
A statisztikai adatgyűjtés szempontjából nem üzleti célú szálláshelyeknek tekintjük a 173/2003. (X. 28.) Korm. rendelet szerinti üdülő, gyermeküdülő, villa, gyermek- és ifjúsági tábor, telepített sátortábor, turistaház, kulcsosház, matracszállás, bivakszállás, téliesített bivakszállás, munkásszállás, vendégszállás, diákotthon, kollégium jelzőszámú szálláshely-szolgáltatási tevékenységet végző egységeket.
A jelentésen kizárólag a tárgynegyedévben az üdülő, gyermeküdülő, villa, gyermek- és ifjúsági tábor, telepített sátortábor, turistaház, kulcsosház, matracszállás, bivakszállás, téliesített bivakszállás, munkásszállás, vendégszállás, diákotthon, kollégium közösségi szálláshely jelzőszámú nem üzleti szálláshely-szolgáltatási tevékenységet folytató egységek nyilvántartásában bekövetkezett változásokat (új bejegyzést, módosítást, megszűnést) kérjük jelenteni. A nomád táborhelyek adatait nem kell megadni!
A jelentést kitöltő önkormányzat adatai:
· Megyeazonosító kód

· Településazonosító kód

· Az önkormányzat törzsszáma

· Az önkormányzat megnevezése

I. Önkormányzati nyilvántartási adatok
„a” oszlop – Sorszám

„b” oszlop  Nyilvántartásba vétel indoka
1-es kód:
Új bejegyzés

2-es kód:
Adatmódosítás 

3-as kód:
Megszűnés, törlés a nyilvántartásból
Új bejegyzés (1) esetei: 

· előzmények nélkül új szálláshely jött létre és került a nyilvántartásba

· egyéb szálláshely nem üzleti célú közösségi, szabadidős szálláshellyé alakult, 

· kereskedelmi célú szálláshely nem üzleti célú közösségi, szabadidős szálláshellyé alakult, 
· jogszabályváltozásból eredendő szállástípus-változás került bejelentésre 
· felújításból, átépítésből eredő szállástípus-változás 
Adatmódosítás (2) esetei: 

· üzemeltetőváltás, 

· üzemeltető adataiban bekövetkezett változás,
· szálláshely névváltozása,
· felújításból, átépítésből eredő kapacitásbővülés, amely nem jár szállástípus-változással

Megszűnés (3) esetei: 

· a szálláshely-szolgáltató tevékenység végleg megszűnt,
· a nem üzleti célú szálláshely egyéb szálláshellyé vagy kereskedelmi szálláshellyé alakult 

„c” oszlop  Nyilvántartásba vétel száma
A szálláshely-azonosító egyedi önkormányzati nyilvántartási száma, amely a szálláshely azonosítására szolgál a szálláshely nyitásától kezdve, a bekövetkezett módosításokon át egészen a szálláshely megszűnéséig/megszüntetéséig. A hivatal javasolja, hogy nyilvántartási számként 4 pozíciós folyamatos sorszámot alkalmazzon.
„d” oszlop – Nyilvántartásba vétel, módosítás, megszűnés időpontja (év, hónap, nap)
éééé: Az évnél az évszám négy számjegyét kell feltüntetni.

hh: A szálláshely aktuális tárgynegyedévi nyilvántartásba vételének, módosításának vagy megszűnésének hónapja.
nn: A szálláshely aktuális tárgynegyedévi nyilvántartásba vételének, módosításának vagy megszűnésének napja.
II. A szálláshely-szolgáltató (üzemeltető) adatai
„e” oszlop  A szálláshely-szolgáltató statisztikai törzsszáma
A szálláshely-szolgáltató statisztikai számjelének (adószámának) első 8 számjegye.
„f” oszlop  A szálláshely-szolgáltató (a szálláshely üzemeltetőjének) neve
A szálláshelyi tevékenységet folytató személy vagy vállalkozás neve.
III. A szálláshely adatai

„g” oszlop – A szálláshely felügyeletének jellege
A szálláshelyen lévő alkalmazott(ak) folyamatos jelenléte vagy alkalmazottat nem igénylő szálláshelyek megkülönböztetése.
AF = állandó felügyelettel üzemelő szálláshely
FN = állandó felügyelet nélküli szálláshely
„h” oszlop – A szálláshely tevékenységének jellege
A szálláshely üzemeltetésének módja. 
FO = főtevékenységként végzett szálláshely–szolgáltatás
KI = kiegészítő / melléktevékenységként végzett szálláshely–szolgáltatás
„i” oszlop – A szálláshely jelzőszáma
A közösségi szálláshely típusa a 173/2003. (X. 28.)  Korm. rendelet alapján lehet üdülő (911), gyermeküdülő (912), villa (913), gyermek- és ifjúsági tábor (921), telepített sátortábor (922), turistaház (941), kulcsosház (942), matracszállás (943), bivakszállás (951), téliesített bivakszállás (952), munkásszállás (961), vendégszállás (962), diákotthon, kollégium (970). 
A jelentésben a nomád táborhelyekről nem kell nyilatkozni!
„j” oszlop – A szálláshely minősítése (kategória)
A Kormány rendelet szerint a szálláshely „A”, „B” vagy „C” kategóriába besorolása. Bivakszállás és téliesített bivakszállás esetén üresen hagyható).
„k” oszlop – A szálláshely neve
A szálláshely pontos megnevezése.

„l–m–n–o” oszlop  A szálláshely címe

A szálláshely pontos címe:
· Az irányítószámot és a települést a listából kérjük kiválasztani. 

· Közterület hagyományos címnél: pl. Szent Imre utca.
· Ha nincs házszám („n” oszlop), akkor a helyrajzi számot („o” oszlop) kell megadni.
„p” oszlop – A szálláshely nyitvatartása

A szálláshely nyitvatartásának jellege:
· 1 = állandó jelleggel nyitva tartó szálláshely: az év 365 napján nyitva tart 
· 2 = idényjelleggel nyitva tartó szálláshely: például kifejezetten főszezonban
· 3 = eseti jelleggel nyitva tartó szálláshely: egyes időszakokban tart nyitva
„q” oszlop – Vendégszobák száma

A szálláshely vendégszobáinak száma. Sátorhelyek esetében a területegységek számát kell megadni.
„r” oszlop – Férőhelyek száma

Az ágyak és a pótágyak száma összesen. 

„B” ADATLAP
Jelentés a kereskedelmi célú szálláshely-szolgáltatási tevékenységet folytatókról 
a magánszálláshelyek és az egyéb szálláshelyek kivételével
Alapja: A szálláshely-szolgáltatási tevékenység folytatásának részletes feltételeiről szóló 239/2009. 

(X. 20.) Korm. rendelet

A statisztikai adatgyűjtés szempontjából kereskedelmi célú szálláshelynek tekintjük a 239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet szerint szálloda, panzió, kemping, üdülőháztelep, közösségi szálláshely, magánszálláshely, egyéb szálláshely és a falusi szálláshely típusba sorolt szálláshely-szolgáltatási tevékenységet végző egységeket. 

A jelentésen kizárólag a tárgynegyedévben a szálloda, panzió, kemping, üdülőháztelep, közösségi szálláshely típusú üzleti szálláshely-szolgáltatási tevékenységet folytató egységek nyilvántartásában bekövetkezett változásokat (új bejegyzést, módosítást, megszűnést) kell megadni. A magánszálláshelyek, az egyéb szálláshelyek és a falusi szálláshelyek adatait a jelentésen nem kell megadni!
A jelentést kitöltő önkormányzat adatai:
· Megyeazonosító kód

· Településazonosító kód

· Az önkormányzat törzsszáma

· Az önkormányzat megnevezése

I. Önkormányzati nyilvántartási adatok

„a” oszlop – Sorszám

„b” oszlop  Nyilvántartásba vétel indoka
1-es kód:
Új bejegyzés

2-es kód:
Adatmódosítás 

3-as kód:
Megszűnés, törlés a nyilvántartásból 
Új bejegyzés (1) esetei:
· előzmények nélkül új szálláshely jött létre és került a nyilvántartásba,
· egyéb szálláshely más típusú kereskedelmi célú szálláshellyé (szállodává/panzióvá/kempinggé/üdülőházteleppé/közösségi szálláshellyé) alakult, 

· nem üzleti célú közösségi, szabadidős szálláshely kereskedelmi célú szálláshellyé (szállodává/panzióvá/kempinggé/üdülőházteleppé/közösségi szálláshellyé) alakult,
· jogszabályváltozásból eredő szállástípus-változás,
· a felújításból, átépítésből eredő szállástípus változás
Adatmódosítás (2) esetei: 

· üzemeltető-váltás, 

· az üzemeltető adataiban bekövetkezett változás,
· a szálláshely névváltozása,
· felújításból, átépítésből eredő kapacitásbővülés, amely nem jár szállástípus-változással
Megszűnés (3) esetei: 

· a szálláshely-szolgáltató tevékenység végleg megszűnt,
· a kereskedelmi célú szálláshely egyéb szálláshellyé, falusi szálláshellyé vagy nem üzleti célú szálláshellyé alakult
„c” oszlop  Nyilvántartásba vétel száma
A szálláshely-azonosító egyedi önkormányzati nyilvántartási száma, amely a szálláshely azonosítására szolgál a szálláshely nyitásától kezdve, a bekövetkezett módosításokon át egészen a szálláshely megszűnéséig/megszüntetéséig. A hivatal javasolja, hogy nyilvántartási számként 4 pozíciós folyamatos sorszámot alkalmazzon. 

„d” oszlop  A nyilvántartásba vétel, módosítás, megszűnés időpontja

A szálláshely aktuális tárgynegyedévi nyilvántartásba vételének, módosításának, megszűnésének pontos dátuma (év, hó, nap). 

II. A szálláshely-szolgáltató (üzemeltető) adatai
„e” oszlop  A szálláshely-szolgáltató (üzemeltető) statisztikai törzsszáma
 A szálláshely-szolgáltató statisztikai szám​jelének (adószámának) első 8 számjegye.
„f” oszlop  A szálláshely-szolgáltató (üzemeltető) neve
A szálláshelyi tevékenységet folytató személy vagy vál​lalkozás neve.
III. A szálláshely adatai

„g” oszlop – A szálláshely típusa

A szálláshely típusa a 239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet alapján lehet:

- szálloda (1), 
- panzió (2), 
- kemping (3), 
- üdülőháztelep (4), 
- közösségi szálláshely (5), 
- magánszálláshely 
- egyéb szálláshely. 
A szálláshely típusát a listából kell kiválasztani. A jelentésen a magánszálláshelyekről és az egyéb szálláshelyekről nem kell nyilatkozni!
A korábbi 133/2007. (VI. 13.) Korm. rendelet szerinti üzletkörök 239/2009. (X. 20.) Korm. rendeletnek való megfeleltetésénél, a rendeletben szálláshely-típusonként meghatározott kapacitáskorlátok és egyéb követelmények figyelembe vételével, az alábbi táblázat szerint kell eljárni:

	133/2007. (VI.13.) Korm. rendelet szerinti üzletkörök
	239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet szerinti szálláshelytípusok és kapacitáskorlátok

	
	szálláshely-típus
	szobák száma
	ágyak száma
	lakóegységek száma
	szálláshelyek száma

	
	
	min.
	max.
	min.
	max.
	min.
	max.
	min.
	max.

	4100. Szálloda
	Szálloda
	11
	–
	
	–
	–
	–
	–
	–

	4200. Panzió
	Panzió
	6
	25
	11
	
	–
	–
	–
	–

	4400. Kemping
	Kemping
	–
	–
	–
	–
	9
	–
	–
	–

	4300. Üdülőház
	Üdülőháztelep
	–
	–
	–
	–
	
	–
	3
	–

	4500. Turistaszálló
	Közösségi szálláshely


	3
	–
	12
	–
	–
	–
	–
	–

	4600. Ifjúsági szálló
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Az egyes szálláshelytípusokra vonatkozó további követelményeket a 239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet 1. sz. melléklete tartalmazza. 
A 155/2019. (VI. 27.) Korm. rendelet módosította a szálláshelytípusok szoba- és ágyszámára vonatkozó szabályokat, és bevezette az üdülőháztelep szállástípust. A rendelet szerint az üdülőháztelep minimum három szálláshelyből áll, függetlenül a szobák vagy ágyak számától. Az üdülőháztelepen sátorozásra nincs lehetőség. 
A kemping területén működő, önálló egységként az önkormányzati nyilvántartásban nem szereplő, üdülőház (lakóegység) kapacitás adatait az adatlap „m” és „n” oszlopában kérjük feltüntetni. 

„h” oszlop – A szálláshely neve
A szálláshely pontos megnevezése.

„i–j–k–l” oszlop  A szálláshely címe

A szálláshely pontos címe:

· Közterület hagyományos címnél: pl. Szent Imre utca. 
· Ha nincs házszám („k” oszlop) akkor helyrajzi számot kell megadni („l” oszlop). 

· Főútvonal mentén működő szálláshelynél: pl. 6-os főút A oldal (vagy …. felé), 
25 km és helyrajzi szám.
· Településrészen működő szálláshelynél: településrész megnevezése és cím helyrajzi számmal.
· Földrajzi egységhez kötött szálláshelynél: pl. Balaton-part, Fertő-tó és helyrajzi szám.

„m–n” oszlop – A szálláshely épület(ek) befogadóképessége


A szálláshely épületében/épületeiben lévő vendégszobák számát, illetve az ágyak számát kell megadni. A pótágyak nem tartoznak bele az ágyak számába, azok számát nem kell megadni. 
A kemping területén működő, önálló szálláshelyként nem nyilvántartott üdülőház befogadóképességét is ezekben az oszlopokban kell megadni.
„o–p” oszlop – Kemping befogadóképessége
A kempingben szállás céljából a vendégek és járműveik számára elkülönült területegységek számát, illetve az összes rendelkezésre álló férőhely számát kérjük megadni. . 

Az adatszolgáltatást illetően a KSH Szállítás- és turizmus statisztikai adatgyűjtő osztályának munkatársai készséggel állnak az Ön(ök) rendelkezésére (telefonszám: 06-72/533-300, e-mail: turizmusstat@ksh.hu).
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