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1. Altaldnos rendelkezések

1.1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja

A Szervezeti és Milkddési Szabalyzat hatdrozza meg a STATEK Statisztikai Elemz6 Kézpont
Korlatolt Felelésségli Térsasig (a tovabbiakban: Tarsasag) szervezeti felépitését, tovébba a
mitkgdésre vonatkozé mindazon rendelkezéseket, amelyeket jogszabaly nem utal més hataskérbe.
A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat a kialakitott cél- és feladatrendszerek, tevékenységek &s
folyamatok 6sszehangolt mitkodését, racionalis €s hatékony kapcsolati rendszerét tartalmazza..

A Szabdlyzat a STATEK Statisztikai Elemz$ Kozpont Korlatolt Felelosségti Térsasdg minden
munkavéllaldjara Kiterjed.

. 1.2 A Szervezeti és Miikidési Szabalyzat elfogadasa, jovahagyssa

A Szervezeti és Mikddési Szabalyzatot a Tarsasdg ligyvezetd igazgatdja (a tovabbiakban:
Ugyvezetd) késziti eld és a Felligyelé Bizottsag véleményezi. A szabalyzat a Kézponti Statisztikai
Hivatal elndke, mint a tulajdonosi jogok gyakorléja jévahagyasanak idGpontjdval 1ép hatélyba, és
hatarozatlan idére szél,

1.3 A Tarsasag jogillasa, céljal

A STATEK Kft. a Magyar Allam 100%-o0s tulajdonaban allé korlatolt feleldsségll tarsasag. A
Tarsasag felett — a hivatalos statisztikar6l sz616 2016. évi CLV. torvény (tovabbiakban: Stt.) 7. §
(8) bekezdése értelmében a tulajdonosi jogokat a Kézponti Statisztikai Hivatal elnske gyakorolja.

Stt. 7. § (7) bekezdése alapjan a Kozponti Statisztikai Hivatal (tovabbiakban KSH) az adatok
gylijtéséhez, az adatok feldolgozasahoz, és az adatok kdzzétételéhez kapesolddé feladatait a KSH
elndke altal alapitott, a Magyar Allam 100%-o0s tulajdonadban allo Statisztikai Elemzé Kodzpont
Korlatolt Felelésségli Tarsasag bevonasaval latja el.

2. A Tarsasag mlikodési rendjét meghatarozo dokumentumok

A Tarsasdg torvényes miikodését az alabbi — a hatalyos jogszabalyokkal tsszhangban 4ll6 —
alapdokumentumok hatérozzak meg:

az Alapitd Okirat

a Szervezeti és Mitksdési Szabalyzat
a Tarsasag egyeb belsd szabalyzatai
az Alapitoval kotott megallapodasok:

! médositotta: TK-KI-2017-682 okirat
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3. A Tarsasag alapadatai, feladata

3.1 A Tdrsasag alapadatai

A Tarsasag cégneve: STATEK Statisztikai Elemz6 K6zpont Korlatolt Felel8sségli Tarsasag
A Tarsasag roviditett neve: STATEK Kit.

A Térsasag idegen nyelvii cégneve: STATEK Centre for Statistical Analysis Ltd.

A Térsasag székhelye: 1024 Budapest, Keleti Karoly u. 5-7.

A Tarsasag székhelye egyben a kzponti ligyintézés helye is.

A Térsasg posta cime: 1024 Budapest, Keleti Kéroly utca 5-7.

A Tarsasdg e-mail cime: info@statek.hu

A Téarsasag honlapja: www.statek.hu

A Tarsasag nyilvéntartisat a Cégbirosdg: Févarosi Torvényszék Cégbirdsiga végzi.

A Térsasag cégjegyzék szdma: 01-09-175125

A Tarsasédg alapitasanak id6pontja: 2013. jinius 20.

A Téarsasag alapitéja: a Magyar Allam

A Tarsasag felett a tulajdonosi jogokat a Kézponti Statisztikai Hivatal elndke gyakorolja.
A Térsasag statisztikai szamjele: 24399029-8411-113-01

A Térsasag pénzforgalmi jelzdszdma: 11705008-20500973 (forint)

A Tarsasag addszama: 24399029-2-41

3.2 A Tarsasag tevékenységi kore (TEAOR *08)

8411 Altalinos kozigazgatas

5811 Konyvkiadas

5812 Cimtarak, levelez6jegyzékek kiaddsa
5814 Folyéirat, id6szaki kiadvany kiadasa

5819 Egyéb kiaddi tevékenység

5829 Egyéb szoftverkiadis

6209 Egyéb informacio-technoldgiai szolgdltatds
6311 Adatfeldolgozds, web-hoszting szolgaltatds
6399 M.n.s. egyéb informdcids szolgaltatas

7220 Tarsadalomtudoményi, humén kutatés fejlesztés
7320 Piac-, kdzvéleménykutatds
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8559 M.n.s. egyéb oktatés

4619 Vegyes termékkorl ligynoki nagykereskedelem
4791 Csomagkiild6, internetes kiskereskedelem
7022 Uzletviteli, egyéb vezetési tanicsadds

3.3 A Tarsasag feladata?

A Tarsasag feladata: az Stt. értelmében a Kozponti Statisztikai Hivatal (a tovabbiakban: KSH)
részére végzett, az adatok gyUjtéséhez, az adatok feldolgozasiltioz és az adatok kozzétételéher
kapcsolédé kozhatalmi tevékenység.

3.3.1 A Tarsasag kézhatalmi (f6tevékenység szerinti) feladata:

A Kozponti Statisztikai Hivatal dltal Magyarorszag tertiletén kijelslt telepiiléseken végrehajtandé
adatfelvételek, mint kdzhatalmi feladatok ellatasa.

A Tarsasag a kiemelt, fotevékenységi korébe tartozé kozhatalmi feladatait, a KSH és STATEK
Kft. kozitt letrejott mindenkor hatdlyos Egylittmtikodési megallapodasban foglaltak szerint
koteles ellatni.?

A Térsasag feladata az adatfelvételek végrehajtasdhoz szitkséges sszeirdi haldzat biztositasa.
3.3.2 A Térsasag egyéb feladata:

A Tarsasag egyéb feladatai korében, az alapitdé okiratban meghatirozott feladatokat, mint

bevételszerzd tevékenységet latja el.

A Térsasag 4&ltal vallalt, egyéb tevékenység korébe tartozd, feladatok ellatisa nem
veszélyeztetheti a kozhatalmi (fotevékenysége) feladatai ellatasat.

2 modositotta: STK-KI1-2017-682 okirat
* médositotta: STK/K1/2018/012, okirat
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4. A Tarsasag szervezete

4.1 A Tarsasig szervezeti felépitése

A Tarsasag szervezeti felépitését az 1. sz. mellékletben talalhats szervezeti diagram tartalmazza.

4.2-A tulajdonosi jogok gyakorl6ja
A tulajdonosi jogok gyakorloja a Kdzponti Statisztikai Hivatal elnicke.

A tulajdonosi jogok gyakorléja a Tarsasdgot érintd dontéseit irasban hozza meg, €s errdl irdasban
értesiti az ligyvezettt.

A tulajdonosi jogok gyakorldja kizarolagos hatéskoreit a Tarsasdg Alapité Okirata tartalmazza.
4.3 Feliigyel6 Bizottsag

A Tarsasag miikddésének ellen6rzése érdekében a Térsasdgnal 3 tagh Feliigyeld Bizotisag
miikddik. A FeliigyelS Bizottsag tagjait a tulajdonosi jogok gyakorldja nevezi ki és hivja vissza a
Ptk. Rendelkezései szerint. A Feliigyel6bizottsagi tagsagra vonatkozdé rendelkezéseket a
mindenkor hatdlyos Feliigyelébizottsagi Ugyrend régziti.

A Felligyeld Bizottsdg a jogait és kitelezetiségeit testiiletként gyakorolja.

A Tarsasagon beliil a Feltigyelé Bizottsdg cllenérzi az iigyvezetést a legfébb szerv részére, e
korben feltigyeli a Tarsasag mitkddését és a gazdalkodésat.

4.4 Kinyvvizsgalo

A Térsasagnal allandé konyvvizsgdlé miikodik. A konyvvizsgalét a tulajdonosi jogok gyakorléja
vélasztja.

A konyvvizsgéld feladata:

a.) A konyvvizsgalat szabalyszer(i elvégzese és az alapjan fiiggetlen kényvvizsgaléi jelentés
formajéban 4llasfoglalas arra vonatkozéan, hogy a Tarsasag beszamoldja megfelel-e a
jogszabalyoknak és megbizhat6, valos képet ad a Tarsasag vagyoni, pénziigyi és
jovedelmi helyzetérsl; mikodésének gazdasdgi eredményérdl.

b.) Minden olyan tovabbi feladat, amit a kényvvizsgald szaméra jogszabélyok eléirnak.

4.5 A Tarsasig operativ iranyitasa®

A Tarsasag vezet6i:
- Ugyvezet6 igazgatd
- Gazdasagi vezetd

* médositotta: STK/KI/2018/012. okirat
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Az ligyvezetd kozvetlen irdnyitasa ala tartoznak:
- Gazdasagi vezetd

- Adatgytijtési vezetd

- Informatikai munkatérs

- Halozati koordinatorok

- Titkéarsag

A gazdasagi vezetd kozvetlen iranyitasa ala tartoznak:
- Gazdasagi munkatars

Adatgyiijtési vezetd kizvetlen irdnyitdsa ala tartoznak;
- Szakmai koordinator

- Adatgytijtési szervezdk

= Osszeiréi halézat

Halozati koordinatorok kizvetlen irdnyitdsa ald tartoznak:
- Adminisztratorok

Az Bsszeird halézat iranyitdsét, szervezését, feladatainak meghatérozasit a mindenkor hatalyos
KSH-STATEK Kft. kézott létrejott Egylittmiikodési megéllapodasban foglaltak szerint kell
végrehajtani.

A STATEK Kft., a Térsasdg kézhatalmi (fttevékenység szerinti) feladatelldtdsdhoz a KSH
részérél biztositott pénziigyi fedezetet, a mindenkor hatilyos Tamogatasi szerz6désben
rogzitettek szerint hasznalhatja fel.

A Tarsasag vezetdi, az adatgyljtési vezetd, a szakmai koordindtor, az adatgyiijtési szervezd, az
informatikai munkatérs, és a halozati koordintorok teljes koriien felelnek az iranyitasuk és az
ellendrzésiik ald tartozo teriilet tevékenységének eredményességéért, szabalyszeriségéért, ezen
célok elérése érdekében kotelesek minden sziikséges intézkedést megtenni.

4.6 A Tarsasag iigyvezetéje

Az lgyvezetd — a Polgari Torvénykényv eléirdsai szerint — felelés a Térsasag térvényes
mikddéséért, az eredményes gazdalkodasért, gyakorolja a munkaltatdi jogokat, és dént a Tarsasag
mikddésével kapcsolatban minden olyan iigyben, amelyet jogszabaly vagy a Tarsasig Alapité
Okirata nem utal mas hatdskérébe. A tirsasigi torvény vagy mas jogszabaly, illetve a Téarsasag
Alapité Okirata éltal meghatarozott ligyeken kiviil az tigyvezets feladat- és hataskére kiilsndsen:

a) TFelelds a Tarsasdg gazdasagi céljainak, feladatainak és érdekeinek minden torvényes
eszkozzel torténd, magas szinvonall érvényesitéséért.

b.) Meghatirozza a Tarsasag szervezeti felépitését és mitksdésének f5bb szabalyait.

c) Irdanyitdsi jogkéréhez kapcsoloddan utasitast ad, hataridéket tiiz ki, t6bb beosztottat érintd
feladatkiadas esetén a munkavégzést koordinalja.

d) Figyelemmel kiséri, ellendrzi és értékeli a kiadott feladatokat és gondoskodik az értékelés
eredményének visszacsatolasardl.

e) Dontési jogkort gyakorol a felelésségi korébe tartozd, vagy oda utalt feladatok
végrehajtasa sordn annak érdekében, hogy a Tarsasag céljait megvaldsitsa.

f) Tevékenysége sordn koteles érvényre juttatni a jogszabalyok, illetve a Tarsasag belsd
szabélyozasainak rendelkezéseit.
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z)
)

i)

i)

k)
L)

Felel6s az elldtand6 feladatokhoz sziikséges eréforrasok megtervezéséért.

Tervezi és miikfdteti a tulajdoniosi jogok gyakorldjdval és az lizleti partnerekkel vald
kapcsolattartds rendszerét.

Iranyitja az allamigazgatasi, illetve a szakmai és érdekképviseleti szervekkel t6rténd
kapcsolattartast.

A munkaltatdi jogkorét a jogszabalyokban, valamint a Térsasag Alapité Okirataban és a
mindenkor hatdlyos Szervezeti és Mikddési Szabalyzataban foglaltaknak megfelelden
gyakorolja.

Intézkedik a munka-, és tlizvédelmi eléirdsok betartasardl.

Meghatrozza a kézvetlen irdnyitasa ala tartozod vezetdk kozotti munkamegosztast.

m.) Gyakorolja mindazon jogokat, és ellatja azokat a feladatokat, amelycket a Tarsasag belsé

n.)

0.)

szabalyzatai a hatdskorébe utalnak.

Utasitdsaddsi €s alairasi jogkdre — a jogszabalyok keretei kozott — kiterjed a Tarsasagot
érint6é minden kérdésre

A Tarsasag 6ndllo képviseletére jogosult a Tarsasdg nevében onalld cédgjegyzésre

jogosult-az Alapité Okiratban foglaltak szerint. Képviseleti jogkrét esetenként, vagy az

iigyek meghatarozott korében a gazdasagi vezetére atruhizhatja.

4.7 A Tdrsasdg gazdasigi vezetdje

Az lgyvezetd munkdjat (irdnyitd, tervez8, szervezd, ellendrzd, értékeld tevékenységét) a
gazdasdgi vezetd segiti meghatdrozott feladatokkal, jogokkal és kotelezettségekkel. A gazdasagi
vezetd szakirdnyu képesitéssel rendelkezd személy, akinek hatiskore és feleldssége kiterjed a
munkakére és munkakori leirdsa szerinti feladatokra. A gazdasagi vezetd feladata és hatéskore
kitlénosen

a)
b)

c.)

d.)

e.)

£)

g}

h.)

Gondoskodik a gazdalkodés rendjének kialakitasardl és a gazdalkodds szabélyainak
betartasarol.

ltdnyitja, szervezi és cllenbrzi a Térsasdg teljes szamviteli, pénziigyi, tervezési,
elszamoldsi rendszerét, munkatigyi és bérgazdalkodasi tevékenységét.

A Térsasdg vagyondrol, a gazdasdgi miiveletekrdl olyan nyilvdntartisi rendszert alakit ki,
amely az eszkdzok és forrasok &lloméanyat, valamint az azokban bekévetkezett
valtozdsokat naprakészen tartalmazza a szamviteli eléirdsoknak megfelelden, és biztositja
a tulagjdon védelmére vonatkozo ellendrzési és nyilvantartasi kotelezettségeket.

Felelos az egyéb mas adminisztricids feladatok ellatdsdért, az adatszolgéltatasi
kotelezettségek pontos teljesitéséért.

Felelés a cég fizetGképességének megtartisaért, a gazdalkodashoz szilkséges
pénzeszkéztk mindenkori biztositasaért.

Kozremiikodik az éves beszamold (mérleg, eredmény kimutatds, kicgészité melléklet,
fizlet1 jelentés) elkészitésében, az el& {rt hataridék betartdsa mellett.

Megszervezi az éllami kéltségvetéssel szemben fennalld kotelezettségek nyilvantartasat,
a vonatkozo rendeletek, utasitdsok betartasat.

Megszervezi, irényitja é&s ellenérzi a KSH részére teljesitendd jelentések,
adatszolgaltatasok rendszerét és biztositja az ezzel kapesolatos hataridék betartasat.
Gondoskedik a szamviteli- €s adéjogszabalyokban elsirt, valamint az Alapité Okiratban
meghatarozott  kdnyvvezetési, elszdmoldsi, beszamoldsi, zardsi, adatszolgiltatisi,

rrrrrr
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j) Osszefogja &s ellendrzi a Jogszabédlyokban, az Alapit6 Okiratban, a belsé
szabédlyzatokban, az Alapitéi és feliigyel6bizottsdgi hatérozatokban meghatirozott
gazdalkodési szempontil feladatok végrehajtasat.

k) Kozremikodik a Tarsasag tamogatési igényének kidolgozasaban.

Ly Irdnyitja és ellendrzi a pénziigyi, szdmviteli, munkaerd- és bérgazdalkodassal kapcselatos
feladatok ellatasat.

m.) Kozremiik6dik a munkavéllalok munkabérének szamfejtésében, a tappénziigyintézéshen
€s a szabadsagok nyilvantartasaban. '

n) Osszefogja és ellenérzi az lizleti tervben meghatarozott feladatok pénziigyi végrehajtdsat.

o) Gondoskodik a Tarsasag pénziigyi kitelezettségeinek teljesftésérsl.

p) Ellitia a bankszimldk kezelésével és banki atutalassokkal kapesolatos feladatokat,
naprakészen kényveli a bankforgalmat. '

q.)} Kapesolatot tart a szémviteli~, bérszimfejtési szolgaltatoval valamint a kényvvizsgaloval.

r) Szakmai feliigyeletet gyakorol a feladatksrébe tartozé tevékenységet végzé személyek
vagy villalkozasok munkéja felett, felelds programjaik és tevékenységiik koordinaldsaért

s) Kozremikédik a gazdasagi-pénziigyi feladatok megolddsaban, az ellendrzések
lebonyolitasdban, a szabalyzatok aktualizilasaban.

t) Feliigyeli a Tarsasig finanszirozasi rendszerének alakuldsat

u) Rendszeresen beszamol az iigyvezetdnek a Tarsasag pénziigyi helyzetérsl.

v.) Az tgyvezetd tdvollétében a gazdalkoddsi, a pénziigyi, valamint egyéb, meghatirozott
ligyekre vagy tigycsoportokra adott eseti meghatalmazéson alapulé feladatok tekintetében
helyettesiti az tigyvezetst.

A fenti feladatelltasban a gazdasagi vezetd irdnyitja a gazdasagi tigyintézs munkajat.

4.8 Az adatgyiijtési vezets®

Az adatgylijtési vezetd feladata a Tarsasig adatgyiijtéseinek elSkészitése, megszervezése oly
modon, hogy az adatgyfijtéscknél az elvart megvalésulasok minél jobban teljesiiljenek, az
adatmindség javuljon. Az adatgyjtések végrehajtasanak folyamatos feliigyelete, értékelése. Az
adatgyljtési szervezOk kivalasztdsa, munkdjuk irdnyitésa, ellenbrzése, értékelése, az dsszefrdk
adatgyiljtés szervez6hdz t6rténd rendelése. Az Gsszeirdk kivalasztdsa. Az Ssszefrck kérdezds-
technikai, kompetencia oktatdsdnak megszervezése, iranyitésa. A Téarsasag  4ltal
fotevékenységként végzett adatgylijtések esetében kapcsolattartds a KSH Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzat szerint illetékes szervezeti egységével/egységeivel. Javaslattéte]l a Tarsasag szakmai
teljesitményének javitdsat célzé szakmai, moédszertani, tizleti fejlesztésekre. Szobeli, frasbeli
beszamoldk készitése, az adatgyiijtési munka értékelése.

4.9 Szakmai koordinator®

A szakmai koordindtor feladata az adatgy(ijtési vezetd munkéjénak szakmai tamogatasa, az
adatgyiijtés hatékonysdgdnak biztositdsat és ndvelését célzd javaslatok megtétele. Részvétel az
Osszeirdk kérdezés-technikai, kompetencia oktatdsénak megszervezésében. Kozremiikodés a
Budapest, Pest megyei adatgylijtési szervezék kivalasztasaban. Kiemelt feladata a Budapest, Pest
megyei adatgytijtési szervez6k munkéjanak kozvetlen iranyitésa, cllendrzése, értékelése, az
Gsszeirdk adatgylijtési szervez6hdz torténd rendelése. Budapest, Pest megyében kozremikodés
az Osszeirdk kivélasztdsaban, 1j Osszeird felvételének elékészitésében. Javaslattétel a Térsasag
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szakmai teljesitményének javitdsdt célzd szakmai, moddszertani, iizleti fejlesztésekre. A
Budapest, Pest megyében folyé adatgytijtési munka frasbeli értékelésének elskészitése.

4.10 Adatgyiijtési szervezok’

A teriiletileg hozzdjuk rendelt §sszeirok altal végrehajtasra keriils adatgylijtések korzetesitése a
KSH 4ltal kiadott cimlista alapjan. Optimalis Osszeirdsi munkakorzetek kialakitdsa a
hatékonyabb feladatelldtds biztositdsa c¢rdekében. Az Gsszeirok toborzdsa, javaslattétel
kivalasztisukra. Kozremiksdés az dsszeirok kérdezéstechnikai felkészitésében, fejlesztésében,
kompetencia-képzésikben. Az adatgylijtési  szervez6hdz rendelt Osszeirdk {itemes
munkavégzésének ellendrzése, sziikség esetén javaslattétel a munkafolyamatok, munkakorsk
mddositasira. Felelosséggel tartozik a terilletileg hozzdrendelt osszeirdsi korzetben a
feladatellatdshoz sziikséges Osszefrdsi Iétszam biztositisaért, Az 0bsszeirok teljesités
igazoldsanak  el6készitése, munkdjuk értékelése. Kozremitkodés a  feladatellatas
megtervezesében, megszervezésében oly médon, hogy az elvart teljesiimények, az adatfelvétel,
az adatok mindsége javuljon.

4.11 Halézati koordinatorok®

Tertileti hatallyal az adatgytijtés vezetd, szakmai koordinator valamint az adatgy@ijtés szervezék
munkdjanak segitése. Javaslattéte]l a Téarsasdg szakmai teljesitményét célzd fejlesztésekre.
Szakmai feladatok teljesitésének irasbeli értékelése, problémak feltérdsa, javaslattétel azok
megoldasdra. Kozrem(ikodnek a Tarsaség éves tizletl tervének kidolgozaséban. Kapcsolatot
tartanak fenn a miikodési teriiletiikon 1évé megrendelkkel, hivatalos partnerekkel a Tarsasag
lizletpolitikai céljainak megvaldsitasa érdekében. Gondoskodnak a jogszabélyok, belsd
szabalyzatok el6irdsainak betartasarol, az ligyvezeté dontéseinek végrehajtasardl. Munkéjukat az
ligyvezetd iranyitisaval €s adminisztratori segitséggel 1atjdk el.

4,12 Informatikai munkatars?

Kozremikodés a Tarsasdg kozfeladatokkal osszefiiggd lakossdgi adatgyiijté informatikai és
véllalatiranyitdsi rendszerének kialakitisdban. Egyiittmiikodés az adatgylijtési vezetbvel és a
szakmai koordinatorral az ij informatikai rendszer kialakitasanak folyamatdban. Az elékészités
folyamataban a problémak feltirasa, megoldasi javaslat kidolgozasa. Kapesolatot tart a KSH
Szervezeti és Milkodési Szabalyzat szerint illetékes szervezeti egységével/egységeivel a zavartalan
feladatellatas érdekében. Munkéjat kozvetleniil az igyvezet irdnyitasa mellett végzi.

4.13 A Titkarsag
A Titkarsag ellatja az igyvezetd munkdjat kozvetleniil segitd feladatokat, ennek keretében:

a.) kozremiikddik a Térsasag értekezleteinek el6készitésében, a targyalasok héttéranyagainak
Osszedllitaséban;

b.) az értekezleteken készitett hatdrozatok, jegyzokonyvek, emlékeztettk alapjan hozott
dontések végrehajtasdnak és a hatdridok betartasanak ellenérzését;

c.) a Tarsasag bejovo- és kimend posta bontésat, iktatasat, kézbesftését megszervezi;

d.) iktatja a bejové szadmlakat; ellatja a Tarsasdg adminisztracios feladatait;

"' médositotta: STK/KI/2018/012. okirat
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e.) ellatja a Tarsasidg mikodésére vonatkozo szervezeti stratégidval kapesolatos tervezési és
el6készitési feladatokat, a stratégia koordinacidjat- valamint nyomon kévetését;

f.) a Térsasdg projektjeinek munkajat koordindlja, szervezi; segiti;

g.) részt vesz a munkavallalok munkaviszony kezdetének &s megsziinésének érdemi
ligyintézésében;

h.) nyilvantartasba veszi a belép6/kilépé munkavallalokat, az illetékes kollégaknak jelzi a
bejelentési kotelezettséget;

1.) gondoskodik a kiilsé munkatarsak nyilvantartisanak vezetésérél.

4.14 Helyettesitési rend!?

Az ligyvezetét tavolléte esetén a gazdasigi vezetd helyettesiti, gazdalkodasi, pénziigyi, valamint
egyeb, meghatdrozott ligyekre vagy iigycsoportokra adott eseti meghatalmazason alapulo
feladatok ellatdsaval.

A gazdasigi vezeté képviseleti joga az ligyvezetd helyettesitésekor — sajat munkakori lefrasaban
(T4jékoztatd) meghatdrozott feladatok mellett — az azonnali intézkedést igényls dontések
meghozataldra, az ilyen jellegli feladatok végrehajtésara terjed ki. A képviseleti jog atruhdzédsa
minden esetben irdsban, meghatérozott figyekre vagy ligycsoportokra vonatkozdan torténik.

A gazdaségi vezet6t tivollétében az ligyvezetd igazgatd helyettesiti.

Az adatgy(jtési vezetdt tavollétében a szakmai koordinator helyettesiti.

A szakmai koordinatort tivollétében az adatgyiijtési vezetd helyettesiti.

Tavollétitk esetén az adatgyfijtési szervezdk, az adatgyiijtési vezeté utasitisa szerint, egymast
helyettesitik.

Tavollétiik esetén az Gsszeirdk, az adatgylijtési szervez8k utasitdsa szerint, egymast helyettesitik.
Az informatikai munkatérs helyettesitésérol, tvoliéte esetén, az tigyvezetd intézkedik.

A halézati koordinatorok tavollétilkben egymast helyettesitik.

A Titkarsag munkatérsai tdvollétiikben egymast helyettesitik.

A helyettesitési id6 lejarta utan a helyettes beszdmolni kételes annak, akit helyettesit.
Az Osszeirdk helyettesitést a STK/168/2014-K1 szam alatt kiadott eljardsrend szabalyozza.

5. A Tarsasag ellentrzése

A Tarsasag mitkodésének ellenSrzését — nem érintve a Feltgyel6bizottsag hatarkorét — feladat-
és hataskoriik teljesitése sordn az Ugyvezetd, a gazdasdgi vezetd és a halézati koordindtorok
végzik.

0 mpdositotta; STK/K1/2018/012 okirat
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A Tarsasag munkafolyamatba épitett ellenérzése a munkamegosztas rendjéhez igazodoan atfogja
¢s nyomon koveti a teljes munkafolyamatot. Végrehajtasahoz a bels6 szabalyzatok, valamint a
munkaszerzddéshez tartozo Tajékoztatok szolgalnak alapul. Megszervezésérdl és betartatasardl a
Tarsasag tgyvezetdje koteles gondoskodni. A munkafolyamatba épitett ellendrzési eljarast az
ligyvezeto kiilon bels6 utasitasban szabalyozza.

A Tarsasag feliigyeld bizottsaga és konyvvizsgaloja a Polgari torvénykonyvben foglaltak szerint
latja el a Tarsaség ellenérzésével kapcsolatos feladatokat.

A KSH jogosult a Térsasag feladatellatasat — dsszeirdsok esetében adatgytijtésekre lebontva —
ellenérizni a vonatkozé szabalyi eldirdsok, valamint a mindenkori Tdmogatasi Szerzédés
rendelkezései szerint.

A Tarsasag tevékenységét az arra jogszabélyban feljogositott egyéb szervek és személyek —

ideértve az Allami Szamvevdszéket és a Kormaényzati Ellendrzési Hivatalt — jogosultak
ellendrizni.

6. Zaro rendelkezések

A Tarsasag ligyvezetdje, gazdasagi vezetdje, valamint a 2007. évi CLIL térvény 3.§ (3) bek.
szerinti szabélyozas ald es6 egyéb személy vagyonnyilatkozat tételre kistelezett.

A Szervezeti és Miikidési Szabalyzatban nem rendezett, a munkavégzés, a gazdalkodas és a
vagyonvédelem szempontjabol fontos, a jogszabélyok és mds el6irasok szerinti targykorokre
vonatkozdan egyéb belsd szabalyzatok, valamint az igyvezetd utasitdsai rendelkeznek.

A Tarsasag bélyegzéinek hasznélatara az tigyvezets és a gazdasagi vezetd jogosult.

A Szabalyzat betartasa és betartatasa a Tarsasag valamennyi munkavéllaléjanak kiemelt feladata.

Jelen Szabalyzat 2014. 07. 09-én lép hatélyba, figyelemmel a Térsasag Alapitéjanak a 2/2014.
julius 9. szamu hatarozatiban foglaltakra.

Rauh, |

ligyvezetd
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Harsfai Ferencné, a STATEK Statisztikai Elemzé Kozpont Korlatolt Felelosségli Tarsasag
(tovabbiakban: STATEK) torvényes képviselje, a STATEK Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatat (tovdbbiakban: SZMSZ) — a tulajdonosi jogokat gyakorlé Kézponti Statisztikai
Hivatal Elntkének cl6zetes jévahagydsaval - az alabbiak szerint médositom:

1. Az SZMSZ 3.3.1 pontjénak harmadik mondata az alabbiak szerint médosul:

»A Tarsasag a kiemelt, fétevékenységi korébe tartozé kozhatalmi feladatait, a KSH és
STATEK Kft. kzott 1étrejstt mindenkor hatalyos Egyiittmiikodési megallapodasban foglaltak
szerint koteles elldtni.”

2. Az SZMSZ 4.5 pontja az aldbbiak szerint modosul:
»4.5 A Tarsasdg operativ irdnyitisa

A Tarsasag vezetdi:
- Ugyvezetd igazgatd
- Gazdaségi vezetd

Az ligyvezetd kdzvetlen iranyitdsa ala tartoznak:
- Gazdasagi vezett

Adatgylijtési vezett

Informatikai munkatérs

Haldzati koordinatorok

Titkarsag

1

1

A gazdasdgi vezets kozvetlen irdnyitasa al4 tartoznak:
- Gazdasagi munkatars

Adatgytijtési vezetd kozvetlen irdnyitasa ala tartoznak:
- Szakmai koordinator

- Adatgylijtési szervezok

- Osszeiréi héldzat

Halézati koordinatorok kézvetlen irdnyitasa al4 tartoznak:
- Adminisztratorok

Az Osszeird halozat irényitését, szervezését, feladatainak meghatdrozdsit a mindenkor
hatdlyos KSH-STATEK Kft. kozott létrejott Egyiittmitkodési megédllapodasban foglaltak
szerint kell végrehajtani.

A STATEK Kft.,, a Tarsaség kozhatalmi (ftevékenység szerinti) feladatellatdsahoz a KSH
részérBl biztositott pénziigyi fedezetet, a mindenkor hatdlyos Tamogatési szerzédésben
rogzitettek szerint hasznalhatja fel.

A Térsasag vezetdi, az adatgytijtési vezetd, a szakmai koordinator, az adatgyijtési szervezd, az
informatikai munkatars, és a halézati koordintorok teljes kortien felelnek az irdnyitasuk €s az
ellendrzésiik ala tartozd teriilet tevékenységének eredményességéért, szabalyszerliségéért, ezen
célok elérése érdekében kitelesck minden sziikséges intézkedést megtenni.”
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3. Az SZMSZ 4.8 — 4.12 pontjainak a helyébe a kovetkezd rendelkezések lépnek, egyidejtileg a
4.12 pont szamozasa-4.13 szdmozdsra modosul valtozatlan tartalommal:

»4.8 Az adatgyiijtési vezett

Az adatgytijtési vezet6 feladata a Tdarsasag adatgyiijtéseinek el6készitése, megszervezése oly
modon, hogy az adatgy(ijtéseknél az elvart megvaldsulasok minél jobban teljesiiljenek, az
adatminéség javuljon. Az adatgytijtések végrehajtdsanak folyamatos feliigyelete, éitékelése.
Az adatgyljtési szervezék kivalasztdsa, munkajuk iranyitasa, ellendrzése, értékelése, az
tsszeirok adatgytlijtés szervez6hoz torténd rendelése. Az 6sszeirdk kivalasztasa. Az dsszefrdk
kérdezés-technikai, kompetencia oktatdsdnak megszervezése, irdnyitisa. A Tarsasag altal
fotevékenységként végzett adatgylijtések esetében kapesolattartds a KSH Szervezeti és
Miikdési Szabdlyzat szerint illetékes szervezeti egységévellegységeivel. Javaslattétel a
Térsasdg szakmai teljesitményének javitasat célzd szakmai, modszertani, fizleti fejlesztésekre.
Szdbeli, frasbeli beszamoldk készitése, az adatgyjtési munka értékelése.

4.9 Szakmai koordindtor

A szakmai koordindtor feladata az adatgyiijtési vezets munkéjanak szakmai timogatésa, az
adatgylijtés hatékonysdganak biztositasat és nivelését célzé javaslatok megtétele. Részvétel
az 8sszeirdk kérdezés-technikai, kompetencia oktatdsanak megszervezésében. Kozremiikodés
a Budapest, Pest megyei adatgytjtési szervezok kivalasztasiban. Kiemelt feladata a Budapest,
Pest megyei adatgyjiési szervezok munkdjédnak kozvetlen irdnyitdsa, ellendrzése, értékelése,
az Osszeirok adatgylijtési szervezéhdz torténd rendelése. Budapest, Pest megyében
kozremiikddés az Osszeirok kivalasztisdban, Gj Osszeiré felvételének elSkészitésében.
Javaslattéte]l a Tarsasdg szakmai teljesftményének javitasat célzd szakmai, médszertani, iizleti
fejlesztésekre. A Budapest, Pest megyében folyé adatgydjtési munka irdsbeli értékelésének
eldkészitése.

4.10 Adatgyiijtési szervezok

A teriiletileg hozzajuk rendelt dsszeirdk altal végrehajtasra keriild adatgyiijtések korzetesitése
a KSH altal kiadott cimlista alapjan. Optimdlis Osszefrasi munkakorzetek kialakitisa a
hatékonyabb feladatelldtds biztositasa érdekében. Az &sszeirdk toborzasa, javaslattétel
kivalasztasukra. Kozremiikodés az  Osszeirdk  kérdezéstechnikai felkészitésében,
fejlesztésében, kompetencia-képzésikkben. Az adatgyGjtési szervezOhdz rendelt sszefrok
ttemes munkavégzésének ellenérzése, szitkség esetén javaslattéte]l a munkafolyamatok,
munkakorok mddositasara. Feleldsséggel tartozik a teriiletileg hozzarendelt osszeirsi
korzetben a feladatellitdshoz sziikséges Gsszeirdsi 1étszdm biztositdsaért. Az Gsszeirok
teljesités igazolasanak elSkészitése, munkajuk értékelése. Kozremiikodés a feladatellatas
megtervezésében, megszervezésében oly moddon, hogy az elvart teljesitmények, az
adatfelvétel, az adatok mindsége javuljon.

4.11 Halozati koordinatorok

Terilleti hatallyal az adatgylijtés vezetd, szakmai koordinitor valamint az adatgyijtés
szervezOk munkdjanak segitése. Javaslattiétel a Tarsasdg szakmai teljesitményét célzod
fejleszt€sekre. Szakmai feladatok teljesitésének irasbeli értékelése, problémak feltarisa,

3



javaslattétel azok megolddsira. Kozremlkodnek a Térsasag éves izleti tervének
kidolgozasdban. Kapcsolatot tartanak fenn a mikédési tertiletiikdn 1évé megrendelSkkel,
hivatalos partnerekkel a Tarsasag {izletpolitikai céljainak megvaldsitisa érdekében.
Gondoskodnak a jogszabalyok, belsé szabalyzatok eldirdsainak betartdsardl, az igyvezetd
déntéseinek végrehajtisardl. Munkdjukat az ligyvezetd irdnyitdsival és adminisziritori
segitséggel latjak el.

4.12 informatikai munkatars

Kozremiikodés a Térsasag kozfeladatokkal Osszefiiggd lakossagi adatgy(ijté informatikai és
véllalatiranyitasi rendszerének kialakitdsdban. Egyiittmitkodés az adatgyiijtési vezetével és a
szakmai koordintorral az 1j informatikai rendszer kialakitdsanak folyamatdban. Az el6készités
folyamatdban a problémék feltardsa, megoldasi javaslat kidolgozasa. Kapcsolatot tart a KSH
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat szerint illetékes szervezeti egységévellegységeivel a
zavartalan feladatellatds érdekében. Munkéjat kozvetlenll az tigyvezetd irdnyitisa mellett
végzt.”

4. A ,A.13 Helyettesitési rend” pont szdmozasa 4.14 szémra modosul, és annak hatodik
bekezdése helyébe az aldbbi szovegezés keriil:

»1avollétlik esetén az adatgytijtési szervezok, az adatgylijtési vezetd utasitdsa szerint, egymdst
helyettesitik.

Tavollétik esetén az Gsszeirok, az adatgyljtési szervezdk utasitisa szerint, egymdst
helyettesitik.

Az informatikai munkatérs helyettesitésérdl, tavolléte esetén, az ligyvezetd intézkedik”

5. Az SZMSZ 1. szamil mellékletének szervezeti felépités abraja helyébe az aldbbi dbra lép:

AThrsasdp szervezati feldplitése

[ ALARITA ]“’“‘“‘"[ FELLGYELO BIZOTTSAG: ]

OGYVEZETG

l GAZDASAG! VEZETS

ADAVGYUITESI VEZETD

[ TITKARSAG ] HALOZATE xooﬂnlNATnacx] [ INFORMATIKALMUNKATARS ]

[ BAZDASAGI MUNKATARS ] [ SZAKMAF KODRDINATOR }\

/

{ ADATGYCITESI SZERVEZSK ] / l ACRAUNISTIRAT ORDK
| A ]

{ Osszeirdi HALOZAT ]




Jelen SZMSZ médositas a mai napon 1ép hatélyba.

Kelt: Budapesten, 2018. Jorwen A

, {
Harsfai Ferencné
iigyvezet6 igazgaté
STATEK Kft.



